KN.1711.1.26.2014

PROTOKOL

z planowanej kontroli finansowej przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym
Miescie Lubawskim w dniach 27.10.2014 r. — 05.11.2014 r. przez Barbare Baginska - specjalist¢ do

spraw kontroli, na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego znak: OR.077.1.4.2014 z
dnia 10.02.2014 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t..
Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 1.
poz. 330 ze zm.)

USTALENIA:
Nadzor merytoryczny - Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

Nadzor Administracyjny - Starosta Nowomiejski
Regon jednostki — 510929617

NIP jednostki — 877-133-18-16

Kontrolowana jednostka: Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lub. ul.

Grunwaldzka 3, jest jednostkg organizacyjng powiatu nowomiejskiego wykonujgcg okreslone
ustawami zadania o charakterze ponadgminnym z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez
powiaty okreslone w ustawie 0 promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy. Powiatowy Urzad
Pracy dziata na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Mie$cie
Lubawskim zatwierdzonego Uchwata Nr 161/813/2014 Zarzadu Powiatu w Nowym Mie$cie Lub. z dnia
31 lipiec 2014 r.

Kierownik jednostki: Tomasz Rafalski, powotany od dnia 01.09.2014 roku na stanowisko

Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Miescie Lubawskim przez Staroste¢ Nowomiejskiego
pismem znak: OR.2120.3.2014 z dnia 01 wrze$nia 2014 r.

Gléwny Ksiegowy: Irena Lewicka - zatrudniona na stanowisko gtéwnego ksiegowego od dnia

01.01.2004 r. przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie Lubawskim.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:

1.Gtowna Ksiggowa- Irena Lewicka



Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodéw 1 wydatkow kontrolowanej jednostki w tym :

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg 1 stan urzadzen ksiggowych.

2. Dochody i wydatki budzetowe wtasne i zlecone, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapisow w

ewidencji ksiegowe;;

- rozrachunki i roszczenia;

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2014 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

w

Okres objety kontrola : 01.01.2014 — 30.06.2014 rok.

Podstawy Prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r.poz. 595 ze zm).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2013r. poz. 907 ze zm.)
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.Dz. U.

z 2013 r. poz.674 ze zm.).

O O O O O

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowg i stan urzadzen ksiegowych.

W okresie objetym kontrola jednostka posiadata nastepujace przepisy wewnetrzne:

o Zarzadzenie Nr 2/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie Lub. z dnia
25.02.2014 r. w sprawie Regulaminu Wynagradzania Pracownikoéw Powiatowego Urzedu Pracy;

e Zarzadzenie Nr 2/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie Lub. z dnia 05
marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia w powiatowym Urzedzie Pracy regulaminu pracy;

e Zarzadzenie Nr 3/2013 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Miescie
Lubawskim z dnia 31.03.2013 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
zawierajace:

1. zasady prowadzenia ksiagg rachunkowych - zalgcznik nr 1,

2. zaktadowy plan kont i wykazu kont pomocniczych - zatacznik nr 2,

3. instrukcje¢ gospodarki kasowej - zatgcznik nr 3,

4. instrukcje inwentaryzacyjng oraz stawki amortyzacyjne S$rodkow trwatych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych - zatgcznik nr 4,

zasady ksiegowania projektow wspotfinansowanych z Funduszy Strukturalnych - zatacznik nr 5,

instrukcja obiegu i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych procedury kontroli

finansowej - zatgcznik nr 6

oo

e Zarzadzenie Nr 5/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Mie$cie Lubawskim
z dnia 10 kwietnia 2013 r. w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 14 tys. euro;

e Zarzadzenie Nr 6/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie Lubawskim  z
dnia 15 kwietnia 2013 r. w sprawie: Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktoérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 tys. euro;

e Zarzadzenie Nr 9/2013 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Mieécie Lub. z dnia
14.05.2013 r. w sprawie zmiany Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
2




e Zarzadzenie Nr 3/2009 z dnia 18 marca 2009r. Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym
Miescie Lub. w sprawie regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

e Zarzadzenie Nr 12/2010 Dyrektora Powiatowego Urzgedu Pracy w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 07.12.2010r w sprawie regulaminu Kontroli Zarzadczej;

o Zarzadzenie Nr 13/2009 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Nowym Miescie Lub. z dnia
15.09.2009r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy oprogramowania
aplikacyjnego SYRIUSZ 5™°;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metoda

komputerowg w systemie SYRIUSZ®™ firm Sygnita . Oprogramowanie aplikacyjne SYRIUSZ®™

niezbedne jest do rozliczen i ewidencji Funduszu Pracy.

Listy ptac i zestawienia tych list sporzadzane sa w programie komputerowym PLUS (i SYRIUSZ®™)

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisOw ustawy

o rachunkowosci oraz nastgpujace urzadzenia ksiggowe prowadzone dla operacji gospodarczych

w badanym okresie:

1. Dziennik ksigega gtowna

2. Ksiegi pomocnicze

3. Rejestry dochodow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na kartach dochodow z
podziatem na klasyfikacje wg §§/

4. Karty wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na kartach wydatkow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/

5. Zestawienie obrotow i sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejacych urzadzen ksiegowych , ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sa zgodnie z zaktadowym
planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od 01 stycznia 2014 r. do 30 czerwca 2014 r.

Kontrolg objeto 51,26 % wykonania planu wydatkéow budzetowych w badanej jednostce.
Skontrolowano dowody ksiegowe za trzy kwartaty 2014 r. od nr 1/01/14 do nr 529/06/14.

Ewidencja ksiegowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodow zréodlowych,
zbiorczych i zastgpczych, posiadajacych prawidtows dekretacje i klasyfikacje budzetowa.

Niekompletnosci i pominie¢ dowodoéw ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Na dzien 30.06.2014 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.



2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapisow
w ewidencji ksiegowej

e Dochody budzetowe.

Ewidencja ksiggowa dochodéw budzetowych w kontrolowanym okresie ksztattowata si¢
nastgpujaco:
Rozdzial 85333

Wykonanie do Prz.ekazano'do

§ tytulem Plan 2014 30.06.2014 blcljgz;glog.ozvgllztu
0920 | Pozostate odsetki 1.500,00 1.171,59 78,11
0970 | Wptywy z réznych dochodow 100,00 151,00 100,00
RAZEM 1.600,00 1.322,59 82,66

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow finansowych ustalono, ze dochody jednostki
odprowadzane sg systematycznie i terminowo na konto budzetu powiatu..

Pozostale odsetki - § 0920 - ksiegowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.

miesigczne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2014 roku do budzetu jednostki
wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 1.171,59 zk.
Wptywy z réznych dochodow - § 0970 — ksiegowane sa dochody przystugujace z: 0,3% przyshugujacego

wynagrodzenia tytutem terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa oraz
0,1% przystugujacego wynagrodzenia z tytulu wyplaconych zasitkow chorobowy z ZUS. Do
30.06.2014 r. wptynety dochody z tego tytutu w wysokosci: 151,00 zk.

Podstawa prawna:

1. Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 (Dz.U. 137 poz. 926 z 1997r ze zm.) oraz Rozporzqdzenie Ministra Finansow w
sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu panstwa z 24 grudnia 2002
roku §1 ust 1 pkt. 1( Dz.U. nr 240 poz. 2065 )

2. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.XI1.1998r. w sprawie wysokosci i trybu wyplaty
wynagrodzenia platnikom skladek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i
macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998 poz. 1005 ze zm.).

Rozdzial 85395

Wykonanie do Prz.ekazano'do
§ tytulem Plan 2014 30.06.2014 blégz;(t;log.ozvgisztu

0920 | Pozostate odsetki 50,00 133,68 100,00
2007 | Dochody dotacja 0,00 0,00 0,00
2707 | Dochody dotacja 67.437,00 0,00 0,00
2009 | Dochody - wtasne 0,00 0,00 0,00
2709 | Dochody — wlasne 0,00 0,00 0,00

OGLEM: 67.487,00 133,68 0,20

Zadanie: Kluczowa Kadra EFS 6.1.2

Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.

miesieczne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2014 roku do budzetu jednostki
wplyne¢ly dochody z tego tytutu, w kwocie: 133,68 zk.

Dochody w §2007, §2707 , §2007 §27090 - sg to srodki otrzymane z dotacji rozwojowej i srodki
wiasne do realizacji zdania ,,Kluczowa Kadra EFS 6.1.2” ktora rozpoczgto z dniem 01 lipca 2013
roku i zostanie ukonczona z dniem 31.12.2014 r..




Do dnia 30.06.2014 r. jednostka przekazata do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dochody w
kwocie: 106,35 zZ a odsetki bankowe za czerwiec 2014 r. w kwocie: 27,33 z# przekazano do budzetu
powiatu w dniu 01.07.2014 r. WB 21/2014 [dowod ksiggowy 41/07/2014].

Ewidencja dochodéw prowadzona jest na biezaco.
Kontroli poddano poprawnos¢ stosowania klasyfikacji budzetowej w badanym okresie -
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

o  Woydatki budzetowe.

W badanym okresie tj. od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 roku wydatki budzetowe zrealizowane zostaty
w kwocie 2.761,725,34 zf. co stanowi 77,04 % planu na rok 2014 [3.584.911,02] Srodki na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki do dnia 30.09.2013 r. zostaly przekazane z budzetu powiatu w
wysokosci 2.807.312,80 zt. co stanowi 78,31% planu roku 2014 i jest zgodne z ewidencjg ksiegowg
kontrolowanej jednostki na koncie po stronie MA 223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych.
Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu 0 3 rozdzialy budzetu:

85156 - sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oraz §wiadczenia dla 0s6b nie objetych obowigzkiem
ubezpieczenia spotecznego
85333 - Powiatowy Urzad Pracy.

85395 — pozostata dziatalno$¢ — Projekty: zadanie: ,,Kluczowa Kadra” wspotfinansowany
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania 6.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki

. Wykonanie do | Wykonanie
Rozdzial Plan 2014 30.06.2014 r. W% (3: 2)
1 2 3 4
85156 - Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne za 2.258.933,00 1.177.465,61 5212
bezrobotnych bez prawa do zasitku
85333 - Powiatowy Urzad Pracy 1.559.893,00 783.151,83| 50,24
85395- pozostata dz1aia}nos'c' = EFS 79.338,00 37.657,74| 47,46
,Kluczowa Kadra
RAZEM 3.898.164 1.998.275,18 51,26

Analizg formalno — rachunkowa i merytoryczng objeto dowody ksiggowe zwigzane z wydatkami
biezacymi od nr 1/01/2014 do nr 529/06/2014.

Umieszczone zapisy w ksiedze gtownej sa wspolne dla 3 rachunkéw bankowych a dowody ksiegowe
dotycza realizacji:

o budzetu jednostki,
o zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
o pozostala dziatalnos¢.

Wszystkie skontrolowane dowody ksiggowe w badanym okresie, w szczegdlnosci za miesigc marzec
biezacego roku, byty sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym przez osoby
upowaznione. Dowody posiadaty wskazanie zrodla sfinansowania dowodu: tj. z rachunku budzetu
jednostki/z rachunku zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych/pozostata dziatalno$¢ oraz wtasciwa
klasyfikacje budzetowsg a takze akceptacj¢ do wyptaty przez dyrektora jednostki.

Wydatki poniesione w tym okresie byly prawidlowo udokumentowane.



Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

A.Rozdziat 85333 - Powiatowy Urzad Pracy.

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty z wigzane z wydatkami rzeczowymi

i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowe;.

Struktura wydatkéw w badanym okresie 2014 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

§ Plan 2014 Whydatki do 30.06.2014 | Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
4010 1.078.624,00 502.995,03 46,63
4040 84.683,00 84.682,77 100,00
4110 184.822,00 99.072,10 53,60
4120 26.782,00 9.459,97 35,32
razem place i pochodne: |1.374.911,00 696.209,87 50,64
3020 320,00 0,00 0,00
4170 3.240,00 1.620,00 50,00
4210 20.656,00 5.174,07 25,05
4260 28.202,00 10.250,12 36,35
4270 3.023,00 1.322,38 43,74
4280 3.750,00 440,00 11,73
4300 72.610,00 34.412,17 47,39
4360 1.200,00 543,27 45,27
4370 340,00 169,74 49,92
4400 2.216,00 1.110,48 50,11
4410 4.600,00 1.272,90 27,67
4430 2.976,00 1.644,00 55,24
4440 39.747,00 28.305,43 71.21
4480 2.102,00 1.114,00 53,00
Razem rzeczowe: 184.982,00 87.378,56 47,24
OGOLEM: 1.559.893,00 783.588,43 50,23

Analizowane dowody ksiggowe jednostki dotyczace wydatkéw  posiadaty adnotacje dyrektora

jednostki  stwierdzajgcg prawidlowos$¢ dysponowania s$rodkami budzetowymi pod wzgledem

legalnos$ci, gospodarnosci i celowosci.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym Miescie Lub. zatrudnionych jest 32 pracownikow na 29,5
etatach, dane na dzien 30.06.2014 roku, w tym:

e administracja — 28 etatow [w tym: 3 EFS + 6 w ramach Funduszu Pracy].

e obstuga —1,5 etatu

Rozliczenie $rodkow budzetowych w podziale na wydatki ptacowe i rzeczowe w kontrolowanym
okresie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowym Mie$cie Lub. przedstawia si¢ nastepujaco.

. Planowany udzial wydatkéw na place i pochodne :
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe,
§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,
§ 4110 - sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS
§ 4120 - sktadek na Fundusz Pracy , w badanym okresie wynosi: 1.374.911,00 zZ w stosunku do

e o o o |—

planu rocznego jednostki na 2014 r. [do 1.559.893,-] co stanowi: 88,14 %.

Natomiast wydatki w badanym okresie 2014 roku w tym zakresie uksztattowaly si¢ na poziomie:
696.209,87 zZ. co stanowi: 88,85 % wszystkich wykorzystanych $rodkéw budzetowych w tym okresie
[do 783.588,43 z1].



2. Plany wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogolnego planu jednostki w 2014 roku w PUP

w Nowym Miescie Lub. stanowig: 11,86 % [184.982,- do 1.559.893,-], natomiast wydatki zrealizowano w

tym okresie w 11,15% [87.378,56. do 783.588,43 zl].
Zakupy zar6wno materialow, sprzetu jak i ustug byly ksiggowane przez konto rozliczen — 201 w

podziale na kazdego dostawce oraz w podziale na klasyfikacje wedtug paragrafow.
W toku czynno$ci kontrolnych w badanym okresie stwierdzono zgodno$¢ zapisow ksiggowych
na kartach analitycznych wydatkéw z ewidencja syntetyczna.

Omawiane zagadnienia prowadzone sq prawidtowo.

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lub. realizuje zadania wtasne oraz zlecone, dotyczace:

o dotacji celowej z zakresu administracji rzadowej w rozdziale 85156 ; (zalgcznik nr 1)

B. Rozdziat 85156 - skladki na ubezpieczenia zdrowotne oraz swiadczenia
dla os6b nie objetych obowiazkiem ubezpieczenia spotecznego.

Wykonanie do Wykonanie
¥ Plan 2014 30.06.2014r. | w% (3:2)
1 2 3 4
4130 - Skfadki na ubezpieczenia zdrowotpe 2.258.933,00 1.177.465.61 52,12
za bezrobotnych bez prawa do zasitku

W rozdziale tym optacono za okres od stycznia do czerwca 2014 r. sktadke zdrowotng 20.523 osobom

bezrobotnym bez prawa do zasitku, na kwote: 1.177.465,61 zt — $rednio 3.421 osobom po 57,37 zt.
miesigcznie za osobe, co daje kwote: 196.244,27 zt miesigcznie.

Wydatki za miesigc czerwiec 2014rok dla 2.862 bezrobothych bez prawa do zasitku na kwote:
166.520,71 zt, wyptacono w lipcu 2014 r. (zalgcznik nr 2)

C. Rozdziat 85395 - pozostata dziatalnos¢- Dotacja rozwojowa oraz srodki
na finansowanie Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki.

Projekty: zadanie ,Kluczowa Kadra” wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Poddziatania 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lub. realizuje zadanie - projekt o wartosci: 79.338,00 zi
wspotfinansowane ze $srodkow Europejskiego Funduszu Strukturalnego w kwocie: 67.437,00 zf - w
ramach Poddziatania 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przy 15% udziale §rodkéw wiasnych
w wysokosci: 11.901,00 zZ.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunkéw bankowych jednostki — dotyczacy dotacji - prowadzonego w PKO BP
S.A. O/Nowe Miasto Lub. Nr 95 1020 1752 0000 0102 0153 1870 [stan $rodkéw pienieznych na wyciggu
bankowym nr 20/2014 na dzier 30.06.2014 r. dowod ksiegowy nr 39/06/2014] na dzien 30.06.2014 r., wynosi:

9.759,07 zt - ze stanem konta ksiegowego Wn 130 — ,rachunki biezace jednostek budzetowych”.

e Rozrachunki i roszczenia




Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie Lub. z

wylaczeniem rachunku funduszu socjalnego ustalita ,ze w kontrolowanej jednostce prowadzona jest
ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,,2”- rozrachunki i roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 rozliczenia dochodéw budzetowych

223 rozliczenia wydatkéw budzetowych

225 rozrachunki z budzetami

229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne
231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 pozostate rozrachunki z pracownikami
240 pozostale rozrachunki

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci w kontrolowanej jednostce na dzien 30.06.2011r. byt
nastgpujacy:

Rozdzial 85333 Rozdzial 85156
Konto stan na dzien 30.06.2014r. stan na dzien 30.06.201r.

naleznosci/ WN/ | zobowigzania/ MA/ naleznosci/ WN/ zobowigzania/ MA/

201 0,00 119,72 0,00 0,00
222 945,34 0,00 0,00 0,00
223 0,00 951.823,2 0,00 1.178.500,00
225 0,00 0,00 0,00 0,00
229 0,00 0,00 0,00 166.462,51
231 0,00 0,00 0,00 0,00
234 0,00 0,00 0,00 0,00
240 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 945,34 951.942,92 0,00 1.344.962,51

| Rozdzial 85333 |
Na koncie 201 —,, rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami’ na dzien 30.06.2014 r. wykazano stan po
stronie Ma 201 w wysokosci: 119,72 zt dotyczy zobowigzan biezacych z tytulu zakupu ustug telefonii
komorkowej za VI..2014 r.- uregulowano w dniu 03.07.2014 r. [dowod ksiggowy nr 533/07/14- WB
75/2014].

Na koncie 222 — ,,rozliczenia dochoddéw budzetowych” na 30.06.2014 r. wykazano stan po stronie Wn
222 w wysokosci: 945,34 zt. W sprawozdawczosci z wykonania dochodow budzetowych w kolumnie 7
— dochody wykonane-wykazano stan: 1.322,59 zZ. Roéznica pomiedzy wykonanymi dochodami a
dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wyniosta: 377,25 z# sg to odsetki bankowe za 06.2014 r.
przekazano do budzetu powiatu w dniu 01.07.2014 r. [dowod ksiggowy nr 530/07/14- WB 74/2014].
Zapisy na koncie Wn 222 i Ma 130 sa zgodne i §ciSle powigzane ze sprawozdawczoscia budzetowa
Rb 27S o dochodach budzetowych.

Na koncie 223 —,,rozliczenia wydatkéw budietowych” na 30.06.2014 r. wykazano stan po stronie Ma
223 w wysokosci: 951.823,20 zk. W sprawozdawczo$ci z wykonania wydatkéw budzetowych w
kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 783.588,43 zf Roéznica pomigdzy otrzymanymi




srodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu $rodkoéw pienieznych bedacych do
dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie Ma 223 1 Wn 130 sg zgodne i $cisle powigzane ze sprawozdawczo$cia budzetowa
Rb 28s o0 wydatkach budzetowych.

Rozdzial 85156

Na koncie 223 —, rozliczenia wydatkéw budietowych” na 30.06.2014 r. wykazano stan po stronie Ma
223 w wysokoséci: 1.178.500,00 zl. $rodki pieni¢zne na sktadki zdrowotne za osoby bezrobotne
pozostajace bez prawa do zasitku. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkéw budzetowych Rb 28s
w kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 1.177.465,61 zf.

Zapisy na koncie Ma 223 1 Wn 130 sg zgodne i $cisle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowa
Rb 28s o0 wydatkach budzetowych.

Na koncie_229 — ,,rozrachunki publiczno-prawne” na dzien 30.06.2014 r. wykazano stan po stronie
MA 229 w wysokosci: 166.462,51 zt, dotyczacy rozliczen z ZUS z tytutu sktadki zdrowotnej za osoby
bezrobotne pozostajace bez prawa do zasitku za miesigc V1.2014 r., ktérg uregulowano w lipcu 2014 r.,
w terminie zgodnym z art. 47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity — Dz.U. z 2007 r. nr 11, poz. 74, nr 17 ze zm.)

Wyjasnien ustnych dotyczacych nalezno$ci i zobowigzan widniejagcych na kontach 2 udzielita

kontrolujacej, glowna ksiggowa - Pani Irena Lewicka.

Skontrolowano zgodnos$¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w PKO BP S.A.
O/Nowe Miasto Lub. Nr 18 1020 3583 0000 3302 0011 3225 [stan $rodkdw pienieznych na wyciggu bankowym
nr 73/2014 na dzien 30.06.2014 r. dowdd ksiegowy nr 504-525/V1/2014] wynosi: 169.646,41 zt — ze stanem konta
ksiegowego Wn 130 — ,rachunki biezace jednostek budzetowych”’. (zafgcznik nr 3)

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowana jednostke sprawozdan:

o RDb-27S - 2z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2014 r.

o RDb-28S —z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2014
r.

ze stanami zestawien obrotow i sald.

Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczo$ci z prowadzong analitykg dochodow
i wydatkow a takze sprawdzono ich zgodno$é¢ z Uchwatg Nr L/401/2014 Rady Powiatu Nowomiejskiego
z dnia 27 luty 2014 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2014 Powiatowym
Urzedzie Pracy w Nowym Miescie Lub. Sprawdzone zapisy sa ze sobg powigzane i zgodne.

Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono.




Ponadto skontrolowano plany i wykonanie wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z ewidencja syntetyczna

i analityczng kontrolowanej jednostki. RozZnic nie stwierdzono .

4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2014 roku. - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa sie na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U.z 1996r. Nr 70 poz. 335 ze zm.)
obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przeci¢tnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010r. i drugim pétroczu 2010r. wyniosto: 2.917,14 zt. (M.P.
z 2011r. Nr 15, poz. 156).

Podstawa naliczenia odpisu na etat pracownika W 2014r.- wynosi: 1093,93 zZ [2.917,14 x 37,5%]
Jednostka dziatalno$é socjalna opiera na Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzenie Nr 3/2009 z dnia 18 marca 2009 r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w

Nowym Miescie Lubawskim oraz planie rzeczowo-finansowym na dany rok kalendarzowy.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2014 rok dla 32,5 etatéw pracowniczych (33
pracownikow PUP w tym: 6 z grupg inwalidzka, 3 emerytow oraz 3 pracownikéw obstugujgcych
projekt POKL) — na podstawie obowigzujacych przepisow, przeliczono i zatwierdzono w wysokosci:
37.740,57

Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych na rok 2014. (zalgcznik nr 4)

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami do dnia 30.06.2014 roku nalezato przekazaé¢ na konto funduszu
kwote: 40.840,04 z1, to jest 100% planowanego odpisu ZFSS na rok biezacy. Zgodnie z przepisami
przekazano $rodki w dniu 16.05.2014 r. w wysokosci: 28.305,43 zl , z rozdzialu 85333 §4440 WB
58/2014 [dowod ksiggowy w budzecie podstawowym: 391/05/2014]

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawno$é stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/01/2014 do nr 39/06/2014]

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego prowadzonego w PKO BP S.A. o/Nowe Miasto Lub. Nr 32
1020 3583 0000 3002 0011 3993 [stan srodkow pienieznych na wyciggu bankowym nr 50/2013 z dnia 30.09.2013
r, dowod ksiegowy nr 67/09/2013] wynosit: 25.353,15 zt. Stan konta jest zgodny z zapisem konta ksiegowego Wn
135 - rachunek srodkdéw funduszu specjalnego przeznaczenia”. (zatqcznik nr 5)

Roznic nie stwierdzono.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja 3/2014.

Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.
Nie podpisanie protokotu w ciagu 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru bgdzie traktowane, jako
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przyjecie dokumentu w tej formie i tresci.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstapiono od przedstawiania wynikow kontroli na naradzie pokontrolne;j.

Nowe Miasto Lub. dnia 05.11.2014 r. Pieczed jednostki kontrolowanej
Specjalista ds. kontroli Dyrektor
Barbara Baginska Powiatowego Urzedu Pracy

Tomasz Rafalski

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu
w Nowym Miescie Lubawskim
Ewa Dembek

Protokot sporzadzono w 3 egzemplarzach po jednym dla:
1. Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lub.;

2. Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lub.;

3. ala

Sporzqdzita: Barbara Baginska
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