KN.1711.1.6.2015

PROTOKOL

z planowej kontroli finansowej przeprowadzonej w Zespole Szkot Zawodowych w
Kurzetniku, w dniach 14.04.2015 r. - 28.04.2015 r. przez Barbare Baginska — specjaliste

do spraw kontroli w Starostwie Powiatowym na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego

znak: OR.077.1.2.2015 z dnia 02.01.2015 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r.
poz. 330 ze zm.)

USTALENIA:

Nadzér merytoryczny- Warminsko-Mazurski Kurator Oswiaty i Wychowania w Olsztynie.
Nadzér administracyjny- Starosta Nowomiejski

Regon jednostki — 519457404

NIP jednostki: 877-10-02-076

Kontrolowana jednostka: Zespof Szkéf  Zawodowych, 13-306 Kurzetnik, ul.

Grunwaldzka 49 /tel.56-4742887/ jest jednostkg organizacyjng powiatu nowomiejskiego
wykonujacag okreslone ustawami zadania o charakterze ponadgminnym w zakresie edukacji
publicznej dziatajgcg na podstawie Statutu Szkoty nadanego Uchwatg Rady Powiatu z dnia
14.02.2003r. nr VV/ 45/2003.

Kierownik jednostki - Mirostaw Wodara - powierzono stanowisko Dyrektora Zespotu Szkét
Zawodowych w Nowym Miescie Lub. na okres od 01.09.2012r. do 31.08.2017r. Uchwalg
Nr 69/354/2012 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 25 lipca 2012 roku.

Glowny Ksiegowy — Joanna Seroczynska zatrudniona na stanowisku gtdéwnego

ksiegowego od dnia 03.01.2005 roku.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:

1. Gloéwny Ksiggowy — Joanna Seroczynska.

Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodow i wydatkéw kontrolowanej jednostki w tym:

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzgdzen ksiegowych.



Dochody i wydatki budzetowe wiasne, prawidtowos¢ i terminowo$¢ zapisow w ewidenc;ji
ksiegowej;

- rozrachunki i roszczenia;

- inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie jej.

Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2015r. — 31.03.2015r.

Podstawy prawne:

O wWwNE

~N O

. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.)

. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)

. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r.poz. 595 ze zm).

. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z2013r. poz. 907 ze zm.).
. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

. Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (t.j.Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zm.)
. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j, z Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkoéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (t.j.Dz.U.
z 2014r. poz. 416 ze zm.).

Uchwata Nr XX1X/317/2013 Rady Powiatu w Nowym Mieécie Lub. z dnia 29 maja 2013 r. w sprawie
uchwalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach oswiatowych
oraz placéwkach opiekunczo — wychowawczych prowadzonych przez Powiat Nowomiejski — zmiana
Uchwatg Nr XLV1/361/2013 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 27 listopada 2013 r.

10. Uchwata Nr XXXV/284/2013 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 24 stycznia 2013.r. w

sprawie uchwalenia regulaminu okre$lajacego tryb i kryteria przyznawania nagrod dla nauczycieli ze
specjalnego funduszu nagrod— zmiana Uchwatg Nr XLV1/360/2013 Rady Powiatu w Nowym Miescie
Lub. z dnia 27 listopada 2013 r.

11. Uchwata Nr 142/709/2014 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie

planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach i
placowkach prowadzonych przez Powiat Nowomiejski.

1.

Przepisy wewnetrzne zwiszane z gospodark; finansows i stan

urzadzen ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne regulujace
gospodarka finansowa:

Zarzadzenie Nr 4/2015 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Kurzetniku z dnia 1 kwietnia
2015 roku w sprawie realizacji wydatkdéw o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowarto$ci
kwoty, o ktérej mowa w art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych w Zespole Szkot
Zawodowych w Kurzetniku.

Zarzadzenie Nr 6/2015 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzgtniku z dnia 22 kwietnia
2015 roku w sprawie realizacji wydatkow o wartosci przekraczajacej w ztotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych w Zespole Szkot
Zawodowych w Kurzetniku.

Zarzadzenie Nr 36/2014 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzetniku z dnia 27
pazdziernika 2014 roku w sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu dotyczacego zasad




wynagradzania za prac¢ i1 przyznawania innych $wiadczen oraz wprowadzenia zmian do
regulaminu premiowania pracownikdéw nie bedacych nauczycielami zatrudnionych w Zespole
Szkot Zawodowych w Kurzetniku.

e Zarzadzenie Nr 31/2014 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzgtniku z dnia 01 wrzesnia
2014 roku w sprawie zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych
niebedacych wlasnoscia Zespotu Szkoét Zawodowych w Kurzetniku.

e Zarzadzenie Nr 3/2013 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Nowym Miescie Lub. z dnia 14
lutego 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego Zespotu Szkét Zawodowych w Nowym Miescie Lubawskim.

e Zarzadzenie Nr 20/2014 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Kurzetniku z dnia 14 lutego
2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Zespole Szkot Zawodowych w Kurzgtniku.

e Zarzadzenie Nr 6/2010 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Nowym Miescie Lub. z dnia 28
maja 2010r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Zespotu Szkot Zawodowych
w Nowym Lubawskim.

e  Zarzadzenie Nr 5/2010 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Nowym Miescie Lub. z dnia 21
kwietnia 2010 roku w sprawie instrukcji gospodarki kasowej- sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych Zespotu Szkot Zawodowych w Nowym Miescie Lubawskim;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metoda
komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiggowosci budzetowej o nazwie ,,Ksiggowosé
budzetowa i planowanie 2005” firmy INFO-SYSTEM T i R. Groszek Legionowo. Listy ptac
i zestawienia wykonywane sg metoda komputerowg — program ,.Kadry, Place, Zlecone, Przelewy”
i ,,Arkusz Organizacyjny” firmy ProgMan Software z Gdyni oraz ,,Sekretariat” firmy Librus.

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisOw ustawy
o rachunkowosci .

Skontrolowano nastepujace urzadzenia ksiegowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym

okresie:

1. Dziennik gtéwna.

2. Ksiegi pomocnicze.

3. Rejestry dochodéow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach dochodéw
z podziatem na klasyfikacje wg §§/.

4. Rejestry wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach wydatkéw
z podziatem na klasyfikacje wg §§/.

5. Zestawienie obrotow isald sporzadzane na koniec kazdego miesigca.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejacych urzadzen ksiegowych , ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sg zgodnie z zaktadowym
planem kont obowiazujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane

syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrol; od stycznia do marca 2015 roku.

Kontrola objeto 30,13 % wykonania planowanych wydatkéw budzetowych w biezacym roku.
Skontrolowano dowody ksiggowe jednostki za I kwartat 2015 r. od nr 1/1-22/01/2015 do nr 284/1-
25/03/2015.

Ewidencja ksiegowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodow zrodtowych,
zbiorczych 1 zastepczych, posiadajacych  prawidlowa dekretacje i1 klasyfikacje budzetows.

Niekompletnos$ci i pomini¢¢ dowoddéw ksiegowych w badanym okresie nie stwierdzono.



Na dzien 31.03.2015 r. stwierdzono zgodnosé ksigg syntetycznych i analitycznych.

2. Dochody i wydatki bud:etowe, prawidtowosc i terminowosc

zapisow w ewidencji ksicgowej

e Dochody budzetowe.

Ewidencja ksiggowa dochodéw budzetowych w kontrolowanym okresie ksztaltowata sie
nastgpujaco:

. Plan na Przypis do Wplywy do
Rozdziat | § Tytulem 2015 rok | 31.03.2015 r. = 31.03.2015 r.
1 2 3 4 5 6
1 0920 | Pozostate odsetki 5.000,00 1.462,77 1.058,33
80130 v
2 0970 | Wptywy z réznych 600,00 236,14 236,14
dochodow
80130 razem 5.600,00 1.698,91 1.294,47
1 | 80195 | 0920 | Pozostale odsetki 5,00 1,36 1,36
80195 razem 5,00 1.36 1,36
OGOLEM 5.605,00  1.700,27 1.295,83

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow finansowych oraz analizy zaksiggowanych
dochodow w Starostwie Powiatowym ustalono, ze dochody jednostki odprowadzane sg systematycznie
1 terminowo na konto budzetu powiatu.

Kontroli poddano poprawno$¢ naliczania dochodow i stosowania klasyfikacji budzetowej w badanym
okresie.

W rozdziale 80130:

1. Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto
Lub. kwartalne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 31.03. 2015 r. do budzetu
jednostki wptynely dochody z tego tytutu, w kwocie: 1.058,33 zZ

2. Wplywy z roznych dochodow - § 0970 — ksiggowane sa dochody przystugujace z pobieranej
optaty:
a. 0,3% przystugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wptacania podatkéw pobranych
na rzecz budzetu panstwa oraz
b. 0,1% przystugujacego wynagrodzenia z tytutu wyptaconych zasitkéw chorobowych z ZUS.

Do 31.03. 2015 r. do budzetu powiatu wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 236,14 zZ

Podstawa prawna.:

1. Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. 137 poz. 926 z 1997 r ze zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra
Finansow w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa z 24 grudnia 2002 roku §1 ust I pkt. 1( Dz.U. nr 240 poz. 2065 )

2. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.XII.1998r. w sprawie wysokosci i trybu
wyplaty wynagrodzenia platnikom skiadek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego
w razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998 poz. 1005 ze zm.).




W rozdziale 80195: (program ERASMUS+)

1. Pozostale odsetki - § 0920 - ksiegowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto
Lub. kwartalne odsetki bankowe konta prowadzonego na potrzeby Projektu. Do 31.03. 2015
r. do budzetu jednostki wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 1.36 zl.

Ewidencja dochodow prowadzona jest na biezaco. Nieprawidfowosci nie stwierdzono.

o  Wuydatki budzetowe

W badanym okresie tj. od 01.01.2015 r. do 31.03. 2015 r. wydatki budzetowe zrealizowane zostaty
w kwaocie: 1.456.329,45 zt w tym: pface i pochodne w kwocie: 1.079.449,86 zfotych, co
stanowi 74,12% ogbdtu wydatkow jednostki w badanym okresie i jest zgodne z ewidencjg ksiegowa
kontrolowanej jednostki.

Srodki na pokrycie wydatkéw do dnia 31.03. 2015 r. zostaly przekazane z budzetu powiatu
w wysokosci: 1.828.335,00 zt to jest 37,82 % planowanych na ten rok wydatkow.

Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu 0 4 rozdziaty:

80130 - szkoty zawodowe

80146 - doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

80150 - zadania wymagajace stosowania specjalnej organizacji nauki w liceach ogdlnoksztatcacych,
liceach profilowanych i szkotach zawodowych

80195 - projekt UE ,,Erasmus”

80195 - pozostala dziatalno$é, w ktorych to dysponowano nastepujacymi srodkami :

Rozdzial Plan 2015 roku Wy';f%ghz'gfsofn'a % wykonania (3:2)
1 2 3 4

80130 4.109.556,00 1.397.888,27 34,02

80146 26.769,00 734,22 2,74

80150 605.718,00 48983,20 8,09

80195 80.130,00 700,80 0,87

80195 11.632,00 8.723.76 75.00
RAZEM 4.833.813,00 1.456.329,45 30,13

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczna objeto dowody ksiegowe od nr 1/1-22/01/2015 do nr
2844/1-25/03/2015 a zwigzane z wydatkami biezacymi za okres od 01.01.2015 r. do 31.03. 2015 .

Umieszczone zapisy w ksiedze gtownej sg oddzielne dla 3 rachunkéw bankowych a dowody ksiggowe
dotycza realizacji:

o budzetu jednostki i dochodéw jednostki budzetowe;,

o program , Erasmus+” dochody i wydatki

o zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Struktura wydatkéw w I kwartale 2015 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

ROZDZIAY., 80130 - szkoly zawodowe

§ Plan 2015 roku wydatki do 31.03.2015r. Struktura w %
1 2 3 4
3020 194.908.00 55.851.71 28.66
4010 2.615.176.00 681.645.96 26.07
4040 181.767.00 181.766.33 100.00
4110 509.899,00 156.097.35 30.61




4120 72.639.00 20.320.23 27,97
Razem place i pochodne: |3.574.389,00 1.095.681,58 30,65
4170 5.000.00 0.00 0.00
4210 66.934,00 38.207,15 57,08
4240 78.000.00 47.875.24 61.38
4260 79.560,00 18.164.45 22.83
4270 2.000.00 704,79 35,24
4280 2.000,00 0.00 0.00
4300 113.778.00 62506.22 54,94
4360 3.720,00 957.19 25,73
4410 5.000,00 811,90 16.24
4430 3.364.,00 1.682,50 50,01
4440 159.811.00 119.858.25 75.00
4700 1.000,00 0.00 0.00
6060 15.000.00 11.439,00 76,26
Razem wydatki rzeczowe: [535.167,00 302.206,69 56,47
OGOLEM: 4.109.556,00 1.397.888,27 34,02

Analizowane wydatki w tym rozdziale, w badanym okresie t.j. styczen — marzec 2015 roku sg
wykorzystane — w 34,02 % do planowanych w tej jednostce, w | kwartale 2015 roku.

Rozliczenie $§rodkéw budzetowych w podziale na wydatki ptacowe i rzeczowe w kontrolowanym
okresie w Zespole Szkot Zawodowych w Kurzetniku, przedstawia sie nastepujaco:

1. Planowany udzial wydatkéw na place i pochodne t.j..

o §4010 — ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

o § 4110 — sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 — sktadek na Fundusz Pracy,

e § 3020 — dodatki wiejskie i mieszkaniowe, do planowanych wydatkow jednostki w 2015 roku
wynosi: 73,95 % [3.574.389,00,-do 4.833.813,-] .Wykonanie wydatkéw w tym zakresie w | kwartale
2015 r. zrealizowano w 75,23 % [1.095.681,58 do 1.456.329,45] do wszystkich wydatkéw jednostki
w badanym okresie.

W Zespole Szkot Zawodowych w Kurzgtniku na dzien 31.03.2015 r. zatrudnionych bylo 73
pracownikow [63,92 etatu], w tym:

59 nauczycieli [51,92 etatu] w tym: 48 petnoetatowych oraz 11 na czgéci etat = 3,42 ;

- 3 pedagogdéw — pelen etat, ' etatu [ 1 — urlop macierzynski];

- 6 pracownikow administracji [5,5 etatu];

- 5 pracownikow obstugi [4,5 etatu]

2. Planowany udziat wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogdlnego planu na 2015 rok w Zespole
Szkot Zawodowych w Kurzetniku wynosi: 11,07% [535.167,- do 4.833.813,-]

Wydatki rzeczowe w stosunku do wszystkich wydatkow w jednostce, w | kwartale 2015 r.
zrealizowano w 20,75 % [302.206,69 do 1.456.329,45]

W toku czynnosci kontrolnych w badanym okresie stwierdzono zgodnos$¢ zapisow ksiegowych na
kartach analitycznych wydatkow z ewidencja syntetyczng.

ROZDZIAY., 80146 -doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

§ | Plan 2015 roku | wydatki do 31.03.2015r. | Wykonanie % (3:2)




1 2 3 4
4410 6.000,00 436,22 7,27
4700 20.769,00 298,00 1,43
Razem 80146 26.769,00 734,22 2,74

W rozdziale tym, pokryto koszty szkolenia nauczycieli oraz przeprowadzono szkolenie Rady

Pedagogiczne;j.

ROZDZIAL 80150 - zadania wymagajajce stosowania specjalnej

organizacji nauki
§ Plan 2015 roku wydatki do 31.03.2015 r. Struktura w %
1 2 3 4
3020 38.000,00 2.633,64 6,93
4010 380.202,00 32.683,66 8,60
4110 71.889,00 6.071,05 8,45
4120 10.246,00 865,28 8,45
Razem place i pochodne: | 500.337,00 42.253,63 8,45
4210 44.781,00 1.776,85 3,97
4240 35.000,00 2.255,93 6,45
4270 3.600,00 933,21 25,92
4280 2.000,00 0,00 0,00
4410 20.000,00 1.763,58 8,82
Razem wydatki rzeczowe: | 105.381,00 6.729,57 6,39
OGOLEM: 605.718,00 48.983,20 8,09

1. Planowany udzial wydatkow na place i pochodne w tym rozdziale t.j.:
§ 4010 — ptace, § 4110 — sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 — sktadek na Fundusz
Pracy oraz § 3020 — dodatki wiejskie i mieszkaniowe, do planowanych wszystkich wydatkow
jednostki, w 2015 roku wynosi:10,35 % [500.337,- do 4.833.813,-].

Wykonanie wydatkow w tym zakresie w I kwartale 2015 r. zrealizowano w 2,90% [42.253,63 do

1.456.329,45] do wszystkich wydatkow jednostki w badanym okresie.

2. Planowany udziat wydatkéw rzeczowych w tym rozdziale, w stosunku do og6lnego planu na 2015
rok w Zespole Szkot Zawodowych w Kurzetniku wynosi: 2,18% [105.381,- do 4.833.813,-]

Wydatki rzeczowe w stosunku do wszystkich wydatkéw w I kwartale 2015 r. zrealizowano w 0,46%

[6.729,57 do 1.456.329,45] do wszystkich wydatkow jednostki w badanym okresie.

ROZDZIAL. 80195 -Projekt ., ERASMUS+”

§ Plan 2015 roku wydatki do 31.03.2015 r. Wykonanie % (3:2)
1 2 3 4
3267 13.968,00 0,00 0,00
4117 181,00 0,00 0,00
4177 7.355,00 0,00 0,00
4217 7.475,00 700,80 9,38
4307 50.006,00 0,00 0,00
4437 1.153,00 0,00 0,00
Razem 80146 80.138,00 700,80 0,87




Projekt ,,Erasmus+” finansowany cze$ciowo ze srodkow Unii Europejskiej pod tytutem: ,,W zyczliwej
szkole marzenia stajg si¢ celem — praktyki zawodowe w Niemczech” . Projekt trwa od dnia 01 lipca
2014 roku do dnia 30 czerwca 2016 roku.

W kontrolowanym okresie wykorzystano srodki na zakup ksigzek dla uczniéw do nauki jezyka
niemieckiego — wyjazd na praktyki, w kwocie: 700,80 zt.

ROZDZIAL 80195 -pozostata dziatalnosc

§ Plan 2015 roku

wydatki do 31.03.2015 r.

Wykonanie % (3:2)

1

2

3

4

4440

11.632,00

8.723,76

75,00

W rozdziale tym naliczono zgodnie z art 53 ust 2 Ustawy Karta Nauczyciela z dnia
26.01.1982r. (t.j. Dz.U. Nr 97/2006 poz. 676 ze zm.). odpis na ZFSS dla emerytow i rencistow ZSZ w
Nowym Miescie Lub. na rok 2015. Przekazano do 31marca 2015 r. na konto bankowe zf$s = 75%
planowanych $rodkow zgodnie z art. 6, ust 2, Ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. Nr 70/1996, poz. 335 ze zm.).

Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe za jeden kwartal biezacego roku, byty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym przez osoby upowaznione. Dowody posiadaty
wskazanie zrodta sfinansowania dowodu: tj. z rachunku budzetu jednostki/z rachunku zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych oraz wtasciwg klasyfikacj¢ budzetowa a takze akceptacje do wyptaty

przez kierownika jednostki.

e  Rozrachunkiiroszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Zespole Szkét Zawodowych w Kurzetniku z
wylaczeniem rachunku funduszu socjalnego ustalita, ze w kontrolowanej jednostce prowadzona jest
ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotlu ,,2”- rozrachunki i
roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
222 rozliczenia dochod6éw budzetowych,

223 rozliczenia wydatkéw budzetowych,

225 rozrachunki z budzetami,

229 pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

234 pozostale rozrachunki z pracownikami,

240 pozostate rozrachunki.

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci na koniec kontrolowanego okresu tj. 31.03. 2015 r.
byl nastepujacy:

‘ stan na dzien 31.03.2015 r.




rozdzial | Konto Naleznosci / WN/ Zobowigzania / MA/
201 382,22 9.395,90
221 822,97 0,00
222 825,19 0,00
223 0,00 1.828.335,00
80130 225 0,00 0,00
229 0,00 0,00
231 0,00 0,00
234 500,00 172,16
240 0,00 277,00

Razem: 2.530,38 1.838.180,06
80195 222 0,89 0,00
Razem 2.531,27 1.838.180,06

Na koncie 201 — ,, rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.03. 2015 r. wykazano stan
po stronie Wn 201 w kwocie: 382,22 zl - dotyczy naleznos$ci z okresu od V1.2010 r. do VI1.2011r.
do zaptaty przez najemcoéw pomieszczen szkolnych— zwrot kosztéw eksploatacji najmu - skierowana
na droge sadowa.

Saldo po stronie Ma 201 w wysokos$ci: 9.395,90 zt dotyczy zobowigzan biezacych z tytutu zakupu
materialow i ustug. Zobowigzania uregulowano w terminie w kwietniu 2015 r.

Na koncie 221 — ,,naleinosci z tytutu dochodow budietowych” na dzien 31.03. 2015 r. wykazano stan
po stronie Wn 221 w wysokosci: 822,97 zt — dotyczy odptatnosci czynszu (418,53 zt) za wynajem
pomieszczen szkolnych za okres od 1.2011 r. do VI1.2011 r. oraz naliczone odsetki za zwtoke (404,44
zt) do dnia 31.03.2015r. Sprawe skierowano na droge sadowa.

Na koncie 222 — , rozliczenia dochodéw budietowych” na dzien 31.03. 2015 r. wykazano stan po
stronie  Wn 222 (rozdzial 80130) w wysokos$ci: 825,19 z¢ i 0,89 zI (rozdziat 80195) dochody
przekazane do budzetu starostwa = 826,08 zi. W sprawozdawczosci z wykonania dochodow
budzetowych w kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 1.295,83 z. Roznica pomiedzy
wykonanymi dochodami a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wynosi: 469,75 zt
i dotyczy:
Rozdziat 80130 § 0920 =odsetek za I11.2015 r. w kwocie: 403,28 zi,

< § 0970 =dochody z ptac 0,3% i 0,1% w kwocie: 66,00 zt (469,28 zt).
Rozdziat 80195 § 0920 =odsetek za 111.2015 r. w kwocie: 0,47 zi, co tacznie = 469,75 zl.

Wymienione powyzej dochody przekazano do budzetu powiatu w dniu 10 kwietnia 2015 r. (wyciag
bankowy nr 41/2015 dowdd ksiegowy nr 271/7/04/2015— budzet glowny i nr 8/2015 — program
Erasmus+).

Zapisy na koncie Wn 222 i Ma 130 s3 zgodne i §cisle powigzane ze sprawozdawczo$cia budzetowa
Rb 27s o dochodach budzetowych.

Na koncie 223 — ,,rozliczenia wydatkow budietowych” na dzien 31.03. 2015 r. wykazano stan po
stronie Ma 223 w wysokosci: 1.828.335,00 zk. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkow
budzetowych w kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 1.457.030,25 z£. Roznica pomigdzy
otrzymanymi $rodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu §rodkoéw pienieznych
bedacych na koncie do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie Ma 223 i Wn 130 sa zgodne i §cisle powiazane ze sprawozdawczos$cia budzetowa
Rb 28s o wydatkach budzetowych.

Na koncie 234 — ,,pozostate rozrachunki 7 pracownikami” na dzieh 31.03. 2015 r. wykazano stan
po stronie Wn 234 w wysokosci 500,00 zl, ktora dotyczy zaliczki na biezace zakupy.

Wyjasnien dotyczacych naleznosci i zobowigzan widniejacych na kontach 2 udzielita pisemnie gtéwna
ksiggowa —Joanna Seroczynska (zalgcznik nr 1)



Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego:

e jednostki budzetowej prowadzonego w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 28 1020 3583 0000 3202
0011 3191 [stan Srodkow pienieznych na dzien 31.03.2015 r. WB nr 36/2015 z dnia 31.03.2015 r. dowdd
ksiggowy nr 271/1-7/03/2015], ktory wynosi: 372.751,83 zt - ze stanem konta ksiegowego Wn 130 -

,rachunki biezace jednostek budzetowych”.

o Projektu ,,Erasmus+” prowadzonego w PKO BP S.A. Oddzial Nowe Miasto Lub. Nr 84 1020
3583 0000 3402 0131 6728 [stan $srodkéw pienigznych na dzien 31.03.2015 r. WB nr 7/2015 z
dnia 31.03.2015 r. dowod ksiegowy nr 15/1-2/03/2015], ktory wynosi: 55.019,86 zI - ze stanem
konta ksiegowego Wn 139 — , Inne rachunki bankowe”.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

¢ Inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie jej.

Inwentaryzacja jest to spis ilo$ci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic - rzeczowych sktadnikoéw- to jest
srodkow trwatych, maszyn i1 urzadzen oraz gruntdow znajdujacych sie w jednostce.

Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesSnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze
zm.) jednostka budzetowa opracowala instrukcje inwentaryzacyjng. W instrukcji przyjeto zasady,
terminy przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w jednostce.

W kontrolowanej jednostce wydano Zarzadzenie Nr 3/2013 Dyrektora Zespolu Szkoét
Zawodowych w Nowym Mies$cie Lub. z dnia 14 lutego 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
polityce rachunkowos$ci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Zespotu Szkot Zawodowych
w Nowym Mie$cie Lubawskim — w zalgczniku nr 4 — metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow
majgtkowych.

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ksiegowa na kontach:
e 011 —,srodki trwale”;
o 013 — ,,pozostate $rodki trwate”

014 — , zbiory biblioteczne”
e 020 — ,,warto$ci niematerialne i prawne”
przeprowadzana jest co cztery lata w formie spisu z natury.

W Zarzadzeniu Nr 33/2014 Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzetniku z dnia 17 wrzesénia
2014r. w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotu Spisowego do przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych mienia Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzetniku
wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku oraz w Zarzadzeniu Nr 34/2014 Dyrektora Zespotu Szkot
Zawodowych w Kurzetniku z dnia 17 wrzesnia 2014r. w sprawie powotania Komisji Skontrowej do
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej zbioréw bibliotecznych bedacych w ewidencji Biblioteki

szkolnej w Zespole Szkot Zawodowych w Kurzgtniku wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku.
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Arkusze spisu z natury, kompletne, wycenione i zatwierdzone przez gldéwnego ksiggowego, osobe
materialnie odpowiedzialng — dyrektora placowki i komisje inwentaryzacyjna, znajduja si¢ w
dokumentacji jednostki.

Spis z natury obejmuje: pozostate $rodki trwate, srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne, oraz
ksiggozbior objete ewidencja ksiegowa, dokonano na arkuszach spisowych: (zafgcznik nr 2)

na koncie 013:

1. sakanr 105, stron 3, poz. 68, na kwote: 33.808,39 zt.;
2. salanr 110, stron 4, poz. 84, na kwotg: 34.397,65 zt.;
3. salanr 111, stron 1, poz. 10, na kwote: 6.197,85 zt.;
4. salanr112, stron 2, poz.54, na kwote: 23.358,32 zt.;
5. salanr 115, stron 1, poz. 16, na kwote: 11.432,57 zt.;
6. salanr119/117, stron 2, poz. 29, na kwote: 11.855,73 zt.;
7. salanr 121, stron 1, poz. 5, na kwote: 5.295,17 zt;
8. sala nr 122, stron 1, poz. 20, na kwote: 19.354,76 zt. ;
9. salanr 123, stron 1, poz. 3, na kwote: 99,00 zt;
10. salanr 124, stron 1, poz. 9, na kwote: 11.595,92 zt.;
11. salanr 125, stron 1, poz.27, na kwotg: 25.013,45 zt.;
12. salanr 127, stron 1, poz.27, na kwotg: 18.165,85 zt;
13. salanr 128, stron 1, poz.2, na kwote: 522,48 71.;
14. sekretariat w LO, stron 1, poz.10, na kwote:  9.368,97 zt.;
15. sala nr 205, stron 2, poz.37, na kwote: 12.404,04 zt.;
16. salanr 209, stron 3, poz.58, na kwote: 23.302,99 zt.;
17. salanr 210, stron 1, poz.19, na kwote: 29.694,58 zt.;
18. salanr 211, stron 1, poz.10, na kwote: 5.491,43 z;
19. salanr 212, stron 1, poz.6, na kwote: 4.241,70 zt.;
20. sala nr 215/213, stron 1, poz.15, na kwote: 2.211,98 zt.;
21. salanr 217, stron 1, poz.23 na kwote: 51.800,19 zt.;
22. salanr 218/220, stron 1 poz.12, na kwote: ~ 22.005,00 zt.;
23. salanr 221, stron 1, poz.20, na kwote: 12.320,26 zt.;
24. sala nr 225, stron 1, poz.13, na kwote: 4.678,22 z7t.;
25. sala nr 227, stron 1, poz.23, na kwote: 11.205,95 zt.;
26. sala nr 228, stron 1, poz.6, na kwote: 4.081,30 zt.;
27. sala nr 306, stron 1, poz.20, na kwote: 66.004,93 zt.;
28. sala nr 305 a, stron 1, poz.16, na kwote: 9.664,39 z1.;
29. sala nr 308, stron 1, poz.7, na kwote: 4.787,07 zt.;
30. sala nr 309, stron 1, poz.10, na kwote: 5.055,14 zt.;
31. salanr 310, stron 1, poz.15, na kwote: 4.193,39 zt.;
32. salanr 313, stron 2, poz.39, na kwote: 8.702,49 zt.;
33. sala nr 315, stron 1, poz.9, na kwote: 9.568,17 zt ;
34. salanr 316, stron 1, poz.2, na kwote: 3.718,02 zt.;
35. salanr 317, stron 1, poz.6, na kwote: 9.618,00 zt.;
36. sala nr 318, stron 1, poz.2, na kwote: 1.757,32 71.;
37. salanr 322/319, stron 1, poz.2, na kwote: 3.441,76 zt;
38. boksy, stron 1, poz.2, na kwote: 27.642,20 zt.;
39. sala w-f, stron 1, poz.15, na kwote: 1.087,80 zt.;
40. sala w-f, stron 2, poz.54 na kwote: 18.724,37 zt.;
41. pom. sprzatajacych, stron 1 poz.12, na kwote: 6.242,15 zt.;
42. warsztat, stron 5, poz.114, na kwote: 49.849,69 zt.;
43. magazyn, stron 1, poz.17, na kwote: 9.620,50 zt.;

44. sklepik szkolny, stron 1, poz.5, na kwote: 3.350,41 zt.;

I. pozostate srodki trwate = razem - konto 013: 676.931,55 ztotych.

II. Srodki trwate - konto 011- s3 ujete w zastawieniu arkuszy pod pozycja 45 o wartosci

11



10.103.826,35 ztotych.

I1l. Wartosci niematerialne i prawne - konto 020 - sg ujete w zastawieniu arkuszy pod pozycja 46 0
wartos$ci 70.206,18 ztotych.

IV. Ksiggozbior : zbiory biblioteczne -koncie 014 - sg ujete w zastawieniu arkuszy pod pozycja 47 0
warto$ci na kwote: 20.609,89 ztotych.

Ewidencja ksiggowa —zestawienie obrotow i sald - na dzien 31 grudnia 2014 r.(zalgcznik nr 3)
wykazata nastgpujace stany po stronie Wn:
e 011= 10.103.826,35 zt

e 013= 676.931,55 zt
o 014= 20.609,89 zt
e 020= 70.206,18 zt.

Powotana komisja inwentaryzacyjna dokonata rozliczenia przeprowadzonej inwentaryzacji i
przedtozyta dyrekcji zespotu sprawozdanie pisemne - pismo z dnia 2 stycznia 2015 r. oraz pismo z
dnia 17 grudnia 2014 r. o inwentaryzacji ksiggozbioru bibliotecznego. (zafqcznik nr 4i 5)
W toku czynno$ci kontrolnych w badanym okresie stwierdzono zgodno$¢ zapisow ksiggowych
na kartach analitycznych z ewidencja syntetyczng.

Nieprawidlowosci i réznic W badanym zakresie nie stwierdzono.
Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona byta na koniec grudniu 2010 r.
Na koniec kazdego roku kalendarzowego gltowny ksiggowy kontrolowanej jednostki, dokonuje
rocznej amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. W zalgczeniu

amortyzacja na dzien 31.12.2014 roku. (zafgcznik nr 6)

3. Sprawozdaweczoi¢ bud:etowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o RDb-27s - z wykonania planu dochodoéw budzetowych za okres od poczatku roku do
dnia 31.03. 2015r.
o RDb-28s — z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do

dnia 31.03. 2015r.
ze stanami zestawien obrotow 1 sald.

Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczosci z prowadzong analityka dochodow i
wydatkow a takze sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwalg Nr V/36/2015 Rady Powiatu Nowomiejskiego
z dnia 27 lutego 2015 r i Uchwala Nr VI/55/2015 Rady Powiatu Nowomiejskiego z dnia 26 marca
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2015 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2015 i w Zespole Szkot Zawodowych
w Kurzetniku. Sprawdzone zapisy sg ze sobg powigzane i zgodne.

Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono.
Ponadto skontrolowano stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z ewidencja

syntetyczng i analityczng kontrolowanej jednostki. Réznic nie stwierdzono.

4 Zakiadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych w 2015 r. -
naliczenie odpisu, plan rzeczowo-finansowy funduszu na

dany rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa sie na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.z 1996r. Nr 70 poz. 335 ze zm.)
oraz Obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przecigtnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i drugim potroczu 2010 r. wyniosto: 2.917,14zt (M.
P.z 2011 r. Nr 15, poz. 156).
Jednostka dziatalno$¢ socjalng opiera na regulaminie wydanego Zarzadzenie Nr 20/2014 Dyrektora
Zespotu Szkot Zawodowych w Kurzetniku z dnia 14 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia
regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkot Zawodowych w
Kurzetniku.
Naliczony i zatwierdzony odpis ZFSS na 2015 rok wynosi: 171.442,69 zt w tym:

- rozdziat 80130 = kwota: 159.811,00 zt dla pracownikéw (n-li $r. roczna 51,31 etatu + 10

adm.obst. +5 emeryt.)
- rozdziat 80195 = kwota: 11.631,69 zt. dla 9 emerytowanych nauczycieli. (zafgcznik nr 7)

Planowany odpis na rok biezacy nalicza sie zgodnie z przepisami:

e art.53 Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674 ze zm.) i art. 18 ust.
1 pkt 2 ustawy budzetowej na rok 2015 — odpis dla nauczyciela W 2015 roku wynosi: 2.879,91 7t

e podstawa naliczenia odpisu na jednego pracownika W 2015 r.- wynosi: 1093,93 zZ. (2.917,14 x 37,5%)

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczna objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/1-17/01/2015 do nr 14/1/03/2015]

W dniu 12.03.2015 r. przekazano na konto funduszu socjalnego - z rozdziatu 80130 § 4440 kwote:
119.858,25 z# [wyciag bankowy w budzecie podstawowym nr 28/2015 - dowdd ksiggowy budzetu
jednostki nr 196/13/03/2015] oraz w dniu 26.03.2015 r. z rozdziatu 80195 § 4440 odpis w wysokosci
8.723,76 z# [wyciag bankowy w budzecie podstawowym nr 34/2015 - dowod ksiggowy budzety

13




jednostki nr 249/20/03/2015] = tacznie przekazano kwote: 128.582,01 zl [ to jest 75% planowanego
odpisu ZFSS na biezacy rok = 171.442,69 z7].
Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych na rok 2015. (zalgcznik nr 8)

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego 22 1020 3583 0000 3402 0011 3977
[stan Srodkdéw pienieznych na wyciggu bankowym nr 11/2015 z dnia 31.03.2015 r. dowdd
ksiegowy zf$s nr 14/1/03/2015] ktory wynosi: 132.907,84 zt - ze stanem konta ksiegowego

135 — ,rachunek $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia”.

Na tym protokot zakonczono.

Zalaczniki do protokotu:

Wyjasnienie gtdéwnego ksiggowego dotyczace naleznosci i zobowigzan (,,2”") na 31.03.2015r.;
Zestawienie arkuszy spisu z natury;

Zestawienie obrotow i sald na dzien 31.12.2014r. kont spisu z natury;

Pismo z dnia 02.01.2015r. — rozliczenie inwentaryzacji;

Protokét inwentaryzacji ksiggozbioru bibliotecznego;

Amortyzacja srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2014 r
Plan odpiséw na ZFSS na 2015 rok;

Plan rzeczowo-finansowy na rok 2015 ZFSS.

© No g wdE

Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli Zespotu Szkét Zawodowych w Kurzetniku pod
pozycja: 45

Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pisSmie, ktore zatgczono do protokotu:

W zakresie objetym kontrola nieprawidlowosci w Zespole Szkot Zawodowych w Kurzetniku nie
stwierdzono.
Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstapiono od przedstawienia wynikdéw kontroli na naradzie pokontrolne;j

Nowe Miasto Lub. dnia 28.04.2015 .

Pieczgc jednostki kontrolowanej

Specjalista d/s kontroli Dyrektor Zespotu
Barbara Baginska Mirostaw Wodara

Gloéwna Ksiggowa
Joanna Seroczynska

KONTROLUJACY KONTROLOWANI
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AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokét sporzadzono w 3 egzemplarzach, po jednym dla:

1. Zespotu Szkoét Zawodowych w Kurzetniku;
2. Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lub.;
3. ala

Sporzqdzita: Barbara Baginska
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