KN.1711.1.19.2015

PROTOKOL

z planowej kontroli finansowej przeprowadzonej w Domu Dziecka w Pacoéttowie w dniach
od 12.10.2015 r. do 20.10.2015 roku przez Barbar¢ Baginskg - specjaliste do spraw
kontroli w Starostwie Powiatowym na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego

znak: OR.077.1.2.2015 z dnia 02.01.2015 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,].
Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.
330 ze zm.)

USTALENIA:
Nadzo6r merytoryczny - Wojewoda Warminsko-Mazurski
Nadzor Administracyjny - Starosta Nowomiejski

Regon jednostki — 001090494
NIP jednostki — 877-10-09-872

Kontrolowana jednostka: Dom Dziecka, Pacéftowo, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

[Tel:56/4742059] jest jednostkg organizacyjng  powiatu nowomiejskiego wykonujgcg
okreslone ustawami zadania o charakterze ponadgminnym w zakresie zapewnienia opieki i
wychowania dzieciom catkowicie lub czeSciowo pozbawionym opieki rodzicow dziatajgcg na
podstawie Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka zatwierdzonego uchwatg Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego nr 120/590/2013 z dnia 17 lipca 2013 r.

Kierownik jednostki - Mafgorzata Wojnarowicz, powotana na stanowisko Dyrektora Domu

Dziecka w Pacoitowie, na czas nieokreslony od dnia 20.08.2007r. przez Zarzad Powiatu w
Nowym Miescie Lub. - Uchwatg nr 30/176/2007 z dnia 14 sierpnia 2007 r.

Glowny Ksiegowy - Luiza Kowalczyk zatrudniona na stanowisku gtéwnego ksiegowego od
dnia 01.10.2002 r.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:

1. Gtoéwny Ksiegowy- Luiza Kowalczyk

Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodéw i wydatkow kontrolowanej jednostki w tym:




=

Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowg i stan urzadzen ksiegowych.
Dochody i wydatki budzetowe wiasne, prawidtowos¢ i terminowo$¢ zapiséw w ewidencji
ksiegowej;

- rozrachunki i roszczenia;

- inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie jej.

Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2015 r. — 30.06.2015 r.

Podstawy prawne:
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-
©

11.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.)
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)
Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r. poz. 595 ze zm.).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.114 ze zm.)
Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz.U.z 2015 r. Nr 163 ze zm.)
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 581).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny
albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasitek rodzinny i specjalny
zasitek opiekunczy, wysokos$ci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U
z 2015 r. poz.1238 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz.U. z 2011 r. Nr 292, poz.1720 ze zm.).

1

Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansow3q i stan urzadzen ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne regulujace
gospodarke finansowa:

Zarzadzenie Dyrektora Nr 2/2015 Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 12.01.2015 r. w sprawie
Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Zarzadzenie Nr 4/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 30.04.2014 r. w sprawie
Regulaminu wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Domu Dziecka w Pacottowie;
Zarzadzenie nr 1/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 02.01.2014 r. w sprawie
zasad rachunkowosci — ktére obejmuja:

1. ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 1);

2. metody wyceny aktywOw i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego (zatacznik nr 2);

3. sposob prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3);

4. instrukcja gospodarki kasowej (zaltacznik nr 4);

5. instrukcja inwentaryzacyjna (zatagcznik nr 5).

Zarzadzenie Nr 2/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 03.02.2014 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w zasadach rachunkowos$ci wprowadzonych Zarzadzeniem nr 1/2014
Dyrektora Domu dziecka w Pacottowie z dnia 02.01.2014 r.

Zarzadzenie Nr 3/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 16.04.2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Domu Dziecka w Pacéttowie o
warto$ci nieprzekraczajacej 30.000 euro;




e Zarzadzenie Nr 7/2011 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 20.12.2011 r. w sprawie
wysokosci sktadnikoéw dobowego kosztu utrzymania jednej osoby w hotelu Osrodka Wsparcia
Rodziny i Dziecka. [od 01.01.2012 r. koszt jednej osoby wynosi:27,30 zt.]

e Zarzadzenie Nr 2/2010 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 20.07.2010 r. w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej Domu Dziecka w Pacottowie;

e Zarzadzenie Nr 3/2007 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 28.08.2007 r. w sprawie
Regulaminu przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacyjnej pracownikéw samorzadowych;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona byla metoda
komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiggowos$ci budzetowej o nazwie ,,Ksiggowos¢
budzetowa i planowanie ” oraz ,,BUDZET- system ksiggowosci budzetowej” firmy INFO-SYSTEM T
i R. Groszek Legionowo. Listy ptac i zestawienia wykonywane sag metoda komputerowa — program
Kadry, Ptace, Zlecone, Przelewy” firmy ,,ProgMan Software” z Gdyni.

Skontrolowano nastepujace urzadzenia ksiggowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym
okresie:
1. Dziennik ksiega gtowna
2. Ksiegi pomocnicze
3. Rejestry dochodéw budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach dochodow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/
4. Rejestry wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach wydatkow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/
5. Zestawienie obrotow i sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.
Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejgcych urzadzen ksiegowych, ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sg zgodnie z zakladowym
planem kont obowigzujagcym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.
Okres objety kontrolg od 01 stycznia 2015r. do 30 czerwca 2015 r.

Kontrolg objeto 52,71 % wykonania planu wydatkow budzetowych. Skontrolowano dowody ksiggowe
dotyczace | potrocze 2015 r. to jest od nr 1/1/2015 do nr 547/V1/2015.
Na dzien 30.06.2015 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow
w ewidencji ksiegowej

a. Dochody budietowe.

Ewidencja ksiegowa dochodéw budzetowych w kontrolowanym okresie ksztaltowala sig
nastgpujaco:

Przypis do Wykonanie
3 tytulem Plan2015 | o0 sy, | 300620151,
1 2 3 4 5
0920 | Pozostate odsetki 1.000,00 696,66 696,66
0960 | Otrzymane sktadki darowizny 15.000,00 17.146,10 17.146,10
0970 | Wptywy z réznych dochodow 300,00 122,27 122,27
RAZEM 16.300,00 17.965,03 17.965,03

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw finansowych ustalono, ze dochody jednostki

odprowadzane sa systematycznie i terminowo na konto budzetu powiatu.




Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sg przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.

miesigczne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2015 roku do budzetu jednostki
wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 696,66 zZ.

Otrzymane sktadki darowizny - § 0960 — ksiggowane sg darowizny otrzymane od osob fizycznych. Do

30.06.2015 roku do budzetu jednostki wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 17.146,10 z4
Wptywy z réznych dochodow - § 0970 — ksiegowane sa dochody przystugujace z: 0,3% przyshugujacego

wynagrodzenia tytulem terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa oraz
0,1% przystugujacego wynagrodzenia z tytulu wyplaconych zasitkow chorobowy z ZUS. Do
30.06.2015 r. wptyngty dochody z tego tytutu w wysokosci: 122,27 z4.

Podstawa prawna:

1. Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.613 ze zm.) oraz Rozporzqdzenie Ministra
Finansow w sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa z 24 grudnia 2002 roku §1 ust I pkt. 1( Dz.U. 2 2002 r. Nr 240 poz. 2065 )

2. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie wysokosci i trybu
wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa (Dz.U. z1998 r. Nr 153poz. 1005 ze zm.).

Ewidencja dochodéw prowadzona jest na biezaco. Kontroli poddano poprawnos$¢ stosowania

klasyfikacji budzetowej w badanym okresie. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

b. Wydatki budietowe.

W badanym okresie tj. od 01.01.2015 r. do 30.06.2015 roku wydatki budzetowe zrealizowane zostaty
w kwocie 629.195,83 z co stanowi 52,71 % planu na rok 2014. Srodki na pokrycie wydatkéw do dnia
31 marca 2014 r. zostaty przekazane z budzetu powiatu w wysokosci 745.637,10 ztotych i sg zgodne

z ewidencjg ksiegowg kontrolowanej jednostki.

Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu 0 2 rozdziaty:

85156 - Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oraz swiadczenia dla 0séb nie objetych
obowigzkiem ubezpieczenia spotecznego.

85201- Placéwki opiekunczo-wychowawcze.

w ktorych to dysponowano nastepujacymi wielkoSciami budzetu:

. Wykonanie % wykonania
Rozdzial Plan 2015 do dnia 30.06.2015 r. wydatkéw do planu
1 2 3 4
85156 14.040,00 6.552,00 46,67
85201 1.179.600,00 622.643,83 52,78
Razem 1.193.640,00 629.195,83 52,71

Sredni miesieczny koszt utrzymania jednego wychowanka w Domu Dziecka w Pacéttowie w

roku budzetowym 2015 wynosi: 3.235,00 zlotych. Koszt wychowanka zostat zatwierdzony

Obwieszczeniem 1/2015 Starosty Nowomiejskiego z dnia stycznia 2015 r. a ogtoszony w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z 2015 roku, poz. 278 z dnia 14 stycznia 2015 .

Liczba wychowankow przebywajacych w placowce w badanym okresie przedstawia si¢ nast¢pujaco:



Miesigc | Liczba dzieci Liczba dzieci z Nalezna subwencja
2013 . wlasnych innych powiatow Razem

| 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt

I 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt

11l 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt

v 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt

\% 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt

VI 13 17 30 30 x 3.235,00 = 97.050,00 zt
Razem: 78 102 180 180 x 3.235,00=582.300,00

W Domu Dziecka w Pacottowie przebywa 30 wychowankow z tego 13 z naszego powiatu oraz 17 z
powiatow: nidzicki — 5, torunski — 3, mragowski — 3, bartoszycki — 3, etcki — 1, koszalinski — 1 oraz
tarnogorski — 1 wychowanek zalgcznik nr 1).

Ewidencja ksiggowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowoddéow zrodtowych,
zbiorczych 1 zastgpczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiegowe posiadajg prawidlowa
dekretacje 1 klasyfikacje, adnotacje o celowosci zakupu oraz sg zatwierdzone przez upowaznione 0soby.

Niekompletnosci i pominigcia dowodow ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Wydatki w badanym okresie to jest od 01.01.2014 r. — 30.06.2015 r. przedstawiajg sie
nastepujgco:

85156 - Skladki na ubezpieczenia zdrowotne oraz swiadczenia dla oséb nie objetych
obowigzkiem ubezpieczenia spolecznego. (zadanie zlecone)

§ Plan 2015 wydatki do 30.06.2015 r. % wykonania wydatkow
do nlanti
1 2 3 4
4130 14.040,00 6.552,00 46,67

Optacone sktadki na ubezpieczenia zdrowotne dotycza wychowankéw Domu Dziecka w Pacoltowie do
18 roku zycia, ktorzy nie posiadaja ubezpieczenia przy rodzicach.

W badanym okresie ubezpieczonych bylo:

1. w styczniu 2015 r.- 25 wychowankow,
w lutym 2015 r.— 23 wychowankow,

w marcu 2015 r.- 23 wychowankow,

w kwietniu 2015 r. — 23 wychowankow

w maju 2015 r. — 23 wychowankow

o ok~ w DN

w czerwcu 2015 r. - 23 wychowankow, tej placowki (zalgcznik nr 2).

Kwota ubezpieczenia zdrowotnego na jednego wychowanka wynosi 46,80 zl miesiecznie, czyli 9% od

specjalnego zasilku opiekunczego przystugujacego na podstawie przepisOw o s$wiadczeniach

rodzinnych, ktore w biezagcym okresie wynosi: 520 zf [§ 16a, ust.6, Ustawy z dnia 28.11.2003 r. 0
$wiadczeniach rodzinnych (t,j. Dz.U. z 2015 r. poz. 114 ze zm), art.86 , ust. 1, pkt 4, Ustawy z dnia

27.08.2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych.(Dz.U. z



2015 r. poz. 581 ze zm.) oraz Ustawy z dnia 24.04.2014 r. o zmianie ustawy o $wiadczeniach rodzinnych
(Dz.U. z 2014 r. poz. 559).

85201- Placowki opiekunczo-wychowawcze

. % wykonania wydatkow
§ Plan 2015 . wydatki do 30.06.2015 do planu (3:2)
1 2 3 4
4010 704.806,00 350.868,30 49,78
4040 49.241,00 49.240,41 100,00
4110 130.159,00 67.156,90 51,60
4120 18.264,00 8.331,65 45,62
razem place i pochodne 902.470,00 475.597,26 52,70
3020 3.500,00 446,29 12,75
3110 12.600,00 5.644,00 44,79
4210 92.202,00 52.095,29 56,50
4220 60.900,00 25.543,79 41,94
4230 4.550,00 3.430,35 75,39
4260 29.540,00 14.032,97 47,50
4270 500,00 320,01 64,00
4280 600,00 0,00 0,00
4300 33.970,00 20.412,15 60,09
4360 1.962,00 921,72 46,50
4410 600,00 469,00 78,17
4430 6.373,00 2.066,00 32,42
4440 26.593,00 19.945,00 75,00
4520 720,00 360,00 50,00
4700 2.500,00 1.360,00 54,40
Razem ,,rzeczowe” 1.179.600,00 622.643,83 52,78
OGOLEM: 1.179.600,00 622.643,83 52,78

1. Planowane wydatki na place i pochodne to jest:

§ 4010 - ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

§ 4110 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 - sktadki na Fundusz Pracy

do planowanych wydatkow ogotem w jednostce w badanym okresie 2015 roku wynosit 76,51%
[902.470,- do 1.179.600,-] a wykonanie wydatkow w tym zakresie w I potroczu 2015 r. wynosi: 76,38%
[475.597,26 do 622.643,93]. Analizowane powyzsze wydatki w okresie od stycznia do czerwca 2015 r.
zostaty wykorzystane w 76,38% w stosunku do planowanych w tym okresie.

W Domu Dziecka w Pacottowie zatrudnionych jest 22 pracownikow (21etatow) stan na 31.03.2014
roku, w tym:

- 1dyrektor;

- 11 wychowawcow;,

- 2 psychologéw na 0,5 etatu;

- 1 pedagog;

- 1 pracownik socjalny;

- 2 pracownikéw administracji,(w tym:1 pracownik na urlopie macierzynskim)

- 4 pracownikow obstugi (zalgcznik nr 3).

2. Planowany udzial wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogdlnego planu na 2015 rok w Domu
Dziecka w Pacottowie wynosi: 23, 49 %. [277.130,- do 1.179.600,-] Wydatki rzeczowe w stosunku
do wszystkich wydatkéw w I potroczu 2015 r. zrealizowano w 23,62 % [147.046,57 do 622.643,83]
ogohu wydatkow w tym rozdziale w badanym okresie.

Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkéw budzetowych wykazata wewnetrzng zgodnosc.




Analizowane dowody ksiggowe jednostki dotyczace wydatkow posiadaty adnotacje kierownika
jednostki stwierdzajaca prawidtowo$¢ dysponowania srodkami budzetowymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosci i celowosci. Dowody ksiggowe W Domu Dziecka w Pacottowie w kontrolowanym
okresie sg opisane, zatwierdzone i opatrzone odpowiednimi pieczatkami i podpisami.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

¢. Rozrachunki i roszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Domu Dziecka w Pacottowie z wytaczeniem rachunku

funduszu socjalnego ustalita, ze w kontrolowanej jednostce prowadzona jest ewidencja syntetyczna i
analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,,2”’- rozrachunki i roszczenia:
201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

221 naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

222 rozliczenia dochodéw budzetowych;

223 rozliczenia wydatkow budzetowych;

225 rozrachunki z budzetami;

229 pozostale rozrachunki publiczno- prawne;

231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen;

234 pozostale rozrachunki z pracownikami;

240 pozostate rozrachunki.

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci w kontrolowanej jednostce w | pétroczu 2015 r. byt
nastgpujacy:

Konto stan na dzien 30.06.2015 r.
Naleznosci/ WN Zobowigzania/ MA

201 0,00 187,58
221 0,00 0,00
222 16.302,48 0,00
223 0,00 745.637,10
225 0,00 0,00
229 0,00 0,00
231 0.00 0.00
234 2.000,00 0,00
240 0,00 0,00

Razem 18.302,48 745.824,68

Na koncie 201 —,, rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2015 r. wykazano stan po
stronie Ma 201_w wysokosci: 187,58 zt — dotyczy faktur z tytutu zakupu materiatéw i ustug w czerwcu
2015 r. Zobowiazania zostatly uregulowane zgodnie z wyznaczonymi terminami w VI11.2015 r.

Na koncie 222 — ,,rozliczenia dochodow budietowych” na 30.06.2015 r. wykazano stan po stronie Wn
222 w wysokosci: 16.302,48 zt. W sprawozdawczo$ci z wykonania dochodow budzetowych Rb -27S
w kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 17.965,03 zZ.

Roznica pomigdzy dochodami wykonanymi a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wyniosta:
1.662,55 z} i dotyczy otrzymanych dochodéw z tytutu:

e §0920= 133,09 zt = naliczonych przez bank odsetek kapitalowych na dzien 30.06.2015 r.;

e §0960=1510,00 zt = darowizn;

e §0920= 19,46 zt = naliczonego wynagrodzenia ptatnika 0,3% i 0,1%,

Dochody za VI.2015 r. = 1.662,55 zt oraz dochody za VII.2015 r.= 1.010,76 zt, lacznie w wysokosci:
2.673,31 zt przekazano do budzetu powiatu w dniu 05.08.2015 r. WB nr 106/2015 (dowod ksiegowy
637/1-5/V111/2015)



Zapisy na koncie Ma 222 1 Wn 130 sg zgodne i $cisle powigzane ze sprawozdawczo$ciag budzetowa
Rb 27s o dochodach budzetowych.

Na koncie 223 — , rozliczenia wydatkow budzetowych” na 30.06.2015 r. wykazano stan po stronie Ma
223 w wysokosci: 745.637,10 z1. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkow budzetowych Rb -28S,
wykazano stan: 629.195,83 zt. Roéznica pomigdzy otrzymanymi §rodkami na wydatki a poniesionymi
wydatkami, dotyczy stanu $srodkow pieni¢znych bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie Ma 223 1 Wn 130 sg zgodne i $cisle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowa
Rb 28s 0 wydatkach budzetowych.

Na koncie 234 — ,,pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2015 r. wykazano stan po
stronie Wn 234 w wysokosci 2.000,00 zl, dotyczy zaliczki na biezace zakupy.

Wyjasnien dotyczacych naleznos$ci i zobowigzan widniejacych na kontach zespotu ,,2” udzielita gtdwna
ksiggowa Domu Dziecka w Pacottowie Pani Luiza Kowalczyk.

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w
PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 98 10203583 0000 3102 0011 3241 [stan Srodkéw
pienieznych na wyciggu bankowym nr 89/2015 —dowdd ksiegowy nr 536/1-16/VI/2015] na
dzien 30.06.2015 r, ktéry wynosi: 118.103,82 zt - ze stanem konta ksiegowego Wn 130 —
srachunki biezgce jednostek budzetowych”.

d. Inwentaryzacja: przeprowadzenie i jej rozliczenie.

Inwentaryzacja jest to spis ilosci z natury, wyceny tych ilosci, pordwnania wartosci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic - rzeczowych sktadnikéw- to jest
srodkow trwatych, maszyn i1 urzgdzen oraz gruntdow znajdujacych si¢ w jednostce.

Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.),
jednostka budzetowa ma opracowang instrukcj¢ inwentaryzacyjng jako zatacznik nr 5 Zarzadzenia Nr
1/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 02.01.2014 r w sprawie zasad rachunkowosci. W
instrukcji przyjeto zasady, terminy przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w jednostce.

Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ksiegowa na kontach:
e 011 —,$rodki trwate”
e 013 — ,,pozostate §rodki trwate”;
e 020 — ,,warto$ci niematerialne i prawne”;

przeprowadzana jest co cztery lata w formie spisu z natury.

W Zarzadzeniu Nr 6/2014 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 1 pazdziernika 2014 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej 4-letniej sktadnikow majatku w Domu Dziecka
w Pacottowie, ktorg nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 01.10.2014 r do 31.12.2014 r i rozliczenia jej
do 15.01.2015 roku.

Arkusze spisu z natury, kompletne, wycenione i zatwierdzone przez gltdéwnego ksiegowego, osobe
materialnie odpowiedzialng i komisj¢ inwentaryzacyjna, znajduja si¢ w dokumentacji jednostki.

Spis z natury obejmuje wykaz przedmiotéw nietrwatych objetych ewidencja ksiegowa:



na koncie 011 - srodki trwate:

1. budynki, stron 1, poz. 7, na kwote = 575.872,75 zt;

2. kuchnia, stron 1, poz. 1, na kwotg = 8.866,96 zt;

3. kotlownia, stron 1, poz. 2, na kwotg = 30.783,93 zt;

4. sekretariat, arkusz nr 2, stron 1 poz.25, na kwotg = 9.199,56 zi;

razem: 011 = 624.723,20 zi.

na koncie 020 - warto$éci niematerialne i prawne:
e programy komputerowe, stron 1, poz. 5, na kwote = 13.526,09 zl.

na koncie 013 — pozostate §rodki trwate:

magazyn, stron 1, poz. 4, na kwote = 373,50 z1;

gabinet dyrektora, stron 1, poz. 7, na kwote = 5.804,00 zt;
gabinet pedagoga, stron 1, poz. 18, na kwote = 6.794,90 zt;
gabinet pielggniarki, stron 1, poz. 22, na kwote = 5.603,69 zl;
pracownik socjalny, stron 1, poz. 3, na kwote = 3.008,00 z;
gabinet psychologa, stron 1, poz.12 na kwote = 2.204,92 zt;
grupa usamodzielnienia sig, stron 3, poz. 75, na kwote = 21.333,49 zt;
holl dolny, stron 1, poz. 8, na kwote = 7.174,98 zt;

holl gérny, stron 1, poz. 6, na kwotg = 2.115,80 zk;

10. kuchnia grupa I, stron 2, poz. 30, na kwote = 13.389,48 zt;

11. kuchnia grupa I, stron 1, poz. 19, na kwotg = 6.275,00 zt;

12. kuchnia grupa Ill, stron 2, poz. 34, na kwot¢ = 14.372,66 zt;

13. kuchnia gléwna, stron 2, poz. 57, na kwote = 45.472,45 71,

14. ksiggowo$¢, stron 1, poz. 13, na kwote = 5.967,77 z1;

15. kotlownia, stron 1, poz. 23, na kwote = 9.739,02 zk;

16. magazyn spozywczy, stron 1, poz. 4, na kwote = 3.969,00 zl;
17. magazyn przemystowy, stron 2, poz. 43, na kwote = 4.966,05 zl;
18. pralnia I dot, stron 1, poz. 5, na kwote: 4.443,15 zt;

19. pokdj goscinny, stron 1, poz. 7, na kwote = m2.512,00 zt;

20. pokoje wychowankow, stron 10, poz. 295, na kwotg = 71.139,40 zt;
21. pralnial gora, stron 1, poz. 4, na kwote: 2.143,17 zt;

22. pokoj wychowawcow, stron 1, poz.15, na kwote = 3.911,81 zt;
23. sekretariat, stron 1, poz. 19, na kwote = 11.727,25 zt;

24. sitownia, stron 1, poz. 8, na kwote = 14.881,60 zi;

25. stotdwka glowna, stron 1, poz. 13, na kwote =5.386,00 zt;

26. S$wietlica grupa I, stron 1, poz. 6, na kwote = 800,00 zt;

27. S$wietlica grupa II, stron 1, poz. 12, na kwote = 5.435,19 zi;

28. S$wietlica grupa II1, stron 1, poz. 6, na kwote = 2.673,24 7,

razem: 013 = 283.617,52 zt.

©CoNOR~WNE

zostaty wykazane w rozliczeniu inwentaryzacji z dnia 05 stycznia 2015 r, sporzadzonym przez
komisj¢ inwentaryzacyjng , zaopiniowane przez gtowna ksiggowa 1 zatwierdzone przez dyrektora
placoéwki (zafgcznik nr 4)

Ewidencja ksiegowa —zestawienie obrotow i sald - na dzien 31 grudnia 2014 r. (zafgcznik nr 5) wykazata
nastepujace stany po stronie Wn:

e 011= 624.723,20 zk
e 013= 283.617,52 zk
e 020= 13.526,09 zk;

razem: 921.866,81 zlotych.




W toku czynnosci kontrolnych w badanym zakresie stwierdzono zgodnos$¢ zapiséw ksiggowych
na kartach analitycznych z ewidencja syntetyczng.
Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona byta w 2010 r.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o Rb-27s - z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do
dnia 30.06.2015 .
o Rb-28s — z wykonania planu wydatkoéw budzetowych za okres od poczatku roku do

dnia 30.06.2015 .

o Rb 50- o wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami na dzien 30.06.2015 r. ze
stanami zestawien obrotow i sald.

Sprawozdania sporzagdzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczosci z prowadzong analitykg dochodow
i wydatkéw a takze sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwatg Nr VIII/75/2015 Rady Powiatu
Nowomiejskiego z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2015
i w Domu Dziecka w Pacottowie. Sprawdzone zapisy sg ze soba powigzane i zgodne.

Ponadto skontrolowano stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s z ewidencja syntetyczna
i analityczna kontrolowanej jednostki. Réznic nie stwierdzono.

Sprawdzone zapisy sa ze soba powiazane i zgodne. Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie
stwierdzono.

4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku. - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa si¢ na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U.z 1996r. Nr 70 poz. 335 ze zm.) oraz
Obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i drugim potroczu 2010 r. wyniosto: 2.917,14 zt (M.
P.z 2011r. Nr 15, poz. 156).

Jednostka dziatalno$é socjalng opiera na regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzeniem Nr 2/2015 Dyrektora Domu Dziecka w Pacottowie z dnia 1 stycznia 2015 r.

w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.




Naliczono i zatwierdzono odpis zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych na 2015 rok w wysokosci:
26.593,00 zt dla 22 pracownikéw: dyrektora,15 wychowawcow i 6 pracownikéw administracji-
obstugi oraz 8 emerytow (zalgcznik nr 6).

Planowany odpis na rok biezacy naliczono zgodnie z przepisami:
e podstawa naliczenia odpisu na jednego pracownika W 2015 r.- wynosi: 1093,93 z# (2.917,14 x 37,5%).

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami do dnia 30.06.2015 roku przekazano na konto funduszu
socjalnego kwote: 19.945,00 zI planowanego, naliczonego odpisu ZFSS na biezacy rok:
1. dnia 30.111.2015 r. kwote: 10.000,00 zt (WB 40/2015 dowod ksiegowy w budzecie gtéwnym
256/1-9/111/2015;
2. dnia27.05.2015r. kwote: 9.945,00 zt (WB 73/2015 dowod ksiggowy w budzecie gtdéwnym 438/1-
33/V/2015;
Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych na rok 2015 (zalgcznik nr 7).
Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawno$¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/1/2015 do nr 29/V1/2015].
Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego funduszu socjalnego jednostki,
prowadzonego w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 98 10203583 0000 3102 0011
4017 [stan srodkéw pienieznych na wyciggu bankowym nr 25/2015 = dowdd ksiegowy nr
29/V1/2015] na dzien 30.06.2015 r., ktéry wynosi: 26.597,63 zf— ze stanem konta ksiegowego

Whn 135 — ,rachunek $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia”.

Natym czynnosci kontrolne zakonczono.
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli Domu Dziecka w Pacottowie pod poz. 01/2014.

Zatgcezniki do protokotu:

1. Lista wychowankdéw przybylych i wybylych z podziatem na powiaty;

2. Informacja o sktadce na ubezpieczenia zdrowotne oraz swiadczeniach dla osob nie objetych
obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego w 2014 roku;

Stan zatrudnienia na dzien 30.06.2015 roku;

Protokét komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia inwentaryzacji;

Zestawienie obrotow 1 sald na dzien 31.12.2014 r;

Naliczenie odpisu na ZFSS na rok 2015;

Plan dochodéw i wydatkéw ZFSS na rok 2015.

No ok~ w

Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktére zataczono do protokotu:

W zakresie objetym kontrola nieprawidlowo$ci w Domu Dziecka w Pacottowie nie stwierdzono.
Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstapiono od przedstawienia wynikow kontroli na naradzie pokontrolnej.

Nowe Miasto Lub. dnia 20.10.2015 .
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Specjalista ds. kontroli
Barbara Baginska

KONTROLUJACY

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokot sporzadzono w 3 egzemplarzach, po jednym dla:

1. Dom Dziecka w Pacottowie;

2. Zarzad Powiatu Nowomiejskiego;
3. KNa/a

Sporzqdzita: Barbara Baginska

Piecze¢¢ jednostki kontrolowanej

Dyrektor Domu Dziecka
Matgorzata Wojnarowicz

Glowny Ksiegowy
Luiza Kowalczyk

KONTROLOWANI
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