KN.1711.1.20.2015

PROTOKOL

z planowej kontroli finansowej, przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w
Grodzicznie w dniach 29.09.2015 r. - 07.10.2015 r. przez Barbare Baginska - specjaliste do
spraw kontroli, na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego znak: OR.077.1.1.2015 z dnia
02.01.2015 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze

zm.)

USTALENIA:

Nadzor merytoryczny - Wydziat Polityki Spotecznej w Olsztynie
Nadzor administracyjny - Starosta Nowomiejski

NIP: 877-10-02-202

Regon jednostki — 870210287

Kontrolowana jednostka:

Dom Pomocy Spofecznej w Grodzicznie jest jednostka organizacyjng powiatu nowomiejskiego

wykonujaca okreslone ustawami zadania o charakterze ponadgminnym w zakresie pomocy spotecznej
dziatajacej na podstawie: Statutu powotlanego Uchwata Rady Powiatu Nr XLVII/342/06 z dnia
28.02.2006r. i Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Uchwala Nr 141/762/2010 Zarzadu

Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 17 sierpnia 2010 r.

Kierownik jednostki:
Grzegorz Januszewski, stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie powierzyt
Wojewoda Torunski od dnia 01.11.1993 roku.

Gléwny Ksiegowy:
Elzbieta Gross - Mroczkowska, zatrudniona na stanowisko glownego ksiggowego od 09.11.1993
r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:
1. Gtoéwny Ksiggowy - Elzbieta Gross-Mroczkowska.



Zakres kontroli: prawidlowo$¢ gospodarowania $rodkami finansowymi w odniesieniu do

dochodow i wydatkéw kontrolowanej jednostki w tym:

1.
2.

Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowg i stan urzadzen ksiegowych.
Dochody i wydatki budzetowe wiasne, prawidtowos¢ i terminowo$¢ zapiséw w ewidencji
ksiegowej;

- rozrachunki i roszczenia;

- inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie jej.

Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2015r. — 30.06.2015r.

Podstawy prawne:
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10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r.poz. 595 ze zm).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 22014 r. poz. 119)

Ustawa z 12 marca 2004r.o pomocy spotecznej (tj. Dz.U.z 2015r. Nr 163 ze zm.)

Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j.Dz.U. z 2015 r. poz.114 ze zm.)
Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r o ochronie zdrowie psychicznego (t.j.Dz.U. z 2011 r. Nr 231, poz.1375
ze zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (t.j. Dz.U. z 2008.164.1027 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych
ustug opiekunczych (Dz. U. z 2015r. poz. 581 ze zm.).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie doméw
pomocy spotecznej (Dz. U. z 2012 r. poz.964 ze zm.)

Uchwata Nr 141/762/2010 Zarzadu Powiatu w Nowym Mie$cie Lub. z dnia 17 sierpnia 2010 roku w
sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

Uchwata Nr XL VII/342/06 Rady Powiatu Nowomiejskiego z dnia 28 lutego 2006r. w sprawie przyjecia
Statutu Domu pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 27 lutego 2015 r. poz. 763.
Obwieszczeniem Nr 2/2015 Starosty Nowomiejskiego z dnia 23 Iutego 2015 r. w sprawie miesi¢cznego
utrzymania jednego mieszkannca w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie w 2015 r.

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzadzen

ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne regulujace

gospodarka finansowa:

e Zarzadzenie Nr 6/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 16.09.2015 r.

w sprawie zmiany zarzadzenie nr 6/2014 Dyrektora Domu Pomocy spotecznej w Grodzicznie z
dnia 31.01.2014 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci-

Zarzadzenie Nr 2/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 26.03.2015 r., w
sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu Wynagrodzenia z dnia 26.03.2015 roku.
Zarzadzenie Nr 1/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 26.02.2015 r.
w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu Pracy z dnia 26.03.2015 .

Zarzadzenie Nr 6/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 31.01.2014 r.
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci- w tym:




1) Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego — zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

3) Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont ksiag pomocniczych —
zatgcznik nr 3 do zarzagdzenia.

4) System ochrony danych i zbioroéw — zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

5) Instrukcje w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku w DPS
— zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

e Zarzadzenie Nr 1/2011 z dnia 31 stycznia 2011 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Grodzicznie w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie i Zarzadzenie Nr 6/2013 z dnia 11.04.2013 r. Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie w sprawie zmiany zatacznika nr 7 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

e Zarzadzenie Nr 17/2014 z dnia 17.07.2014 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie,
dotyczace postgpowania w sprawie zamowien publicznych:

e Regulamin w sprawie postgpowania przy ustaleniu zaméwien publicznych w Domu Pomocy
Spotecznej w Grodzicznie, ktérych warto$¢ wyrazona w ztotych nie przekracza rownowartosci
30 tys. euro;

e Regulamin w sprawie postepowania przy ustaleniu zaméwien publicznych w Domu Pomocy
Spotecznej w Grodzicznie, ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych przekracza rownowartosci 30
tys. euro;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metoda
komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiggowosci budzetowej o nazwie ,,KSIEGOWOSC
BUDZETOWA 1 PLANOWANIE” firmy ,,INFO-SYSTEM” T.R.Graszek z Legionowa. Jednostka
korzysta z programéw pomocniczych takich jak Place-Kadry oraz STOLOWKA-do obstugi kuchni i
magazynu, firmy ,,RADIX” z Gdanska.

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisow ustawy

o rachunkowosci oraz nastgpujace urzadzenia ksiggowe prowadzone dla operacji gospodarczych

w badanym okresie:

1. Dziennik gtdéwna

2. Ksiegi pomocnicze.

3. Rejestr dochodéw budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach dochodow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/

4. Rejestr wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach wydatkow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/

5. Zestawienie obrotow i sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejacych urzadzen ksiegowych , ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sa zgodnie z zakladowym
planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od 01 stycznia 2015 r. do 30 czerwca 2015r.
Kontrolg objeto 46,62 % wykonania planu wydatkéw budzetowych zaplanowanych na rok 2015.
Skontrolowano dowody ksiggowe za I potrocze 2015r. od nr 1/1/15 do nr 1220/V1/15.

Ewidencja ksiegowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodow zréodlowych,

zbiorczych 1 zastgpczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiegowe posiadaja prawidtowa



dekretacje i klasyfikacjg, adnotacje o celowosci zakupu oraz sg zatwierdzone przez upowaznione osoby.
Niekompletnosci i pomini¢cia dowodow ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Na dzien 30.06.2015r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

Pensjonariusze:

W Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie mieszkajg 52 osoby wymagajgce catodobowej

opieki wg stanu na dzien 29 wrzesnia 2015 r.

Osoby te kierowane sq na podstawie decyzji administracyjnych wydanych zgodnie z Ustawg z dnia 12 marca

2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 163 ze zm.):

1. 0 umieszczeniu osoby w domu pomocy — przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w imieniu Starosty;

2. 0 odptatnoSci i skierowaniu do DPS - przez Miejskie Osrodki Pomocy Spotecznej (MOPS) i Gminne Os$rodki
Pomocy Spotecznej (GOPS) w imieniu Burmistrza i Woéjta.

Miesieczna odptatnos¢ mieszkanca domu pomocy spotecznej wynosi 70% jego dochodu
(emerytury, renty) na podstawie art. 61 cytowanej wyzej ustawy.

Mieszkancy przyjeci do domu pomocy spotecznej przed dniem 01 stycznia 2004r. dotowani sg
przez Warmihsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie. Osoby przyjete do domu pomocy

spotecznej po 01 kwietnia 2004 r. — dzien wejscia w zycie znowelizowanej ustawy o pomocy

spotecznej, ponoszg odptatnos¢: w 70 % z wiasnych dochodéw - mieszkaniec a rdznice
do wysokosci kwoty miesiecznego kosztu utrzymania jednego mieszkanca w domu pomocy
spotecznej w 2015 roku, ponoszg rodzina oraz Miejskie lub Gminne Osrodki Pomocy

Spotecznej, wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Miesieczny koszt utrzymania jednego mieszkanca w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie
w roku 2015 wynosi: 2.505,00 zt. do 28 lutego 2015 r. a od 01 marca 2015 r. wynosi: 2.555,00
zi, okreslony Obwieszczeniem Nr 2/2015 Starosty Nowomiejskiego z dnia 23 lutego 2015 r. i
ogtoszonego w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 27
lutego 2015 r. poz. 763.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapiséow
w ewidencji ksiegowej

a. Dochody budzetowe.

Realizacja dochodow w kontrolowanym okresie ksztaltowata si¢ nastepujaco:

Przypisy do Wykonanie do

lp| § | tytulem Plan2015r. | 3006.2015r. | 30.06.2015r.
1 2 3 4 5 6
1. 0830 | Wptywy z ustug 1.302.075,00 669.606,07 687.684,29
2. 0870 | Wplywy ze sprzedazy sktad. majatk. 119,00 512,12 512,12
3. 0920 | Pozostale odsetki 2.000,00 432,41 432,41
4. 0970 | Wptywy z ré6znych dochodow 30.030,00 23.972,73 23.972,73

RAZEM 1.334.224,00 694.523,33 712.601,55




Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw finansowych oraz analizy zaksiggowanych

dochodéw stwierdzono, ze dochody osiagnigte przez jednostke¢ przekazywane sa w terminach

miesiecznych na rachunek budzetu powiatu.

1.

Wpltywy z ustug - § 0830 - ksiggowane sa dochody — $§wiadczenia- renty, emerytury z ZUS,KRUS
oraz wplaty za pobyt podopiecznych w Domu Pomocy Spotecznej- przez rejonowe osrodki MOPS
i GOPS. Do 30.06. 2015 r. do budzetu jednostki wptynety dochody w wysokosci: 687.684,29 z4.
Réznica pomigdzy przypisem a wplatami w badanym okresie wynosi: 18.078,22 zt i dotyczy
otrzymanych na lipiec 2015r. §wiadczen emerytalno-rentowych podopiecznych domu (687.684,29 -
669.6006,07 zi).

Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majgtku - § 0870 - ksiggowane sg dochody ze sprzedazy ztomu.
Do 30.06. 2015 r. do budzetu jednostki wptynety dochody w wysokosci: 512,12 z4

Pozostale odsetki - § 0920 - ksiegowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.
odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2015 r. do budzetu powiatu wplyngty
dochody z tego tytutu, w kwocie: 432,41 z1.

Wptywy z roznych dochodow - § 0970 — ksiggowane sa dochody przystugujace z:

e 0,3% przystugujacego wynagrodzenia tytulem terminowego wplacania podatkéw pobranych
na rzecz budzetu panstwa;

e 0,1% przystugujacego wynagrodzenia z tytutu wyplaconych zasitkow chorobowy z ZUS.

Do 30.06.2015 r. do budzetu powiatu wptynety dochody z tego tytulu, w kwocie: 23.972,73 7. z
tytutu wynagrodzenie platnika — 22,81 zt; odptatno$¢ mieszkancow za leki — 22.074,40 zt zwrot z
PUP Nowe Miasto Lub. z lat ubiegtych - 1.875,52 zt.

Podstawa prawna:

Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. 137 poz. 926 z 1997 r ze zm. oraz Rozporzgdzenie Ministra
Finansow w sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa z 24 grudnia 2002 roku §1 ust I pkt. 1

( Dz.U. nr 240 poz. 2065 )

Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.X1I.1998r. w sprawie wysokosci i trybu
wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia spofecznego w razie
choroby i macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998 poz. 1005 ze zm.).

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

b. Wydatki budzetowe.

W badanym okresie tj. od 01.01.2015r. do 30.06.2015r. wydatki budzetowe zrealizowane zostaty

w kwocie: 776.458,61 zZ. co stanowi 46,62 % planowanych w biezacym roku. Srodki na pokrycie

wydatkéw do dnia 30.06. 2013 r. zostaly przekazane z budzetu powiatu w wysokosci 819.226,47 zL

co stanowi 49,19 % ogolnego planu [ do 1.665.408,-], co wynika z ewidencji ksiggowej kontrolowanej

jednostki ijest zgodne zewidencja syntetyczng i analityczna kontrolowanej jednostki.

Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu o rozdziat:

85202- Domy Pomocy Spolecznej: w ktorym dysponowano nastepujacymi srodkami:

Rozdzial Plan 2015 Wykonanie do dnia 30.06. 2015r | % wykonania do planu

85202 1.665.408,00 776.458,61 46,62




Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty z I poélrocza 2015 r. zwigzane z
wydatkami rzeczowymi i zakupem ustug od nr 1/1/15 do nr 1220/V1/15

Struktura wydatkow w I pétroczu 2015 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

§ Plan 2015 Whydatki do 30.06.2015r. | Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
4010 807.100,00 377.464,27 46,77
4040 66.174,00 60.559,20 91,52
4110 146.934,00 74.058,47 50,40
4120 20.905,00 8.885,52 42,50
razem pface i 1.041.113,00 520.967,46 50,04

3020 1.575,00 450,51 28,60
4170 15.200,00 11.203,50 73,71
4210 169.445,00 43.582,35 25,72
4220 150.000,00 58.032,19 38,69
4230 55.000,00 29.799,82 54,18
4260 52.400,00 18.960,78 36,18
4270 14.600,00 4.706,62 32,24
4280 1.200,00 195,00 16,25
4300 85.900,00 46.052,89 53,61
4360 4.680,00 1.676,65 35,83
4370 0,00 0,00 0,00

4390 1.000,00 0,00 0,00

4410 2.000,00 253,88 12,69
4430 11.000,00 4.363,00 39,66
4440 35.006,00 26.255,00 75,00
4480 8.750,00 3.980,00 45,49
4500 239,00 239,00 100,00
4510 5.000,00 0,00 0,00

4520 5.300,00 2.581,96 48,72
4700 6.000,00 3.158,00 52,63

razem rzeczowe: 624.295,00 255.491,15 40,92
AAA'- L . ¥V J PR W N Y W VN [TV NN P W] -on o ow

1. Planowane wydatki na place i pochodne to jest:

§ 4010 - ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

§ 4110 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 - sktadki na Fundusz Pracy

do planowanych wydatkow ogdotem w jednostce w badanym okresie 2015 roku wynosit 62,51%
[1.041.113,- do 1.665,408,-] a wykonanie wydatkow w tym zakresie w Il kwartale 2015 r. wynosi: 67,10%
[520.967,46 do 776.458,61].

Analizowane powyzej wydatki w okresie od stycznia 2015 r. do czerwca 2015 r. zostaly wykorzystane
w 50,04% w stosunku do planowanych w tym okresie.

W Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie zatrudnionych jest 27 pracownikéw na 25,6 etatach, dane
na dzien 29.09.2015 roku, w tym:

dyrektor — 1 etat;

e glowna ksiggowa — 1,0 etat

e zespot opiekunczo- terapeutyczny — 22 pracownikow = 20,6 etatu,

e obstuga — 3,0 etatu, (zalgcznik nr 1)

2. Planowany udzial wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogdlnego planu na 2015 rok w Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie wynosi: 37,49 %. [624.295,- do 1.665,408,-] Wydatki rzeczowe
w stosunku do wszystkich wydatkow w badanym okresie 2015 r. zrealizowano w 32,90 %
[255.491,15 do 776.458,61]. ogdétu wydatkow w tym rozdziale w badanym okresie.

Wydatki rzeczowe = 255.491,15 z# dotycza nastepujacych zakupow towarow i ustug:




$ 3020 - nagrody i wydatki nie zaliczane do wynagrodzen = 450,51 zt;
$ 4170 — umowy zlecenie i o dzielo —umowy state - bhp i p.poz = 11.203,50 zt;
$ 4210 - zakup materiatow i wyposazenia = 43.582,35 zt. zakupiono:
a. materiaty biurowe, $rodki czystosci, znaczki pocztowe i prenumeratg czasopism, paliwo do
samochodu i czesci do remontu;
$ 4220 — zakupu srodkow zZywnosci — zywnosé¢ dla podopiecznych = 58.032,19 zt;
$ 4230 — zakupu lekow i materialow medycznych — leki dla podopiecznych =29.799,82 zt;
$ 4260 - zakupu energii elektrycznej i wody = 18.960,78 zt;
§ 4270 — zakupu ustug remontowych — naprawa sprzgtu = 4.706,62 zt;
$ 4280 — zakup ustug medycznych — okresowe badania lekarskie pracownikéw = 195,00 zt;
$ 4300 — zakup ustug pozostatych = 46.052,89 zt optacono:
b. ustugi za $cieki, $mieci itp., ustugi transportowe, kominiarskie, przeglady samochodu;
$ 4360 — zakup ustug telefonii publicznej = 1.676,65 zt.
$ 4390 — zakup ekspertyz, analiz opinii = 0,00 zt;
§ 4410 — podroze stuzbowe krajowe — delegacje pracownikow = 253,88 zt;
§ 4430 - roze optaty i sktadki = 4.363,00 zt
oplaty za zanieczyszczenie Srodowiska, ubezpieczenie samochodu stuzbowego, sprzetu;
§ 4440 — odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych pracownikow — 26.255,00 zi;
§ 4480 — podatek od nieruchomosci. — optacono 1 poétrocze 2014 r. = 3.980,00 zt;
$ 4500 — pozostate podatki na rzecz budzetow jst = 239,00 zt.;
$ 4510 — oplaty na rzecz budzetow jst = 0,00 zt.;
§ 4520 — pozostate wydatki na rzecz budzetow jst —optata roczna za zarzad nieruchomosci = 2.581,96 zt.;
$ 4700 — szkolenie pracownikow — 3.158,00 zt.
Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkow budzetowych wykazata wewngtrzng zgodnosc.

C. Depozyty pieniezne mieszkancow

Depozyty pieni¢zne mieszkancow (30% emerytury, renty lub zasitku statego) ewidencjonowane sg w
wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej 1 zgromadzone sg na oddzielnym rachunku bankowym
prowadzonym w Banku Spoétdzielczym w Itawie O/ Grodziczno.

Wszyscy podopieczni maja deponowane swoje pieniagdze na oddzielnych kartotekach imiennych.
Ewidencja ksiegowa dotyczaca depozytow odbywa sie na podstawie dowodow zrodtowych, zbiorczych
i zastepczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiegowe za I poétrocze 2015 roku posiadaja
prawidtowa dekretacje¢ i klasyfikacj¢ budzetows. Kontrolg obj¢to dowody ksiggowe -DEPOZYTY- od
nr 1/1/15 do nr 188/1-6/V1/15.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego [depozyty] w Banku Spoéidzielczym w
tawie Oddziat w Grodzicznie 81 88311038 2001 0000 0127 0001 [stan $srodkow pienieznych
na dzien 30.06.2015 r. wycigg bankowy nr 102/2015 — dowdd ksiegowy nr 188/1-6/V1/15] ktory

wynosi: 94.306,75 zt. - ze stanem konta ksiegowego Wn139 - ,inne rachunki bankowe”.

(zatgcznik nr 2)

Roznic nie stwierdzono.

d. Rozrachunki i roszczenia




Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z
wylaczeniem rachunku funduszu socjalnego i depozytow ustalita, ze w kontrolowanej jednostce
prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,2”-
rozrachunki i roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;
222 rozliczenia dochodéw budzetowych

223 rozliczenia wydatkéw budzetowych

225 rozrachunki z budzetami

229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne
231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 pozostate rozrachunki z pracownikami

240 pozostale rozrachunki

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci w kontrolowanej jednostce na dzien 30.06.2015 r. byt

nastgpujacy:

Konto stan na dzien 30.06.2015r.
Naleznosci/ WN Zobowigzania/ MA

201 0,00 1.926,60
221 0,00 0,00
222 694.438,59 0,00
223 0,00 819.226,47
225 0,00 0,00
229 0,00 0,00
231 0,00 0,00
234 2.000,00 0,00
240 0,00 16.747,68

Razem 696.438,59 837.900,75

Na koncie 201 —,, rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2015 r. wykazano stan po
stronie Ma 201 w wysokosci: 1.926,60 zk — zobowigzania dotyczace faktur z tytutu zakupu materiatow,
srodkow zywnosci i lekow oraz ustug utylizacji odpadow medycznych i ustug internetowych w czerwcu
2015 r. Zobowigzania zostaty uregulowane w lipcu 2015 r. zgodnie z terminami.

Na koncie 222 — , rozliczenia dochodow budietowych” na dzien 30.06.2014 r. wykazano stan po
stronie  Wn 222 w wysokoséci: 694.438,59 zi. W sprawozdawczo$ci z wykonania dochodow
budzetowych w kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 694.523,33 zt. Réznica pomig¢dzy
wykonanymi dochodami a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wynosi: 84,74 zt i dotyczy
otrzymanych przez bank odsetek kapitatowych na dzien 30.06.2015 r. , ktére przekazano do budzetu jst
w dniu 02.07.2015 r. WB 120/2015, dokument ksiggowy nr 1251/1-13/V11/15.

Zapisy na koncie 222 i 130 sg zgodne i $cisle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowa Rb 27s o
dochodach budzetowych.

Na koncie 223 — ,,rozliczenia wydatkow budietowych” na dzien 30.06.2015 r. wykazano stan po
stronie Ma 223 w wysokosci: 819.226,47 zi. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkow
budzetowych w kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 776.458,61 zt. Roznica pomig¢dzy
otrzymanymi srodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu srodkoéw pienieznych
bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie 223 i 130 sg zgodne i $ci$le powigzane ze sprawozdawczoscig budzetowa Rb 28s o
wydatkach budzetowych.

Na koncie 234 — ,,pozostale rozrachunki z pracownikami” na dzien 30.06.2015 r. wykazano stan
po stronie Wn 234 w wysokosci 2.000,00 z1. , ktory dotyczy zaliczki na biezace zakupy.




Na koncie 240 — ,,pozostate rozrachunki” na dzien 30.06.2014 r. wykazano stan po stronie Ma 240
w wysokosci: 16.747,68 zl. - swiadczenia z ZUS i KRUS emerytury i renty pensjonariuszy na miesiac
lipiec 2015 roku.

Wyjasnien dotyczacych nalezno$ci i zobowigzan widniejacych na kontach 2 udzielita kontrolujacej
ustnie gldwna ksiggowa — Elzbieta Gross-Mroczkowska.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w
PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 23 10203583 0000 3102 0011 3233 [stan Srodkow
pienieznych na dzien 30.06.2014 r. wycigg bankowy nr 118/2015- dowodd ksiegowy nr 1209/1-
50/VI/15], ktory wynosi: 58.730,28 zt. - ze stanem konta ksiegowego Wn 130 — ,rachunki
biezace jednostek budzetowych”.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

e. Inwentaryzacja: przeprowadzenie i jej rozliczenie.

Inwentaryzacja jest to spis ilosci z natury, wyceny tych iloSci, porownania warto$ci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic - rzeczowych sktadnikow- to jest
srodkow trwatych, maszyn i1 urzadzen oraz gruntdéw znajdujacych si¢ w jednostce.
Zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)
jednostka budzetowa opracowata i wydala Zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Grodzicznie z dnia 31.12.2014 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci -
instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw majatku w DPS.—
zalacznik nr 5 do zarzadzenia. W instrukcji przyjeto zasady, terminy przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji w jednostce.
Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ksiegowa na kontach:

e 011 —,Srodki trwate”;

e 013 — ,,pozostate $rodki trwate”;

e 020 — ,,warto$ci niematerialne i prawne”;
przeprowadzana jest w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie co rocznie (w zarzadzeniu nie rzadziej
niz co cztery lata) w formie spisu z natury zgodnie z zarzadzeniami wewnetrznymi.

W Zarzadzeniu Nr 23/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 12.12.2014 r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej materiatbw w magazynie oraz rzeczy na oddziale,
kuchni oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie. Termin
przeprowadzenia inwentaryzacji ustala sie od 15.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Arkusze spisu z natury,
kompletne, wycenione i zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego, osobe materialnie odpowiedzialna
— dyrektora placowki i komisje inwentaryzacyjna, znajdujg si¢ w dokumentacji jednostki.

Spis z natury obejmuje $rodki trwate, przedmioty nietrwate w uzytkowaniu oraz warto$ci niematerialne
i prawne objete ewidencja ksiggowa:

na koncie 011 - §rodki trwale:

1. grunty arkusz nr 3/2014, stron 1, poz. 1, na kwote: 15.249,00 zt;
budynki i budowle, arkusz nr 4/2014, stron 1, poz. 1, na kwote: 811.899,35 zi;
drogi i ogrodzenia, arkusz nr 5/2014, stron 1, poz. 3, na kwote: 68.998,03 zi;
urzadzenia techniczne, arkusz nr 6/2014, stron 1, poz. 2, na kwote: 7.369,68 z1;
urzadzenia techniczne, arkusz nr 6/2014, stron 1, poz. 5, na kwote: 68.564,00 zt ;
kotly i maszyny, arkusz nr 7/2014, stron 1, poz. 4, na kwote: 57.089,99 zi;
srodki transportu, arkusz nr 8/2014, stron 1, poz. 2, na kwotg: 153.903,56 zt;
przyrzady medyczne, arkusz nr 9/2014, stron 1, poz. 6, na kwote: 69.895,86 zt;
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9. wyposazenie kuchni, arkusz nr 10/2014, stron 1, poz. 12, na kwote: 48.907,16 zt;

razem konto 011 =1.301.876,63 zt.
na koncie 013 — pozostate srodki trwale:
1. biura, rzemie$lnik, pralnia, arkusze nr 1/2014, stron 6, poz. 161 na kwote: 77.245,17 zk;
2. oddziaty dps, arkusze nr 2/2014, stron 26, poz. 786 nakwote: 162.998,94 71,
3. kuchnia, arkusz nr 11/2014, stron 7, poz. 198, na kwotg: 92.316,86 zt;

razem konto 013 = 332.560,97 zt.

na koncie 020 - warto$éci niematerialne i prawne:
1. programy komputerowe, arkusz nr 19, stron 1, poz. 14, na kwote: 20.588,28 zt.

na koncie 310 - materiaty:
1. magazyn rzeczowy, arkusz nr 20-28, stron 9, poz. 234, na kwote: 77.992,29 zt;
2. magazyn zywnosci, arkusz nr 29-49, stron 5, poz. 124, na kwote:  7.205,22 zt ;

razem konto 310 = 85.197,51 zi.

Powyzsze dane dokumentuje zestawienie zbiorcze — rozliczenie inwentaryzacji. (zatgcznik nr 3)

Ewidencja ksiegowa — zestawienie obrotow i sald - na dzien 31 grudnia 2014 r.(zafgcznik nr 4) wykazata
nastgpujace stany po stronie Wn:

e 011=1.301.876,63 zt;

e 013= 332.560,97 zt,

e 020= 20.588,28 zt;

e 310= 85.197,51zk

Ogoétem: 1.740.223,39 zi.
W toku czynnosci kontrolnych w badanym zakresie stwierdzono zgodnos$¢ zapisow ksiggowych
na kartach analitycznych z ewidencja syntetyczna.

Poprzednia inwentaryzacja pelna przeprowadzona byta w grudniu 2013 roku.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o RDb-27s - zwykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2015
r.

o RDb-28s -z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2015
r.

ze stanami zestawien obrotow i sald za ten okres.

Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczo$ci z prowadzong analitykg dochodow
i wydatkow a takze sprawdzono ich zgodno$é¢ z Uchwatg Nr 1X/83/2015 Rady Powiatu Nowomiejskiego
z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2015 i w Domu

Pomocy Spotecznej w Grodzicznie. Sprawdzone zapisy sa ze sobg powiazane i zgodne.
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Ponadto skontrolowano stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s z ewidencja syntetyczna
i analityczng kontrolowanej jednostki. Roznic nie stwierdzono.

Sprawdzone zapisy sa ze sobg powiazane i zgodne. Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie
stwierdzono.

Ponadto skontrolowano dokonane wydatki i stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s za
roku 2015 z ewidencjg syntetyczng i analityczng kontrolowanej jednostki — to jest: ze stanami

klasyfikacji wydatkow i zestawieniem obrotéw sald za dany okres. Roznic nie stwierdzono .

4. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku. - naliczenie odpisu,
plan rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa sie na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz.U.z 1996r. Nr 70 poz. 335 ze zm.) oraz
obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010r. i drugim pétroczu 2010r. wyniosto: 2.917,14 zt. (M.P.
z 2011r. Nr 15, poz. 156). Podstawa naliczenia odpisu na jeden etat pracownika w 2014 r.- wynosi:
1093,93 z [2.917,14 x 37,5%]

Jednostka dziatalno$é socjalna opiera na Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzenie Nr 1/2011 z dnia 31 stycznia 2011 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Grodzicznie (ze zmianami)oraz na planie rzeczowo-finansowym na dany rok kalendarzowy.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2015 rok wynosi kwote: 31.104,00 zt dla
27,60 etatow pracowniczych i 5 emerytow i rencistow — na podstawie Obwieszczenia Prezesa GUS z

dniu 18.02.2011 r. gldwna ksiggowa przeliczyta w lutym.2015 r. (zalgcznik nr 5)

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej - dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/1/15 do nr 48/1-2/V1/15.

Do dnia 30.06.2015 r. przekazano z budzetu podstawowego (zgodnie z Ustawa cytowang powyzej)
na rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, czgs¢ planowanego odpisu na 2015
rok w wysokosci: 26.255,00 zL. w dniu 11.05.2015 r.(w budzecie podstawowym WB nr 84/2015 dowod
ksieggowy Nr 8901-18/V/15).

Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodow i wydatkow zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych dla Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie. (zalgcznik nr 6)

Skontrolowano zgodnos$¢ stanu rachunku bankowego funduszu socjalnego jednostki,
prowadzonego w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 23 10203583 0000 3102 0011
4009 [stan srodkéw pienieznych na dzien 30.06.2014 r. wycigg bankowy nr 31/2014, dowdod
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ksiegowy nr 56/1-2/V1/14], ktéry wynosi: 14.122,38 zt. — ze stanem konta ksiegowego Wn 135

— ,rachunek srodkow funduszu specjalnego przeznaczenia”.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Na tym protokot zakonczono.
Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie pod
poz. 5/2015.
Zatgczniki do protokotu:
Struktura zatrudnienia Domu Pomocy spotecznej na dzien 29.09.2015 r.;
Zestawienie obrotow 1 sald ,,DEPOZYTY” na dzien 30.06.2015r.;
Rozliczenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2014 r.;
Zestawienie obrotéw i sald na dzien 31.12.2014 r.
Naliczenie odpisu na ZFSS na 2015 rok;
Plan rzeczowo-finansowy ZFSS na rok 2015
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Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zatgczono do protokotu

Nie podpisanie protokotu w ciggu 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru bedzie traktowane, jako
przyjecie dokumentu w tej formie i tresci.

Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg w Domu Pomocy Spotecznej w
Grodzicznie

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Nowe Miasto Lub. dnia 07.10.2015 .

Pieczed jednostki kontrolowanej

Specjalista ds. kontroli Dyrektor
Barbara Baginska Grzegorz Januszewski
Glowny Ksiegowy

Elzbieta Gross - Mroczkowska

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokdt sporzadzono w 3 egzemplarzach, po jednym dla:
1. Dom Pomocy Spotecznej w Grodzicznie;
2. Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lub.;
3. ala

Sporzqdzita: Barbara Baginska
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