Nowe Miasto Lubawskie, 7 pazdziernika 2015 r.

KN.1711.2.3.2015

Protokol

Zakres kontroli:
Realizacja procedur wewnetrznych w zakresie postgpowan dot. wydatkow o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

(szczegdlowy tematyczny zakres kontroli)

Zalecenia pokontrolne zrealizowano w __- procentach.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
885 ze zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 1692),

Uchwata Zarzadu Powiatu nr 29/140/2015 z dnia 10 wrze$nia 2015 r. w sprawie zasad
prowadzenia kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Nowomiejskiego w sprawie zasad kontroli zarzadcze;j.



Wyjasnien w trakcie kontroli udzielity:
— dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim
Urszula Lydzinska,
— glowny ksiggowy jednostki Bernardyna Kornatowska.

Ustalenia z przebiegu kontroli:

W czasie kontroli w jednostce obowigzywaly:

— Zarzgdzenie Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie
Lubawskim nr 12/2014 z dnia 5 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,

— Zarzgdzenie Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie
Lubawskim nr 13/2014 z dnia 5 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania Zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w
ztotych rownowartosc¢ kwoty 30 000 euro.

Wytworzong dokumentacje dla spraw z zakresu zaméwien publicznych w kontrolowanej
Jjednostce gromadzi sie w dwoch teczkach:
— PCPR 252.1 — Dokumentacja zamoéwien publicznych — sprawozdania

— PCPR 252.2 - dokumentacja zamowien publicznych — rozeznanie rynku (kat.
archiwalna B5)

Sprawami z zakresu zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Nowym Miescie Lubawskim zajmuje sie (zanonimizowano). Zatrudniony jest na stanowisku
pomocy administracyjnej. Z uwagi na niewielkie zasoby kadrowe jednostki,
w strukturze organizacyjnej nie wyodrebniono oddzielnego stanowiska ds. zamowien
publicznych. Obowigzek prowadzenia tej kategorii spraw zostatl przekazany pracownikowi
i przyjety przez niego pismem z 1 lipca 2014 r. (znak PCPR 120.10.21.2014). Pracownik odbyt
w dniu 8 grudnia 2014 r. szkolenie dotyczqce sprawozdan z zamowien publicznych,
a 23 kwietnia 2015 r. z zakresu ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 ze zm.) wydatki ze srodkow publicznych powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczedny.

Przewidywane zakupy w danym roku budzetowym ujmuje sie w planie wydatkéw
przygotowywanym przez gltownego ksiggowego i dyrektora jednostki na dany rok. Plan ten
sporzqdzany jest na etapie konstruowania planu finansowego jednostki i w miare potrzeb
uaktualniany. W celu kontroli wysokosci wydatkow w poszczegolnych obszarach (paragrafach)
w trakcie roku budzetowego prowadzi sig¢ na biezgco rejestry wydatkow.

W jednostce nie prowadzono postgpowan o wartosci przekraczajgcej 30 000 euro.

W' procedurach wewnetrznych tj. regulaminie w sprawie postgpowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ wyrazona w zlotych nie przekracza rownowartosci
30 000 euro dodatkowo wyodrebniono trzy progi kwotowe, od ktorych zalezy sposob
postepowania przy dokonywaniu wydatkow. Sq to kwoty: do 8000 euro, od 8000 do 14000 euro
i od 14000 do 30000 euro.

Zgodnie z §3 regulaminu do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 8000
euro nie stosuje si¢ postanowien regulaminu. Pomimo tego, W odniesieniu do dostaw,
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w celu porownania ofert rynkowych i wyboru najkorzystniejszej z nich robi si¢ rozeznanie
w trzech punktach handlowych, a po pozyskaniu cen wybiera si¢ najkorzystniejszq oferte
I dokonuje zakupu. Takie czynnosci podejmowane sq w odniesieniu do uzasadnionych
wydatkow, ktore spowodowane sq zdarzeniami nieprzewidywanym (nagltymi, losowymi — np.
awaria nie dajgca si¢ wyeliminowac poprzez naprawe,; spowodowanymi np. zmiang przepisow
prawa), a ktore nie sq ujete w planie wydatkow. Wybor sprzedawcy/dostawcy jest uzasadniony
pisemnie, podobnie jak potrzeba zakupu (zalgcznik nr 1 — adnotacja urzedowa
z 20 sierpnia 2015 r.). Wydatki takie z reguly dokonywane sq jednorazowo.

Czes¢ wydatkow w jednostce jest ponoszona cyklicznie i1 wynika z zawartych umow, diuzszych
niz rok (np. ustugi telekomunikacyjne, pocztowe).

Odrebng kategorig wydatkow sq umowy z lekarzami orzecznikami. Umowy takie zawierane sq
na rok i nie przekraczajq kwoty rownowartosci 8000 euro. Lekarze posSiadajq okreslone
uprawnienia i sq powolywani przez staroste do czasu zlozenia rezygnacji.

W trakcie kontroli dokonano wyrywkowego sprawdzenia z rejestrem wydatkow nastepujgcych
dokumentow:
— zakup tonera — zakup ujety w rejestrze wydatkow § 4210 — toner, poz. 5,

—  Zakup ustugi: remont, przeglgd i konserwacja kopiarek, ujeta w rejestrze wydatkow
§ 4270, poz. 7,

—  Zakup ustugi pocztowej, § 4300, poz. 4,

— Ustugi pozostate — lekarze orzecznicy, § 4300, poz. 22,

Faktury sg opisane prawidtowo, opieczetowane, sprawdzone pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, podpisane przez gltownego ksiegowego i dyrektora jednostki.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Nie wydano zalecen pokontrolnych.

W tresci protokotu dokonano nastepujgcych poprawek:
(okreslenie strony, wiersza, na ktorych dokonano istotnych poprawek, np. skreslenie catego zdania, stowa)

Protokoét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami O dO: .....cc.eeeeuvieriiiecieeeiie e
(okre$lenie zastrzezen)

Protokoét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokotu.

Zatacznik:
1) adnotacja urzedowa z 20 sierpnia 2015 r.

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

(podpis kontrolujacego) (podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej)



AKCEPTUJACY:
Starosta nowomiejski

Protokoét sporzadzono w ilosci 2 egzemplarzy, ktore zostaty dostarczone odpowiednio:
1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim,
2) ala.

Sporzadzita: Matgorzata Jeda



