KN.1711.1.12.2015

PROTOKOL

z kontroli finansowej, planowanej, przeprowadzonej w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim w dniach od 08.09.2015 r. do 22.09.2015 r.

przez Barbar¢ Baginska - specjaliste do spraw kontroli w Starostwie Powiatowym na podstawie

pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego znak: OR.077.1.1.2015 z dnia 02.01.2015 roku.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowoéci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze

zm.)

USTALENIA:

Nadzor merytoryczny- Wydziat Polityki Spotecznej w Olsztynie
Nadzo6r Administracyjny- Starosta Nowomiejski

Regon — 510851513

NIP — 877-13-40-962

Kontrolowana jednostka:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim ul. Grunwaldzka 3, jest
jednostkg organizacyjng  powiatu nowomiejskiego wykonujacg okreslone ustawami zadania o
charakterze ponadgminnym w tym w szczegdlno$ci: w zakresie pomocy spoltecznej, pieczy zastepczej,
rehabilitacji spotecznej, dziatajace nha podstawie Statutu PCPR zatwierdzonego Uchwalg Nr
XVII/147/2011 Rady Powiatu z dnia 29 grudnia 2011r. oraz Regulaminu Organizacyjnego PCPR
zatwierdzonego Uchwata Nr 12/62/2015 Zarzadu Powiatu z dnia 17 marca 2015 r.

Kierownik jednostki:
Urszula tydzinska - powotana na stanowisko Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Nowym Miescie Lubawskim Uchwata Zarzadu Powiatu Nowomiejskiego nr 146/442/2002r. od dnia
23.09.2002 roku.

Glowny Ksiegowy:
Bernardyna Kornatowska zatrudniona przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
od dnia 19.10.1999 roku.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielity:
1. Dyrektor - Urszula Lydzinska
2. Gtowny Ksiggowy - Bernardyna Kornatowska

Zakres kontroli: prawidtowo$¢ gospodarowania $rodkami finansowymi w odniesieniu do
dochoddw i wydatkdw kontrolowanej jednostki w tym :
1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzadzen ksiegowych.



Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos$¢ i terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiegowej;
- rozrachunki i roszczenia;

- inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie.

Sprawozdawczos$¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 roku - naliczenie odpisu, plan rzeczowo-
finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrola : 01.01.2015 — 31.03.2015 rok.

Podstawy prawne:

R©o No gk wdhE

12.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.)
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r.poz. 595 ze zm).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Ustawa z 12 marca 2004r.0 pomocy spotecznej (tj. Dz.U.z 2015r. Nr 163 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005r o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.U.z 2005r. Nr 180,
poz.1493 ze zm.)

Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o $§wiadczeniach rodzinnych (t.j.Dz.U. z 2015 r. poz.114 ze
zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011r. Nr 127, poz.721 ze zm.)

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku w wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U. z
2015r. Nr 332 ze zm.)

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowa i stan
urzadzen ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywaly nastepujace przepisy wewngtrzne regulujace
gospodarka finansowa:

1. Zarzadzenie Nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie
Lub. z dnia 05.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych o
wartosci szacunkowej przekraczajacej, wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro;

2. Zarzadzenie Nr 12/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie
Lub. z dnia 05.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro;

3. Zarzadzenie Nr 7/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 02.04.2014 r w sprawie zaktadowego planu kont;

4. Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 26.02.2014 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Nowym Miesécie Lubawskim;

5. Zarzadzenie Nr 15/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 03.12.2012r. w sprawie ustalania regulaminu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim;

6. Zarzadzenie Nr 4/2011 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 15.06.2011 r. w sprawie ustalenia organizacji i zasad kontroli zarzadczej w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim;




7. Zarzadzenie Nr 12/2010 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie
Lub. z dnia 31.08.2010 roku w sprawie procedur wewnetrznych ;

8. Zarzadzenie Nr 9/2010 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 31.08.2010 roku w sprawie regulaminu instrukcji inwentaryzacyjnej;

9. Zarzadzenie Nr 13/2009 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
z dnia 15.05.2009r. w sprawie regulaminu przeprowadzania okresowej oceny pracownika
samorzadowego;

10. Zarzadzenie Nr 7/2007 Dyrektora PCPR w Nowym Miescie Lub. z dnia 18.07.2007r. w sprawie:
gospodarki kasowej, sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.;

W badanym okresie ewidencja ksiegowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metodg
komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiggowosci budzetowej o nazwie ,,Ksiggowosé
Budzetowa i Planowanie” oraz ,,Srodki trwale, przedmioty nietrwate oraz warto$ci niematerialne i
prawne” firmy ,INFO-SYSTEM” TiR Graszek z Legionowa. Listy plac wykonywane sa metodg
komputerowg — program ,,Kadry i ptace” rowniez firmy ,INFO-SYSTEM” TiR Graszek z Legionowa.

Skontrolowano nastepujace urzadzenia ksiegowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym

okresie:

1. ,Dziennik gtéwna”.

2. Ksiegi pomocnicze.

3. Obroty na klasyfikacjach wydatkéw [ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na
klasyfikacje wg §§].

4. obroty na klasyfikacjach dochodow [ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na
klasyfikacje wg §§].

5. Zestawienie obrotow i sald - sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do istniejgcych urzadzen ksiggowych , ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sg zgodnie z zakladowym
planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od stycznia do marca 2015 roku.
Kontrolg objeto 22,16% wykonania planu wydatkow budzetowych w badanej jednostce.
Skontrolowano dowody ksiggowe za I kwartat 2015r. od nr 1/1-2/1/2015 do nr 207/1-46/111/2015.
Ewidencja ksiggowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodéw zrodtowych,
zbiorczych i zastepczych, posiadajacych prawidtowa dekretacje i klasyfikacje budzetows.
Niekompletnosci i pominie¢ dowodoéw ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Na dzien 31.03.2015 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidlowos¢ i terminowo$¢ zapisow w
ewidencji ksiegowej

a) Dochody budzetowe.

Realizacja dochodow budzetowych w kontrolowanym okresie ksztaltowala si¢ nastepujaco:




Lp. | Rozdzial | § Tytulem Plan 2015 Nazlgfg‘fci V\S’i’%‘;”ggl'gpa
1 2 3 4 5 6 7

1. 0680 | Odptatnos¢ rodzicow biologicznych 12.000,00 3.282,12 1.194,04

2. | 85204 | 0920 |Pozostate odsetki 200,00 0,00 0,00

3. 0970 | Wptywy z roznych dochodow 400,00 0,00 548,18
Razem 85204 = rodziny zastepcze: 12.600,00 3.282,12 1.742,22

1. 85218 0920 | Pozostate odsetki 3.000,00 0,00 538,39

2. 0970 | Wptywy z ré6znych dochodow 100,00 937,76 966,76
Razem 85218 = PCPR 3.100,00 937,76 1.505,15

OGOLEM 15.700,00 4.219,88 3.247,37

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw finansowych oraz analizy zaksiegowanych
dochodow ustalono, ze dochody jednostki odprowadzane sg terminowo na konto budzetu powiatu.

W rozdziale 85204 [piecza zastepczal— dochody w wysokosci: 1.742,22 zt.

1.

2.

Optatnosé rodzicow biologicznych - § 0680 ksiggowane sg wplaty od rodzicow biologicznych za
pobyt dzieci w rodzinach zast¢pczych. Do 31.03.2015 roku wptynety dochody z tego tytulu, w
kwocie: 1.194,04 zZ

W oparciu 0 Os$wiadczenie o sytuacji osobistej i socjalno-bytowej rodzica biologicznego zostaja wydane
decyzje administracyjne. Od naleznosci niesptaconych w terminie naliczane s3 w okresach kwartalnych
odsetki ustawowe zgodnie z przepisami.

Pozostale odsetki - § 0920 — naliczone odsetki od niesptaconych zobowigzan rodzin biologicznych i
0S0b ktore pobraty niestusznie $rodki na kontynuowanie nauki. Do 31.03.2015 roku do budzetu
powiatu nie wptynety dochody z tego tytutu.

Wplywy z roinych dochodow - § 0970 — ksiggowane sa dochody przystugujace za niestusznie
pobrane $wiadczenia przez wychowankow rodzin zastgpezych na kontynuowanie nauki w biezagcym
roku. Do 31.03.2015 r. do budzetu powiatu wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 548,18 zZ.

W rozdziale 85218 [PCPR]- dochody w wysokosci: 1.505,15 zt.:

1. Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.
odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 31.03. 2015 r. do budzetu powiatu wptynety
dochody z tego tytulu, w kwocie: 538,39 zL

2. Wplywy z roinych dochodow - § 0970 — ksiggowane sg dochody przystugujace z:

0,3% przyslugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wplacania podatkéw pobranych na
rzecz budzetu panstwa w wysokosci 29zt oraz zwrot z PUP refundacji wynagrodzenia i sktadki ZUS
za m-c grudzien 2014r w wysokos$ci 937,76z1.

Do 31.03.2015 r. do budzetu powiatu wptynety dochody z tego tytulu, w kwocie: 966,76 zZ

Podstawa prawna.
. Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. 137 poz. 926 z 1997 r ze zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra Finansow w sprawie
wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu panstwa z 24 grudnia 2002 roku §1 ust 1 pkt. 1
(Dz.U. nr 240 poz. 2065 )

®  Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.XI1.1998r. w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia
ptatnikom sktadek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998
poz. 1005 ze zm.).

Ewidencja syntetyczna i analityczna dochodow budzetowych wykazywata wewnetrzna zgodnosc.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.



b. Wydatki budzetowe

W badanym okresie tj. od 01.01.2015 r. do 31.03.2015 roku wydatki budzetowe zrealizowane zostaly

w kwacie 432.006,58 z£ odpowiednio przez:

Noook~owdE

rozdziat 85201 — placowki opiekunczo - wychowawcze
rozdziat 85203 - osrodek wsparcia rodziny i dziecka;
rozdziat 85204 - piecza zastepcza;

rozdzial 85205- Program korekcyjno-edukacyjny dla sprawcow przemocy w rodzinie;
rozdziat 85218 - PCPR - funkcjonowanie placowki;

rozdzial 85295 — pozostata dziatalnos¢ ;
rozdziat 85321 — Zespot ds. orzekania o niepelnosprawnosci;

Srodki na pokrycie wydatkow do 31.03.2015 r. zostaly przekazane z budzetu powiatu w wysokosci

600.745,00 zZ. zgodnie z ewidencja ksiegowa kontrolowanej jednostki.

Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w 7 rozdziatach:

Rozdzial Plan 2015 ;’%'g’”zagl'g % "("gkf’;?”'a
1 2 3 4

85201 88.500,00 0,00 0,00
85203 49.886,00 12.132,00 24,32
85204 1.053.997,00 226.415,90 21,48
85205 6.768,00 0,00 0,00
85218 515.262,00 140.763,97 27,32
85295 5.213,00 0,00 0,00
85321 230.200,00 52.694,71 22,89
Razem 1.949.826,00 432.006,58 22,16

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng obj¢to dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi

i zakupem ushug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowe;.

1. ROZDZIAL 85201- placowki opiekunczo - wychowawcze.

§ Plan 2015 wydatki do 31.03.2015 r. Struktura w % (3:2)
1 2 3 4
3110 52.500,00 0,00 0,00
4330 36.000,00 0,00 0,00
Razem 85201 88.500,00 0,00 0,00

W rozdziale tym w | kwartale 2015 roku, finansowana jest:

1. w §3110 —sSwiadczenia spoteczne= pomoc materialna dla _wychowanka placowki opiekunczo-

wychowawczej na kontynuowanie nauki - za miesigc styczen — marzec 2015 roku = 0,00 zk.

2. W §4330 — zakup ustug przez jednostki samorzqdu terytorialnego od innych jednostek samorzgdu

terytorialnego- optacenie pobyt dziecka z naszego powiatu umieszczonego w placowce opiekunczo-

wychowawczej na terenie innego powiatu na podstawie porozumienia mi¢gdzy powiatami. Do 31

marca 2015 r. nie umieszczono zadnego dziecka w placowce opiekunczo-wychowawczej z naszego

powiatu.

2. ROZDZIAL 85203 - osrodek wsparcia rodziny i dziecka

§

Plan 2015

wydatki do 31.03.2015 r.

Strukturaw % (3:2)




1 2 3 4
4170 23.280,00 5.880,00 25,26
4210 500,00 0,00 0,00
4300 26.106,00 6.252,00 23,95

Razem 85203 49.886,00 12.132,00 24,32

Osrodek  wsparcia rodziny 1 dziecka stuzy poradnictwem psychologicznym, prawnym
i neurologopedycznym. Neurologopeda i 2 psychologéw zatrudnionych jest w osrodku na umowe
zlecenie, natomiast prawnik i 1 psycholog pracuje na umowg o $§wiadczenie ustug. Zleceniobiorcy sa
finansowani z § 4170, ktorego $srodki w badanym okresie, wykorzystano w wysokos$ci 5.880,00 zt. co
stanowi 11,79% wydatkowanych s$rodkéw w tym rozdziale w biezacym roku[5.880,- do 49.886,-]
natomiast wydatki dotyczace ustug §4300 wykorzystano w wysoko$ci: 6.252,00 zt. co stanowi 12,53 %
(6.252,- do 49.886), wydatkow ogotem w tym rozdziale w badanym okresie 2015 roku.

3. ROZDZIAL 85204 - piecza zastepcza

§ Plan 2015 wydatki do 31.03.2015r. Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
3110 795.216,00 184.862,89 23,25
4110 7.232,00 1.371,07 18,96
4120 1.029,00 147,00 14,29
4170 53.700,00 13.112,00 24,42
4210 7.000,00 3.340,02 47,71
4260 5.000,00 825,36 16,51
4300 5.000,00 631,98 12,64
4330 178.320,00 21.900,00 12,28
4360 1.000,00 105,88 10,59
4430 500,00 119,70 23,94
Razem 85204 1.053.997,00 226.415,90 21,48

Srodki wydatkowane w powyzszym rozdziale dotycza §wiadczen dla ustanowionych sadownie rodzin
zastgpczych z powiatu nowomiejskiego. Na dzien kontroli w powiecie nowomiejskim ustanowione sa
39 rodziny zastepcze.

|§ 3110 — swiadczenia spolecznd - 184.862,89 zt co stanowi: 81,64 % ogotu wydatkow w tym rozdziale

(184.862,89 do 226.415,90) i wydatkowano na:

1. kwota: 174.867,60 z# - pomoc comiesieczna dla 39 rodzin zastepczych; (srednia kwartatu),

Pomoc pieni¢zna naliczana jest na podstawie art.80, art. 81 i art. 226 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. 0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz.U. z 2015r. Nr 332 ze zm.)
W wysokosci:
1. 660,00 zt miesiecznie dla dziecka umieszczonego w rodzinie spokrewnionej;
2. 1.000,00 zt miesiecznie dla dziecka umieszczonego w rodzinie niezawodowej;
3. 200,00 zt miesiecznie plus dodatek dla dziecka niepetnosprawnego.

2. kwota: 9.995,29 zZ. - pomoc na kontynuacje nauki w rodzinach zastepczych;

Pomoc dla 7 dzieci na kontynuowanie nauki wyptacana miesiecznie w kwocie 494,10 zt na ucznia [na
starych zasadach] po przedstawieniu, raz na p6t roku, zaswiadczenia o uczeszczaniu do szkoty. Jedna
osoba otrzymuje pomoc na kontynuowanie nauki wg nowych zasad w wysokosci 500,00 zi.
Niestusznie pobrane §wiadczenie, nalezy zwréci¢ na rachunek PCPR.
§ 4110 - skladek na ubezpieczenia spoteczne ZUS | § 4120 - skladek na Fundusz Pracy- — 1.518,07 zt
co stanowi 0,67% ogdtu wydatkow w tym rozdziale (1.518,07 do 226.415,90)




|§ 4170 - wynagrodzenie bezosobowe| —13.112,00 zt umowa zlecenie pedagoga i psychologa, oraz osoby

prowadzacej rodzinny dom dziecka i osoby zatrudnionej do pomocy przy dzieciach w rodzinnym domu

dziecka, co stanowi 5,79%o0gotu wydatkéw w tym rozdziale (13.112,- do 226.415,90)

|§ 4330 — zakup ustug przez jednostki samorzgdu terytorialnego od innych j.s.t. | - 21.900,00 z1 co stanowi

9,67% ogotu wydatkow w tym rozdziale (21.900,- do 226.415,90)

Optacono pobyt : w styczniu = 9 dzieci, w lutym = 9 dzieci i w marcu = 9 dzieci z naszego powiatu
umieszczone w rodzinie zastgpczej na terenie innych powiatow na podstawie zawartego porozumienia
miedzy powiatami(ostrodzki, itawski, wejherowski, dziatdowski, gliwicki).

Wydatki ..rzeczowe” — [§4210, §4260, §4300, §4360, §4430]- wykorzystano w wysokosci: 5.022,94 zi

co stanowi 2,22 % ogotu wydatkow w tym rozdziale (5.022,94 do 226.415,90)

4. ROZDZIAL. 85205 — Zadania w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie:

§ Plan 2015 wydatki do 31.03.2015r. Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
4170 6.000,00 0,00 0,00
4210 768,00 0,00 0,00
RAZEM - 85205 6.768,00 0,00 0,00

W rozdziale tym ujmuje si¢ wydatki na realizacje zadan, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 lipca 2005
r. 0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005 r. Nr 180, poz. 1493, ze zm.)

Do konca I kwartatu 2015 roku nie wykorzystano srodkéw przeznaczonych na ten cel, gdyz nie zebrano

uczestnikéw do programu.

5. ROZDZIAL 85218 - funkcjonowanie placowki PCPR

§ Plan 2015 wydatki do 31.03.2015 r. Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4

4010 327.175,00 77/819,38 23,79
4040 24.164,00 23.697,50 98,07
4110 60.501,00 16.675,78 27,56
4120 8.608,00 1.677,24 19,48

place i pochodne 420.448,00 119.869,90 28,51
4170 10.000,00 930,00 9,30
4210 12.000,00 1.818,71 15,16
4260 4.500,00 1.726,80 38,37
4270 6.000,00 1.180,80 19,68
4280 180,00 90,00 50,00
4300 42.127,00 6.891,90 16,36
4360 2.362,00 460,51 19,50
4410 4.500,00 1.285,35 28,56
4430 700,00 0,00 0,00
4440 9.845,00 5.650,00 57,39
4480 600,00 600,00 100,00
4700 2.000,00 260,00 13,00

wydatki ,,rzeczowe” 94.814,00 20.894,07 22,04

RAZEM - 85218 515.262,00 140.763,97 27,32

Wrydatki na place i pochodne tj.:

e §4010 - ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

e §4110 - sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS 1 § 4120 - sktadek na Fundusz Pracy,




w stosunku do wydatkéw ogdétem w 2015 roku w tym rozdziale wynosi: 83,09% [119.869,90 do

140.763,97]. W kontrolowanej jednostce jest zatrudnionych 11 osob = 9 etatowych pracownikow.

Wydatki ..rzeczowe” w stosunku do wszystkich wydatkow w 2015 r. w tym rozdziale zrealizowano w

14,84% [20.894,07 do 140.763,97].

Analizg formalno-rachunkowa i merytoryczna objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi

oraz poprawno$c¢ stosowania klasyfikacji budzetowe;.

6. ROZDZIAL 85295 — pozostata dziatalnos¢:

§ Plan 2015 wydatki do 31.03.2015 r. Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
4110 362,00 0,00 0,00
4120 51,00 0,00 0,00
place i pochodne 413,00 0,00 0,00
4170 2.100,00 0,00 0,00
4210 600,00 0,00 0,00
4300 2.100,00 0,00 0,00
wydatki ,,rzeczowe” 4.800,00 0,00 0,00
RAZEM - 85295 5.213,00 0,00 0,00

W rozdziale tym realizowane sa projekty ministerialne. Do dnia 31 marca 2015 r. nie wykorzystano

srodkow przeznaczonych na ten cel.

7. Rozdzial: 85321- Zespot ds. orzekania o niepetnosprawnosci.

§ Plan 2015 Wykonanie do 31.03.2015r. | Struktura wykonania (3:2)
1 2 3 4

4010 65.593,40 15.472,84 23,59
4040 5.030,60 5.030,60 100,00

4110 12.161,00 3747,37 30,81

4120 1.730,00 509,76 29,47

Razem place i pochodne: |84.515,00 24.760,57 29,30

4170 umowy zlecenie 28.800,00 5.928,00 20,58

4210 13.982.00 535.34 3.83

4260 5.800,00 1.865,56 32,16

4270 1.000,00 0,00 0,00

4280 90,00 0,00 0,00

4300 88.905,00 16.850,13 18,95

4360 2.420,00 460,51 19,03

4410 1.000,00 64,60 6,46

4440 2.188,00 1.500,00 68,56
4480 500,00 500,00 400,00

4700 1.000,00 230,00 23,00

wydatki ., rzeczowe” 116.885,00 22.006,14 18,83

Razem - 85321 230.200,00 52.694,71 22,89

Sktad zespotu do spraw orzekania o niepetnosprawnosci obejmuje 22 0soby W tym (zalgcznik nr 1)

e | przewodniczacy zespotu — zatrudniony na caly etat na umowe o prace (§4010);

e 1 pracownik administracji — zatrudniony na umowg o pracg w petnym etacie (§4010);

e 2 psychologéw, 4 doradcéw zawodowych,

zatrudnieni na umowe zlecenie (§4170);

pracownikéw socjalnych — wszyscy (11 osob)

o 9 lekarzy- $wiadczy ustugi prywatnej praktyki, wystawiajac comiesieczne faktury (§4300)




Udziat wydatkéw na:

1. wynagrodzenie i ,,13” (§4010, §4040) oraz pochodne (§4110, §4120) wykorzystano w wysokosci:
24.760,57 z} co stanowi: 46,99 % do wydatkow ogdtem w tym rozdziale w 2015 roku [24.760,57 do
52.694,71]

2. umowy zlecenie §4170 — wykorzystano w wysokosci: 5.928,00 zt, w badanym okresie i zakresie, to
wydatek rzedu 11,25 % ogdtu wydatkow zespotu [5.928,- do 52.694,71].

3. wydatkow tzw. ,,rzeczowych” wykorzystano w kwocie: 22.006,14 zL. co stanowi 41,76 % ogotu
wydatkéw w tym rozdziale w badanym okresie [22.006,14 do 52.694,71] (zafgcznik nr 2)

Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkow budzetowych wykazata wewngtrzng zgodnosc.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Do 31.03.2015 r. przyjeto w zespole 521 wnioskow o przyznanie uprawnien do korzystania z
roznych form pomocy lub ulg, w tym: 0s6b przed 16 rokiem Zycia tj. dzieci = 75 wnioskéw i 0sob po 16
roku zycia tj. dorostych = 446 wnioskéw, w nastepujacym podziale:

odpowiednie zatrudnienie = 116 wnioskow-dorosli;
e zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze = 41 wnioskow -dorosli;
korzystanie z systemu srodowiskowego wsparcia w samodzielnej egzystencji = 32 wnioskow —osoby
doroste;
zasitek staty = 9 wnioskow, w tym: dzieci = 9;
zasitek pielggnacyjny = 271 wnioskow, w tym: dzieci = 62, doros$li = 209 wnioskow;
korzystanie z karty parkingowej = 37 wnioskow -dorosli;
inne ulgi i uprawnienia = 15 wnioskow, w tym: dzieci:4, dorosli= 11 wnioskow.

Powiatowy zespol ds. orzekania o niepelnosprawnosci wydat w | kwartale 2015 roku: 504 orzeczenia,
(zatgcznik nr 3) w tym:
1. 73 dzieciom; wtym: a/ 47 dzieciom o zaliczeniu do osob niepetnosprawnych;

b/ 25 dzieciom o niezaliczeniu do 0s6b niepetnosprawnych;

¢/ 1 dziecku odmowie ustalenia niepetnosprawnosci;

2. 414 osobom po 16 roku zycia (dorosli), w tym:
a/ 406 dorostym z okreSleniem stopnia niepetnosprawnosci;
b/ 7 dorostym o niezaliczeniu do stopnia niepelnosprawnosci;
¢/ 18 dorostym o odmowie ustalenia stopnia niepelnosprawnosci.

Rozliczenie finansowe zadan zleconych jest udokumentowane w sprawozdaniu Rb — 50 o wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za [ kwartat 2015 r.

Powiatowy Zespol ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w Nowym Miescie Lub. w okresie od 01.01.2015
r. do 31.03.2015 r. wydat 115 legitymacji osobom niepelnosprawnym w tym:

1. osobom przed 16 rokiem zycia (dzieci) — 12 legitymaciji,

2. osobom po 16 roku zycia (dorosli) — 103 legitymacje.

Omawiane dowody ksiegowe bedace podstawa wyptaty byly sprawdzone  pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz byty zatwierdzone do wyptaty przez osoby uprawnione.
Posiadaly prawidlowa dekretacje oraz posiadaja adnotacje kierownika jednostki stwierdzajaca
prawidtowos¢ dysponowania §rodkami budzetowymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i
celowosci.



W toku czynnosci kontrolnych w badanym okresie stwierdzono zgodno$¢ zapisow ksiggowych na kartach
analitycznych wydatkow z ewidencjg syntetyczng.

c. Rozrachunki i roszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym

Miescie Lub. z wylaczeniem rachunku funduszu socjalnego ustalita, ze w kontrolowanej jednostce
prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,27-
rozrachunki i roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
222 rozliczenia dochodéw budzetowych

223 rozliczenia wydatkoéw budzetowych

225 rozrachunki z budzetami

229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne
231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 pozostate rozrachunki z pracownikami

240 pozostale rozrachunki

290 odpisy aktualizujace naleznosci

Stan zobowigzan niewymagalnych i nalezno$ci w kontrolowanej jednostce na dzien 31.03.2015 r. byt
nastgpujacy:

Konto stan na dzien 31.03.2015r.
Naleznosci/ WN Zobowigzania/ MA

201 432,95 0,00
221 15.165,30 0,00
222 3.048,51 0,00
223 0,00 600.745,00
225 0,00 21,00
229 0,00 0,00
231 0,00 0,00
234 0,00 0,00
240 0,00 0,00
290 0,00

Razem: 18.646,76 600.766,00

Na koncie 201 — ,, rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.03.2015 r. wykazano stan po
stronie Wn 201 w wysokosci: 432,95 zt - dotyczy niestusznie pobranych §wiadczen na kontynuowanie

nauki przez wychowankow rodzin zastepczych za okres biezacy.

Na koncie 221 — ,,naleinosci z tytutu dochodoéw budietowych” na dzien 31.03.2015 r. wykazano stan po
stronie Wn 221 w wysokosci: 15.165,30 zt — dotyczy odptatnosci rodzicow biologicznych za pobyt
dzieci w rodzinnie zastepczej oraz niestusznie pobranego $wiadczenia na kontynuowanie nauki.

Na koncie 222 — ,,rozliczenia dochodow budietowych” na dzien 31.03.2015 r. wykazano stan po stronie
Wn 222 w wysokos$ci: 3.048,51 zl. W sprawozdawczosci z wykonania dochodéw budzetowych w
kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 3.247,37 zt.

Réznica pomigdzy wykonanymi dochodami a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wyniosta:
198,86 zt. i dotyczy odsetek kapitatowych na dzien 31.03.2015 r. ktore przekazano do budzetu powiatu
dnia 10.04.2015 roku, (WB nr 59/2015- dowdd ksiegowy 229/2/IV/2015)

Zapisy na koncie Wn 222 i Ma 130 sg zgodne i §cisle powiazane ze sprawozdawczo$cig budzetowa Rb
27s o dochodach budzetowych.
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Na koncie 223 —,,rozliczenia wydatkéw budietowych” na dzien 31.03.2015 r. wykazano stan po stronie
Ma 223 w wysokosci: 600.745,00 zt. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkéow budzetowych w
kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 432.006,58 zt.

Roéznica pomigdzy otrzymanymi $rodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu

srodkow pienigznych bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie Ma 223 1 Wn 130 sg zgodne i §cisle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowa Rb
28s o wydatkach budzetowych.

Na koncie 225 —,,rozrachunki 7 budietami ” na dzien 31.03.2015 r. wykazano stan po stronie Ma 225
w wysokosci: 21,00 zt — wplata odptatnosci za wydanie karty parkingowej w 111.2015 roku. Srodki te
(21,00 zt) wraz z wptatami biezacymi za IV.2015 r. (504,00 zt) w kwocie: 525,00 zt, przekazano do
budzetu powiatu w dniu 22.04.2015 r.

Wyijasnien dotyczacych naleznosci widniejgcych na kontach ,,2” udzielita kontrolujgcemu ustnie-
glowna ksiegowa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miesécie Lub. Pani Bernardyna

Kornatowska.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w
PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 36 10203583 0000 3102 0011 3290 [stan $rodkow
pienieznych na wyciggu bankowym nr 56/2015 z dnia 31 marca 2015 r.- dowdd ksiegowy
204/111/2015] na dzieh 31.03.2015 r., wynosi: 168.958,28 zf — ze stanem konta ksiegowego
Whn 130 — ,rachunki biezgce jednostek budzetowych”.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

d. Inwentaryzacja: przeprowadzenie i rozliczenie.

Inwentaryzacja jest to spis ilo$ci z natury, wyceny tych ilosci, pordwnania warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic - rzeczowych sktadnikéw- to jest
srodkow trwatych, maszyn i urzadzen oraz gruntéw znajdujacych si¢ w jednostce.
Zgodnie z Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.) ,
jednostka budzetowa opracowata instrukcj¢ inwentaryzacyjna W instrukcji przyjeto zasady, terminy
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji w jednostce.
W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub. wydano Zarzadzenie Nr 28/2014
Dyrektora PCPR w Nowym Mie$cie Lub. z dnia 15.10.2014 roku w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Mie$cie Lubawskim. w
zarzadzeniu powotano trzyosobowa komisje inwentaryzacyjng i wyznaczono termin jej przeprowadzenia:
okres od dnia 08.12.2014 r. do 12.12.2014 r.
Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych objetych ewidencja ksiggowa na kontach:

e 011 — ,,srodki trwate”;

e 013 — ,pozostate §rodki trwate”;

e 020 — ,,wartosci niematerialne i prawne”.

przeprowadzana jest co cztery lata w formie spisu z natury.
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Arkusze spisu z natury, kompletne, wycenione i zatwierdzone przez gldéwnego ksiggowego, osobe
materialnie odpowiedzialng i komisj¢ inwentaryzacyjna, znajduja si¢ w dokumentacji jednostki.

Spis z natury obejmuje wykaz s$rodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych objetych ewidencja
ksiggowa:

na koncie 011:
1. srodki trwate, arkusz nr 1, stron 1, poz. 1, na kwote: 5.300,00 zk.

na koncie 013:

1. Dz. 852 PCPR, stron 3, poz. 132, na kwote: 123.505,36 zt.
2. Dz. 853 PZ ds.Orz. o Niep. stron 2, poz. 66, na kwote: 77.622,50 zt.

razem konto 013: 201.127,86 zl.

na koncie 020:
1. warto$ci niematerialne i prawne, arkusz nr 8, stron 1, poz. 11, na kwote: 23.871,81 zt.

Ewidencja ksiggowa —zestawienie obrotow i sald - na dzien 31 grudnia 2014 r.(zalgcznik nr 4) wykazata

nastgpujace stany po stronie Wn:

e 011 = 5.300,00 =z%.
e 013 = 201.127,86 zt.
e 020 = 33.491,01 =z%.

Powotana komisja inwentaryzacyjna przedstawita do zaakceptowania pani Dyrektor PCPR rozliczenie
inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2014 r. — pismem z dnia 15 stycznia 2015 r. (zalgcznik nr 5)

W toku czynno$ci kontrolnych w badanym zakresie stwierdzono zgodno$¢ zapiséw ksiggowych
na kartach analitycznych z ewidencja syntetyczng. Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona byta w
grudniu 2010 roku.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowana jednostke sprawozdan:

o RDb-27s - z wykonania planu dochodoéw budzetowych za okres od poczatku roku do
dnia 31-03-2015 r.
o RDb-28s — z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do

dnia 31-03-2015 r.
o Rb50- o wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za | kwartat 2015 roku.
ze stanami zestawien obrotow i sald.
Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119). Réznic nie stwierdzono .
Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczo$ci z prowadzong analityka wydatkow a takze
sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwata Nr VI1/55/2015 Rady Powiatu w Nowym Mie$cie Lubawskim 2z
dnia 26 marca 2015 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2015 oraz w Powiatowym

Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lubawskim.
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Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono
Ponadto skontrolowano dokonane wydatki i stan zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s za |
kwartat 2015 roku z ewidencja syntetyczng i analityczng kontrolowanej jednostki — to jest: ze stanami
klasyfikacji wydatkow i zestawieniem obrotow sald za dany okres.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

4. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 r. - naliczenie
odpisu, plan rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Naliczenie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa sie na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.z 1996 r. Nr 70 poz. 335 ze zm.) oraz
Obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przeci¢tnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i drugim pétroczu 2010 r. wyniosto: 2.917,14 zt (M. P.
z 2011r. Nr 15, poz. 156).

Jednostka dziatalno$é socjalng opiera na regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.
Nr 15/2012 z dnia 03.12.2012 r. w sprawie ustalenia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Miescie Lub.

Planowany odpis ZFSS na 2015 rok wynosi: 12.023,00 z}, ktory naliczono zgodnie z przepisami.

Naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2015 rok przedstawia sie
nastepujaco: (zafgcznik nr 6)

Rozdziat Nagizggigéllasfz_ieﬁ Plan na 2015 Przekazano na konto
e " zatwierdzony ZFSS do 31.03.2015 .
85218 8,99 etatu x 1.093,93 9.835,00 5.650,00
85321 2 etatu x 1.093,93 2.188,00 1.500,00
Razem: 12.023,00 7.150,00

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwiazane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/1/2015 do nr 14/111/2015]

Na konto funduszu socjalnego, w badanym okresie to jest do konca marca 2015 roku przekazano odpis
w kwaocie: 7.150,00 zt. w dniu 17.02.2015 r. [budzet/WB 28/2015 dowdd ksiggowy nr 101/11/2015].
Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodow i wydatkow zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na rok 2015 (zalgcznik nr 7).

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego funduszu socjalnego jednostki,
prowadzonego w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 40 10203583 0000 3402 0011
4041 [stan srodkow pienieznych na wyciggu bankowym nr 10/2015 z dnia 31.03.2015 r, dowdéd
ksiegowy 14/111/2015] na dzien 31.03.2015 r., wynosi: 614,27 zf— ze stanem konta ksiegowego

Whn 135 — ,rachunek srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia”.
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Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Przeprowadzong kontrole wpisano do ksigzki kontroli Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w

Nowym Miescie Lub. pod poz. 2/2015

Zalgczniki do protokotu:

Sktad zespotu orzekajgcego;

Wydatki za I kwartat 2014 r. Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;
Wydane orzeczenia przez Powiatowy Zespdl ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
Stan kont na dzien 31.12.2014 r.

Pismo z dnia 15.01.2015 r. -rozliczenie inwentaryzacji;

Naliczenie odpisu na ZFSS na 2015 rok;

Plan rzeczowo-finansowy ZFSS na rok 2015.

Nogak~wdE

Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pi$mie, ktore zalaczono do protokotu.

Nie podpisanie protokotu w ciggu 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru bedzie traktowane, jako
przyjecie dokumentu w tej formie i tresci.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstgpiono od przedstawienia wynikdéw kontroli na naradzie pokontrolne;.
Nowe Miasto Lub. dnia 22.09.2015r.

Pieczec¢ jednostki kontrolowanej

Specjalista ds. kontroli Dyrektor PCPR
Barbara Baginska Urszula Lydzinska
Glowny Ksiggowy

Bernardyna Kornatowska

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokoét sporzadzono w3 egzemplarzach po jednym dla:

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Mie$cie Lubawskim;
2. Zarzad Powiatu Nowomiejskiego;

3. ala

Sporzgdzita: Barbara Baginska
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