Nowe Miasto Lubawskie, 19 pazdziernika 2016 r.
KN.1711.2.5.2016

Protokol

Zakres kontroli:

Realizacja procedur wewnetrznych w zakresie postgpowan dot. wydatkow o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
(szczegblowy tematyczny zakres kontroli)

Poprzednia kontrola zostata przeprowadzona w terminie 2 wrzesnia 2014 r.
Nie wydano zalecen pokontrolnych.
Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
885 ze zm.),

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 .,
poz. 2164 ze zm.),

— Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2254),

— Uchwata Zarzadu Powiatu nr 29/140/2015 z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie zasad
prowadzenia kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Nowomiejskiego w sprawie zasad kontroli zarzadcze;j.



Wyjasnien w trakcie kontroli udzielity:
— FElzbieta Gross — Mroczkowska (gtowny ksiegowy jednostki),
— Katarzyna Ziotkowska (zatrudniona na stanowisku: kierownik kuchni, dietetyk, kasjer).

Ustalenia z przebiegu kontroli:

W czasie kontroli w jednostce obowigzywat regulamin w sprawie postegpowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ wyrazona w zlotych nie przekracza rownowartosci
30 000 euro oraz regulamin w sprawie postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza rownowartos¢ 30 000 euro (Zarzqdzenie
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Grodzicznie nr 17/2014 dotyczgce postgpowania
w sprawie zamowien publicznych).

W' procedurach wewnetrznych tj. regulaminie w sprawie postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych nie przekracza rownowartosci
30 000 euro dodatkowo wyodrebniono trzy progi kwotowe, od ktorych zalezy sposob
postepowania przy dokonywaniu wydatkow. Sq to kwoty: do 14000 euro, od 14000 do 25000
euro i od 25000 do 30000 euro. W stosunku do postepowan, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 14000 euro nie stosuje si¢ postanowien regulaminu. Dla wydatkow od 14000 do 25000
euro dokonuje sie rozeznania rynku poréwnujqc oferty co najmniej trzech wykonawcéw. Dla
wydatkow od 25000 do 30000 euro procedure udzielenia zamowien publicznych przeprowadza
sie w formie zapytania ofertowego skierowanego do co najmniej trzech wykonawcow. Na
podstawie ztoZzonych ofert sporzqdza si¢ protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez dyrektora
jednostki, po czym podpisywana jest umowa z wykonawcg, ktory zaoferowat najkorzystniejszq
pod wzgledem ceny oferte. W §6 regulaminu zawarto zapis o mozliwosci dokonania rozeznania
rynku zapraszajgc do skladania ofert przez wykonawcow Swiadczgcych ustugi w zakresie
wywozu nieczystosci pbynnych oraz dostaw miatu.

Wytworzong dokumentacje dla spraw z zakresu zamowien publicznych w kontrolowanej
jednostce gromadzi sie¢ w teczce oznaczonej symbolem DAG 331, w ktorej wyodrebnia sie
podteczke 1 — dostawy i podteczke 2 — ustugi. Ze wzgledu na specyfike jednostki nie prowadzi
sig spraw zwiqzanych z zamowieniami publicznymi w zakresie robot budowlanych.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 885 ze zm.) wydatki ze srodkow publicznych powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczedny.

Przewidywane zakupy w danym roku budzetowym ujmuje si¢ w planie wydatkow
przygotowywanym przez gltownego ksiggowego i dyrektora jednostki na dany rok. Plan ten
sporzqdzany jest na etapie konstruowania planu finansowego jednostki i w miare potrzeb
uaktualniany. W celu kontroli wysokosci wydatkow w poszczegolnych obszarach (paragrafach)
w trakcie roku budzetowego prowadzi sie¢ na biezgco klasyfikacje wydatkow z podziatem na
pozycje.

W toku kontroli ustalono, ze w jednostce dokonuje sie wydatkow zwigzanych m.in. z zakupem
artykutow spozywczych, lekéw i artykutow farmaceutycznych, ustug Wywozu nieczystosci
plynnych oraz dostaw miatu. W jednostce w roku 2016 nie prowadzono postgpowarn o wartosci
przekraczajgcej 14000 euro. Zamowienia w zakresie art. spozywczych realizuje sie z podziatem
na grupy spozywcze tj. mieso, nabial, pieczywo, warzywa, ryby i mroZonki. Zgodnie ze
ztoZonymi kontrolujgcemu wyjasnieniami z uwagi na ograniczong dostgpnos¢ wszystkich
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produktow u jednego dostawcy zdecydowano o zamawianiu produktow w podziale na
poszczegolne grupy. Podziat taki istnieje w sposob naturalny na rynku artykutow spozywczych
tzn. co do zasady odrebne podmioty dostarczajq pieczywo, warzywa i owoce, wedliny i migso
czy nabial, a co za tym idzie na rynku nie ma podmiotu, ktory mogtby sprostac¢ potrzebom
Jjednostki pod wzgledem zakresu dostaw i ich terminowosci.

W odniesieniu do dostaw miatu weglowego, chcqc zapewni¢ konkurencyjnosé, pomimo
wartosci zamowienia nie przekraczajgcej 14000 euro, w jednostce zgodnie z § 6 regulaminu
wykorzystuje si¢ zaproszenia do sktadania ofert potencjalnym wykonawcom. W roku 2016 r.
przeprowadzono jedno postgpowanie dot. dostaw miatu. Pismem z 27 czerwca 2016 r. (DAG
331.1.1.2016) skierowano zapytanie ofertowe do trzech podmiotow z opisang charakterystykq
przedmiotu zamowienia. Na zapytanie odpowiedziato dwoch wykonawcow. Z przedstawionych

ofert wybrano oferte korzystniejszq pod wzgledem ceny. Umowe na dostawe zawarto w dniu 8
lipca 2016 r.

Z uwagi na specyfike i wielkos¢ jednostki nie prowadzi si¢ odrebnego rejestru wydatkow
dotyczqcych ustug i dostaw. Dokumenty ksiggowe przechowywane sg w odpowiednich teczkach
w ukladzie chronologicznym, natomiast wydatki zestawiane sq w formie tabelarycznej
w systemie komputerowym (pod nazwq , stan klasyfikacji wydatkéw”). Na potrzeby
sporzgdzenia rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych (wg formularza
Urzedu Zamowien Publicznych) pracownik zajmujgcy si¢ zadaniami z zakresu zamowien
publicznych dokonuje na podstawie posiadanych dowodow ksiegowych zestawienia wydatkow
w podziale na poszczegolne grupy. Suma wydatkow netto stanowi podstawe do uzupetnienia
czesci Il formularza sprawozdania.

Sprawy z zakresu zamowien publicznych do 15 sierpnia 2016 r. przypisane byly do stanowiska
instruktora do spraw kulturalno — oswiatowych, ksiegowego, administratora. Po zmianie
pracownika na tym stanowisku sprawami czasowo (nieformalnie) zajmuje si¢ pracownik —
kierownik kuchni, dietetyk, kasjer. Sytuacja taka ma mie¢ miejsce do czasu wdroZenia nowego
pracownika.

W trakcie kontroli dokonano wyrywkowego sprawdzenia dokumentow ksiegowych dotyczgcych
wydatkow za miesigc maj 2016 r. Faktury sq opisane, opieczetowane, sprawdzone pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym, podpisane przez glownego ksiegowego
i dyrektora jednostki.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Nie wydano zalecen pokontrolnych.

W tresci protokotu dokonano nastgpujacych poprawek:
(okreslenie strony, wiersza, na ktorych dokonano istotnych poprawek, np. skreslenie catego zdania, stowa)

Protokot podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami €O dO: .....ccueverviireeiuerieniniieneeie e

(okreslenie zastrzezen)
Protokot podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zalaczono do protokotu.

Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 4.



KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTUJACY:
Protokoét sporzadzono w ilosci 2 egzemplarzy, ktore zostaty dostarczone odpowiednio:
1) Dom Pomocy Spotecznej w Grodzicznie,

2) ala.

Sporzadzita: Matgorzata Jeda



