KN.1711.1.12.2016

PROTOKOL

z planowej kontroli finansowej, przeprowadzonej w Powiatowym Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim w dniach od 14.06.2016 r. do 22.06.2016 r.
przez Barbar¢ Baginskg - specjaliste do spraw kontroli na podstawie pelnomocnictwa Starosty

Nowomiejskiego znak: OR.077.1.147.2015 z dnia 31.12.2015 roku

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r.
poz. 330 ze zm.)

USTALENIA:

Nadzor merytoryczny - Wydziat Polityki Spotecznej w Olsztynie
Nadzor administracyjny - Starosta Nowomiejski

Regon jednostki — 519561024

NIP jednostki : 877-14-03-071

Kontrolowana jednostka: Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w
Nowym Miescie Lub. ul. 3-go Maja 24 [tel.56/47 449 32] - jest jednostkg organizacyjng
powiatu nowomiejskiego wykonujgcg okreslone ustawami zadania zlecone o charakterze
ponadgminnym w zakresie pomocy spotecznej. Jednostka jest powiatowym osrodkiem
wsparcia dla oséb z zaburzeniami psychicznymi i niepetnosprawnych intelektualnie.
Utworzony od lipca 2003 r. na podstawie Uchwaly Rady Powiatu nr X/74/03 z dnia

30.06.2003 roku o utworzeniu Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy .

Kierownik jednostki — Pan Krzysztof Piechocki, 2z dniem 01 wrzesnia 2010 roku,
powotany na stanowisko Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Nowym Miescie Lub. - Uchwalg Zarzadu Powiatu Nr 142/766/2010 z dnia 30 sierpnia 2010r.

Glowny Ksiegowy — Pani Katarzyna Zielinska - od dnia 02.03.2009 r. zatrudniona na
stanowisku, na 1/4 etatu przez Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Nowym Miescie Lub. od 01.03.2014 r. w wymiarze 1/2 etatu.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:
1. Gtowny Ksiggowy - Katarzyna Zielinska



Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodow i wydatkéw kontrolowanej jednostki w tym :

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzgdzen ksiegowych.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtlowos¢ i terminowos$¢ zapisow w ewidencji
ksiegowej;
- rozrachunki i roszczenia;

3. Prawidlowos$¢ naliczania ptac i pochodnych oraz przekazanie ich do ZUS, US.

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2016 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2016 — 31.03.2016 rok.

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2016 r. poz. 814 ze zm).

2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2013r. poz. 907 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r.o ochronie zdrowie psychicznego(t.j. Dz.U. z 2011, Nr 231, poz.

1375 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz. U. 22014 r. poz. 119)

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U 2013, poz.289 ze zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U.2014, poz.1053 ze zm.)

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora

finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych. (t.j.Dz. U. z 2014 r. poz. 1773 ze zm).

9. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010r. w sprawie

srodowiskowych doméw samopomocy (Dz.U. z 2010r. Nr 238, p0z.1586 ze zm.)

10. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych

ustug opiekunczych (Dz.U. z 2005r. Nr 189, poz. 1598 ze zm.)

11. Uchwata Nr XLIX/388/2014 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 23 stycznia 2014 r. w

sprawie zatwierdzenia Statutu Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Nowym
Miescie Lubawskim.

o

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansow3 i stan
urzadzen ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywaly nastepujace przepisy wewnetrzne regulujace

gospodarke finansowa:

1. Zarzadzenie Nr 1/2015 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Nowym Miescie Lubawskim z dnia 07.01.2015 roku w sprawie realizacji wydatkow o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Zarzadzenie Nr 9/2014 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Nowym Miescie Lubawskim z dnia 28 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego Powiatowego Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim.




3. Zarzadzenie Nr 5/2014 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy z dnia
02.06.2014 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikoéw zatrudnionych w Powiatowym
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim.

4. Zarzadzenie Nr 1/2014 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy z dnia
04.04.2014 r. w sprawie Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomoc w Nowym Miescie Lub.

5. Zarzadzenie Nr 67/2011 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy z dnia
22.11.2011r. w sprawie Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Powiatowym Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Nowym Miescie Lub.

6. Zarzadzenie Nr 23/2/2004 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy z
dnia 02.02.2004 r. w sprawie zatwierdzenia do uzytku programéw komputerowych.

W badanym okresie ewidencja ksiegowa syntetyczna i analityczna prowadzona byla metoda

komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiggowosci budzetowej o nazwie ,,Ksiggowos¢

Budzetowa i Planowanie” firmy INFO-SYSTEM T i R. Groszek Legionowo.

Listy ptac i zestawienia wykonywane sg metoda ,,reczng”.

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisOw ustawy

o rachunkowosci.

Skontrolowano nastepujace urzadzenia ksiegowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym

okresie:

1. Dziennik gtowna;

2. Ksiegi pomocnicze;

3. Obroty na klasyfikacjach wydatkow [ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na
klasyfikacje wg §§]1;

4. Obroty na klasyfikacjach dochodow [ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na
klasyfikacje wg §§];

5. Zestawienie obrotow i sald - sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejacych urzadzen ksiegowych, ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sa zgodnie z zakladowym
planem kont obowiazujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od 01 stycznia do 31 marca 2016 roku.
Skontrolowano dowody ksiggowe za I kwartat 2016 r. od nr 1/1/16 do nr 109/1/111/16. Kontrola obj¢to

27,33 % wykonania planu wydatkow budzetowych.

Ewidencja ksiegowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowoddéw zrodtowych,
zbiorczych i zastepczych, posiadajacych prawidtowa dekretacje i klasyfikacje budzetows.

Niekompletnosci i pominie¢ dowodoéw ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Na dzien 31.03.2016 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

Pensjonariusze:

Dom dziata co najmniej 5 dni w tygodniu po 8 godzin dziennie, w tym co najmniej przez 6 godzin
dziennie sg prowadzone zajecia z uczestnikami, a pozostaty czas przeznacza sie na czynnosci
porzadkowe, przygotowanie do zaje¢, uzupelnianie prowadzonej dokumentacji, a takze
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zapewnienie opieki uczestnikom w trakcie dowozenia na zajecia lub odwozenia po zajeciach,
jezeli dom zapewnia ustugi transportowe.
Skierowanie do domu nastepuje w drodze decyzji administracyjne;j.

Whiosek o skierowanie do domu na pobyt dzienny lub catodobowy sktada sie do osrodka
pomocy spotecznej wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby ubiegajacej sie o
skierowanie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie, wydane przez lekarza psychiatre lub lekarza
neurologa, o wystepujacych zaburzeniach psychicznych oraz zaswiadczenie lekarza rodzinnego
o stanie zdrowia i o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w zajeciach domu wraz z informacja
o sprawnosci w zakresie lokomocji 0os6b niepetnosprawnych fizycznie, a takze orzeczenie o
niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, o ile osoba takie posiada.

Na dzien 31 marca 2016 r. dom pobytu dziennego posiada 43 miejsca - a uczestniczy
w nim 37 skierowanych oséb.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisow w
ewidencji ksiegowej

a. Dochody budzetowe

Realizacja dochodow w kontrolowanym okresie ksztaltowata si¢ nastepujgco:

. Wykonanie do

§ tytutem Plan 2016 r. | Przypis 2016 r. 31/03/2016 1.
0690 | Wptywy z réznych opfat 10.335,00 3.216,48 892,56
0920 | Pozostate odsetki 700,0 110,63 110,63
RAZEM 11.035,00 3.327,11 1.003,19

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow finansowych ustalono, ze dochody jednostki
odprowadzane sg systematycznie i terminowo na konto budzetu powiatu.

Wpltywy z réznych oplat - § 0690 — naliczono i zaksiegowano miesieczne odptatnosci podopiecznych
za pobyt w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim. Do
31.03.2016 r. do budzetu jednostki wptyngty dochody z tego tytulu, w kwocie: 892,56 zZ

Pozostate odsetki - § 0920 - ksiggowane sa przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.
miesi¢czne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 31.03.2016 r. do budzetu jednostki
wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 110,63 zZ

Ewidencja dochodéw prowadzona jest na biezaco. Kontroli poddano poprawnos$¢ stosowania
klasyfikacji budzetowej w badanym okresie - nieprawidtowosci nie stwierdzono.

b. Wydatki budzetowe

W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 31.03.2016 r. wydatki budzetowe (zadanie zlecone)
zrealizowane zostalty w kwocie: 141.139,06 zt w tym: pface i pochodne w kwocie: 106.750,43
ztotych, co stanowi 75,63% ogdtu wydatkow jednostki w badanym okresie i jest zgodne z ewidencja
ksiegowg kontrolowanej jednostki.

Srodki na pokrycie wydatkéw do dnia 31.03.2016 r. zostaly przekazane z budzetu powiatu
w wysokosci: 168.336,00 zt to jest 32,59 % planowanych na ten rok wydatkow.




Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu o jeden rozdziat:
rozdzial 85203 - osrodki wsparcia

Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Nowym Miescie Lub. dysponuje w roku 2016 na

zadanie zlecone nastepujacym budzetem:

Rozdzial Plan 2016 r. Wykgi‘;:)%i/ezgvl%d?tkéw Wykonanie % (3:2)
1 2 3 4
85203 516.450,00 141.139,06 27,33

Analizowane dowody ksiggowe jednostki dotyczace wydatkow posiadaly adnotacj¢ kierownika i
gtdwnej ksiggowej jednostki, stwierdzajacg prawidtowos¢ dysponowania srodkami budzetowymi pod
wzgledem legalno$ci, gospodarnosci i celowosci. Dowody posiadaty wskazanie zrodla sfinansowania
dowodu: tj. z rachunku budzetu jednostki/z rachunku dochodéw wtasnych/z rachunku zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych oraz wtasciwg klasyfikacje budzetowa a takze akceptacje do wyptaty
przez kierownika jednostki.

Wykonanie wydatkéw w porownaniu z planem roku 2016 - w badanym okresie, w podziale na wydatki

placowe i ,,rzeczowe” przedstawia sic w PSDS nastepujaco:

§ Plan 2016 rok Wykonanie 31/03/2016 V‘Z’?gé‘;ﬂige 4(;/"
1 4 5 @
4010 292.839,00 68.216,88 23,30
4040 21.864,66 21.864,66 100,00
4110 54.407,00 15.146,99 27,84
4120 7.740,00 1.521,90 19,66
Razem place i pochodne | 376.850,66 106.750,43 28,33
3020 1.000.00 0.00 0.00
4210 65.887,34 15.071,55 22,87
4260 19.100,00 4.662,58 24,41
4270 4.000,00 758,91 18,97
4280 500,00 100,00 20,00
4300 19.009,00 4.793,03 25,21
4360 2.100,00 513,27 24,44
4400 7.308,00 1.826,79 25,00
4410 1.000,00 0,00 0,00
4430 3.000,00 884,50 29,48
4440 11.297,00 3.000,00 26,56
4480 2.398,00 2.398,00 100,00
4700 3.000,00 380,00 12,67
Razem “rzeczéwka” 139.599,34 34.388,63 24,63
OGOLEM: 516.450,00 141.139,06 27,33

Wynagrodzenie i pochodne w planach budzetu jednostki w 2016 roku stanowig: 376.850,66 zt, to jest
72,97 % ogotu planowanego budzetu jednostki [376.850,66- do 516.450,-]
1. Wydatki na place i pochodnet.j..

e §4010 - ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

e §4110 - sktadek na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 - sktadek na Fundusz Pracy

do planowanych wydatkow jednostki wykorzystano w kwocie: 106.750,43 zt co stanowi 75,63 %
ogotu wydatkow w 2016 roku [106.750,435 do 141.139,06].

W kontrolowanej jednostce jest zatrudnionych 13 pracownikéw na 10,16 etacie.



2. Plany wydatkow rzeczowych w stosunku do ogdlnego planu na 2016 rok wynosza: 139.599,34 zt
co stanowi 27,03 % planu budzetu jednostki na ten rok [139.599,34 do 516.450,-].

Wydatki rzeczowe, ktore dotycza zakupow materialow i ustug wykonano w wysokosci: 34.388,63 zt
co stanowi 24,37 % ogdtu wydatkow jednostki w badanym okresie [34.388,63 do 141.139,06].
Ewidencja ksiggowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodow zrodtowych,
zbiorczych i zastgpczych. Niekompletnosci i pomini¢cia dowodow ksiggowych w badanym okresie
nie stwierdzono.

Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

c. Rozrachunki i roszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy

w Nowym Miescie Lub. z wylgczeniem rachunku funduszu socjalnego ustalita ,ze w kontrolowane;j
jednostce prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu
,,2”- rozrachunki i roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
221 naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;
222 rozliczenia dochodéw budzetowych;

223 rozliczenia wydatkow budzetowych;

225 rozrachunki z budzetami;

229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne;
231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen;

234 pozostale rozrachunki z pracownikami;

240 pozostale rozrachunki.

Stan zobowiazan i naleznosci w kontrolowanej jednostce na dzien 31.03.2016 r. byl nastepujacy:

Konto stan na dzien 31.03.2016r.
Naleznosci/ WN Zobowigzania/ MA

201 0,00 2.768,08
221 2.323,92 0,00
225 892,56 0,00
229 0,00 0,00
231 0,00 0,00
234 0,00 0,00
240 0,00 0,00

Razem: 3.216,48 2.768,08

Na koncie 201 — ,, rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 31.03.2016 r. wykazano stan
po stronie Ma 201 w wysoko$ci: 2.768,08 zt - dotyczy zobowigzan biezacych z tytulu zakupu
materiatow i ustug. Zobowigzania uregulowano w terminie w kwietniu 2016 r.

Na koncie 221 — ,,naleznosci z tytutu dochodéw budietowych” na dzien 31.03.2016 r. wykazano stan
po stronie Wn 221 w wysokosci: 2.323,92 zt — dotyczy naliczonej do konca 2016 r. odptatnosci
podopiecznych za uczestnictwo w PSDS.

Na koncie 225 —,, rozrachunki z budietami” na dzien 31.03.2016 r. wykazano stan po stronie Wn
225 w wysokosci: 892,56 zt - dotyczy przekazanych do budzetu powiatu za I kwartat 2016 r.
dochodow skarbu panstwa z tytutu odptatnosci podopiecznych PSDS za pobyt.




W sprawozdawczos$ci z wykonania dochodéw budzetowych w kolumnie 6 /Rb-27 ZZ dochody w
wysokosci: 892,56 z4.

Zapisy na kontach analitycznych ,,2” i Wn 130 sg zgodne i $ci$le powigzane ze sprawozdawczoscig
budzetowg Rb 27S 1 Rb 27 ZZ o dochodach budzetowych.

Stan rozliczen dochodow i wydatkow - kont ..2” - w kontrolowanej jednostce na dzieh 31.03.2016 r.:

Konto stan na dzien 31.03.2016r.
WN MA
222 66,93 0,00
223 0,00 168.336,00
Razem: 66,93 168.336,00

Na koncie 222 — , rozliczenia dochodéw budietowych” na dzien 31.03.2016 r. wykazano stan po
stronie Wn 222 w wysokosci: 66,93 zt dochody za styczen-marzec 2016 r. przekazane do budzetu
powiatu do dnia 31.03.2016 roku.

W sprawozdawczosci z wykonania dochodow budzetowych w kolumnie 7/ Rb - 27S dochody
wykonane w wysokosci: 110,63 zZ

Roznicg pomigdzy sprawozdaniami a analityka (konto 222) w wysokosci: 43,70 z# - odsetki bankowe
za marzec 2016 r. przekazano do budzetu powiatu w dniu 05.04.2016 r. (WB 41/2016, dowod ksiegowy:
113/3/1V/16)

Na koncie 223 — , rozliczenia wydatkéw budietowych” na dzien 31.03.2016 r. wykazano stan po
stronie Ma 223 w wysokosci: 168.336,00 zt otrzymane srodki w | kwartale 2016 r.

W sprawozdawczo$ci z wykonania wydatkow budzetowych w kolumnie 6/Rb 28S — wydatki
wykonane na kwote: 141.139,06 zZ. Roéznica pomiedzy otrzymanymi $rodkami na wydatki a
poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu $rodkow pienieznych bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie Ma 223 1 Wn 130 sa zgodne i Sci§le powigzane ze sprawozdawczoscig budzetows
Rb 28S o wydatkach budzetowych.

Wyjasnien dotyczacych naleznosci i zobowigzan widniejacych na kontach zespotu 2 udzielita glowna
ksiegowa Katarzyna Zielinska.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego
w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 24 1020 3583 0000 3802 0011 3357 [stan
srodkéw pienieznych na wyciggu bankowym nr 39/2016 z dnia 31.03.2016 r. dowdd ksiegowy
nr 102/1-2/111/16], ktéry wynosi: 27.240,64 z¢ — ze stanem konta ksiegowego Wn 130 —
srachunki biezgce jednostek budzetowych”.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

3. Prawidlowo$¢ naliczenia plac i pochodnych oraz przekazanie
pochodnych do ZUS i US.

W planie na ten rok ptace, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,13”i pochodne wynoszg kwote

376.850,66 zt co stanowi 72,97% ogolnego budzetu. Natomiast wydatki za I kwartat 2016 r. ptace,




dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,13” i pochodne wynosza kwote 106.750,43 zt. co stanowi

75,63% ogoétu wydatkow roku 2016.

Szczegodtowej analizie poddano sprawdzenie wyrywkowo czterech pracownikow PSDS w zakresie
prawidtowosci naliczania poszczeg6élnych sktadnikéw pltac na podstawie aktualnych uméw o prace
badz tez anekséw do tych umow, z listami plac za miesigc marzec 2016 r.(listy ptac: nr 8/2016 do
9/2016 (dowody ksiggowe za marzec 2016 r. od nr 92/1-14/111/2016 do nr 98/1-11/1112016).

Listy plac sa segregowane w oddzielnym zbiorze ze wzgledu na stosowanie wilasciwej kategorii

przechowywania dokumentéow ptacowych.

Ptace za miesigc marzec 2016 r. w stosunku do umow o prace przedstawiajg si¢ nastgpujaco:

1. kierownik PSDS: ptaca zasadnicza = 2.850,00
lista ptac nr 8 poz.6 dodatek funkcyjny = 400,00
(1 etat) dodatek stazowy = 313,50 (11%)

dodatek specjalny = 975,00 (30%)

razem: 4.538,50 zi

Aneks do umowa Starosty Nowomiejskiego z dnia 03.09.2014 r. OR.2123.34.2014
przeszeregowanie z mocg od dnia 01.09.2014r.:

ptaca zasadnicza = 2.850,00
dodatek funkcyjny = 400,00
dodatek stazowy = 256,50 (9%)

razem: 3.506,50 zf

Aneks do umowy Starosty Nowomiejskiego z dnia 05.10.2015 r. OR.2123.33.2015 z moca od
01.10.2015 r. dodatek za wystuge lat 11% od kwoty wynagrodzenia zasadniczego [ 313,50 zi]
oraz aneks do umowy Starosty Nowomiejskiego z dnia 21.03.2016 r. OR.2123.10.2016
przyznanie dodatku specjalnego na okres od 01.03.2016 do 31.12.2016 r w wysokosci 30%
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego tj. 975,00 zi.

tgcznie wynagrodzenie wynosi: 3506,50 +(2%) 57,00 zt + 975,00 zt = 4.538,50 zf.

2. (zanonimizowano): placa zasadnicza = 966,00
lista ptac nr 8 poz.7 dodatek funkcyjny = 325,00
(1/2 etatu) dodatek stazowy = 106,26 (11%)

dodatek specjalny = 323,00

razem: 1.720,26 zi

Aneks do umowy - Kierownika PSDS 220-34/36/2014 z dnia 28.02.2014r. przeszeregowanie z
mocg od dnia 01.03.2014 r.:
ptaca zasadnicza = 966,00
dodatek funkcyjny = 325,00
dodatek stazowy = 96,60 (10%)

razem: 1.387,60 zt



aneks do umowy Kierownika PSDS 220-34/B44/2016 z dnia 01.03.2016 r. przyznanie dodatku
specjalnego na okres od 01.03.2016 do 31.12.2016 r. w wysokosci 25% wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego tj. 323,00 zt oraz ancks do umowy kierownika PSDS 220-
34/45B/2015 z dnia 01.04.2015 r. dodatek za wyshugg lat 11% od kwoty wynagrodzenia

zasadniczego [106,26 zi]
tgcznie wynagrodzenie wynosi: 1.387,60 +(1%) 9,66 zt + 323,00 zt = 1.720,26 zf.

3. (zanonimizowano): ptaca zasadnicza = 1.680,00
lista ptac nr 8 poz.2 dodatek stazowy = 285,60  (17%)
(1 etat) dodatek socjalny = 370,00 (22%)

razem: 2.335,60 zl

Aneks do umowy - Kierownika PSDS 220-15/99B/2014 z dnia 16.07.2014 r. przeszeregowanie z

mocg od dnia 16.07.2014r.:
1.680,00

252,00 (15%)

razem: 1.932,00 zt

pfaca zasadnicza
dodatek stazowy

aneks do umowy kierownika PSDS 220-15/106B/2015z dnia 01.09.2015 r. dodatek za wystuge
lat 17% od kwoty wynagrodzenia zasadniczego [285,60 zl] oraz aneks do umowy Kierownika
PSDS 220-15/108B/2016 z dnia 01.03.2016 r. przyznanie dodatku specjalnego na okres od
01.03.2016 do 31.12.2016 r. w wysoko$ci 22% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego tj. 370,00 zi

tacznie wynagrodzenie wynosi: 1.932,00 +(2%) 33,60 zt + 370,00 zt = 2.335,60 z{.

4. (zanonimizowano): ptaca zasadnicza = 1.689,00
lista ptac nr 8 poz.5 dodatek stazowy = 202,68 (12%)
(1 etat) dodatek socjalny = 338,00

razem: 2.229.68 zl.

Aneks do umowy Kierownika PSDS 220-19/72B/2014 z dnia 16.07.2014 r. przeszeregowanie z

mocg od dnia 16.07.2014 r.:
placa zasadnicza 1.689,00

dodatek stazowy = 168,90 (10%)

razem: 1.857,90 z{.

aneks do umowy kierownika PSDS .220-19/78B/2015 z dnia 01.10.2015 r. dodatek za wystuge
lat 12% od kwoty wynagrodzenia zasadniczego [202,68 zl] oraz aneks do umowy Kierownika
PSDS 220-19/80B/2016 z dnia 01.03.2016 r. przyznanie dodatku specjalnego na okres od
01.03.2016 do 31.12.2016 r. w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku

funkcyjnego tj. 338,00 zi
tacznie wynagrodzenie wynosi: 1.857,90 +(2%) 33,78 zt + 338,00 zt = 2.229,68 zf.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono



Wyptata wynagrodzen w kontrolowanej jednostce nastgpuje na podstawie dokumentow: list ptac,

karty wydatkow, zestawienia list ptac i pochodnych - wyptacane sag w formie bezgotéwkowej na konta

osobiste pracownikéw [WB 35/2016 z dnia 24.03.2016].

Wyptacone wynagrodzenie za miesigc marzec 2016 r. (zatgcznik nr 1) przedstawia si¢ nastepujaco:

Skladka na
A Skladka Skladka Skladka
Tresc Place brutto pracownika zdrowotna Podatek pracodawcy ﬂ;?ggsz
24.03.2016

) 21.567,32 32901,75 1.679,43 1.339,00
-listy ptac od nr ! ! ’ ! 4.207,44  357,,63

8/2016 do nr 9/2016 3.373,46 448,08 253,81 171,00
RAZEM: 24.940,78 3.349,83 1.933,24 1.510,00 4.207,44 357,63

Z powyzszej tabelki wynika, ze za miesigc marzec 2016 r. taczne sktadki wynosza:
1. sktadka pracownika (13,71%)w kwocie: 3.349,83 zk.
2. sktadka pracodawcy (17,22%) w kwocie: 4.207,44 z1.

Podstawa prawna:
Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.XI1.1998r. W sprawie wysokosci i trybu wyplaty

wynagrodzenia platnikom skiadek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby
i macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998 poz. 1005 ze zm.).

3. sktadki zdrowotnej (9%)w kwocie: 1.933,24 zl.
4. sktadki na FP-ZUS (2,45%) w kwocie: 357,63 zk (zalgcznik nr 2)
5. podatku dochodowego od 0s6b fiz. (18%) w kwocie: 1.510,00 zi

[prowizja, 0,3% przystugujgcego wynagrodzenia tytutem terminowego Wplacania podatkéw
pobranych na rzecz budzetu panstwa= pomniejszony raz w roku w X1l od wszystkich wptat podatku].

Podstawa prawna.
Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. z 2015 r. poz. 613 r ze zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra

Finansow W sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajqcych podatki na rzecz budzetu panstwa z 10
grudnia 2015 roku §1 ust 1 pkt. 1( Dz.U.z 2015 r. poz. 2154 )

Naliczone naleznosci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego za miesigc
marzec 2016 r. uregulowano zgodnie z obowigzujacym terminem:

I. skladki na ubezpieczenia spoleczne:

1. sktadke (51) od pracownikow w kwocie: 3.349,83 zt i pracodawcy w kwocie: 4.207,44 zt
razem = 7.557,27 zt - przekazano kwote: 7.557,27 zt na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 29.03.2016 r. wyciag bankowy nr 37/2016 (dowod ksiggowy
98/1-11/111/16);

2. sktadke zdrowotna (52) w kwocie: 1.933,24 zL - przekazano na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 29.03.2016 r. wyciag bankowy nr 37/2016 (dowod
ksiegowy  98/1-11/111/16);

3. sktadke na fundusz pracy w kwocie: 357,63 zl. - przekazano na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 29.03.2016 r. wyciag bankowy nr 37/2016 (dowod ksiegowy
98/1-11/111/16);

Il. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych:
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w kwocie: 1.510,00 zI.- przekazano na konto Urzedu Skarbowego przelewem w dniu 29.03.2016
r. wyciag bankowy nr 37/2016 (dowdd ksiegowy 98/1-11/111/16);(zatgcznik nr 3, 4)

Listy ptac za rok 2016 sg zatwierdzone do wyptlaty przez Kierownika i Gtéwnego Ksiegowego

kontrolowanej jednostki. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o Rb-27S - z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do
dnia 31.03.2016 .

o RDb-27ZZ - z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych, za okres od poczatku roku do dnia 31.03.2016 r.

o Rb-28S -z wykonania planu wydatkoéw budzetowych za okres od poczatku roku do
dnia 31.03.2016 .

o Rb 50 - o wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za | kwartat 2016 r.

ze stanami zestawien obrotow i sald na dzien 31 marca 2016 r.

Sprawozdania sporzgdzono zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2015 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119) oraz Rozporzadzeniem Ministra

Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw publicznych w

zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 42, poz. 247 ze zm.) [zmiana 04.12.2013r. Dz. U

z 2013r. poz. 1344]

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczosci z prowadzong analityka dochodow i

wydatkow a takze sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwatag Nr XVI1I1/144/2016 Rady Powiatu

Nowomiejskiego z dnia 23 marca 2016 r. dokonano zmian w budzecie powiatu na rok 2016 i w

Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim.

Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono.

Ponadto skontrolowano stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z ewidencja

syntetyczng i analityczng kontrolowanej jednostki. RozZnic nie stwierdzono.

Sprawdzone zapisy sg ze sobg powiazane i zgodne.

6. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2015 r. - naliczenie
odpisu, plan rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.
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Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa si¢ na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 800 ze zm.) oraz
Obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przecigtnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i drugim pétroczu 2010 r. wyniosto: 2.917,14 zt (M.
P.z 2011r. Nr 15, poz. 156).

Jednostka dzialalnos¢ socjalng opiera na Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzenie Nr 1/2014 Kierownika Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy z
dnia 04.04.2014 r.

Naliczony i zatwierdzony odpis ZFSS w badanej jednostce, na 2016 rok wynosi: 11.297,00 z.
Podstawa tego przeliczenia jest kwota odpisu podstawowego na etat pracownika w 2016r.- wynosi:
1093,93 zL. [2.917,14 x 37,5%] pomnozona przez 10,16 etatu = 11.114,33 zt plus odpis dla jednego
emeryta =183,32 zt. (zalgcznik nr 5)

Analizg formalno —rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiggowe ZFSS od nr
1/1/1/16 do nr 5/1/111/16]

W | kwartale 2016 roku przekazano z budzetu podstawowego na konto funduszu socjalnego czesci
odpisu w kwaocie: 3.000,00 zlotych w dniu 11.02.2016 r. (WB 16/2016, dowdd ksiggowy budzetu gldéwnego
36/4/11/16)

Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych dla Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Nowym Miescie Lubawskim
na rok 2016 (zalgcznik nr 6).

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego prowadzonego w PKO BP Nowe
Miasto Lub. 48 1020 3583 0000 3602 0011 4090 [stan $rodkéw pienieznych na wyciggu
bankowym nr 5/2016 na dzien 31.03.2016 r. dowdd ksiegowy 5/1/111/16], ktoéry wynosit: 76,70
zt. Stan konta jest zgodny z zapisem konta ksiegowego Wn 135 — ,rachunek srodkow
funduszu specjalnego przeznaczenia”

Roznic nie stwierdzono.

Whioski:

e nalezy sporzadzaé comiesi¢czne zestawienie list ptac- samokontrola;

e nalezy na biezaco uaktualnia¢ polityke rachunkowosci;

Na tym czynno$ci kontrolne zakonczono.

Zalaczniki do protokotu:

naliczenie sktadek ZUS i podatku dochodowego za marzec 2016 r.
deklaracja ZUS DRA za marzec 2016 rok.

Polecenie ksiggowania nr 95 z dnia 29.03.2016

ksero — wyciggu bankowego nr 37/2016 z dnia 29.03.2016 r.

plan odpiséw na ZFSS na 2016 rok;

plan rzeczowo-finansowy na rok 2016 ZFSS.

ok wnE
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Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pod pozycja 62.

Protokot podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.

Nie podpisanie protokotu w ciggu 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru bedzie traktowane, jako
przyjecie dokumentu w tej formie i tresci.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstapiono od przedstawienia wynikéw kontroli na naradzie pokontrolne;.

Nowe Miasto Lub., dnia 22.06.2016 .

Specjalista ds. kontroli Kierownik PSDS
Barbara Baginska Krzysztof Piechocki
Glowny Ksiegowy

Katarzyna Zielinska

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokot sporzadzono w3 egzemplarzach, po jednym dla:

1. Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Nowym Miescie Lub.;
2. Zarzad Powiatu Nowomiejskiego;

3. aa-KN

Sporzqdzita: Barbara Baginska



