ZATWIERDZAM

(podpis administratora)

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJINEGO

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim
ul. Rynek 1

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE .

Art. 22 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy

I1. Cel stosowania monitoringu wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia i szczegolnego nadzoru nad terenem budynku
Starostwa Powiatowego ul. Rynek 1 Nowe Miasto Lubawskie

I11. Zestaw monitoringu wizyjnego:

W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza:

rejestrator - 1 sztuka,
kamera zewnetrzna - 1 sztuka,
graficzne tabliczki informacyjne o monitoringu wizyjnym.

IV. Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

N =

Operatorem oraz administratorem monitoringu jest Starosta Nowomiejski.
Zapisy z monitoringu moga by¢ wykorzystywane w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczenstwu osob przebywajacych na terenie administratora,

2) naruszania prawa i zasad wspolzycia spotecznego,

3) naruszania i dewastacji mienia i ustalania sprawcow czyndow nagannych,

4) w innych szczegolnie uzasadnionych sytuacjach.
Peten zapis z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym rejestratora przez okres
nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania, PO czym najstarsze zapisy zostaja automatycznie
usuwane z pamieci dysku poprzez nadpisanie.
Nie wykonuje si¢ kopii zapasowej monitoringu.
Decyzje o udostgpnieniu zapisu monitoringu osobom wnioskujacym lub podmiotom decyduje
kazdorazowo administrator.
Udostepnienie zapisu monitoringu dokumentuje sie w ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu
monitoringu wizyjnego” (wzor zatacznik nrl).

V. Przekazywanie pliku z nagraniem upowaznionym organom:

Zapis monitoringu moze by¢ udostepniany wylacznie na podstawie pisemnego wniosku 0Ssoby
uprawnionej lub organu uprawnionego, w ktérym nalezy wskaza¢ podstawe prawnag i faktyczna
zadania.



W sytuacjach nie cierpiagcych zwtloki zadanie moze by¢ ztozone ustnie, a nastepnie niezwlocznie
potwierdzone w formie pisemnej.

We whniosku o udostgpnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego (wzor zatacznik nr 2)
umieszcza si¢ informacje umozliwiajace identyfikacje zdarzenia: podstawe prawna/faktyczng, zakres
czasowy, doktadng lokalizacj¢ zdarzenia, opis zdarzenia i cel uzyskania nagran.

Przegladania i kopiowania zapisu z rejestratora dokonuje administrator.

Wydanie materiatu odbywa si¢ za pokwitowaniem w ,,Ewidencji wykorzystania zasobéw systemu
monitoringu wizyjnego”.

Whioski o udostgpnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego przechowywane sg W
Punkcie Obstugi Interesanta administratora.

VI. Ewidencja wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego:

Uzytkowanie urzadzenia rejestrujacego prowadzi si¢ w ,,Ewidencji wykorzystania zasobow systemu

monitoringu wizyjnego” (wzor zatacznik nr 1).

W ,.Ewidencji wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego” dokumentuje sie:

1)  wnioski o udost¢pnienie ze wskazaniem daty wniosku, osoby lub instytucji wnioskujacej,
podstawy faktycznej wniosku, decyzji administratora, rodzaju uzytego nosnika lub odmowy
wykonania kopii oraz pokwitowanie,

2)  awarie urzadzen monitoringu.

Ewidencje wykorzystania zasoboéw systemu monitoringu wizyjnego przechowuje sie w Punkcie

Obstugi Interesanta administratora.

VII.  Ochrona danych osobowych

Administrator spelnia obowigzek wynikajacy z art. 13 RODO tj. wobec podmiotéw danych, ktérych
wizerunek zostat utrwalony za pomocg systemu monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest spelniony w szczegdlnoSci poprzez zamieszczenie
przygotowanej przez Inspektora Ochrony Danych klauzuli informacyjnej w Punkcie Obstugi Interesanta
oraz dodatkowo klauzula informacyjna zostala zamieszczona na stronie internetowej Powiatu
Nowomiejskiego. Wzor klauzuli informacyjnej, stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

VI1Il. Przepisy koncowe:

W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje administrator.

Zalgczniki:
1. Wzoér Ewidencji wykorzystania zasobow systemu monitoringu wizyjnego.
2. Wzér Wniosku o udostepnianie i zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego.

3. Wzér Klauzuli informacyjnej (monitoring).



Ewidencji wykorzystania zasobéw systemu monitoringu wizyjnego.

Zalacznik nr 1

Lp.

Data wniosku

Whioskodawca

Podstawa .
Decyzja
faktyczna ..
; administratora
whniosku

Rodzaj Pokwitowanie
no$nika | wnioskodawcy

Rejestr awarii urzadzen monitoringu:

Lp.

Urzadzenie

Rodzaj awarii

Data ujawnienia awarii
i data usuniecia awarii

(d-m-r)




Zalacznik nr 2
Whniosek
0 udostepnianie* i zabezpieczenie* danych z monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim ul. Rynek 1

Imie i Nazwisko L e
Adres zamieszkania L e
Seria i nrdowodu 0SObIStEgO
telefon kontaktowy U USRS ORRPR

Zwracam sie¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Podstawa prawna/faktyczna

Data: ... Podpis: ...
* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
KLAUZULA INFORMACYJNA

(monitoring)

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o0 ochronie danych) — dalej RODO - informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim jest Starosta Nowomiejski z siedzibg w Nowym Mie$cie Lubawskim, ul. Rynek
1,13-300 Nowe Miasto Lubawskie

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych Pani/Panu na mocy RODO moga Panstwo kontaktowa¢ sie z Inspektorem ochrony
danych mail; iod@powiat-nowomiejski.pl

1.

~

Podstawa przetwarzania danych osobowych sa obowiazujace przepisy prawa w tym:

a) art. 4b ust. 1 ustawy z dnia 05.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,

b) art. 222 § 1 Kodeksu pracy,

c) art. 6 ust. 1 pktc) if)ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych ,,RODO”,

d) art. 5a ustawy o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym z 16 grudnia 2016 .

Pani/Pana dane osobowe beda zarejestrowane w formie elektronicznej w postaci obrazu z
monitoringu wizyjnego oraz przechowywane beda przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia
nagrania. W sytuacji, gdy nagranie jest lub moze by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym na
podstawie przepisow prawa, dane przechowywane sa do czasu prawomocnego zakonczenia
postgpowania. Po zakonczeniu wskazanego czasu zapisy z monitoringu zostana trwale usunigte,
poprzez nadpisane w sposob uniemozliwiajacy ich ponowne odtworzenie.

Rejestracja obrazu realizowana jest , na podstawie art. 22 > Kodeksu pracy oraz art. 6 ust.1 lit. ), f)
RODO w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob i mienia.

Dostep do materiatbw z monitoringu maja wyltacznie osoby upowaznione do przetwarzania danych.
Wizerunek os6b — pracownikow i klientow urzedu nie jest udostgpniany podmiotom innym, niz
upowaznione na podstawie przepisow prawa. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony Policji —
na jej w niosek i w celach dowodowych.

Monitoring obejmuje teren zewnetrzny, wejscie do budynku Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim ul. Rynek 1.

Osoba, ktorej wizerunek zostal zarejestrowany w systemie monitoringu ma prawo do dostepu do
swoich danych osobowych, ich usunigcia ( w sytuacjach wskazanych w art. 17 RODO). Gdy uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO majg Panstwo praw0 wnies¢
skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. (tj. Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). Organ ten bedzie whasciwy do rozpatrzenia skargi z
tym, ze prawo wniesienia skargi dotyczy wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych
osobowych.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Zapoznatem/am sig :

(data i podpis )


mailto:iod@powiat-nowomiejski.pl

