Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

. . . s . Strona 1 223
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim - Egz. nr

Archiwum Panstwowe — pl. Rapackiego 4
w Toruniu 87-100 Torun
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
19756 2023-08-10 0OAZ.421.50.2023
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOLt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim

Nazwa jednostki

ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 87112424200000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 ustawa z 5 czerwca 1998 r. o Andrzej Ochlak 1999

samorzadzie powiatowym (Dz.

Rok utworzenia Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
) _ U. 2001 Nr 142, poz. 1592) ) _ ,
jednostki jednostki pod nadzor

Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Warminsko-Mazurski Al. J. Pitsudskiego 7/9, 10-575 Olsztyn
Organ nadrzedny/nadzorujgcy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X tak 2019-09-25 X tak 2019-09-18
Czy posiada? Data Czy posiada? Data
dokumentu dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petha nazwa aktu normatywnego Data Poprzednia nazwa Lata od —do

dokumentu
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Zgodnie z uchwatg 29/193/2019 Zarzagdu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 18 wrzesénia
2019 roku, w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym

Miescie Lubawskim struktura organizacyjna sktada sie z nastepujacych komoérek i samodzielnych

stanowisk pracy:

Starosta;

Inspektor Ochrony Danych;

Biuro Audytu i Kontroli;

Petnomocnik Do Spraw Zarzadzania Systemem Jakosci;
Pion Ochrony Informacji Niejawnych;

Powiatowy Rzecznik Konsumentow;

Radca Prawny;

Stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych;
Woydziat Architektury i Budownictwa;

Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego;

Geodeta Powiatowy Wydziat Geodezji i Nieruchomosci;
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;
Wicestarosta;

Wydziat Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych;
Wydziat Komunikacji i Transportu;

Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji;

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa;

Sekretarz Powiatu;

Biuro Rady Powiatu;

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich;
Archiwum Zaktadowe;

Skarbnik Powiatu;

Woydziat Budzetu i Finansow.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia _
likwidacji postepowania
W trakcie X nie Data wszczecia .
upadfosci postepowania
W trakcie zmian X nie Data wszczecia .
organizacyjnych postepowania
Uwagi

Informacje o kontroli

Data
zakonczenia
postepowania
Data
zakonczenia
postepowania
Data
zakonczenia
postepowania
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Kontrola ogdlna przestrzegania przepiséw Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w
szczegdlnosci w zakresie gromadzenia, ewidencjonowania, przechowywania, opracowywania,
zabezpieczenia, udostepniania oraz brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz Roszczynialski starszy archiwista DAP.0103.75.2023
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2023-08-21 2023-08-24 2023-08-24
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Krzysztof Andrzejczak Inspektor i Kierownik Archiwum Zaktadowego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2023-08-24 2023-08-24 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Bonczkowski Janusz 2018-06-27 - Kontrola ogdlna przestrzegania

2018-06-27 przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w
szczegolnosci w zakresie gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania,
opracowywania, zabezpieczania,
udostepniania oraz przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwum
panstwowego i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak

przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

- zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
- zatacznik nr 2

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku, w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

- zatgcznik nr 6

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o pafnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzgdzania
dokumentacja

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

EWOPIS jest narzedziem do zaktadania oraz prowadzenia ewidencji
gruntow, budynkdw i lokali zgodnie z obowigzujgcym prawem.
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EWMAPA stuzy prowadzeniu danych stanowigcych infrastrukture informacji
przestrzennej. Program umozliwia prowadzenie graficznej bazy
danych oraz powigzanie jej z danymi opisowymi (w postaci
zintegrowanej tabeli lub zewnetrznej bazy danych) oraz
wykonywanie analiz przestrzennych, bedac tym samym podstawa
Systemu Informacji o Terenie.

BANK OSNOW umozliwia prowadzenie rejestru punktéw poziomej i
wysokosciowej osnowy geodezyjnej, stanowigcych czesc
panstwowego zasobu geodezyjnego.

OSRODEK program do wystawiania faktur za optaty z tytutu udostepnienia
zasobu i narzedzie do prowadzenia paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, z mozliwoscia przechowywania
operatéw w formie zeskanowanej, udzielania geodetom informacji
na temat materiatéw znajdujacych sie w zasobie oraz
przyjmowania zgtoszen robot poprzez internet.

REJCEN rejestr cen i wartosci nieruchomosci.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum
zaktadowego

archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie
Lubawskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

— Biuro Rady Powiatu w postaci: protokotdw z sesji Rady Powiatu z lat 1999-2014; realizacji uchwat
Rady Powiatu z lat 2002-2017; projektéw uchwat z lat 2010-2014, 2017-2020; rejestru wnioskow,
interpelacji i postulatow radnych i ich realizacji z lat 2000-2006; wnioskdéw, interpelacjii postulatow
radnych i ich realizacji z lat 2007-2018; protokotéw ze spotkan radnych z wyborcami — akcja
protestacyjna z 2000 r.; protokotdow z posiedzen przewodniczgcego Rady z przewodniczgcymi komisji
statych z lat 2000-2002; protokotéw z posiedzen Starosty z wdjtami gmin z 2000 r.; protokotéw z
posiedzen Komisji z lat 1999-2018; protokotéw komisji wspdlnych z lat 2002-2018; rejestru wnioskow i
opinii Komisji Powiatu z lat 2001-2004, 2007-2010; uchwat komisji, rejestru uchwat kolegiéw komisji i
zespotow z lat 2006, 2008-2017; realizacji wnioskdw komisji z lat 2002-2004; rozpatrywania skarg i
whioskow z lat 1999, 2004-2005, 2007-2010, 2016; rejestru skarg i wnioskow z lat 1999, 2003-2005,
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2007; zespotow radnych z lat 1999-2000; przekazywania informacji do serwisu prasowego z lat 2007-
2008; nawigzywania kontaktéw i okreslenia zakresu wspoétdziatania Powiatu z lat 1999-2016; kontroli
przeprowadzonych przez przedstawicieli Powiatu Starostwa w jednostkach im podlegtych z lat 2011-
2014; przekazywania aktodw prawa miejscowego do ogtoszenia i badania zgodnosci z prawem aktow
prawa miejscowego z lat 2011-2016; sprawozdan rocznych, bilansdw i analiz z wykonania budzetu z lat
2011-2017; budzetéw zbiorczych z opiniami RIO z lat 2002-2013; spotkania Przewodniczacego Rady
Powiatu z Przewodniczgcymi Komisji i inne spotkania z lat 1999-2000; wyboréw organdw samorzadu
terytorialnego z 1999 roku; procedur i instrukcji dotyczacych zarzadzania jakoscia i ich zmian z lat 2005-
2014; kontroli zewnetrznych w Starostwie z lat 2011-2014; szacowania ryzyka dla realizacji zadan z

- 2011 roku; propozycje jednostek podlegtych Powiatowi dotyczace rozdysponowania srodkow
finansowych z 2011 roku; rejestru uchwat Rady Powiatu z lat [1998] 1999-2014; planowania i
sprawozdawczosci z prac Rady Powiatu z lat 2016-2018; zbioru aktédw prawa miejscowego z lat 1998-
2018; — Biuro Audytu i Kontroli w postaci: protokotdw z kontroli jednostek podlegtych z lat 2002-2018;
biezgcych akt audytu z lat 2008-2017; statych akt audytu z lat 2008-2017; kontroli wewnetrznych w
Starostwie z lat 2012-2016; wyjasnien, interpelacji, opinii dotyczacych zagadnien z zakresu
rachunkowosci, ksiegowosci i obstugi kasowej z 2011 r.; nawigzywania kontaktow i okreslania zakresu
wspotdziatania Powiatu i jego jednostek organizacyjnych z lat 2014, 2016; — Wydziat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich w postaci: realizacji uchwat Zarzadu z lat 2001-2006, 2010-2017; protokotéw z
posiedzen Zarzadu z lat 1999-2018; decyzji, zarzadzen, postanowien, uchwat Zarzadu z lat 2000-2002;
zarzadzen Starosty z lat 2000-2004; okolnikéw Starosty z lat 1999-2002; protokotéw kontroli wtasnych
jednostek podlegtych z lat 2002-2004, 2009-2011; wywiadoéw i informac;ji dla prasy radia i telewizji z
2006 r.; powotywania komisji z lat 2000-2002; udziatu w obcych wydarzeniach promocyjnych z 2009 r;
regulaminu pracy z lat 2002-2005; wywiadéw i informacji dla prasy, radia i telewizji z lat 2003-2004,
2013-2014; obsadzania stanowisk pracy w drodze konkursow z lat 2006-2014; posiedzen komisji,
zespotdw, grup roboczych z lat 2007-2008, 2014; zbioréw aktéw normatywnych z lat 2011-2019; aktow
normatywnych wifasnych z lat 1999-2010; kontroli zewnetrznych z lat 2011-2017; kontroli
przeprowadzanych przez przedstawicieli Powiatu z lat 2011-2016; wspoétdziatania z innymi urzedami z
lat 2004-2012; realizacji programéw z lat 2011-2015; uzytkowania systemow oraz programow z lat
2013-2017; budzetu Powiatu z lat 2013-2015; przekazywania i powierzania zadan Powiatu na drodze
porozumien z wtadzami gminnymi i innymi jednostkami organizacyjnymi z lat 1999-2008; zawierania i
realizacji porozumien z lat 2012-2016; usprawnienia organizacji Starostwa oraz wdrazanie
nowoczesnych metod zarzadzania z 2015 roku; nadzoru nad dziatalnoscig szkot i placowek
os$wiatowych z 2015 roku; tworzenia przez Powiat spotek i fundacji oraz ich likwidowanie z 2015 roku;
rozpatrywania skarg i wnioskéw z lat 2005-2016; planowania i sprawozdawczosci z lat 2006-2018;
whioskdw i postulatow mieszkaricow i innych podmiotow do Zarzadu Powiatu z lat 2015-2017; narad
pracownikow z lat 2012-2017; wyjasnien, interpretacji, opinii, aktéw prawnych dotyczgcych wyborow i
referendéw z lat 2014-2016; informacji wtasnych dla srodkéw publicznego przekazu z lat 2012-2013;
audytéw jakosci zewnetrznych z lat 2011, 2014; szacowania ryzyka dla realizacji zadan z lat 2011-2015;
rozwoju sieci placéwek stuzby zdrowia z 2000 roku; udziatu Powiatu w tworzeniu zwigzkow,
stowarzyszen lub porozumien z lat 2000-2002; wtasnych wydawnictw oraz udziatu w obcych
wydawnictwach z 2002 roku; programoéw z 2014 roku; strategii z lat 2011-2015; nawigzywania
kontaktéw i okre$lania zakresu wspotdziatania Powiatu i jego jednostek organizacyjnych z innymi
podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na gruncie krajowym z lat 2010-2015; powotywania i
odwotywania cztonkéw zespotu do spraw orzekania niepetnosprawnosci z 2015 roku; biezgcych akt
audytu z lat 2015-2016; wspdtpracy dwustronnej z zaprzyjaznionymi miastami lub innymi jednostkami
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podziatu administracyjnego innych panstw z 2004 roku; sprawozdan zbiorczych z lat 2005-2010;
sprawozdawczosci statystycznej z lat 2011-2015; usprawnien organizacji urzedéw, wdrazania
nowoczesnych metod zarzadzania z 2011 roku; nadzoru terenowego organow rzgdowej administracji
ogolnej nad przestrzeganiem prawa z 2007 roku; — Wydziat Zarzadzania Kryzysowego w postaci:
planowania i organizowania systemu ostrzegania ludnosci z lat 2005, 2007, 2012-2013, 2017; planu
obrony cywilnej z lat 2001, 2005, 2007, 2011-2020; nadzoru nad stowarzyszeniami — postepowanie
rejestrowe z lat 2001, 2010; organizacji Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku z lat 2011-2019, prac
zespotu Zarzadzania Kryzysowego z lat 2011-2019; planowania zabezpieczania powiatu przed powodzig
oraz analizowanie zagrozenia z lat 2011-2019; popularyzacji obrony cywilnej oraz szkolern w tym
zakresie z lat 2011-2019; kontroli wewnetrznych w Starostwie z 2011 r.; powiatowego planu
reagowania kryzysowego z 2008 r.; wspétdziatania z organizacjami zajmujacymi sie organizowaniem i
niesieniem pomocy i ratunku z 2013 r.; opieki nad pomnikami i miejscami pamieci z 2018 r.;
wspdatdziatania Powiatu z innymi jednostkami organizacyjnymi na terenie kraju z 2018 r; wyjasnien,
interpelacji, opinii, aktéw prawnych z 2016 roku; planowania w komérkach organizacyjnych z 2016
roku; — Wydziat Budzetu i Finansdéw w postaci: budzetu Powiatu i jego zmian z lat 1999-2017;
opiniowania budzetu przez Regionalng lzbe Obrachunkowg z lat 2012-2013.; bilanséw i analiz z
wykonania budzetu z lat 1999-2016; wieloletniej prognozy finansowej z lat 2011-2014, 2016-2017;
polityki rachunkowosci i plandw kont z lat 1999-2003, 2006-2014, 2016-2017; zasad wspotpracy z
bankami z lat 2005-2010; wyjasnien i interpelacji, opinii, aktéw prawnych dotyczacych zagadnien z
zakresu planowania i realizacji budzetu z 2009 r; budzetu zbiorczego z 2010 r.; planowania dochodéw z
podatkdw i opfat oraz sprawozdawczo$¢ w tym zakresie z 2000 roku; wyjasnien, interpelacji i opinii z
1999 roku; dochodéw powiatowych jednostek organizacyjnych z 2000 roku; — Wydziat Oswiaty,
Kultury i Promocji w postaci: nadzoru nad dziatalnoscig szkét i placowek o$wiatowych z lat 2001-2019;
organizacji roku szkolnego z lat 2004, 2007-2010; programow dziatania na rzecz oséb
niepetnosprawnych z lat 2001, 2003-2008, 2010-2018; wnioskowania o udziat w programach i
projektach finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat 2009, 2011-2014 r.; realizacji programoéw
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat 2004-2013; nawigzywania kontaktdw i okreslenia
zakresu wspétdziatania Powiatu i jego jednostek organizacyjnych z innymi podmiotami lub
organizacjami na gruncie krajowym z lat 2001-2018; ekshumacji, przewozenia zwtok z lat 2002-2010,
2016; sprawozdawczosci z lat 2001, 2003-2008.; analiz, obserwacji, badan rynku pracy z lat 2005-2007,
2011-2016; przyjmowania przedstawicieli i gos¢ z zagranicy z lat 2006, 2010, 2012, 2015, 2017-2018;
wycinkéw prasowych z 2009 r.; programow, scenariuszy, materiatéw pomocniczych, ksiag
pamigtkowych, wystaw, pokazdw i imprez wtasnych z lat 2001-2009; skarg i wnioskéw rozpatrywanych
wedtug wtasciwosci z 2005 r.; odznaczen panstwowych z 2010 r.; wywiaddw i informacji dla prasy,
radia i telewizji z lat 2009, 2011; systemu informacji oswiatowej z lat 2008-2016; organizacji imprez,
uroczystosci i obchodéw statych oraz periodycznych z lat 2011-2018; programéw pomocy materialnej
dla uczniéw z lat 2015, 2017; ,Gazeta Nowomiejska” z lat [1997-1998) 1999-2017; wyjazdéw
zagranicznych przedstawicieli Powiatu z lat 2014, 2016-2017; realizacji programéw i projektow
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat 2015-2017; znakowania obiektow zabytkowych z lat
2016-2018; programéw opieki nad zabytkami i sprawozdawczosci w tym zakresie z lat 2013-2015,
2018; informacji wtasnych dla Srodkéw publicznego przekazu z 2013 roku; znakowania turystycznego
dotyczacych legislacji i obstugi prawnej z 2017 roku; — Wydziat Srodowiska i Rolnictwa w postaci:
ustalenia kierunkow rozwoju lesnictwa z lat 1999-2010; plandw i programow przedsiewziec z zakresu
ochrony srodowiska z lat 2003-2010; nawigzania kontaktéw i okreslenia zakresu wspdtdziatania
Powiatu i jego jednostek organizacyjnych z innymi podmiotami z lat 1999-2017; porozumienia
powiatdw w sprawie prowadzenia zadan publicznych z lat 2001-2011, powierzenie realizacji zadan z
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zakresu gospodarki lesnej z lat 2000-2001, 2013-2019; uproszczonego planu urzadzenia lasu oraz
inwentaryzacji stanu lasu z lat 2007-2021; sprawozdawczosci statystycznej z lat 1999-2013, 2018-2015;
programowania produkcji roslinnej z lat 1999-2003; ewidencji potencjalnych Zrodet zanieczyszczenia
srodowiska z lat 2001-2009; spotecznej Strazy Rybackiej z lat 2016-2018; sprawozdawczosci
statystycznej z lat 2014-2019; ustalania warunkéw wprowadzania zanieczyszczen do Srodowiska z lat
2006-2010; monitoringu w zakresie ochrony srodowiska z lat 2011-2015; wspotdziatania z organami
samorzadu terytorialnego z lat [1998] 1999-2006; wspdtdziatania z innymi instytucjami z lat 1999-2004;
plandow i programéw przedsiewziec z zakresu ochrony srodowiska z lat 2002-2003; ustalania kierunkdéw
rozwoju rolnictwa z lat 2001-2015; przejmowania i przekazywania nieruchomosci rolnych z 1999 roku;
ewidencji pomnikow przyrody z lat 1999-2003; powierzenia realizacji zadan z zakresu gospodarki lesnej
z 2014 roku; ustalania kierunkéw rozwoju lesnictwa z lat 1998-2013; — Wydziat Inwestycji, Mienia i
Spraw Gospodarczych w postaci: nawigzywania kontaktéw i okreslenia zakresu wspétdziatania Powiatu
i jego jednostek organizacyjnych z innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na gruncie
krajowym z lat 2002-2017; zawierania uméw w zakresie zadan Powiatu i monitorowania ich wykonania
z 2012 r.; wnioskowania o udziat w programach i projektach finansowanych ze srodkow zewnetrznych z
lat 2010-2014; realizacji programow i projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat 2002-
2019; zbiorow aktéow normatywnych kierownictwa Starostwa z lat 1999-2002; ewidencji
nieruchomosci z lat 2005-2012; oszacowania wartosci i wyceny nieruchomosci z lat 2005-2008, 2015-
2016; sprzedazy nieruchomosci z lat 1999-2018; ustalenia wysokosci optat za ustugi komunalne oraz
zatwierdzenie cennikéw optat za ustugi komunalne z lat 2007-2010; planowania inwestycji z lat [1997-
1998] 1999, 2006-2007; repatriantow i ich spraw z lat [1998) 1999-2016; analizowania, prognozowania
z zakresu prowadzenia gospodarki komunalnej z lat 2009-2010; zarzagdzania majgtkiem Powiatu z lat
2002-2010; rozpatrywania skarg i wnioskow z lat 2004-2005; przejmowanie nieruchomosci na rzecz
Powiatu z 2015 roku; komunalizacji mienia Skarbu Panstwa z lat 2015-2017; wykonawstwa inwestycji z
lat 2007-2012; nabywania nieruchomosci, darowizna pod budowe z lat 2007-2011; — Wydziat
Architektury, Budownictwa i Gospodarki Mieniem w postaci realizacji projektéw finansowanych ze
srodkow zewnetrznych z lat 2008-2013; oszacowania wartosci i wyceny nieruchomodci z lat [1991]
1999-2001; przejmowania gruntow, nieruchomosci z lat [1998] 1999; nabywania nieruchomosci z lat
2001-2003, 2005-2008; nawigzywania kontaktow i okreslenia zakresu wspdtdziatania Powiatu z lat
2001-2002, 2004-2005, 2008, 2010-2011; przejmowanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa z lat
{1998} 1999-2001, 2005, 2006, 2008-2009; komunalizacji mienia Skarbu Panstwa z lat 2001-2005;
sprzedazy nieruchomosci z lat 2000-2003, 2005-2007; zawierania umow w zakresie realizacji zadan
Powiatu z lat 2007-2012; sprawozdan o zasobach mieszkaniowych z lat 2003, 2005, 2007, wiedzy o
nieruchomosciach z lat 2004-2011; — Wydziat Geodezji i Kartografii w postaci: uzytkowania wieczystego
majatku Skarbu Panstwa- jego znoszenie i przeksztatcanie w prawo wilasnosci z lat 2001-2014;
repatriantow i ich spraw z lat [1998] 1999; darowizn i spadkobran z lat [1998] 1999-2010; nabywania
nieruchomosci z lat 2001, 2004, 2010; rekompensaty za mienie pozostawione poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej z lat 2000-2010; gospodarki i obrotu nieruchomosciami z lat 1999-2000, 2004-
2010; ewidencji gruntéw i budynkow z lat 2006-2014; zarzadzania majatkiem Skarbu Paistwa z lat
2000-2011; oszacowania wartosci i wyceny nieruchomosci z lat 2011-2013; sprzedazy nieruchomosci z
lat 2011-2013; wykonywania, ograniczania, pozbawienia praw do nieruchomosci oraz zwrot
nieruchomosci z lat 2001-2014; komunalizacji mienia Skarbu Paristwa z lat 2010-2013; wyjasnien,
interpretacji, opinii, aktéw prawnych dotyczacych geodezji i kartografii z lat [1977-1981] 2005-2017;
sprawozdawczosci statystycznej z lat [1977-1998] 1999-2017; zezwoler na zaktadanie,
przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomosciach urzadzen technicznych z lat 2011-2014;
postulatéw i inicjatyw obywateli z lat 2016-2019; programéw, projektéw, analiz z zakresu geodez;ji i
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kartografii z lat 2014-2018; rozgraniczen nieruchomosci z lat 2008-2011; przejmowania nieruchomosci
na rzecz Powiatu z lat 2011, 2013; stuzebnosci gruntowych z lat 2012-2014; nawigzywania kontaktow z
innymi instytucjami z lat 2004-2014; zakupu nieruchomosci z 2014 roku; aktualizacji uzytkow
gruntowych z 2010 roku; — Powiatowy Rzecznik Konsumentdw w postaci: poradnictwa w zakresie praw
zagadnien z zakresu praw konsumenckich z lat 2008-2016; sprawozdawczosci na terenie Powiatu z lat
2007-2017; - Wydziat Komunikacji i Transportu w postaci: planowania i organizowania publicznego
transportu zbiorowego z lat 2011-2016; - Inspektor Danych Osobowych w postaci: wnioskowania o
udziat w programach i projektach finansowanych ze srodkow zewnetrznych z lat 2012-2014; komisji,
zespotow, grup roboczych w Starostwie z lat 2014-2017; - Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych w postaci: organizacji systemu ochrony informacji niejawnych z 2011 roku; - Wydziat
Gospodarki Mieniem w postaci: zbywania i zamiany majatku Powiatu z 2004 roku; nabywania
nieruchomosci z 2009 roku; zbywania i zamiany majgtku Powiatu z lat 2008-2010; - Wydziat ds.
Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych w postaci: nawigzywania kontaktow i okreélania zakresu
wspotdziatania Powiatu i jego jednostek z 2015 roku; realizacji programow projektowych z lat 2015-
2016; wnioskowania o udziat w programach i projektach finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat
2015-2016; wyjasnien, interpelacji i opinii, aktéw prawnych dotyczgcych zagadnien z zakresu
programow i projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych z lat 2015-2016; - Petnomocnik ds.
Zarzadzania Systemem Jakosci w postaci: nawigzywania kontaktow i okreslania zakresu wspétdziatania
Powiatu i jego jednostek organizacyjnych z innymi podmictami lub jednostkami organizacyjnymi na
gruncie krajowym z lat 2007-2010; polityki jakosci i ksiegi jakosci oraz ich zmiany z lat 2001, 2003,
2005, 2007, 2010, 2012-2013; audytow jakosci zewnetrznych i wewnetrznych z lat 2011-2016;
procedur i instrukcji zarzadzania jakoscig i ich zmian z lat 2011-2016; Na pozostatg czes¢ zasobu sktada
sie: dokumentacja elektroniczna w postaci plikow fotograficznych i audialnych (kat. A) z lat 1998-2023
w ilosci 1204 GB, dokumentacja niearchiwalna (kat. B) w ilosci 327,50 mb, akta osobowe (kat. BE50) z
lat 1999-2022 w ilosci 2,50 mb, dokumentacja ptacowa (kat. B50) z lat 1999-2015 w ilosci 4,60 mb i
dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe z lat 1999-2014 w ilosci 88,3 mb.

Opis dokumentaciji

X tak X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa g9, 2021 66.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ) gqq 2021 327.50 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$é w mb. Jedn. inw.
Aktowa g9q 2015 4.60 0
kategoria

"B50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Zespot Szkot Rolniczych w Czachdwkach

1999
Data od
1999

Data od

Data od

1999

Data od

1998

Data od

Data od

Data od

2022
Data do

2022

Data do

Data do

2014

Data do

2023

Data do

Data do

Data do

2.50

los¢ w mb.

334.60

llo$¢ w mb.

llo$é w mb.
88.30

llos¢ w mb.

1204

ledn. arch.

0

Jedn. arch.

Hlos¢ GB

llosé GB

llos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

los¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Strona 10223

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jed. inw.

0

Jed. inw.

- listy ptac i akta osobowe (kat. BS0) z lat 1972-2015 w ilosci 3,20 mb; - pozostata dokumentacja

niearchiwalna (kat. B) z lat 1972-2015 w ilosci 10,05 mb.

Opis dokumentacji
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x tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

X tak

Wvykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Data od
1972

Data od
1972

Data od

Data od
1972

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Data do
2015

Data do
2015

Data do

Data do

2015

Data do

Data do

X tak

Spisy materiatéw
archiwalnych
przekazanych do

archiwum panstwowego

audiowizualna

Strona 11 z23

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

llo$é w mb.

10.05

llos¢ w mb.

3.20
llo$é w mb.

llo$¢ w mb.

13.25

Hos¢ w mb.

llos¢ jedn. arch.
llo$é mb.

llos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej
dokumentacji
niearchiwalnej

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien
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Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej
do brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

2015-08-15

Data przekazania

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Nowym Miescie Lubawskim

2023-07-04

Data ostatniego

brakowania

Personel archiwum zaktadowego

0.00 194
llos¢ (mb.) llos¢ (j. a.)
1962 1991
Daty od - —do
Zespoty akt
2023-08-03 175/2023

Data wydania zgody Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Krzysztof Andrzejczak

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

Usytuowanie

2

llo$¢ pomieszczen

umowa o Ukonczony w 2014 roku kurs kancelaryjno-
prace archiwalny Il stopnia, zorganizowany przez
Stowarzyszenie Archiwistow Polskich,
Oddziat w Toruniu
Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukonczenia

61.50 regaty kompaktowe

Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
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dobre 4.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum archiwum zaktadowe Wydziatu Geodezji i Nieruchomosci

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

1. Mapy pomiaru PGR w ilosci 70 szt. (kat. A); 2. Mapy sytuacyjno—wysokosciowe Nowego Miasta
Lubawskiego w ilosci 273 szt. (kat. A); 3. Mapy klasyfikacyjne w ilosci 516 szt. (kat. A); 4. Mapy z
pomiaru lasow panstwowych w ilosci 78 szt. (kat. A); 5. Ewidencja gruntow w ilosci 218 szt. (kat. A); 6.
Mapy zasadnicze 1:5000 w ilosci 42 szt. (kat. A); 7. Mapy sytuacyjno-wysokosciowe: matryce w ilosci
1822 szt. (kat. A); 8. Zarysy z pomiaru PKP w ilosci 55 szt. (kat. A); 9. Operaty: - zatozenia ewidencji
gruntéw w ilosci 4,50 mb (kat. A); - klasyfikacji gruntéw w ilosci 8,40 mb (kat. A); - zatozenia ewidencji
budynkdw w ilosci 8,70 mb (kat. A}); - pomiardw sytuacyjno-wysokosciowych, pomiarow
inwentaryzacyjnych, pomiarow z rozgraniczen i podziatéw gruntow w ilosci 136,00 mb (kat. A); 10.
Rejestry gruntow z lat 1962-1998 w ilosci 9,50 mb (obecnie prowadzone w rejestrze elektronicznym);
11. Dzienniki ewidencji zmian w operacie ewidencji gruntow w ilosci 80,04 mb; 12. Matrykuty
katastralne zrekonstruowane w latach 1945-1948 na podstawie oryginatéw znajdujacych sie w
Wydziale Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Nowym Miescie Lubawskim w ilosci 2,60 mb (kat. A);
13. Mapy glebowo-rolnicze w ilosci 161 szt. (kat. B); 14. Matryce z osnowa pomiarowga w ilosci 30 szt.
(kat. BE).

Opis dokumentacji

X hie X nie X tak X tak X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna
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Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1945
Data od
1945

Data od

1945

Data od

Data od

Data od

2007

Data do

2007

Data do

2023

Data do

Data do

Data do

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

0.00

llo$¢ w mb.

0.00

Hos¢ w mb.

badz

249.74

llos¢ w mb.

Hos¢ w mb.

badz jedn.
inw.

3074

Jedn. arch.

191

Jedn. arch.

0

Jedn. arch.

Jedn. arch.

llosé jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

llos¢ mb.

llos¢ GB

Strona 14%23

0
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.
0
Jed. inw.
Jedn. inw.

1. Zarysy pomiarowe i zarysy z pomiaréw uzupetniajgcych w ilosci 1344 szt. (kat. A); 2. Pierworysy
katastralne w ilodci 145 szt. (kat. A); 3. Matryce katastralne w ilosci 190 szt. (kat. A); 4. Operaty

katastralne w ilosci 0,7 mb (kat. A).

Opis dokumentacji
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X nie X tak X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nhie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

1870

Data od

Data od

1870

Data od

Data od

1945

Data do

Data do

1945

Data do

Data do

audiowizualna

0.00

llos¢ w mb.

los¢ w mb.
badz

0.70

lo$¢ w mb.

los¢ w mb.
badz jedn.
inw.

X nie

Strona 15223

Dokumentacja

fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

1679

Jedn. arch.

Jedn. arch.

0

Jedn. arch.

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

0

Jed. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zakladowego

Ewidencja

X nie

Data od

X nie

Data do

X nie

llos¢ jedn. arch.

llo$¢ mb.

llos¢ GB

X nie

X nie
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Wykaz spiséw  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej

archiwum panstwowego

Inne srodki Program "EWOPIS" jako narzedzie do zaktadania oraz prowadzenia ewidencji

gruntow, budynkoéw i lokali zgodnie z obowigzujagcym prawem; - Program
"EWMAPA", ktéry stuzy do edytowania map; - system "Osrodek", w ktérym
rejestrowane sg prace geodezyjne; - "Bank Osnéw" umozliwiajgcy zakfadanie,

ewidencyjne

prowadzenie oraz aktualizacje czesci opisowej osnowy geodezyjne;.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Andrzej Kuczkowski umowa o —
prace
Imie i nazwisko ' Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 2 69.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
dobre 0.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.) gaénica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem



Projokat kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zascbie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim -

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

w tym kategoria "A"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",
"B50", "BES0" razem
(ilos¢ wmb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

Egz.nr.....

66.00

347.85

88.30

4753.00

191.00

w tym
kategoria
"B" (ilos¢

w mb.)

w tym
kategoria

"B50"

(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

337.55

7.80

2.50

Strona 17223



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim - Egz. nr .....

Strona 18223

Dokumenta.qa w tym katefgorla A 25044
geodezyjna (ilo$¢ w mb.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"

(ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilo$¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A" .o,
elektroniczna (ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w GB)

Dokumentacja ptacowa w postaci list ptac i kartotek wynagrodzen z lat 1999-
2022 przechowywana jest w Wydziale Budzetu i Finanséw w ilosci 4,60 mb.

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontrolowanej jednostce stosuje sie system kancelaryjny bezdziennikowy,

papierowy. Archiwista zakladowym jest Pan Krzysztof Andrzejczak,
zatrudniony na pelnym etacie na stanowisku Inspektora i Kierownika
archiwum zaktadowego. Pan Andrzejczak zostat réwniez wyznaczony na
koordynatora ds. czynnosci kancelaryjno-archiwalnych, zgodnie 2z
Zarzadzeniem nr 7/2011 Starosty Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 31 stycznia 2011 roku. Archiwum zakfadowe jako osobna komodrka
organizacyjna jest wpisane w strukture organizacyjng jednostki, zgodnie z
regulaminem organizacyjnym z dnia 18 wrzesnia 2019 roku (Uchwata Nr
29/193/2019 Zarzadu Powiatu, w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim).

kontroli

Regularnosé i kompletnosé przekazywania dokumentacji spraw zakonczonych
z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego jest realizowana
poprawnie, W okresie miedzy kontrolami przejeto dokumentacje z lat [1990]
1998-2022 z nastepujacych komérek organizacyjnych:

- Wydziat Oswiaty, Kultury i Promocji (spisy nr: 280, 293, 321);

- Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami (spisy nr: 276,
271, 287, 288, 299, 300, 329-331, 504, 578);
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- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego (spisy nr: 274, 561, 506);
- Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich (spisy nr: 575, 576, 506);
- Biuro Rady (spisy nr: 308, 324, 332, 574);

- Wydziat Srodowiska i Rolnictwa (spisy nr: 315, 316, 488, 494, 582, 513,
531),

- Wydziat Budzetu (spisy nr 318, 568, 572, 521);
- Powiatowy Rzecznik Konsumentéw (spis nr 489);

- Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (spis nr
481);

- Biuro Audytu (spisy nr: 485, 490, 491, 535).

Powyzsze spisy zdawczo-odbiorcze wypetnione sg prawidtowo. Posiadajg
wszystkie elementy zgodne z obowigzujgcymi przepisami (pieczed jednostki,
nazwe komdrki organizacyjnej, kolejny numer spisu, podpisy osoby
przekazujgcej i przejmujgcej akta, a takze podpis kierownika komarki
organizacyjnej, date przekazania spisu). Z ich analizy wynika, ze materiaty
archiwalne przekazywane sa na stan archiwum zaktadowego regularnie i w
miare kompletnie. W archiwum zaktadowym brakuje dokumentacji przejetej z
Wydziatu Architektury i Budownictwa.

Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) jest przekazywana regularnie, po dwéch
latach przechowywania w komérce organizacyjnej, przez wszystkie wydziaty.

Przepisy kancelaryjne dotyczace klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji
sg przestrzegane. Zaréwno klasyfikacja, jak i kwalifikacja akt prowadzona jest
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujgcym od 2011 roku.
Na podstawie losowo wybranych teczek o sygn.:

- 603/2 ,Nawigzywanie kontaktéw i okreslanie zakresu wspétdziatania Powiatu
i jego jednostek organizacyjnych z innymi podmiotami lub jednostkami
organizacyjnymi na gruncie krajowym” z 2021 roku;

- 604/15 ,,Budzet Powiatu i jego zmiany” z 2019 roku;
-561/4 - ,Prace Zespotu Zarzadzania Kryzysowego” z lat 2018-2019,

sprawdzono opis i uktad wewnetrzny teczek. Jednostki te zawieraty petna
nazwe podmiotu, petng nazwe komdérki organizacyjnej, znak sprawy po lewej
stronie teczki, kategorie archiwalng, tytut teczki, rok zatozenia teczki i rok
najpdzniejszego pisma w teczce oraz ewentualnie numer tomu. Teczki
przetozono do kartondéw z tektury bezkwasowej.

Materiaty archiwalne zajmujg osobne regaty. Akta poukiadano na pétkach w
podziale na komérki organizacyjne, a nastepnie numerami spiséw zdawczo-
odbiorczych.
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Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Nowym MiesScie Lubawskim
przechowuje dokumentacje wilasng i zdeponowana (po Zespole Szkoét
Rolniczych w Czachdwkach). Od czasu poprzedniej kontroli, metraz tej
dokumentacji w przypadku materiatéw archiwalnych aktowych zwiekszyt sie o
38 mb. Stan fizyczny akt jest dobry. Dokumentacja jest wiasciwie
uporzgdkowana i zabezpieczona.

Srodkami ewidencyjnymi archiwum zaktadowego s3:

- wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych,

- spisy zdawczo-odbiorcze,

- spisy dokumentacji brakowanej,

- spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego,
- ewidencja udostepnien.

Srodki ewidencji prowadzone s3 poprawnie, majg postaC zar6wno
elektroniczna, jak i papierowa. Spisy prowadzone sg odrebnie dla kategorii A i
kategorii B, srodki ewidencyjne prowadzi sie w dwdch zbiorach. Na spisach
odnotowuje sie takze fakt wybrakowania dokumentacji. Ewidencja Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami to gtownie dane
prowadzone w systemie informatycznym Osrodek.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej Starostwa przeprowadza sie
regularnie, raz na dwa lata. W okresie miedzy kontrolami odbyty sie dwa
brakowania, w 2021 i 2023 roku (OAZ.413.85.2021 i OAZ.413.202.2023).
tagcznie uzyskano zgode na zniszczenie 64 mb dokumentacji kat. B.

Archiwista zaktadowy regularnie przesyta do Archiwum Pahnstwowego w
Toruniu roczne sprawozdanie z dziatalnosci archiwum zaktadowego wraz ze
spisami materiatéw archiwalnych przejetych w ciggu roku.

Dotychczas nie przekazano zadnych materiatéw archiwalnych do Archiwum
Panstwowego w Toruniu, poniewaz nie uptyneto jeszcze 25 lat od momentu
ich wytworzenia przez kontrolowana jednostke (zgodnie z §5.1.1 Ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z 14 lipca 1983 roku - Dz. U.
2020 r., poz. 164).

Udostepnianie akt z archiwum zaktadowego prowadzi sie na podstawie kart
udostepnien w archiwum zaktadowym i aplikacji w systemie Osrodek.

Magazyn archiwum zaktadowego sklada sie z dwodch pomieszczen
znajdujacych sie w piwnicy biurowca przy ul. Grunwaldzkiej 3 w Nowym
Miedcie Lubawskim. W pierwszym pomieszczeniu (nr 11) ztozono materiaty
archiwalne oraz dokumentacje kat. B, a takze komplet pomocy
ewidencyjnych. Lokal wyposazono w: drzwi antywtamaniowe i ognioodporne
KMT Classic klasy C, oswietlenie jarzeniowe, skaner reczny, okna okratowane i
zastoniete folig przeciwstoneczna, cztery regaty kompaktowe jezdne, dwa
regaty metalowe state, miejsce pracy dla archiwisty, gasnice proszkowg z
aktualnym badaniem technicznym, ogrzewanie, czujnik do wykrywania ognia i
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dymu oraz drabinki. Lokal zaopatrzono w termohigrometr, ktéry w dniu
kontroli wskazywat temperature powietrza w wysokosci 25 stopni, a
wilgotnos¢ na poziomie 45%. Archiwista prowadzi rejestr temperatury i
wilgotnosci. Magazyn jest plombowany po zakohczeniu pracy (przy pomocy
referentki).

W drugim pomieszczeniu (nr 9) ztozono tylko dokumentacje niearchiwalng.
Sktada sie ono z siedmiu podwdjnych regatéw jezdnych, jednego regatu
pojedynczego jezdnego i dwdch regatéw statych. Wszystkie regaty i potki sa
pooznaczane numerami. Lokal wyposazono w: oswietlenie jarzeniowe, czujnik
do wykrywania ognia i dymu, gasnice proszkowa z aktualnym badaniem
technicznym, ostoniete folig okna z kratami, miejsce pracy dla archiwisty,
komputer i skaner ksigzkowy ,,Czur”. Drewniane drzwi do pomieszczenia
posiadajg dwa zamki i obite sg blacha.

Za dokumentacje wytwarzang i przechowywana przez Wydziat Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami odpowiedzialny jest Pan Andrzej
Kuczkowski - Naczelnik Wydziatu. Dokumentacja jest kiasyfikowana i
kwalifikowana zgodnie z przepisami geodezyjnymi i kartograficznymi.
Zarowno materiaty archiwalne, jak i dokumentacja niearchiwalna
przechowywane sg w dwodch pomieszczeniach na regatach metalowych i
kompaktowych (rejestry gruntéw, ewidencja budynkéw, operaty i zatozenia),
badz w mapiarkach. Ewidencja robét geodezyjnych prowadzona jest w
systemie komputerowym ,Osrodek”. Cze$¢ opisowa osnowy geodezyjnej wraz
z opisem topograficznym prowadzi i aktualizuje sie w programie ,Bank
Osnéw”. Wszystkie zmiany przedmiotowe i podmiotowe rejestrowane sg w
programie ,,EWOPIS”, a mape numeryczng sporzadza sie w systemie
~EWMAPA", Do przechowywanej dokumentacji sporzgadzono nastepujgce
srodki ewidencyjne:

- ogodlnopolski program ,,Ewidencja robét geodezyjnych w systemie ,,Osrodek”,
w ktérym rejestrowane sg prace geodezyjne oraz wystawiane sg rachunki;

- ogolnopolski program ,EWMAPA’, w ktérym edytowana jest mapa
numeryczna;

- ogdlnopolski program ,Bank Osnéw” umozliwiajacy zaktadanie, prowadzenie
oraz aktualizacje czesci opisowej oshowy geodezyjnej wraz z tekstowymi badZ
rastrowymi opisami topograficznymi.

Od stycznia 2022 roku istnieje obowigzek przykazywania dokumentacji
geodezyjnej w postaci elektronicznej (8§35 ust. 2 standarddéw technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do Pahstwowego
Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego) - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
z 18 sierpnia 2020 (Dz. U. 2022, 1670).

Archiwum Wydziatu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
zajmuje dwa pomieszczenia na parterze budynku przy ul. Grunwaldzkiej w
Nowym Miesci Lubawskim, o tacznym metrazu 69 m2. Pomieszczenie pierwsze
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wyposazone jest w osiem mapiarek, cztery regaty kompaktowe podwodjne,
jeden regat kompaktowy pojedynczy.i jeden staty. Posiada miejsce pracy dla
pracownika Wydziatu, kserokopiarke, czujnik do wykrywania ognia i dymu,
oswietlenie jarzeniowe, ogrzewanie, klimatyzacje oraz gasnice proszkowa z
aktualnym badaniem technicznym. W dniu kontroli termohigrometr w
pomieszczeniu wskazywat wilgotnos¢ powietrza na poziomie 58%, a
temperature w wysokosci 23 stopni. Pomieszczenie drugie wyposazone jest w
dziewie¢ regatéw kompaktowych, dwa regaty state, jedng mapiarke, drabinke,
klimatyzacje, czujnik do wykrywania ognia i dymu, ogrzewanie i
termohigrometr, ktéry w dniu kontroli wskazywat temperature 24 stopni a
wilgotnos¢ na poziomie 60%.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Podczas poprzedniej kontroli archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w
Nowym Miescie Lubawskim wydano jedno zalecenie pokontrolne, dotyczgce
skompletowania materiatéw archiwalnych w archiwum zaktadowym z lat 1999-2015.
Zalecenie zostato wykonane w catosci, o czym swiadczg spisy zdawczo-odbiorcze akt
obejmujgcych lata 1999-2015 o nr 481, 485, 490, 491, 506, 521, 531, 506, 539, 544,
546, 548.

Opis

X nie

X nie
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie

kontroli przez kierownika Oddzal! K
i ; at | Ksztaft "
jednostki A attowania Narodowy

Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki llosé: O

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu



