
      Załącznik  nr 1 do uchwały Nr 46/245/2012 
     Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                                      z dnia 31 stycznia 2012r. 
  
                                                                      Nowe Miasto Lubawskie,dnia ....................20.....r. 

 
WNIOSEK  O  WSZCZĘCIE  POSTĘPOWANIA 

w sprawie udzielenia zamówienia  o warto ści powy żej 4000 euro i nieprzekraczaj ącej  14000 euro 
 
 

1.Wnioskodawca .......................................................................................................................... 

                                                                (komórka organizacyjna ) 
 
2.Przedmiot zamówienia .............................................................................................................. 
 
   .................................................................................................................................................... 
 
3.Rodzaj zamówienia    ...…….................................................. kod CPV…………………..… 
                                         ( usługi , dostawy , roboty budowlane ) 
 
4.Szacunkowa wartość zamówienia ......................................... zł (netto bez podatku VAT) 
 
   ustalona na podstawie ............................................................................................................... 
                                               (kosztorys inwestorski , ceny rynkowe , wydatki w poprzednim roku budżetowym) 
 
5.Stawka podatku VAT .................... %  
 
6.Kurs EURO w dniu składania wniosku ; 1 € = ……………. zł                                

 
7.Termin realizacji zamówienia ................................................................................................... 
 
8.Źródła finansowania ( brutto z podatkiem VAT ) 
 

a) budżet powiatu ; Dział ….. Rozdział ............... § ............. kwota  ..................................... 
b) inne (jakie?) .................................................................... kwota ......................................... 
c) potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych :     

 
WNIOSKODAWCA                                                                     SKARBNIK POWIATU 

 
            …………………….                                                                                         ....................................... 

        (podpis pracownika)       
                                                                                                                                                                                                    

9.Załączniki (wpisać ilość stron załączników, niepotrzebne skreślić ) : 
a)  szczegółowy opis przedmiotu zamówienia ……str.  b) warunki realizacji,płatności,gwarancji  ……… str. 
c)  wykazy ilościowe ................... str.                             d) parametry jakościowe i techniczne ………….. str. 
e)  przedmiar robót .................. str.                                 f)  kosztorys inwestorski ................... str. 
g)  mapy,szkice,rysunki ..................... str.                       h) projekt budowlany ........................ str. 
i)   specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót ............... str. j)  Uchwały .................. str. 
k)  dane z ppkt. e,g,h,i plik pdf na nośniku, pozostałe dane – edytor Word  l) projekt umowy z wykonawcą                                                 

                
        ( ocena kompletności wniosku ) 
 
            ….……………………….                                                                    …………......................................... 
               (upoważniony pracownik                                                                                 (kierownik komórki organizacyjnej)                                                                          
    w Wydziale Architektury,Budownictwa 
               i Gospodarki Mieniem) 



      Załącznik  nr 2 do uchwały Nr 46/245/2012 
     Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                                      z dnia 31 stycznia 2012r. 
 

PROTOKÓŁ 

dokumentuj ący udzielenie zamówienia 
o warto ści powy żej 4000 euro i nieprzekraczaj ącej  14000 euro  

w trybie zaproszenia do składania ofert cenowych 
 

                                                

 
 
......................................................      ..................................................... 
 (nazwa komórki organizacyjnej)                   (miejscowość, data) 
 
 
 
 
........................................................... 
 (znak sprawy) 
 
 
Przedmiotem zamówienia jest :   

1. robota budowlana 

2. dostawa 

3. usługa 

 

Opis przedmiotu zamówienia:...................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................... 

Szacunkowa wartość zamówienia w zł ..............................................., w euro .......................................................... 

 

Zamówienie tożsame z powyższym jest* - nie jest* realizowane w drodze umowy o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie ustawy. Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona w oparciu o średni kurs złotego 

w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych, wynoszący ……….. PLN, 

obliczony  zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy pzp. 
 
Ustalenie wartości zamówienia dokonano w dniu ........................................ na podstawie (należy zaznaczyć 

właściwą podstawę): 

a) cen rynkowych przedmiotu zamówienia: ................................................................................................... 
                 (podać źródło) 

b) analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy, 

c) wysokości wydatków zabezpieczonych na ten cel w planie finansowym, 

d) kosztorysu inwestorskiego, 

e) inne: .................................................................................................................... 
(podać rodzaj) 

 
 
Z uwagi na fakt, iż wartość szacunkowa zamówienia w bieżącym roku budżetowym nie przekracza wyrażonej w 

złotych równowartości 14 000 euro, postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r.  nr 113, poz. 759 ze zm.) – art. 4 pkt 8. 

W dniu ..................................... r. skierowano zaproszenie w formie  - pisemnej*) - elektronicznej *) - faxem *)  

- poprzez  publikację na stronie  internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej *) 
 



do niżej wymienionych wykonawców z prośbą o złożenie oferty cenowej na realizację przedmiotowego 

zamówienia ( nie dotyczy publikacji w BIP) :  

1)..................................................................................................................................................................................

2)..................................................................................................................................................................................

3).................................................................................................................................................................................. 

             (podać nazwy i adresy wykonawców) 

 

W załączeniu oferty cenowe złożone przez wykonawców i uzyskane następujące informacje dotyczące 

przedmiotu zamówienia (cena oraz inne warunki). 

1)..................................................................................................................................................................................    

2)..................................................................................................................................................................................

3).................................................................................................................................................................. 

      

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, że przedmiotowe zamówienie udzielone 

zostanie:......................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

               (wpisać nazwę i adres wykonawcy, któremu udzielono zamówienia) 

 

za cenę brutto ................................................................................................................................................ 

(słownie: .......................................................................................................................................................) 

 

 

                  Wnioskodawca                                                                        Postępowanie przeprowadził:  

 

 

 

 

...............................................................................                              ………...................................................... 

         (imię i nazwisko, stanowisko)                                                             (imię i nazwisko, stanowisko)  

                 (pieczątka i podpis)                                                                            (pieczątka i podpis) 

 
 
 

       
  
 

               

 

 
Postępowanie zarejestrowano w rejestrze zamówień publicznych o wartości do 14 000 euro 
 
 pod poz. ………………………………………….. 
 
 
 
 
 
………………………………………………………………….. 
(pieczątka, podpis pracownika ds. zamówień publicznych) 
 
 
 

*  niepotrzebne skreślić 
                                                                                                                                                                                   

 



 
       

Załącznik  nr 3 do uchwały Nr 46/245/20122   
     Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                                      z dnia 31 stycznia 2012r. 
 
 
 

 

 

Rejestr wydatków do 14 000 euro  

 

 
 

Lp 

 
Przedmiot 

zamówienia 
wg tego samego 

rodzaju / wg 
klasyfikacji 
bud żetowej 

 
Nazwa wykonawcy 

Warto ść zamówienia  
 w zł  

 
Imię i nazwisko 

osoby 
przeprowadzaj ącej 

post ępowanie 

netto  
 

brutto  

1      

2      

3      

4      

5      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      Załącznik  nr 4 do uchwały Nr 46/245/2012 
     Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                                       z dnia 31 stycznia 2012 r. 
 

PLAN ZAMÓWIE Ń PUBLICZNYCH  
NA DOSTAWY/USŁUGI/ROBOTY BUDOWLANE 

o warto ści szacunkowej nieprzekraczaj ącej wyra żonej w złotych równowarto ści 14 tys. euro  
 

na rok …………… 
 
 

WYDZIAŁ/STANOWISKO………………………………………………………………………………………  
(komórka organizacyjna) 

 
 

Średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczenia wartości 
szacunkowej zamówienia (netto) wynosi ………………. zł 
 
Lp. Dostawa/usługa/ robota 

budowlana - rodzaj 
Szacowana 

wartość netto (zł) 
Szacowana 

wartość w euro 
Planowany termin 

realizacji 
(m-c) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
 
Sporządził: ……………………………………………………. 
 
Data:…………………………………………………………… 

 


