Załącznik nr 2 do zaproszenia - WZÓR
UMOWA ZLECENIA Nr……/2012
zawarta w dniu ...................w Nowym Mieście Lubawskim pomiędzy Powiatem Nowomiejskim, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim,
w imieniu którego działają:

Przewodniczący Zarządu – Ewa Dembek,
Członek Zarządu –Marcin Buliński,
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu – Haliny Bartkowskiej,
zwanym dalej „Zleceniodawcą” , 
a .............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
nazywanym dalej „Zleceniobiorcą” o następującej treści:
§ 1
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

a) wykonania jednego zadania audytowego uzgodnionego pisemnie z kierownikiem jednostki w oparciu o §11 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnętrznego (Dz. U z 2010 r. nr 21, poz. 108) w terminie do 31 grudnia 2012 r.

b) sporządzenia planu audytu na rok 2013 w terminie do 31 grudnia 2012 r.,

c) wykonania jednego zadania audytowego objętego planem audytu w roku 2013,

d) sporządzenia planu audytu na rok 2014 w terminie do 31 grudnia 2013 r.,

e) sporządzenia sprawozdania z realizacji planu audytu za rok 2013 w terminie do 31 stycznia 2014 r.

f) wykonania poszczególnych czynności zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2009 r., nr 157, poz. 1240 ze zm.), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnętrznego (Dz.U. z 2010 r., nr 21, poz. 108) oraz komunikatem nr 4 Ministra Finansów z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego dla jednostek sektora finansów publicznych (Dz.Urz. MF. z 2011 r., nr 5 poz. 23),
g) wykonywania wszelkich działań z zachowaniem bezstronności, rzetelności i należytej staranności,

h) przestrzegania i właściwej realizacji zasad określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r.  Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz do zachowania w tajemnicy danych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy również po jej rozwiązaniu,

i) ochrony udostępnionych informacji niejawnych przed nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.  Nr 182 poz. 1228),
j) wykonania zadań określonych zleceniem w okresie od 1 października 2012 r. do 31 stycznia 2014 r.
§ 2
1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada kwalifikacje do wykonania niniejszej umowy.

2. Dokumenty poświadczające doświadczenie i kwalifikacje Zleceniobiorcy stanowią załącznik do niniejszej umowy.

§ 3
1. Zleceniodawca zobowiązuje się do:

a) współdziałania i umożliwienia Zleceniobiorcy realizacji umowy przy zagwarantowaniu prawa dostępu do wszelkich dokumentów z zachowaniem przepisów o ochronie tajemnic ustawowo chronionych; do wszystkich pracowników oraz wszelkich innych źródeł informacji potrzebnych do przeprowadzenia audytu wewnętrznego i związanych z funkcjonowaniem komórki/jednostki, w której przeprowadzany jest audyt oraz innych informacji niezbędnych do prawidłowej realizacji umowy,
b) udostępnienia informacji niejawnych tylko w sytuacjach uzasadnionych, po spełnieniu odpowiednich wymagań określonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r., nr 182, poz. 1228 ze zm),
c) zapłacenia Zleceniobiorcy wynagrodzenia na podstawie faktur częściowych wystawionych po wykonaniu następujących czynności:
· zadania audytowego w terminie do 31 grudnia 2012 r., uzgodnionego pisemnie z kierownikiem jednostki w oparciu o §11 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnętrznego (Dz.U z 2010 r. nr 21, poz. 108) – w kwocie ……………….PLN brutto (w tym podatek VAT…………..PLN),
· sporządzeniu w terminie do 31 grudnia 2012 r. planu audytu na rok 2013 – w kwocie ……………PLN brutto (w tym podatek VAT………..PLN),
· jednego zadania audytowego objętego planem audytu w roku 2013 – w kwocie ……………PLN brutto (w tym podatek VAT…………..PLN),

· sporządzeniu w terminie do 31 grudnia 2013 r. planu audytu na rok 2014 – w kwocie …………………PLN brutto (w tym podatek VAT…………..PLN),
· sporządzeniu w terminie do 31 stycznia 2014 r. sprawozdania z realizacji planu audytu za rok 2013 – w kwocie ………………PLN brutto (w tym podatek VAT………PLN),
Łącznie za wykonanie umowy: …………PLN brutto (w tym podatek VAT……PLN)

d) zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek bankowy w terminie 14 dni od daty wpływu poprawnie wystawionej faktury/rachunku po wykonaniu czynności,
e) fakturę należy wystawić na: 
Powiat Nowomiejski 

ul. Rynek 1; 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

NIP 8771460784

Odbiorcą i płatnikiem faktury będzie:

Starostwo Powiatowe

ul. Rynek 1; 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

§ 4
1. Sposób postępowania z dokumentami wytworzonymi dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego przedstawia się następująco:
a) dokumentacja będzie sporządzana wyłącznie w formie papierowej,
b) dokumentacja wytworzona dla celów prowadzenia audytu będzie udostępniana przez Zleceniobiorcę Przewodniczącemu Zarządu w dwóch egzemplarzach (1 egzemplarz – Przewodniczący Zarządu, 2 egzemplarz – kierownik jednostki audytowanej),
c) dokumenty wytworzone przez Zleceniobiorcę stanowią własność Zleceniodawcy i są przechowywane w jego siedzibie w sposób zapewniający ich ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
d) do postępowania z dokumentacją wytworzoną w ramach audytu zastosowanie ma zarządzenie Starosty Nowomiejskiego w sprawie wprowadzenia: „Polityki Bezpieczeństwa Informacji” oraz „Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym” w Starostwie Powiatowym w Nowym Mieście Lubawskim oraz zarządzenie Starosty Nowomiejskiego w sprawie wprowadzenia „Instrukcji określającej zasady i tryb postępowania z dokumentacją wytworzoną i wpływającą do Starostwa Powiatowego”.
§ 5
1. Zleceniobiorca jest obowiązany wskazać zastępcę w razie niemożności wykonania niniejszej umowy, który spełnia wymogi niniejszego zlecenia.
2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za czynności swego zastępcy, jak za swoje własne.

§ 6
1. Zleceniobiorca wykonuje zadania w sposób samodzielny, z należytą starannością bez bezpośredniego nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

2. Zleceniobiorca ponosi koszty wyposażenia i inne koszty związane z wykonaniem umowy.

§ 7
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3.
2. Zleceniodawca może potrącić karę umowną z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

§ 8
Zleceniobiorca po zakończeniu audytu przekaże wszelkie dokumenty, które otrzymał od Zleceniodawcy oraz które zostały wytworzone w związku z realizacją umowy. 

§ 9

Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia.

§ 10
Niniejsza umowa nie rodzi żadnych skutków w zakresie uprawnień pracowniczych wynikających ze stosunku pracy.
§ 11
W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 12
Zmiany umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 13
Umowa została spisana w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Zleceniobiorcy, dwóch dla Zleceniodawcy. 
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