STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM MIE SCIE LUBAWSKIM

WYDZIAL ARCHITEKTURY, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MIENIEM SO 9001:2008

Nowe Miasto Lub., 07.12.2012r.
AB.272.1.1.16.2012

ZAPROSZENIE DO ZtO ZENIA OFERTY

Dotyczy: zamdwienia publicznego o wartéci szacunkowej nieprzekraczagcej wyrazonej
w ztotych rownowartasci 14 tys. euro.

Zapraszam do zienia oferty cenowej na wykonanie ustugi polegej na
»Swiadczeniu powszechnych ustug pocztowych na rzecza®stwa Powiatowego w
Nowym Miescie Lubawskim”.

I. Zamawiajacy
1.1. Powiat Nowomiejski
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie
NIP 877 14 60 784
Odbiora prawidtowo wystawionej faktury i ptatnikiengzie:
Starostwo Powiatowe
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

[I.Okre slenie przedmiotu oraz wielk&ci lub zakresu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamoOwienia jéstiadczenie powszechnych ustug pocztowych w
rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prpaaztowe (t. . Dz. U. z 2008r. Nr 189,
poz.1159 ze zm.) w obrocie krajowym i zagranicziwmakresie przyjmowania,
przemieszczania i deczania przesytek listowych, paczek, przesytek kakieh, a take
zwrot przesytek niedgeczonych narzecz Starostwa Powiatowego w Nowymsdie
Lubawskim ( w dni robocze).

2.2. Uszczegotowienie przedmiotu zamowieiwiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w szczegoldoi poleg& bedzie na przyjmowaniu, przemieszczaniu,qdaaniu
przesytek listowych i paczek, przesytek kurierskighalke zwrot przesytek niedeczonych
na rzecz Starostwa Powiatowego w Nowym ddie Lubawskim. 11&¢ i rodzaj przesytek
zawieray zahczniki Nr 1 i 2 do zaproszenia — formularz cenowy:

1) przez przesyiki pocztowegdnce przedmiotem zamowienia rozumie gizesyiki listowe:
a) zwykte ekonomiczne- przesyiki nierejestrowaremdace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranigam
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b) zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowdistowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne- przesyiki rejestrowandguigce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranigan

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowangsnybszej kategorii w obrocie krajowym i
w obrocie zagranicznym,

e) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzemdboru (ZPO) - przesyiki niegblace
przesytkami najszybszej kategorii pray za potwierdzeniem nadania i gggone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeni@dbioru (ZPO) - przesyiki najszybszej
kategorii przygte za potwierdzeniem nadania i gczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym,

g) gabaryt A to przesyiki listowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie madgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

- maksimum zaden z wymiarow nie nie przekrocz§. wysokaci 20 mm, dtugéci 325
mm, szerokéci 230 mm,

h) gabaryt B to przesyiki listowe o wymiarach:

- minimum - jéli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysdk@0 mm lub diugéc 325 mm
lub szeroké¢ 230 mm,

- maksimum - suma dtugoi, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy z tych
wymiarow nie mae przekroczg§ 600 mm,

2) przez paczki pocztowe, rozumie paczki:

a) zwykte - rejestrowane niednce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategori

c) Gabaryt A to paczki o wymiarach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie mdagy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

- maksimum-<zaden z wymiarOw nie nie przekrocz§. dlugas¢ 600 mm, szerokg 500 mm,
wysokas¢ 300 mm,

3) przez przesyiki kurierskie rozumie girzesytki kurierskie w obrocie krajowym o wadze
do 5 kg dogczone naspnego dnia w godzinach wdowania adresata,

4) wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamaia wynikaj w szczegolngi z
ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz 2008 r., Nr 189, poz.1159 ze
zm.) oraz obowizujacych przepiséw wykonawczych do ustawy, a w szczegol
rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia@d20 w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U5oz. 34 ze zm.) oraz norm,
regulaminéw regulacych przedmiotow matere.

5) Wykonawca bdzie doeczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnydbgus
pocztowych z zachowaniem wskakdw terminowdci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozpagdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia020. w
sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustugfmeych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze
zm.).

6) nadanie przesytek napowa bedzie w dniu dostarczenia ich przez Zamaugago do
placowki nadawczej Wykonawcy.
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76) Wykonawca wska zamawiajcemu miejsce w ktérymeolzie mogt oddawalub
odbier& przesytki. Miejsce wskazane przez Wykonawge mae by oddalone od siedziby
Zamawiajcego wecej niz 2 km w jedm strore. Zamawiagcy musi mi€ mazliwosé
dokonania wyej wymienionych czynniei kazdego dnia od poniedziatku doathiu w
godzinach:

a) mazliwos¢ odbioru przesytek ze wskazanego przez Wykorawiejsca najpgniej do
godz. 9.00,

b) dostarczenie przesytek przez Zamaygego we wskazane przez Wykonawaiejsce do
godziny 15.00,

C) nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonastanowt bedzie przestankdo
rozwiazania umowy z winy Wykonawcy.

8) przesytki dostarczanexdy przez )Nykonavvq: do ka&dego wskazanego miejsca w kraju i za
grania objgtego Porozumieniem Zawviatowym Zwizkiem Pocztowym,

9) Wykonawca bdzie doeczat do Zamawiagego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwiocznie po dokonaniugdaenia przesyiki,

10w przypadku nieobecha adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawiiademienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytkivgkazaniem, gdzie i kiedy adresata@o
odebra& przesytk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wyfiodni, liczc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo)raypadku niepodicia przesyiki w tym
terminie, przesyika jest awizowana powtérnie popirezostawienie drugiego
zawiadomienia o mdiwosci odbioru przesytki w terminie nie dtszym ni 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbiprzesytka zwracana jest
Zamawiajcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania padezsata (zgodnie z art. 44
Kodeksu posfpowania administracyjnego),

11 przyjmuje si, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniutiwosci doreczenia (wydania)
jest rowny kosztowi wystania przesyiki niedacej przesytlg najszybszej kategorii,

12 uiszczanie optatdalzie nasfpowato z dotu na podstawie rzeczywistej liczby pytek
zrealizowanych w okresie rozliczeniowym,

13 do przesylekzywane leda koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawtago. Waga
przesytki okrélona kxdzie w stanie zamketiym,

14 za okres rozliczeniowy uznaje sniesikc kalendarzowy:

a) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonaweylbie obliczane jako iloczyn i$gi ustug
zrealizowanych w zakmzonym okresie rozliczeniowym, tj. miesu kalendarzowym oraz
optat okrélonych w formularzu cenowym. Liczba tadzie potwierdzona co do Hoi i wagi
na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych,

b) wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotmdavienia ledzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiag@ych miesicom kalendarzowym. Wynagrodzenie
bedzie ptatne w terminie 14 dni od dozenia Zamawiagemu prawidtowo wystawione;j
faktury VAT.

15 przewidywana (szacunkowa w celu poréwnania pileg¢ przesytek ranych rodzajéw
zostata wskazana w formularzu cenowym:

a) Zamawiajcy zastrzegaze rzeczywiste iléci przesytek bda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiagcego i mog odbiegé od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy
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nie przystuguje roszczenie w przypadku wykonanigefsnej ilagici przesytek od ok&onej
w formularzu cenowym.

b) w przypadku konieczroi nadania przez Zamawag@ego wekszej ilgci przesytek od
okreslonej w formularzu cenowej w poszczegolnych kateg, ustugi te &da rozliczane
wedtug cen jednostkowych wynikajych z formularza cenowego po zawarciu aneksu do
umowy podstawowej,

16 cena podana przez Wykonawte kpdzie podlegata zmianom w okresie realizacji
zamoOwienia, z trzema wytkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usipgcztowe mée nasipi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, j@i koniecznd¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregul@wa
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzaniazeepowszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, aztak przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznasci powoduacych, 2 zmiana w/w cen tey w interesie publicznym,

c) ceny okrélone przez Wykonawcw ofercie ulega obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynjkajze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy zostambnizone w stosunku do cen wynikaych w przedtaonej
ofercie. Wykonawca ma oboxziek wowczas stosowavzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
d) Zamawiajcemu przystuguje niwo$¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawe toku realizowanej umowy.

2.3. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do:

1) prawidtowego adresowania przesytek w sposoletizyt zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

2) sporadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wgkay) zestawig ilosciowo-
wartasciowych nadanych przesytek rejestrowanych i nestepwanych, wzor zestaviie
winien by¢ uzgodniony z Wykonawec

2.4. Termin realizacji umowy: od 01 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2013 r.

Oferta powinna zawierat wszystkie kosztyzwigzane zeswiadczeniem przedmiotowej
ustugi.

[ll. Warunki jakie zobowi gzany jest spetné¢ wykonawca sktadapcy oferte

3.1. winien posiadauprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowhnzek ich posiadania,

3.2. winien posiadawiedz i doswiadczenie — gwiadczenie na formularzu ofertowym,
3.3 dysponowa odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobamolrgmi do
wykonania zamdéwienia -$wiadczenie na formularzu ofertowym,

3.4. winien znajdowasie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalaj na realizagj
zamowienia — @wiadczenie na formularzu ofertowym.

IV. Sposbb zigenia oferty

4.1. hczna cena podana w ofercie (brutto w PLN w tym peldavg stawki urgdowej)
powinna by okrelona z doktadngcia do dwoch miejsc po przecinku (zetnik nr 3
formularz ofertowy).
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4.2.cena podana w ofercie powinna obejmowawszystkie kosztyzwiagzane z wykonaniem
ustugi.

4.3. Zamawiagjcy dokona wyboru oferty z najsz cer.

4.4, Oferta powinna skatad# si¢ z:

a) formularza ofertowego — aaknik nr 3,

b) formularza cenowego — aaknik nr 1,

c) formularza cenowego — zaknik nr 2,

d) wzoru umowy opracowanego przez Wykonawc

4.4. ofert nalezy przesta w formie pisemnej: faxem (nr 0-56 472 42 22) l@baures:
Starostwo Powiatowe w Nowym Mieie Lubawskim

ul. Rynek 1

13-300 Nowe Miasto Lubawskie

w terminie do dnia 14 grudnia 2012 r. do godz. 11@

4.5. Osoba do kontaktéw w sprawach merytorycznoeha Kalisz - Gorzkowska — Sekretarz
Powiatu — tel. 56 47 24 203.

V. Warunki umowy
Wykonawca do oferty detzy wzor umowy w celu wspolnego z Zamawjm uzgodnienia
postanowié w niej zawartych.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania wyboru oferty bez dokonania
wyboru i podania przyczyny.
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