ZARZADZENIE NR 104/2013 r.
Starosty Nowomiejskiego
z dnia 10 grudnia 2013 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzulg ,,zastrzezone” i ,,poufne” w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 22013 r. poz.
595 ze zm.), § 4 ust. 2 pkt. 7 w zwiazku z § 5 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Miescie Lubawskim, stanowiagcego zatacznik do uchwaly Nr VII/67/2011 Rady Powiatu w Nowym
Miescie Lubawskim z dnia 23 lutego 2011 r., zmienionego uchwalg Nr XXI/189/2012 Rady Powiatu w Nowym
Miescie Lubawskim z dnia 29 marca 2012 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Miedcie Lubawskim, oraz art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji nigjawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228), zarzadzam co nastgpuje:

§1
Celem dokonania wiasciwego przegladu dokumentacji nicjawnej , powotuje komisje w skladzie:
. Radostaw Konopka — Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
Kazimierz Grzonkowski — Naczelnik Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego,
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Krzysztof Andrzejezak — Kierownik kancelarii niejawnej.

§2
Dla wilasciwej realizacji zadan :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pieczgci i stempli,

!:-J

Komisja dokona przegladu dokumentdw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a.  Dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng dla ktorych mingt ustawowy okres ochrony |
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim przedlozeniu
Staroscie Nowomiejskiemu do zatwierdzenia.

b. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej , dla ktérych mingl ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych
przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698,z¢ zm.) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie ,

§3
Komisjg, o ktérej mowa w paragrafie 1 powoluje si¢ na czas przeprowadzenia przegladu dokumentacji
nicjawnej oznaczonej klauzulg ,zastrzezone™ i ,poufne” w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim. Komisja rozwigzuje si¢ z chwila podpisania protokotu przez cztonkdw komisji.

§4
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisjg¢ do przekazania do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych . pracownik
wymieniony w §1 ust.2 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za
pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.
§5
1. Protokot z dokonanych czynnosci Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych przedtozy
Staroscie Nowomiejskiemu w terminie 14 dni od daty zakoficzenia pracy komisji.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci Komisja okre$li termin ich usuniccia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




