Zakcznik nr 1
do uchwaty nr 159/804/2014

Zarzadu Powiatu w Nowym Migcie Lubawskim
z dnia 10 lipca 2014r.

REGULAMIN POST EPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ,
ktorych warto §¢ przekracza wyrazonej w ztotych rownowartasci kwoty, o ktérej mowa w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméen publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907

ze zm.)

§1.

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o :
1) kierowniku zamawiagego — rozumie siprzez to Zargd Powiatu w Nowym Migcie
Lubawskim, z zakresu zagladministracji radowej - Starosta Nowomiejski,
2) komaorce organizacyjnej — rozumie przez to dziatace zgodnie z regulaminem
organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym ddie Lubawskiego wydziaty, biura lub
samodzielne stanowiska,
3) pracownik ds. zamowiepublicznych — rozumie giprzez to pracownika posiadeggo w
zakresie obowizkéw zamowienia publiczne, formalnie odpowiedzigimea przebieg
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
4) komisji przetargowej — rozumieggdrzez to cztonkdéw komisji przetargowej powotanej d
przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) przewodnicgcym komisji — rozumie giprzez to cztonka komisji powotanego przez
Kierownika zamawiajcego do przeprowadzenia czydoownskazanych w niniejszym
regulaminie,
6) zas¢pcy przewodnicgcego komisji — rozumie siprzez to cztonka komisji, ktory zgpuje
przewodniczcego w przypadku jego nieobednn
7) sekretarzu komisji — rozumiecgrzez to pracownika komaorki organizacyjnej merytanie
odpowiedzialnego za przygotowanie ppsiwania, powotanego na cztonka komisji,
8) cztonku komisji — rozumie siprzez to osappowotany przez kierownika zamawigjego do
przeprowadzenia czyngd wskazanych w niniejszym regulaminie,
9) ustawie Pzp — rozumiesgprzez to ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

§ 2.

Ustala s¢ nastpujacy schemat dziatania przy udzielaniu zamdwpeblicznych, ktérych wartg
przekracza wyraonej w ztotych rownowartei kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

I. Komorka organizacyjna.

1. Sktada wniosek do kierownika zamaw@jgo o wszagie pos¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego. Wzor wniosku stanowi ge¢nik nr 1 do regulaminu.

2. Wniosek powinien zawiefa

a) okrdlenie przedmiotu zamdwienia (zgodnie z art. 29-8thwy Pzp),

b) ustalenie wartwi szacunkowej zamowienia wyi@g w PLN (zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp),
c) tryb pos¢powania o udzielenie zamowienia z podaniem uzasadniv przypadku zastosowania
trybu innego ni podstawowy (art. 10 ustawy Pzp),

d) wysoka¢ zabezpieczonyckrodkow finansowych z podaniem dziatu i rozdziahaieiu powiatu
(punkt potwierdzony przez skarbnika powiatu),

e) nazwisko pracownika komorki organizacyjnej odpmzialnego merytorycznie za przygotowanie
zamowienia.



3. Zahcznikami do wnioskuss

a) opis przedmiotu zamodwienia,

b) ustalenie wartei szacunkowej zamowienia,

b) wzor umowy z wykonawgcparafowany przez ragd@rawnego oraz skarbnika powiatu lub istotne
postanowienia umowy.

II. Kierownik zamawiaj acego.
Zatwierdza wniosek o wszezie posgpowania wraz z zatznikami i przekazuje specjadie ds.
zamowie publicznych.

[ll. Pracownik ds. zamowien publicznych.

1. Kontroluje i akceptuje pod wzglem formalnym:

a) prawidtowd¢ opisu przedmiotu zamowienia,

b) sposéb ustalenia wasth szacunkowej zamowienia w PLN oraz przeliczerdagdwnowarté¢ w
Euro,

b) wz6ér umowy z wykonawclub okrelenie istotnych postanowieumowy.

2. Dokonuje wyboru trybu pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego (pezgstdo
zastosowania wskazanego trybu).

3. Opracowuje specyfikagjstotnych warunkéw zamowienia w oparciu o artu3éwy Pzp.
4. Sktada wniosek do kierownika zamaw@ggo o powotanie komisji do przeprowadzenia
postpowania.

IV. Kierownik zamawiaj acego.

Powotuje cztonkéw komisji przetargowej spad sktadu osobowego statej komisji przetargowej,
okreslonego w zagczniku nr 2 pkt XI, w liczbie co najmniej 4 os6Bkiad komisji stanovit

a) przewodniczcy komisiji,

b) zas¢pca przewodnicgego komisji,

c) sekretarz komisji — pracownik komorki organizaey wnioskujcej 0 wszczcie posgpowania,

d) cztonkowie — specjalista ds. zamoiublicznych, pracownik wydziatu bieltu i finansow, inne
osoby lub biegli powotani przez kierownika zamawagago.

V. Komisja przetargowa — zadania.

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczyenokivnika zamawiagcego powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w gustvaniu o udzielenie zaméwienia oraz do
badania i oceny ofert.

2. Kierownik zamawiajcego mae powierzy komisji przetargowej rowniedokonanie czynrigi
Zwigzanych z przygotowanie pepbwania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi zawrajagcego propozycje:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty,

4. Komisja przetargowa wygiuje z wnioskiem o uniewaienie postpowania.

5. Sekretarz komisji przetargowej spgiiza protokét pogpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodny z Rozpadzeniem Prezesa Rady MinistrOow w sprawie protokalsépowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

VI. Kierownik zamawiaj acego.

Podczas przeprowadzania pgsiwania o udzielenie zamowienia przez komsgetargow,

kierownik zamawiajcego:

a) zatwierdza i podpisuje ogtoszenie o zamowieniolipznym oraz specyfikagjstotnych
warunkow zamowienia,

b) zatwierdza i podpisuje wszeglkorespondengjz wykonawcami,



c) zatwierdza propozycje Komisji dotygz wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesgenia posipowania,

d) akceptuje wykonaweg z ktérym zostanie podpisana umowa na wykonamsdraenia
publicznego i wyznacza termin jej podpisaniadiyy z art. 94 ustawy Pzp,

e) zatwierdza i podpisuje ogtoszenie o udzieleaimawienia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu pegiowania
przy udzielaniu zamoéwiepublicznych

Nowe Miasto Lubawskie, dnia .................. r.

Znak komorki organizacyjnej
Kierownik zamawiaj gcego
w/m

WNIOSEK

0 wszczcie postpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego wartosci
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartasci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieublicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zm.)

|. Przedmiot zaméwienia:

(szczegotowy opis przedmiotu zamowienia - zgodragt29-31 ustawy Prawo zaméwipublicznych)

Zamowienie, w rozumieniu art. 2 pkt 2, 8, 10 ust®vgwo zamowig publicznych, stanowi
dostaw/ustugz/robot budowlan*.

2. Szacunkowa war§é zamowienia

wynosi ( warté¢ netto bez podatku VAT) ............ zk; wysoka¢ podatku VAT ....... %
wartas¢ zamowienia brutto wynosi .................. zt
Wartas¢ szacunkowa zamoOwienia zostata ustalona w dniu ......ccceeneovveene el I

Na podstawie ..........ccovviiieiieieiie s ceeen

3. Proponowany tryb POFEOWANIA - ... en e ot e e e e e e et e e e e e et

4. Srodki finansowe
W WYSOKGCI ................ zt brutto przewidziane na realizagamowienia zabezpieczonges
budzecie powiatu, w dziale ........ rozdziale ........ 8

5. Pracownikiem komorki organizacyjnej odpowiedaziah merytorycznie za opis przedmiotu oraz
ustalenie wartéci szacunkowej zamowienia, upoimgonym do kontaktu z wykonawcami jest

6. Zahcznikami do wnioskuss
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) ustalenie wartei szacunkowej zamowienia,
c) wzOr umowy parafowany przez raderawnego oraz skarbnika powiatu,

Podpis kierownika komérki organizacyjnej

Potwierdzenie zabezpieczetiadkow

* niepotrzebne sk ¢



