Zakacznik nr 2
do uchwaty nr 159/804/2014

Zarzdu Powiatu w Nowym Migie Lubawskim
z dnia 10 lipca 2014r.

ORGANIZACJA, SKEAD, TRYB PRACY ORAZ ZAKRES OBOWI AZKOW CZLONKOW
KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. Sktad komisji stanowia:
1) przewodnicacy komisiji,
2) zastpca przewodnicgego komisji,
3) sekretarz komisji — pracownik komorki organizacyjwaioskugcej 0 wszczcie posgpowania,
4) cztonkowie — specjalista ds. zamowiaublicznych, pracownik wydziatu bietu i finansow,
inne osoby lub biegli powotani przez kierownika zamajgcego.

[I. Cztonkowie Komisji przetargowej - czynnosci:

1) uczestnigzw posiedzeniach komisji w terminach wyznaczonyctep
przewodnierego komisiji,

2) zapoznaj Si¢ z trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i w migpotrzeby
dokonup zmian,

3) opracowug tres¢ ogtoszenia o zamowieniu publicznym,

4) opracowug dokumentagj zwigzarg z prowadzeniem pagiowania i pracami komisji,

5) redaguj korespondenegjz wykonawcami,

6) przedstawiaj wyniki postpowania o zamowienie publiczne kierownikowi zamaadgego,

7) opracowyj tres¢ ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia publicznego,

8) zamieszczaj ogtoszenia z pkt 3 i 7 w miejscach wskazanych wst®rawo zamoéwie
publicznych (Dziennik Urgdowy Unii Europejskiej, Biuletyn ZaméwiePublicznych, strona
internetowa zamawiaggego, tablica ogtosaew siedzibie zamawiagego).

[ll. Przewodniczacy komisji.
Poza czynnéciami przewidzianymi dla pozostatych cztonkow kojmis

1) prowadzi sesjotwarcia ofert,

2) wyznacza terminy i miejsce posieddeomisji,

3) przyjmuje dwiadczenia cztonkow komisji sktadane w trybie ait.ustawy Pzp,

4) wytgcza cztonka komisji, ktory zikyt oswiadczenie o zaistnieniu okoliczém wymienionych w
art. 17 ustawy,

5) wnioskuje do kierownika zamawigiego o odwotanie cztonka komisji, 0 ktdrym mowa ki 4
I powotanie na jego miejsce innej osoby,

6) w miar potrzeby wnioskuje do kierownika zamawi@go o powotanie biegtych (art.21 ust.4
ustawy Pzp),

7) przewodniczy badaniu i ocenie ofert,

8) podejmuje decyzjw sprawie poprawienia oczywistych omytek wstieoferty zgodnie z art. 87
ustawy Pzp,

9) informuje kierownika zamawiagego o przebiegu prac komisji, przedstawia do pdpi
korespondengjz wykonawcami,

10)w przypadku nieobecsoi kierownika zamawiarego podpisuje korespondegicjz
wykonawcami,

11) przedstawia kierownikowi zamawsgego propozyej wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszigrty, a take przedstawia wniosek
komisji 0 uniewznienie postpowania.

IV. Zastepca przewodnicacego komisji.



Poza czynnéciami przewidzianymi dla pozostatych czionkéw kojmnisv przypadku nieobecroi
przewodniczcego komisji petni funkejprzewodniczcego komisiji.

V. Sekretarz komisji.

Jest

pracownikiem komorki organizacyjnej odpowialiej za merytoryczne przygotowanie

postpowania o udzielenie zamowienia i poza czyerami przewidzianymi dla pozostatych cztonkow
komis;ji:

1)
2)
3)

4)
5)

w terminie od ogtoszenia 0 zamowieniu publicznymugdywu terminu ztaenia ofert, wydaje
lub na wniosek zainteresowanych wysyta specyfikatptnych warunkéw zamaéwienia,
wysyta korespondengprowadzog z potencjalnymi wykonawcami w terminie j.w.,

po sesji otwarcia ofert, dokumentuje tok ppstvania komisji przetargowej przez spgizenie
protokotu zgodnego z Rozpadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

wysyta korespondenggkierowann do wykonawcow w trakcie prac komisiji,

redaguje pisma skierowane do kierownika zamawegjo dotyczce wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszegrtyf, a take redaguje wniosek komisji o
uniewanienie posfpowania.

VI. W toku postepowania do uptywu terminu ztazenia ofert:

1)

2)
3)

4)

wyjasnienia merytoryczne dotygee tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla
wykonawcéw przygotowuje osoba z komorki organizaeyjwyznaczona do kontaktow z

oferentami,

wyjasnienia formalne dotyexe tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla
wykonawcéw przygotowuje pracownik ds. zamoviblicznych,

w uzasadnionych przypadkach przewodmegzkomisji ma prawo zwotania posiedzenia komisji
w celu ustalenia téei wyjasnienia,

korespondenej z wyjasnieniami podpisuje kierownik zamawiapgo, a podczas jego

nieobecnéci przewodniczcy komisji przetargowej.

VII. Pozostali cztonkowie komisji:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

rzetelnie i obiektywnie wykongjpowierzone im czynrigi, kierupc sk wytacznie przepisami
prawa, posiadaywiedz i doswiadczeniem,

zobowgzani § do czynnego uczestniczenia w pracach komisji prgetvej w toku
prowadzonego poghowania, a w szczegolem w sesji otwarcia ofert i w sesji oceny ofert,
przed ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym - zapagsiajze specyfikagj istotnych warunkow
zamowienia, majprawo wniesienia uwag,

po otwarciu ofert skladgj na kce przewodnicxego komisji, pisemne swiadczenie 0
zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoli@& (o ktéorych mowa w art.17 ustawy)
wytagczapcych go z pogpowania o udzielenie zamowienia,

zobowgzani ¢ do zachowania tajemnicy w stosunku do tycksciz ofert, ktore zostaty
zastrzeone przez wykonawcow,

wykonujg czynngci powierzone im przez przewodniycego komisiji.

VIII. Czlonek komisji - pracownik ds. zamowien publicznych:

1)

2)
3)

zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu publicznym ordaszenie o udzieleniu zamowienia w
Biuletynie Zamowié Publicznych udogpnianym na stronach portalu internetowego UZP lub
przekazuje do publikacji w Dzienniku Waowym Unii Europejskiej, ogltasza na stronie
internetowej jednostki (wspolnie z ogpbprawnion do dokonywania zmian na stronach BIP)
oraz tablicy ogtoszew siedzibie jednostki,

sprawuje nadzér nad prawidtovais przebiegu sesji otwarcia i sesji oceny ofert,

akceptuje pod wzgtlem formalnym tr& korespondencji kierowanej do wykonawcow w toku
prac komisiji,



4) akceptuje pod wzglem formalnym przygotowandla kierownika zamawiagego propozyej
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wybarajkorzystniejszej oferty, a tak
propozycg wniosku komisji 0 uniewaienie postpowania,

5) czuwa nad prawidtowdzia sporzdzania protokotu z pogbowania o udzielenie zamowienia.

IX . Kierownik zamawiaj acego:
1) podpisuje korespondercg wykonawcami w toku prowadzonego ppstwania,
2) zatwierdza wykluczenie wykonawcy, odrzucenie ofentgz wybdér wykonawcy zamdéwienia, a
takze uniewania na wniosek komisji pagtowanie o udzielenie zamowienia,
3) zatwierdza i podpisuje protokot z prac komisjinkecy postpowanie,
4) podpisuje umow z wykonawa@.

X. Komodrka organizacyjna:
1) przygotowuje wiéciwg umowe do podpisu przez Zagd Powiatu na podstawie wzoru umowy
akceptowanego przez wykonayweraz ze ztaorg oferts,
2) odpowiada za prawidtow6 realizacji zaméwienia publicznego,

XI. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamizestosowanie majrzepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwigublicznych oraz przepisy szczegolne.

XIl. Sktad osobowy State] Komisji Przetargowej:

1) Banaszewska Alina,

2) Block Daniela,

3) Bulinski Marcin,

4) Cwikli nska Joanna,

5) Domralska Jolanta,

6) Grzdkiewicz Krzysztof,

7) Haska Jolanta,

8) Jamray Jolanta,

9) Kalisz-Gorzkowska Ewa,

10) Kinski Sebastian,

11) Ortowska Barbara,

12) Puwalski Krzysztof,

13) Samsel Andrzej,

14) Uminski Wojciech,

15) Robaczewska Joanna — pracownik ZduzDrog Powiatowych z/s w Kuginiku, do
pgEiway zwigzanych z inwestycjami drogowymi.



