ZARZADZENIE NR 68/2016
Starosty Nowomigjskiego
z dnia 5 lipca 2016r.

w sprawie udostepniania informacji publiczne;j
w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(. Dz. U. z 2016r., poz.814), art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2015r., poz. 2058) oraz § 14 ust. 2 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim stanowigcego
zalacznik do uchwaly nr 52/239/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Mieécie Lubawskim z dnia
18 lutego 2016 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Miescie Lubawskim, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie ,,Zasady udostepniania informacji publicznej, w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim” stanowigce zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komdrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 134/2014 Starosty Nowomiejskiego z dnia 23 czerwca 2014r.
w sprawic udostgpniania informacji publicznej, w tym udostepniania informacji
publicznej w celu ponownego wykorzystania w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 68/2016

Starosty Nowomiejskiego z dnia 5 lipca 2016r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w
Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim

Zasady udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.1.Zastosowane w zataczniku pojecia nalezy rozumieé nastepujaco:
1) ustawa - ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
2) Powiat — Powiat Nowomiejski,
3) Rada — Rada Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim,
4) Komisje Rady — komisje Rady Powiatu w Nowym Mieécie Lubawskim,
5) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim,
6) Komorka — wydzial, biuro, referat, samodzielne stanowisko, zespot.

§ 2.1.Poprzez informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informacji publiczne) nalezy rozumieé kazda informacjg o sprawach
publicznych.

Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu z zastrzezeniem przewidzianym
w ustawie.

§ 3. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1)

2)
3)

§4.1.

)
2)
3)

4)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

wegladu do dokumentéw urzedowych,

dostepu do posiedzen Rady i Komisji Rady.

Kierownicy komodrek organizujg prace podleglych komorek w sposéb gwarantujacy

realizacje prawa dostepu do informacji publicznej, a w szczegolnosci:

dokonuja kwalifikacji informacji i okreslajg sposob i forme jej udostepnienia,

kontrolujg terminowe i zgodne z prawem zalatwienie sprawy,

niezwlocznie przekazuja wniosek innemu wydzialowi- w przypadku, gdy informacje

sg w postadaniu innego wydziatuy,

jezeli wydzial, ktéry przyjal wniosek jest wlasciwy do udostgpnienia informacii tylko

w czgsel:

a) zwraca si¢ do wladciwego wydzialu o przekazanie informacji niezbednej
do udzielenia odpowiedzi,

b) udziela wnioskodawcy odpowiedzi uwzgledniajae informacje bedace w posiadaniu
wydziatu,




5)

6)

zapewniaja mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przesylania lub przeniesienia informacji
na powszechnie stosowany nosnik informacji,

dopuszcza si¢ przesylanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej,
zgodnie z zasadami polityki bezpieczenstwa obowigzujacymi w Starostwie.

Rozdzial I1
Udostepnianie informacji publicznej

§ 5.1. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje:

§ 6.1.

§7.1.

4,
§ 8.1.

2.

a) poprzez Biuletyn Informacji Publicznej,

b) na wniosek,

¢) poprzez wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogoélnic dostepnych w Starostwie

Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim,

d) poprzez wstep na posiedzenia Rady Powiatu i Komisji Rady Powiatu
i udostgpnianie protokotdéw z posiedzen.

Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacii

Publicznej jest udostgpniana na wniosek.

Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w Biuletynie Informacji

Publicznej wnioskodawcy wskazuje si¢ dokladny adres strony BIP, na ktorej sig

znajduje.

. Wniosek o udost¢pnienie informacji publicznej moze by¢ zgloszony ustnie lub

pisemnie i nie wymaga uzasadnienia, z zastrzezeniem ust. 4.
Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskaza¢ zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegolnie istotne dla interesu publicznego.

. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udost¢pniona, jest udostepniana w

formic wustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Jezeli ze wrgledu
na okolicznoéct sprawy informacja nie moze by¢ udostepniona niezwlocznie nalezy
pouczy¢ wnioskodawcee o mozliwosci wniesienia wniosku pisemnego.

Whniosek pisemny wymagany jest wylacznie wtedy kiedy informacja publiczna nie
moze byC udostgpniona niezwlocznic w formie ustnej lub pisemnej. Qcena
czy informacja moze by¢ udzielona niezwlocznie nalezy do osoby zobowiazanej
do udzielenia informacji.

Udostepnienie informacji na wniosek pisemny nast¢puje zawsze na pi$mie.

Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej powinien by¢ zawsze zglaszany
w jezyku polskim.

Wzor formularza wniosku okresla zatacznik nr 1.

Formularz jest dostgpny w komoérkach, a takze na stronie internetowe;j:
http://www.bip.powiat-nowomiejski.pl. :

Nieztozenie wniosku na formularzu nie ma wplywu na sposéb rozpatrzenia sprawy.
Udostepnienie informacji przetworzonej wymaga oceny, czy udostepnienie takiej
informacji jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego.

Wezwanie wnioskodawcy do udowodnienia szczegodlnej istotnosci dla interesu




publicznego nast¢puje na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy.

3. Odmowa udostepnienia informacji przetworzonej wymaga wskazania w uzasadnieniu
dlaczego udostepnienie takiej informacji nie jest szczegolnie istotne dla interesu
publicznego.

4. Informacja przetworzona, kitdra powstala dla potrzeb dzialania Starostwa, atakze
informacja przetworzona juz choéby raz udostgpniona, a ktora jest nadal aktualna tract
charakter informacji przetworzonej i jest udostepniana w zwyklym trybie.

§ 9. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ kopiowania informacji albo jej wydruk lub przeslanie
informacji publicznej albo jej przeniesienie na odpowiedni, powszechnie stosowany
nosnik informacji.

§ 10. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwtoki,
nie p6ézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, chyba ze informacja
publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku;
wtedy nalezy w tym terminie powiadomié¢ wnioskodawc¢ o powodach opo6znienia oraz
o terminie udostepnienia informacji nie dluzszym jednak niz dwa miesiace od dnia
zlozehia wniosku.

§ 11.1. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny z zastrzezeniem ust 2.

2. W przypadku poniesienia przez Starostwo Powiatowe dodatkowych  kosztow
zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji publiczne;j
lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w formg¢ wskazang we wniosku
od wnioskodawey pobiera si¢ oplatg w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. O wysokosci kosztéw powiadamia sig wnioskodawcg w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nast¢puje
po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udost¢pnienia
informacji albo wycofa wniosek.

4. Wysokos¢ oplaty, jaka pobiera si¢ od wnioskodawcy za dodatkowe koszty zwigzane
ze wskazanym  we wniosku sposobem udost¢pnienia informacji publicznej lub
koniecznosécig przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, ma
kazdorazowo odpowiada¢ rzeczywistym poniesionym kosztom udostepnienia
informacji.

5. Oplaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim nr 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859.

6. Od wnioskodawcy pobiera sie oplate jezeli koszty, o ktérych mowa w ust. 4
przekraczaja kwotg 10 zi.

7. W przypadku pobrania oplaty dowdd jej viszczenia zalacza sig¢ do akt.

§ 12.1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob 1 w formie
zgodnej z wnioskiem, chyba ze posiadane $rodki techniczne tego nie umozliwiaja.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w sposob lub w formie
okreslonej we wniosku powiadamia si¢ pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie.

3. W przypadku okre§lonym w ust. 2, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia




wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie

wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienie informacji umarza si¢

wydajac decyzjg.

§ 13.1. Odmowa udostgpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania

o udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji.

2. Do decyzji o ktorych mowa w ust. 1 stosuje si¢ przepisy Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udost¢gpnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska 1 funkcje osob, ktére zaj¢ly stanowisko w toku
postepowania o udost¢pnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw
ze wzgledu na ktérych dobra (prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy) wydano decyzje o odmowie udost¢pnienia informacji.

§ 14.1. Posiedzenia Rady oraz Komisji Rady sg jawne i dostepne.

2. Informacje o terminach posiedzen Rady i Komisji Rady oraz ich przedmiocie
umieszcza si¢ na tablicy ogloszen oraz stronie BIP Starostwa.

3. Ograniczenie dostgpu do posiedzen tych organdéw z przyczyn lokalowych
lub technicznych nie moze prowadzi¢ do nieuzasadnionego dostepu tylko
wybranym podmiotom.

4. Z posiedzen Rady oraz Komisji Rady sporzadza sie protokoly, ktére sg
udostepniane do powszechnego wgladu w godzinach pracy Starostwa przez
pracownika Biura Rady.

§ 15. Informacje publiczne sg takze udostepniane poprzez wylozenie lub wywieszenie
na tablicach znajdujacych si¢ w Starostwie. Wten sposOb upowszechniane
sa w szczegolnosci podstawowe informacje zwigzane z praca Starostwa.

§ 16.1. Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o udostepnienie informacji publicznej
stosuje si¢ w przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o post¢powaniu przed
sgdami administracyjnymi, z tym Ze:

1) przekazanie akt 1 odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt
wraz z odpowiedzig na skargg.




Zatgeznik nr 1 do zasad udost¢gpniania informacji
publicznej w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim.

Nowe Miasto Lubawskie, dnia T.

Starosta Nowomiejski
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

*DANE WNIOSKODAWCY
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
zwracam si¢ z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

OCZEKIWANA FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:

proszg zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

o kserokopie dokumentéw lub wydruki,
o powszechnie stosowany nosnik informacji ..............oo
O IMNE. ettt ittt aaen

OCZEKIWANY SPOSOB UDOSTEPNIA INFORMACIT:

prosze zakreslic wiasciwe pole krzyzykiem

o Przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres ..........cocoeeeeiiiinieniininiiceeeens o,
o Przestanie informacji poczta pod adres (wypelni¢ jeéli adres jest inny niz podany

WCZESTUE]) «veeuveentreruteeieeeitesieen et et e s es e et a e e e e e ra e renssarsaesbeasssenssesaeeassabeeasarensrenreestentennrn
o Odbidr osobiscie przez wnioskodawce




Uwagi:

* Wypehienie pdl oznaczonych gwiazdka nie jest obowiazkowe. Ich wypelnienic pomaga natomiast w dostarczeniu
wnioskowanych informacji lub innej korespondencji zwiazanej z rozpatrzeniem wniosku.

Informacja

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe
Miasto Lubawskie.

Cel zbierania danych: dopetnienie obowiazkdw okreslonych w przepisach prawa.

Odbiorcy lub kategorie odbiorcéw danych — nieznani w chwili udzielania informacji.

Informujemy, iz przystuguje Pani/Panu prawo wgladu do swoich danych oraz ich poprawienia, a takze inne prawa w zakresie
kontroli przetwarzania danych, uzyskiwania informacji o swoich prawach w zakresie ochrony danych osobowych, zadania
uzupelniania, vaktualniania, sprostowania danych, czasowego lub stalego wstrzymania przetwarzania danych, usunigcia
danych ze zbioru.

Przetwarzanic danych osobowych odbywa sig na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dosigpie do informacji
publiczne;.

*/ /

/podpis wnioskodawcy/




