ZARZADZENIE NR 69/2016
Starosty Nowomiejskiego

z dnia 5 lipca 2016r.

w sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(). Dz. U. z 20161., poz.814), art. 11 i art. 17 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016r., poz. 352) oraz § 14 ust. 2
pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim
stanowigcego zalacznik do uchwaly nr 52/239/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie
Lubawskim z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawic zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ ,Zasady i tryb udostgpniania i przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w  Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim” stanowigce zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.
§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie kierownikom komdrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 69/2016 Starosty
Nowomiejskiego z dnia 5 lipca 2016r.w sprawie
ndostgpniania i przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownege wykorzystywania
w  Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie
Lubawskim.

wZasady i tryb udost¢pniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania w Starostwie Powiatowym

w Nowym Miescie Lubawskim”

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1.Zastosowane w zalaczniku pojecia nalezy rozumieé nastepujaco:
1) ustawa - ustawa z dnia 25 lutego 2016r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego,
2) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim,

3) Komérka — wydzial, biuro, referat, samodzielne stanowisko, zespot.

§ 2.1.Poprzez informacj¢ sektora publicznego nalezy rozumie¢ kazda tres¢ lub jej czgsc,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegélno$ci w postaci papierowe],
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedaca w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

2. Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumieé wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych
niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostala wytworzona.

3. Prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego przystuguje z

zastrzezeniem ograniczen przewidzianych w ustawie.

§ 3.1. Kierownicy komérek organizuja pracg podleglych komorek w sposéb gwarantujacy
realizacj¢ prawa do udostepnienia i przekazania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, a w szczegélnoei:

1) dokonuja kwalifikacji informacji t okreslaja sposéb i forme jej udostgpnienia,
2) kontrolujg terminowe i zgodne z prawem zatatwienie sprawy,

3) niezwlocznie przekazujg wniosek innemu wydzialowi- w przypadku, gdy informacje




sg w posiadaniu innego wydziatu,
4) jezeli wydzial, ktory przyjal wniosek jest wlasciwy do udostepnienia 1 przekazania
informac;ji tylko w czesci:
a) zwraca sie do wlasciwego wydzialu o przekazanie informac)i niezbednej
do udzielenia odpowiedzi,
b) udziela wnioskodawcy odpowiedzi uwzgledniajgc informacje bedace w posiadaniu
wydziahu,
5) zapewniaja mozliwo$¢ kopiowania, wydruku, przesytania lub przeniesienia informacji
na powszechnie stosowany nosnik informacji,
6) dopuszcza si¢ przesylanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej,

zgodnie z zasadami polityki bezpieczenstwa obowiazujagcymi w Starostwie.

Rozdzial 11

Udostepnianie informacji publicznej

§4. Ponowne wykorzystante informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym w
Nowym Miescie Lubawskim dotyczy informacji sektora publicznego:
1) udost¢pnionych na stronie BIP Starostwa,
2) udostepnionych w sposdb inny niz w BIP Starostwa np. na tablicach ogloszen
zngjdujacych si¢  w  Starostwie, stronie internetowe): www.powiat-
nowomiejski.pl,

3) przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystanie.

§ 5. 1. Starostwo Powiatowe w Nowym Mieécie Lubawskim w poréwnywalnych sytuacjach
udostgpnia lub przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania na takich samych zasadach.

2. Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest udostgpniania lub
przekazywanie informacji sektora publicznego przez podmiot wykonujacy zadania publiczne
innemu podmiotowi wykonujgcemu zadania publiczne wylacznie w celu realizacji takich
zadan.

3. W przypadku, gdy ponowne wykorzystywanie jest dokonywane pr;zez uzytkownikow
bedacych podmiotami wykonujacymi zadania publiczne w ramach dziatalnosci wykraczajacej

poza realizacje takich zadan, warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne




wykorzystywanie okre$la sie na takich samych zasadach jak w przypadku innych
uzytkownikow.

§ 6. W przypadku udost¢pnienia lub przekazania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania, nie mozna wprowadza¢ ograniczenia korzystania z tych

informacji przez innych uzytkownikow, z wyjatkiem regulacji wynikajacych z ustawy.

Rozdzial 111
Warunki ponownego wykorzystywania

§ 7.1. Jezeli dla informacji sektora publicznego udostgpnionej w BIP Starostwa, na tablicach

ogtoszen znajdujacych si¢ w Starostwie, stronic internetowej: www.powiat-nowomiejski.pl,

nie zostaly okreslone inne warunki ponownego wykorzystywania podmiot wykorzystujacy i

przetwarzajacy informacj¢ sektora publicznego udostgpniona w sposob wymieniony w

niniejszym ustepie zobowigzany jest do:

1) informowania odbiorcéw o Zrddle, czasie wytworzenia i czasie pozyskania informacji od
podmiotu zobowigzanego, tak aby informacja ta byta widoczna;

2) jezeli tres¢ pozyskanej informacji publicznej lub jej fragment ma stanowi¢ czgs¢ catosci,
nalezy ja umiesci¢ wraz z przypisem informujacym o zrédle pochodzenia;

3) poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie twércy lub artysty wykonawcy, w
przypadku ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, majacych
cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub stanowiacych baz¢ danych
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych oraz
spelnieniu ewentualnie innych warunkéw wynikajacych z przystugujacych majatkowych
praw autorskich lub prawa pokrewnych. Ponowne wykorzystanie nie moze narusza¢

przepisOw powyzszych ustaw.,

2. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim nie ponosi odpowiedzialnosci za
wykorzystanie informacji begdacej utworem lub baza danych przez podmiot ponownie
wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania

utworu lub bazy danych przystugnjacych Starostwu Powiatowemu.

3. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim ponosi odpowiedzialnos¢ jedynie za

takg tre$¢ informacji, jaka zostala udost¢pniona w celu jej ponownego wykorzystania w




sposOb wymieniony w ust.l niniejszego paragrafu lub udzielona stosownie do zlozonego

wniosku.

4. Starostwo Powiatowe w Nowym MieScie Lubawskim nie ponosi odpowiedzialnodci za
przetworzenie informacji przez osoby trzecie.

5. Podmiot wykorzystujagcy 1 przetwarzajacy informacje publiczne udostgpnione
w celu jej ponownego wykorzystywania przez Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie
Lubawskim ponosi odpowiedzialno§¢ za jej wykorzystanie w sposob niezgodny
z obowiazujacym prawem.

§ 8. Jezeli infor‘macja sektora publicznego udostepniana jest na wniosek, Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim okresla ewentualne warunki udost¢pnienia
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego

wniosku i przekazuje je wnioskodawcy.

Rozdzial 1V
Oplaty za ponowne wykorzystanie
§ 9. 1. Informacje sektora publicznego udostepnia si¢ lub przekazuje w celu ich ponownego
wykorzystania bezplatnie, z zastrzezeniem ust. 2, ust. 31 ust. 4.

1. Jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
we wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych
kosztow, Starostwo Powiatowe w Nowym Mieécie Lubawskim moze nalozy¢ oplatg
za ponowne wykorzystywanie.

2. Ustalajagc wysokos¢ oplaty uwzglednia si¢ koszty przygotowania lub przekazania
informacji sektora publicznego w okreslony sposob i w okreslonej formie oraz inne
czynniki, ktore beda brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw o
ponowne wykorzystywanie, ktore mogg mie¢ wplyw w szczegdlnosci na koszt lub
czas przygotowania lub przekazania informacji. Laczna wysokos¢ oplaty nie moze
przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub
przekazania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w
okreslony sposéb 1 w okreslonej formie.

3. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, umozliwiajac ponowne
wykorzystywanie, w sposob staly i bezpodredni w czasie rzeczywistym, informacji
sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w jego systemie

teleinformatycznym, moze nalozy¢ oplatg za ponowne wykorzystywanie,




5.

6.

uwzgledniajaca koszty wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne
wykorzystywanie.
Optaty nalezy dokonaé¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim nr 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859.
Od wnioskodawcy pobiera si¢ oplatg jezeli koszty, o ktorych mowa w ust. 2, ust. 31
ust. 4przekraczaja kwote 10 z1.
W przypadku pobrania oplaty dowdd jej uiszezenia zalacza sig do akt.

Roz_dzial Y

Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego przekazywanych na wniosek

§ 10. 1. Udostgpnienie informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym w Nowym

Miescie Lubawskim w celu ich ponownego wykorzystywania nast¢puje na wniosek w

nastgpujacych przypadkach:

1)

2)

3)

4)

informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

zostala udostepniona w inny sposob niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub oplaty za ponowne wykorzystywanie albo

nie poinformowano o braku takich warunkéw lub oplat,

wnioskodawca zamierza wykorzystywac informacje na warunkach innych niz zostaty

dla tej informacji okreslone,

zostala udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajagcych zasady

i tryb dostgpu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek sklada si¢ w postaci papierowej albo elektroniczne;.

3. Wnioskodawca sklada wniosek zawierajacy w szczegolnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;

2) informacj¢ o wnioskodawcy, w tym imi¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajacy

dostarczente odpowiedzi wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcey w sposéb lub

formie wskazanej we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktora bedzie ponownie wykorzystana, a jezeli




jest juz udostgpniona lub przekazana, warunkow, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz zrodla udostgpnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym
okreélenie rodzaju dzialalnosci, w ktdérej informacje sektora publicznego bgda ponownie
wykorzystywane, w szczegdlno$ci wskazanie dobr, produktow, ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci
elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata
udostepniona lub przekazana w inny sposoéb, albo sposobu dostepu do informac)i

gromadzonych w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w ust. 4.

4. Whniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dluzszy niz 12 miesigey,
ponownege wykorzystywania, w sposéb staly 1 bezpodredni w czasie rzeczywistym,
informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego. Wniosek, taki powinien zawieraé oprocz
informacji wskazanych w ust. 3 takze wskazanie okresu, przez ktéry Starostwo Powiatowe w
Nowym Miescie Lubawskim bedzie umozliwialo ponowne wykorzystywanie informacji

sektora publicznego w sposdb staly i bezposredni w czasie rzeczywistym.

5. W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa si¢ wnioskodawce do
usuniecia brakdéw formalnych, wraz z pouczeniem, Ze ich nieusunig¢cie w terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§ 11. 1. Wniosek rozpatruje sie niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od

dnia otrzymania wniosku.

2. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni od dnia otrzymania,
powiadamia si¢ w tym terminie wnioskodaweg¢ o przyczynach opézZnienia oraz o terminie, w

jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zloZzenia tego wniosku.

§ 12. 1. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim po rozpatrzeniu wniosku, z

wyjatkiem wniosku, o ktérym mowa w art.10 ust. 4:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez

okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;




2) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawceg;
3) sklada ofert¢ zawierajgca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie;
4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacj
sektora publicznego.
2. Whnioskodawca, ktory otrzymat ofertg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, moze w terminie 14
dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy albo
zawiadomié podmiot zobowigzany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty
w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest rOwnoznaczny z wycofaniem wniosku.
3. W przypadku otrzymania sprzeciwu w. drodze decyzji, rozstrzyga si¢ o warunkach
ponownego wykorzystywania lub o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie.
4. W drodze decyzji, odmawia si¢ wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega
ograniczeniom, o ktorych mowa w art. 6 ustawy.
5. W drodze decyzji, mozna odméwi¢ wyrazenia zgoedy na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego w przypadku, o ktorym mowa w art. 10 ust. 2 ustawy.
6. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego ze wzgledu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, prawa
do odmian ro$lin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o -ochronie
prawnej odmian ro$lin, prawa wiasnosci przemysiowej w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej lub prawa whasnosci przemystowej
podlegajacego ochronie na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa Unii
Europejskiej, przystugujace podmiotom innym niz podmioty zobowigzane, wskazuje sig
osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktora posiada prawa wlasnodci intelektualnej, jezeli jest znana, albo licencjodawce,
od ktoérego Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim uzyskalo dany przedmiot
praw wiasnosci intelektualnej.
7. W przypadku wydania decyzji o odmowie ponownego wykorzystania informacji sektora

publicznego albo decyzji o warunkach ponownego wykorzystania lub o wysokosci oplat za

ponowne wykorzystywanie, w zakresie nieuregulowanym ustawg o ponownym




wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 1. poz. 23).
8. Wnioskodawcy stuzy odwotanie od decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

w Elblggu za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

§ 13.1. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim po rozpatrzeniu wniosku, o
ktérym mowa w art.10 ust. 4:

1} sklada oferte zawierajgca warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, przy czym od oferty nie przystuguje
Sprzeciw;

2} informuje wnioskodawce o braku moziiwos'ci ponownego wykorzystywania w sposob
wskazany we wniosku,

3) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji

sektora publicznego;

2. Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty zawiadamia podmiot
zobowiazany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od

dnia otrzymania oferty jest rGwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

3. W drodze decyzji, odmawia si¢ wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do penownego wykorzystywania podlega
ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy.

4. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego ze wzgledu na prawa autorskie 1 prawa pokrewne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych, prawa
do odmian roslin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o ochronie
prawnej odmian roslin, prawa wiasnosci przemystowe] w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 30 czerwca 2000 1. - Prawo wlasnosci przemystowej lub prawa wlasnosci przemystowej
podlegajgcego ochronie na podstawie umoéw mig¢dzynarodowych Iub przepiséw prawa Unii
Europejskiej, przyshugujace podmiotom innym niz podmioty zobowigzane, wskazuje sie
osobg fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci

prawnej, ktora posiada prawa wlasnosci intelektualnej, jezeli jest znana, albo licencjodawce,




od ktorego Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim uzyskato dany przedmiot
praw wlasnoéci intelektualne;j.

5. W przypadku wydania decyzji 0 odmowie ponownego wykorzystania informacji sektora
publicznego w zakresie nieuregulowanym ustawa o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23).

6. Wnioskodawcy stuzy odwotanie od decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawezego
w Elblagu za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

§ 14. Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sic
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, z p6zn. zm.), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi;

2) skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na

skargg.




