Zatqcznik N1

Do Zarzgdzenia N r90/2017
Starosty Powiatu

w Nowym Miescie Lubawskim

z dnia 01.03.2017r.

Dodaje si¢ zalgcznik Nr 7 do zasad polityki rachunkowosci o tresci:

» Zasady ewidencji ksiegowej podatku VAT w jednostce budzetowej-
Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim oraz budzecie
powiatu Nowomiejskiego po centralizacji”

1. Zasady ewidencji ksiesowej podatku VAT w jednostce budzetowej- Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim.

1.1. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. Urzad Organu Powiatu Nowomiejskiego-
Starostwo Powiatowe w Nowym Miesécie Lubawskim jest zobowigzane do obowigzkowego
prowadzenia czastkowej ewidencji sprzedazy za poszczegodlne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zarowno na podstawie wszelkich
wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow niz faktury. Inne
dokumenty dotyczy¢ beda w szczego6lnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob
fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej, wowczas ewidencja sprzedazy moze
by¢ prowadzona na podstawie zestawien przypisow ksiegowych (tak jak w przypadku czynszu
najmu).

1.2. Ewidencja VAT prowadzona jest za pomocg systemu informatycznego;- Rejestr Vat-
system ewidencja zakupu, sprzedazy, fakturowania i Vat, wersja 1 stanowiskowa,
-Rejestr Vat- budzet- integracja aplikacji. Program zakupiony jest od Osrodka Informatyki w
Bydgoszczy-Centrum Edukacyjne Sp. z 0.0. 85-027 Bydgoszcz ul. Jagiellonska 103/215, ktory
prowadzi rowniez konserwacj¢ oprogramowania oraz jego aktualizacje.
Data zakupu 16.12.2016r., data rozpoczecia eksploatacji oprogramowania
od 01 stycznia2017r.”. Doktadna instrukcja obstugi oprogramowania dostgpna jest w
zaktadce: Pomoc/Instrukcja/Opis oprogramowania. Program generuje i scala
dokumenty do Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK), aplikacja dostepna na stronie:
Ministerstwo Finanséw/Dziatalno$¢/ Jednolity Plik Kontrolny/Nowa aplikacja
kliencka do wysylania JPK.

1.3. W przypadku gdy Starostwu przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017r. kierownik jednostki jest zobowigzany do prowadzenia
czastkowej ewidencji zakupow za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe.

1.4. Ewidencja dokonywanych zakupéw  prowadzona jest wylacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada, wynikajace z ustawy o
VAT- prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego. Prawo takie jednostce przystuguje
wylacznie wowcezas, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynnos$ciami, ktore zostaty lub



zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci: 23% /22%, 8% /7% , 5% /3%,
0%, ZW, odwrotne obcigzenie.

1.5. Czastkowa ewidencja sprzedazy i zakupu w Starostwie Powiatowym powinna by¢
0znaczona W nastgpujacy sposob:

-nazwa rejestru: Rejestr zakupu/ Rejestr sprzedazy

-numer rejestru: .kolejny numer(...)/ skrécona nazwa powiatu (Powiat Nowomiejski)
-skrécona nazwa jednostki (SP) Starostwo Powiatowe,

- okres ktorego dotyczy: miesiac/ rok,

- nazwa podmiotu: Powiat Nowomiejski,

- adres jednostki, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

-NIP powiatu; (877-14-60-784)

Jesli ewidencja zakupu/sprzedazy prowadzona jest za pomocq systemu informatycznego o
ktérym mowa w punkcie 1.2. to ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z instrukcjg do
niniejszego programu.

1.6. W ,,Ogélnych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych” stanowiacych zatgcznik nr 1 do
polityki rachunkowosci w punkcie 2.1 doktadnie okre$lono zasady obowigzujace przy zawieraniu
umoéw cywilno-prawnych i tak:
przy zawieraniu umow cywilno-prawnych, strong umowy jest Powiat Nowomiejskie, a faktury
powinny by¢ wystawione w nastepujacy sposob:
1). faktury sprzedazy towaru lub ustugi:

Sprzedawca towaru lub ustugi jest; Powiat Nowomiejski

NIP: 877-14-60-784, REGON: 871118879

Wystawca faktury: Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim

ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie
2). faktury kupna towaru lub ustugi:

Nabywca towaru lub ustugi jest; Powiat Nowomiejski,

NIP: 877-14-60-784, REGON: 871118879

Odbiorcg 1 ptatnikiem: Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim,

ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Na podstawie art.15 ust.6 ustawy o VAT nie uznaje si¢ za podatnika organéw wladzy

publicznej oraz urzedow obstugujqcych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych
odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powolane, z wylgczeniem
czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilno-prawnych. Jesli towary i
ustugi nabywane w ramach w/w umow nie bedq stuzyly do czynnosci opodatkowanych o ktorych
mowa w art.86 ust.1 cyt. ustawy , to w przypadku realizacji zadan przez czynnego podatnika
VAT jakim jest Powiat Nowomiejski nie bedzie mozliwosci odzyskania w Zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT.

1.7. Faktura wystawiona lub otrzymana przez Urzad Organu Powiatu Nowomiejskiego-
jednostke budzetowa- Starostwo Powiatowe musi zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT, wedlug ponizszego wzoru:



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA ( zakupu)*
(ushugi/towaru) (ushugi/towaru)
Sprzedawca: Nabywca:
Powiat Nowomiejski Powiat Nowomiejski
ul. Rynek 1 ul. Rynek 1

13-300 Nowe Miasto Lubawskie
NIP 877-14-60-784

13-300 Nowe Miasto Lubawskie
NIP 877-14-60-784

Wystawca faktury:
Starostwo Powiatowe
13-300 Nowym Miescie Lubawskim
Ul. Rynek 1

Odbiorca faktury:
Starostwo Powiatowe
13-300 Nowym Miescie Lubawskim
Ul. Rynek 1

*odliczenie VAT-u wykazanego w nabytych towarach i ustugach bedzie miato zastosowanie jedynie w takich
fakturach, z ktorych jednostka posiada- wynikajgce z ustawy o VAT- prawo do odliczen podatku naliczonego
VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wylgcznie wowczas gdy dokonany zakup zwiqzany jest z czynnosciami
Jjednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%122%, 8%/ 7% lub

5%/3%,0%, ZW, Odwrotne obcigzenie .

1.8. Wszelkie odptatne czynnosci Urzedu Organu Powiatu - Starostwa wykonywane na rzecz
Powiatu Nowomiejskiego, a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami
budzetowymi powiatu nowomiejskiego (w tym dostawa i refakturowanie mediow), od 1
stycznia 2017 r. dokumentowane powinny by¢ wytacznie nota ksiggowg i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencji sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez
jednostki Powiatowe objete centralizacja . Opisana sytuacja nie dotyczy odptatnych $wiadczen,
jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego np. Gmina czy inny
Powiat, wojewoddztwo samorzadowe), wowczas taka transakcje dokumentuje si¢ fakturg a
wynikajace z niej kwoty ujmowane sg w ewidencji sprzedazy oraz w czastkowej deklaracji
VAT-7.

1.9. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzgdem Skarbowym
kierownicy jednostek zobowigzani zostali do:
1). wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za prawidtowe rozliczenia podatku od towaréw i ustug
VAT w jednostce.
2). dostarczania ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT to rowniez ewidencji zakupu do Wydziatu Budzetu i Finansow
Starostva Powiatowego w Nowym Mies$cie Lubawskim na stanowisko pracownika
zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym
terminie do 10-tego dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni.
L.acznie z ewidencjami nalezy przedkiadac;
v odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT.
v"ewidencje oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez kierownika jednostki i gtownego
ksiegowego jednostki,
3). przekazania do Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie
Lubawskim przez kazda jednostke w nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego
miesigca za miesiac poprzedni comiesigcznej czastkowej deklaracji VAT-7 na wzorze
aktualnie obowigzujacym, a takze jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku przez jednostke,
obliczong do zaptaty kwote podatku naleznego VAT,

1.10. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu
prowadzonych dla celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7
dostarczonych przez jednostki oraz Urzad Organu Powiatu ( Starostwo), nastegpowac bedzie w
zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Budzetu i Finansow Starostwa



Powiatowego przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem
zbiorczej deklaracji dla Powiatu Nowomiejskiego.

1.11. Kwoty ujmowane w deklaracjach czastkowych powinny obejmowa¢ warto$ci w groszach (tj. nie
nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowiazuje réwniez sktadanie deklaracji
zerowych.

Il. Zasady ewidencji ksiegowej podatku VAT w powiecie Nowomiejskim po centralizacji opisane s3
w aneksie nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.1. 7Z dniem 01.01.2017r. Powiat Nowomigjski przejmuje obowiazki podatnika podatku VAT za swoje
jednostki budzetowe. Podatnikiem podatku od towaru i ustug (VAT) zarejestrowanym w Urzedzie
Skarbowym w Nowym Miescie Lubawskim jest Powiat Nowomiejski.

2.2. Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Nowomiejskiego objetych centralizacja ( uzywany skrot
jednostki):

v Urzad Organu Powiatu Nowomiejskiego
Starostwo Powiatowe (SP) —
ul. Rynek 1
13-300 Nowe Miasto Lubawskie, oraz :

v' Dom Dziecka (D Dz.)
Pacoéttowo 58
13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

v" Dom Pomocy Spotecznej (DPS)
Nowe Grodziczno 14 B
13-324 Grodziczno,

v Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR)
ul. Grunwaldzka 3
13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

v Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy (PSDS)
ul 3 Maja 24
13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

v’ Zarzad Drog Powiatowych (ZDP)
w Nowym Miescie Lubawskim
z/s w Kurzgtniku
ul. Sienkiewicza 48
13-306 Kurzg¢tnik,

v Zespo6t Szkot im. C. K. Norwida (ZS)
ul. 3 maja 24
13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

v’ Zesp6t Szkot Zawodowych (ZSZ)
ul. Grunwaldzka 49
13-306 Kurzetnik,



v Powiatowe Centrum Rozwoju Edukacji (PCRE)
ul 3 Maja 25
13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

v’ .... nastepne jednostki, zgodnie z przepisami prawa.

2.3. Faktury wystawione przez jednostki budzetowe musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na
fakturach tak jak w wyzej opisanym punkcie 1.7 lecz w miejsce wystawcy faktury lub odbiorcy
faktury wpisujemy jednostk¢ budzetowa objeta centralizacjg VAT.

2.4. Jednostki budzetowe objete centralizacja rowniez ewidencje VAT prowadza za pomoca
systemu informatycznego;- Rejestr Vat-system ewidencja zakupu, sprzedazy, fakturowania i
Vat, wersja 1 stanowiskowa,

-Rejestr Vat- budzet- integracja aplikacji. Program zakupiony jest od Osrodka Informatyki w
Bydgoszczy-Centrum Edukacyjne Sp. z 0.0. 85-027 Bydgoszcz ul. Jagiellonska 103/215, ktory
prowadzi rowniez konserwacj¢ oprogramowania oraz jego aktualizacje.

2.5. Powiat rozliczajac podatek VAT wypetnia za poszczegdlne miesigce deklaracje podatkowa
VAT 7, na podstawie miesiecznych deklaracji czastkowych skladanych przez poszczegdlne
jednostki objete centralizacja.

2.6. Kasowe rozliczenie powiatu z tyt. podatku VAT z Urzgdem Skarbowym w Nowym Miescie
Lubawskim  dokonywane jest za pomoca rachunku biezgcego Starostwa Powiatowego i
ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Starostwa.

2.7. Kierownicy jednostek budzetowych wchodzacych w centralizacje rozliczen podatku Vat
zobowigzani sg do:

1). przekazywania obliczonej kwoty podatku VAT na rachunek Starostwa Powiatowego w
Nowym Mieécie Lubawskim o Nr 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859 w
nieprzekraczalnym terminie do 10-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni,
natomiast za miesiac grudzien do 31 grudnia.

2). do przekazywania dochodéw netto z wystawionych faktur VAT i pozostatych dochodéw budzetu
zrealizowanych przez jednostki budzetowe stuzy rachunek budzetu Powiatu Nowomiejskiego o Nr

26 1020 3583 0000 3502 0011 3274.

2.8. W przypadku zwrotu VAT przez Urzad Skarbowy z rozliczen w biezagcym roku budzetowym,
VAT moze by¢ traktowany jako zmniejszenie wykonania planowanych wydatkow budzetowych
powiat ( wznowienie wydatkdéw), natomiast uzyskane zwroty podatku VAT dokonanych z
poprzednich lat budzetowych stanowia dochody budzetu powiatu.

2.9. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegolnych zasadach
rozliczen podatku VAT... przepisy nie przewiduja przekazywania z budzetu JST $rodkow
wynikajacych z rozliczen podatku VAT do jednostek budzetowych. Zwrot r6znicy podatku
wynikajacej z centralizacji deklaracji VAT bedzie dokonywany na rachunek Powiatu Nowomiejskiego

o Nr 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859 .

2.10. Za tres¢ ztozonych dokumentdéw, poprawne obliczenie i zadeklarowanie kwoty podatku
naleznego i naliczonego wykazanego w deklaracjach czastkowych za dany okres rozliczeniowy
odpowiada dyrektor/ kierownik jednostki budzetowe;.




2.11. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub
postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sa do przekazania do urzedu wszelkich informacji
oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika urzedu zajmujacego si¢ rozliczeniem
podatku VAT.

2.12. Podatek VAT nie stanowi dochodu jednostki samorzadu terytorialnego. W Ustawie o dochodach
JST podatek VAT nie wystepuje jako zrodto dochoddéw samorzadu lecz jest dochodem budzetu
panstwa. W sprawozdaniu z wykonania planu dochodow samorzadowej jednostki budzetowej i
jednostki samorzadu terytorialnego Rb27S dochody majace bezposredni zwigzek z czynnoscig
opodatkowang sg ujmowane w kwotach netto ( bez podatku VAT). natomiast w sprawozdaniach
Rb28S z wykonania planu wydatkow , wydatki wykazywane sag w kwotach brutto.

Sporzadzita: Halina Bartkowska



