Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 128/654/2017

Zarzgdu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 21 grudnia 2017r.

Zadania poszczegdlnych cztonkdéw zespotu ds. realizacji projektu
»Zintegrowana Informacja Geodezyjna i Kartograficzna Warmii i Mazur w Powiecie
Nowomiejskim”.
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Do zadan Specjalisty ds.projektu nalezy:

- organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér merytoryczno-organizacyjny nad pracami
zespotu ds. realizacji projektu

-nadzorowanie cztonkdw zespotu w zakresie przestrzegania instrukcji, procedur wdrazania projektu
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzgdzajgcej programem RPO WiM 2014-2020 (dalej zwang ,,1Z") oraz
procedurami i przepisami wewnetrznymi

- wspotpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie bezposredniego nadzoru nad prawidtowg realizacjg
umowy o dofinansowanie projektu i harmonogramu projektu

- uzgadnianie z Inzynierem Kontraktu wszelkich przygotowanych przez niego informacji i wyjasnien na
temat projektu dla Instytucji Zarzgdzajacej, w tym takze przedktadanych wymaganych dokumentdw,

- przygotowanie i sktadanie wnioskow o ptatno$é w systemie SL 2014 we wspotpracy z pozostatymi
cztonkami zespotu oraz Z Inzynierem Kontraktu w szczegdlnosci ze Specjalistg ds. geodezji i kartografii
w zakresie postepu rzeczowego i realizacji wskaznikéw projektu, Specjalistg ds. finansowych i rozliczen
w projekcie - w zakresie postepu finansowego, Specjalistg ds. zamdwien publicznych — w zakresie
prowadzonych postepowan

- informowanie Przewodniczgcego Zarzadu Powiatu oraz 1Z o wszelkich zagrozeniach w realizacji
projektu

- wspotpraca z Inzynierem Kontraktu w zakresie monitorowania zmian wystepujgcych w toku realizacji
projektu w stosunku do umowy o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego oraz harmonogramu
rzeczowo-finansowego — akceptowanie opracowanych pism do 1Z, propozycji zmian harmonogramu
oraz prowadzenie procedury aneksowania umowy we wspétpracy z Inzynierem Kontraktu

- sporzadzanie projektéw uchwat i procedur niezbednych do realizacji projektu

- organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu,

- biezgca wspoétpraca z przedstawicielami I1Z

- zapewnianie organizacyjnej obstugi biura projektu

- prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektowej (z wytaczeniem dokumentacji
przechowywanej zgodnie z przyjetymi procedurami w innych komérkach)

§2

Do zadan Specjalisty ds. geodezji i kartografii nalezy:

- przygotowywanie Opisow Przedmiotu Zamoéwien i kryteriow wyboru ofert we wspodtpracy z
pozostatymi cztonkami Zespotu oraz Inzynierem Kontraktu

- nadzér i kontrola zgodnosci wykonywanych zadan z umowami zawartymi z Wykonawcami umowami
— monitorowanie, we wspdtpracy z Inzynierem Kontraktu, osiggniecia wskaznikéw okreslonych w
projekcie

- nadzér i kontrola zgodnosci przebiegu realizacji zadan z harmonogramem,

- niezwtoczne zgtaszanie Specjaliscie ds. projektu uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji zadan,
planowanych zmian w zakresie i terminie realizacji zadan,

- zatwierdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem merytorycznym

- wspotpraca ze Specjalistg ds. projektu w zakresie przygotowywania wnioskdw o ptatnosé

- udziat w spotkaniach roboczych i naradach Zespotu w toku realizacji projektu




§3
Do zadan Specjalisty ds. zamdwien publicznych nalezy:

- przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
dla potrzeb postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego dla poszczegdlnych kontraktéw w
ramach projektu przy wspoétpracy z cztonkami Zespotu oraz Inzynierem Kontraktu

- sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacjg procedur przetargowych zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu, ustawg PZP oraz wytycznymi IZ

- wspotpraca ze Specjalistg ds. projektu w zakresie przygotowywania wnioskéw o ptatnosé¢

- prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektowe] z zakresu prowadzonych
postepowan

- udziat w spotkaniach roboczych i naradach Zespotu w toku realizacji projektu
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Do zadan Specjalisty ds. obstugi projektu w czesci informatycznej nalezy:

- udziat w opracowaniu Opiséw Przedmiotu Zamdwien i kryteridw wyboru ofert z zakresu e-ustug

- wspotpraca z Inzynierem Kontraktu oraz pozostatymi cztonkami Zespotu przy wdrazaniu projektu w
zakresie e-ustug, wdrazaniu nowych rozwigzan informatycznych w tym systemu ptatnosci

- udziat w odbiorach prac z zakresu zwigzanego z e-ustugami

- nadzér nad utrzymywaniem funkcjonalnosci wdrozonych systemodw teleinformatycznych

- udziat w monitorowaniu wskaznikdéw projektu

- udziat w spotkaniach roboczych i naradach Zespotu w toku realizacji projektu

§5

Do zadan Specjalisty ds. finansowych i rozliczern w projekcie nalezy:

- prowadzenie dla projektu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej,

- prawidtowe rozliczanie pod wzgledem finansowym zadan ujetych w umowie o dofinansowanie
projektu,

- nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o
dofinansowanie projektu

- gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie w sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji catej dokumentacji finansowej zwigzanej z projektem

- przekazanie po zakonczeniu realizacji projektu zarchiwizowanej dokumentacji finansowe;j

- wspotpraca ze Specjalistg ds. projektu w zakresie przygotowywania wnioskdw o ptatnosc¢

- udziat w spotkaniach roboczych i naradach Zespotu w toku realizacji projektu,

§6

Do zadan Specjalisty ds. promocji projektu nalezy:

- prowadzenie wtasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa o dofinansowanie, jak i owigzujgcymi
przepisami prawa i wytycznymi we wspodtpracy z Koordynatorem Projektu i Asystentem Koordynatora
- niezwtoczne informowanie Koordynatora projektu o istniejgcych lub przewidywanych zagrozeniach
majacych wptyw na wiasciwg realizacje projektu,

- przekazywanie dowoddw/ dokumentéw potwierdzajgcych podjete dziatania promocyjne do biura
projektu

- udziat w spotkaniach roboczych i naradach Zespotu w toku realizacji projektu,

- biezgca wspoétpraca z pozostatymi cztonkami Zespotu w zakresie niezbednym do prowadzenia
wiasciwej promocji projektu,




