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W dniu 17 sierpnia 2018r. wpłynęła do Starostwa Powiatowego w Nowym Mieście Lubawskim 
petycja. Zawarty był w niej fakultatywny wniosek o zwrócenie uwagi i dokonanie krótkiej analizy 
brzmienia §6 ust. 2 pkt 2 załącznika nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 
201 Ir. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (DZ. U. z 2011, Nr 14., poz. 67).

W związku z powyższym skierowano pisma do naczelników wydziałów, kierowników biur 
i samodzielnych stanowisk Starostwa Powiatowego w Nowym Mieście Lubawskim o zwrócenie 
szczególnej uwagi na stosowanie Instrukcji kancelaryjnej w przedmiotowej sprawie.

Z poważaniem
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Naczelnicy Wydziałów,
Kierownicy Biur i Samodzielne Stanowiska 
Wg rozdzielnika

W dniu 17 sierpnia 2018r. wpłynęła do Starostwa Powiatowego w Nowym Mieście Lubawskim 
petycja. Podmiot składający petycję -  fakultatywnie wniósł o zwrócenie uwagi i dokonanie krótkiej 
analizy brzmienia §6 ust. 2 pkt 2 załącznika nr 1 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 18 stycznia 201 lr. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (DZ. U. z 2011, Nr 14, poz. 
67).

§6 ust. 2 pkt 2 Instrukcji kancelaryjnej dotyczy niezamawianych przez podmioty ofert, które 
nie zostały wykorzystane. Stanowią one dokumentację nietworzącą akt sprawy. Dokumentacja taka nie 
zostaje przyporządkowana do sprawy, a jedynie do klasy z wykazu akt.

Uprzejmie proszę o zwrócenie uwagi na prawidłowe stosowanie Instrukcji Kancelaryjnej 
w przedmiotowej sprawie.
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