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Nowe Miasto Lubawskie 2018



I. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1. Niniejszy regulamin okres$la zadania Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie
Lubawskim realizowane na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, a
takze jest zapewnieniem warunkow realizacji zadan powierzonych Staro$cie do ich
wykonania, zgodnie z przepisami prawa i decyzjami nadrz¢dnych organdéw administracji
rzagdowej wydanymi na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.
Zadania okreslone w tym dokumencie sg uzupelnieniem zadan przypisanym
komorkom organizacyjnym W ramach planowania operacyjnego, zadaniem Starostwa
Powiatowego w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa bedzie realizacja zadan
operacyjnych (POFW) i obrony cywilnej (POC);

2. Regulamin organizacyjny Starostwa powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla:

1) Postanowienia ogdlne,

2) Zasady kierowania praca Starostwa,

3) Organizacja oraz zasady funkcjonowania Starostwa

4) Strukture organizacyjng urzedu,

5) Zadania wspolne dla komorek organizacyjnych,

6) Zakresy dziatania komorek organizacyjnych,

7) Zasady podpisywania pism i obieg korespondencji w urzedzie,

8) Obowiazki i uprawnienia pracownikow,

9) Postanowienia koncowe.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Staro$cie — rozumie si¢ przez to Staroste¢ Nowomiejskiego,

2) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie
Lubawskim w Nowym Miescie Lubawskim,

3) Komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wydziat, biuro, referat utworzony w
strukturze wydzialu, samodzielne stanowisko, zespo6t, pion ochrony informacji
niejawnych,

4) Kierowniku komorki organizacyjnej - rozumie si¢ przez to naczelnika, kierownika
biura, kierownika referatu utworzonego w strukturze wydzialu, samodzielne
stanowisko.

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

6) Regulaminie Organizacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim  przyjety Uchwala
52/239/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 18 lutego 2016r;

7) Planie Operacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Plan Operacyjny Funkcjonowania
Powiatu Nowomiejskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefnstwa
panstwa i w czasie wojny.

Organizacja Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

1. Starostwo jest aparatem pomocniczym Zarzadu Powiatu i Starosty wykonujacym na
obszarze powiatu zadania publiczne okre§lone w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, uchwalach Rady Powiatu 1 Zarzadu Powiatu, a takze zadania wynikajace z
porozumien zawartych z jednostkami administracji rzadowej 1 samorzadowe.

2. Starosta kieruje praca Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i
Skarbnika Powiatu oraz kierownikéw komorek organizacyjnych



3. W sktad Starostwa Powiatowego wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktére przy
oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) Wydziat Architektury i Budownictwa - AB

2) Wydziatl Budzetu 1 Finansow - FN

3) Wydzial Geodezji i Nieruchomosci - GK

4) Wydzial Komunikacji i Transportu - KM

5) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - OR

6) Wydzial Oswiaty, Kultury i Promoc;ji - OP

7) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa - OS

8) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - ZK

9) Wydzial Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych - GM

10) Biuro Audytu i Kontroli - KN

11) Biuro Rady Powiatu - BR

12) Geodeta Powiatowy - GP

13) Komorka organizacyjna na prawach referatu: Powiatowy O$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - PO

14) Pelnomocnik do spraw Zarzadzania Systemem Jakos$ci - PJ

15) Pion Ochrony Informacji Niejawnych - PN

16) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - RK

17) Inspektor Ochrony Danych - DO

18) Stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych - FZ
19) Radca Prawny - RP

4. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim ma swoja siedzibe w Nowym
Miescie Lubawskim przy ulicy Rynek 113-300 Nowe Miasto Lubawskie.

W przypadku zaistnienia koniecznosci przemieszczenie Starostwo podejmuje dziatalnosé
w budynku Zespotu Szkét Zawodowych w Kurzetniku ul. Grunwaldzka 49, 13-306
Kurzetnik

5. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa ustalajg zakres czynnosci dla podlegtych
im pracownikow oraz miejsce wykonywania przez nich swoich obowigzkow.

Il. ZASADY KIEROWANIA PRACA STAROSTWA

1. Praca Starostwa Powiatowego kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i
Skarbnika. Zasady kierowania pracg zostaly ustalone w ,Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim przyjety Uchwalg 52/239/2016
Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 18 lutego 2016r.” Do zadan i
kompetencji Starosty nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

sprawowanie kierownictwa i kierowanie biezagcymi sprawami powiatu,

podejmowanie czynnosci w sprawach niecierpiacych zwloki zwigzanych z
bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,

reprezentowanie powiatu na zewnatrz 1 prowadzenie negocjacji w sprawach
dotyczacych powiatu,

sprawowanie funkcji kierownika urzedu i1 zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow urzedu oraz kierownikow jednostek organizacyjnych,

akceptowanie projektow uchwat, sprawozdan z ich wykonania, a takze odpowiedzi na
wnioski i interpelacje radnych,

udzielanie odpowiedzi na zalecenia organow kontroli, skargi i wnioski,



7) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej,
8) udzielanie upowaznien kierownikom i innym pracownikom urz¢du do podejmowania
decyzji,
9) powolywanie pelnomocnikéw do wykonywania okreslonych zadan,
10) powolywanie komisji i zespotdw opiniodawczo - doradczych,
11)zawieranie umow i porozumien,
12) podejmowanie decyzji w sprawach obronnosci, obrony cywilnej,
13)realizacja zadan w dziedzinie obronnosci panstwa w zakresie ustalonym w przepisach
dotyczacych powszechnego obowigzku obrony i innych przepisach szczegélnych,
14)wykonywanie zadan zwigzanych z osigganiem wyzszych stanow gotowosci obronnej
Panstwa a w szczegolnosci:
- dokonuje oceny zagrozenia;
- koordynuje i kontroluje dziatalno$¢ podleglych jednostek organizacyjnych, dla ktorych
jest organem zatozycielskim oraz innych jednostek dziatajgcych na obszarze powiatu;
- moze naktada¢ zadania i nakazywac jednostkom, dla ktorych jest organem
zatozycielskim dokonywanie okreslonych wydatkéw na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.

2. W zakresie zadan, o ktorych mowa w ust. 1, Staro$cie sg podporzagdkowane wszystkie
jednostki organizacyjne dzialajace na obszarze powiatu oraz inne sity i srodki wydzielone do
jego dyspozycji i skierowane do wykonywania zadan zwigzanych z obrong panstwa i powiatu,
a takze zwigzanych z obrong cywilng.

3. Do bezposredniej aprobaty Starosty zastrzega si¢ wydawanie decyzji w sprawach:

1) dotyczacych obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz kierowanie
korespondencji, meldunkéw i szyfrogramoéw do jednostek 1 organéw nadrzednych;

2) zwigzanych z realizacja przedsiewzi¢¢ i zadan wynikajacych z wprowadzenia na
obszarze wojewddztwa badz kraju stanu wyjatkowego lub stanu wojennego;

3) wynikajacych z ustaw szczegdlnych i przepisow wykonawczych wydanych na ich
podstawie zgodnie z posiadanymi kompetencjami;

4) wynikajacych ze sprawowania przez Starost¢ funkcji Szefa Obrony Cywilnej
Powiatu;

5) dotyczacych ewakuacji ludnosci ze stref zagrozonych i udzielenie pomocy
poszkodowanym oraz zapewnienia jej warunkow przetrwania w warunkach kryzysu i
wojny;

6) planow funkcjonowania, reagowania kryzysowego i obrony cywilnej oraz regulaminu
organizacyjnego Starostwa na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny, a takze plandw przemieszczenia 1 funkcjonowania na stanowiskach
Kierowania;

7) upowaznienia naczelnikow wydziatow i innych pracownikow do zatatwienia spraw w
imieniu Starosty w zakresie spraw zarzadzania kryzysowego, obronnych i obrony
cywilnej;

4. Wicestarosta wykonuje swoje czynno$ci zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim przyjety Uchwatg 52/239/2016
Zarzagdu Powiatu w Nowym Mie$cie Lubawskim z dnia 18 lutego 2016r.” i w razie
nieobecnosci Starosty wypelnia zadania pozostajagce w kompetencji Starosty.



5. Sekretarz Powiatu wykonuje swoje zdania stosownie do ustalonego zakresu dziatania,
ujetego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Mie$cie
Lubawskim przyjety Uchwatg 52/239/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 18 lutego 2016r., Regulaminu, a ponadto:

1) zapewnia odpowiedni dobdr kadr i ich wlasciwe merytoryczne przygotowanie do
realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) kieruje osigganiem wyzszych stanow gotowosci obronnej przez Starostwo i podlegle
jednostki organizacyjne;

3) nadzoruje przebieg szkolenia obronnego realizowanego w Starostwie i w podlegtych
jednostkach organizacyjnych;

4) zapewnia przygotowanie i wdrozenie dokumentacji, procedur, zasad organizacyjnych
1 harmonogramoéw funkcjonowania starostwa w warunkach kryzysu i wojny;

5) nadzoruje sprawy zwigzane z reklamowaniem pracownikow starostwa od obowigzku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji | W czasie wojny;

6) koordynuje catoksztalt zadah zwigzanych z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposazeniem i funkcjonowaniem Starostwa w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)

7) organizuje, koordynuje i nadzoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z ochrong Starostwa,
ochrong i obrona stanowisk kierowania Starosty oraz zapewnia przestrzeganie zasad
ochrony tajemnicy ustawowo chronione;j.

6. Skarbnik Powiatu wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu dziatania
ujetego w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym MieScie
Lubawskim przyjety Uchwatg 52/239/2016 Zarzadu Powiatu w Nowym Mie$cie Lubawskim
z dnia 18 lutego 2016r., a ponadto:
1) zapewnia $rodki finansowe na realizacj¢ zadan obronnych oraz koordynuje i
nadzoruje wykonywanie zadan finansowych natozonych na wykonawcéw zadan
obronnych w ramach budzetu powiatu.

I11. ORGANIZACJA ORAZ ZASADY FUNKCJONOWANIA STAROSTWA

1. Starosta. wraz z niezbedna kadra kierownicza urzedu moze wvkonywac¢ swoje funkcje w
ZMP uzyskujac wczesniej na zmiang miejsca zgode Wojewody.

2. W czasie wykonywania przez Staroste swoich funkcji w DMP (Dotychczasowe Miejsce
Pracy) przygotowaniem urzedu do dziatania w ZMP kieruje jego zastepca.

3. Przemieszczenie komorek organizacyjnych starostwa na Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP)
dokonuje si¢ zgodnie z ,,Planem przemieszczania i zapewnienia warunkow
funkcjonowania Starosty w ZMP”

4. Starostwo w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny tak dtugo
jak to mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowigzujacych w czasie pokoju, a w razie potrzeby Starosta moze wprowadzi¢ zmiany
w strukturze organizacyjnej Starostwa

5. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny pozostaje do wylacznej kompetencji
Starosty.

6. Starosta na wniosek naczelnika wydzialu dokonuje zmian w wewngtrznej strukturze
organizacyjnej] wydziatow 1 réwnorzednych komorek organizacyjnych, poprzez
czasowe przemieszczanie okreslonych pracownikéw, celem wzmocnienia komorek
wykonujacych zadania gldéwne w zakresie obronnosci 1 bezpieczenstwa.

7. Stosownie do zachodzacych zmian w strukturze organizacyjnej, naczelnicy wydziatow
dokonuja odpowiedniego podziatu zadan migdzy podleglych pracownikéw, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zadan realizowanych w zakresie spraw obronnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej



IV. ZADANIA WSPOLNE DLA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
W zakresie zagadnien ogolno obronnych:
1. Wspoldziataja z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz
kierownikami innych jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majgcych na
celu zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji 1 obejmujgcymi:
1) Wymian¢ doswiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych;
2) Uzgadnianie dziatan dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych na tym
samym szczeblu decyzyjnym;
3) Inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym;
4) Integrowanie wysitkow i wspotprace w zakresie wykorzystania bazy materialowe;j,
ustugowe;j i szkoleniowej;

2. Wspotuczestnicza w realizacji zadan dotyczacych:
1) Zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych wsparcia panstwa gospodarza HNS (Host
Nation  Support) udzielanego silom sojuszniczym - stacjonujacym lub

przemieszczajacym si¢ na obszarze powiatu w czasie pokoju, zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

2) Zabezpieczenia sit i $rodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i
kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na
terenie powiatu jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych.

3. Wspotdziataja w aktualizacji:

1) planéw operacyjnych i obronnych szczebla powiatowego stosownie do wytycznych
wiasciwych organow administracji rzagdowej i samorzadowej;

2) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,

3) szczegotowych plandw zapewniajgcych realizacje - w procesie osiggania wyzszych
standOw gotowosci obronnej panstwa - zadan operacyjnych przewidzianych do
realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

4) pozostatych planéow i dokumentéw majacych wpltyw na realizacje zadan obronnych w
czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

4. Realizujg ustalone przedsigwzigcia w zakresie:
1) przygotowania warunkow do funkcjonowania na Gtownym Stanowisku Kierowania
w statej siedzibie 1 Glownym Stanowisku Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy;
2) szkolenia obronnego.

5. W zakresie zagadnien gospodarczo - obronnych
5.1 Wspodtuczestnicza w opracowaniu i aktualizacji ,,Programéw Mobilizacji Gospodarki”
oraz ,,Programéw Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”;
5.2 Wspotdziataja w zakresie:
1) planowania przedsigwzie¢ inwestycyjnych stuzgcych ochronie zatdg pracowniczych i
ludnosci przed skutkami oddziatywania czynnikow razenia,
2) organizowania i tworzenia systemOw ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach
oraz usuwania ich skutkow.
6. Uzgadniajg ze Starostg potrzeby obronnosci w planach rozwoju powiatu.

7. W zakresie zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych oraz zabezpieczenia funkcji panstwa
gospodarza (HNS)



7.1 Podejmujg przygotowania organizacyjne do uzupetienia sit zbrojnych zasobami ludzkimi
w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsigwzigcia organizacyjno - administracyjne
dotyczace przygotowania srodkow transportowych, maszyn i urzadzen przewidzianych do
przekazania na rzecz sit zbrojnych w ramach §wiadczen rzeczowych;
7.2 Udostepniajg sitom zbrojnym potrzebne informacje, mapy oraz dokumentacje analityczng;
7.3 Podejmujg przedsigwzigcia zwigzane z przygotowaniem wybranych elementow
infrastruktury powiatu do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny - uwzgledniajac potrzeby formutowane przez sity
zbrojne dotyczace w szczegolnosci:
1) budowy przejs¢, przepraw przez przeszkody wodne,
2) dojazdow do przewidywanych rejonow koncentracji wojsk,
3) przewozow zotnierzy i sprzetu,
4) uwzgledniania aspektow obronnych w planach i programach zagospodarowania
przestrzennego
7.4 Podejmuja przedsigwziecia w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu wojsk
na obszarze powiatu wojsk sojuszniczych w zakresie:
1) udostgpniania terenéw i nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk
sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen uzytecznosci publicznej,
2) zapewnienie ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez sojusznikow
przepisow o ochronie srodowiska,
3) organizowania ushug polegajacych na dostawie mediéw (wody, ogrzewania, gazu,
energii elektrycznej),
4) organizowania ustug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkow sanitarnych,
5) udostepniania mozliwosSci korzystania z niektorych urzadzen infrastrukturalnych.
7.5. Wspdlpracujg z Wydziatem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie w zakresie aktualizacji bazy danych HNS.

8. Przeciwdziatanie nastrojom niepewnos$ci, paniki, przejawom defetyzmu i zywiotowosci
poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora,

VI. ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

1. Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w warunkach zewn¢trznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania urzedu, kadrowych, a
takze planowanie pracy urzedu podczas podwyzszania standw gotowos$ci obronnej
panstwa i w czasie wojny,

2) prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w urzedzie, podlegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej oraz spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej (reklamowania) zotnierzy rezerwy objetych reklamacja z
urzedu 1 na wniosek,

3) podawanie do publicznej wiadomo$ci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw 1 obowigzkow pracownikéw i
obywateli,

4) Przyjecie obiektu, organizacje funkcjonowania GSK na ZMP w warunkach kryzysu,
stanu wyjatkowego i wojny,

5) przemieszczenie organu administracji publicznej do zapasowego miejsca pracy,

6) pelne rozwinigcie i uruchomienie pracy na gtdbwnym Stanowisku Kierowania,

7) organizacja ochrony i obrony zapasowego miejsca pracy,

8) rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji organow wiadzy publicznej,

9) ograniczenie do niezb¢dnego minimum rozwigzania uméw o pracg,



10) zarzadzenie w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zwieszenia
dzialalnoéci wydziatow (jesli zachodzi taka potrzeba) i1 podporzadkowanie
pracownikow kierownikowi innej komorki organizacyjnej,

11) wprowadzenie w zycie regulamindw organizacyjnych i etatdow przygotowanych na
czas wojny,

12) przeprowadzenie procedury reklamowania z urz¢gdu i na wniosek od obowigzku
pehienia czynnej stuzby wojskowe;,

13) wprowadzenie w zycie - stosownie do swoich wlasciwosci aktow prawnych
wykonawczych do ustawy o stanie wojennym,

14) stosowanie przepisOw prawa wynikajgcych z wprowadzenia stanow nadzwyczajnych,

15) zabezpieczenie posiadanych $rodkow tgcznosci oraz urzadzen poligraficznych przed
mozliwo$cig ich wykorzystania do celéw zagrazajacym interesom bezpieczenstwa
panstwa i obronnosci,

16) odwotanie z urlopow (i wstrzymanie ich udzielenia) oraz podrozy stuzbowych
pracownikow urzedu oraz podlegtych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
17)utrzymanie w gotowosci do udostepnienia Sitom Zbrojnym RP i wojskom
sojuszniczym (w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza) infrastruktury
pasywnej i aktywnej lokalnych oraz rozleglych sieci komputerowych wraz ze

sprzetem komputerowym,

18) przeciwdziatanie nastrojom niepewnosci, paniki, przejawom defetyzmu i
zywiotowos$ci poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno propagandowej agresora,

19) zapewnienie  wsparcia  psychologicznego i postug duchowych ludnos$ci
poszkodowanej w wyniku dziatan zbrojnych,

20) realizacja zadan wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych zabezpieczenia
spolecznego obowigzujacych po wprowadzeniu stanu wojennego,

21) zabezpieczenie dostepu informacji komputerowych, serwerow i sieci,

22) zabezpieczenie dostepu do informacji publicznej oraz wdrozenie programow
informacyjnych niezbednych do witasciwego funkcjonowania dzialu administracji
rzadowej w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

23) przyspieszenie (lub wstrzymanie) realizacji prac dotyczacych rozwoju bazy
informatycznej RP,

24) uruchomienie procedur majacych na celu zapewnienie funkcjonowania systemow
informatycznych administracji w warunkach zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i w
czasie wojny,

25) zabezpieczenie zaktadowego archiwum,

26) przygotowanie do ukrycia materiatdbw archiwalnych bedacych w gestii archiwow
panstwowych,

27) uruchomienie systemu sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny w
zakresie zatrudnienia i wynagradzania,

28) udostepnianie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informacji materiatow analitycznych,

29) wstrzymanie wyjazdow lub organizowanie powrotu do kraju obywateli polskich
przebywajacych w celach stuzbowych w rejonach zagrozonych konfliktem,

30) udzielanie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych na
administrowanym terenie w tym magazynowaniu zapasow,

31) prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno propagandowym majacych na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy spoleczenstwa.



2. Wydzial Budzetu i Finansow w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju i
poszerzone o zadania:

1)

2)
3)
4)
5)

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem 1 sprawowaniem Kkontroli
finansowej oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

prowadzenie obstugi finansowo ksiegowej w czgsci dotyczacej obronnosci,
finansowanie zadan powiatu w czasie kryzysu i wojny,

zmiany w budzecie wynikajace z zaistniatej sytuacji (kryzys, wojna),

weryfikacja budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowanej czesci
budzetu i planowanych przedsiewzi¢¢ wiasnych (a takze podleglych 1 nadzorowanych
jednostek organizacyjnych), ktorych kontynuowanie staje sie niecelowe i
przeznaczenie zwolnionych srodkow finansowych na realizacj¢ zadan operacyjnych.

3. Wydzial Geodezji i Nieruchomosci w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajze z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

przygotowanie materiatow, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk
sojuszniczych (w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza),

przygotowanie materialow, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego i1 kartograficznego na potrzeby jednostek organizacyjnych podlegtych i
nadzorowanych przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,

udostepnianie materialdow, map i informacji o terenie z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk
sojuszniczych (w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza) oraz jednostkom
organizacyjnym podleglym i nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych,

prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci,
zabezpieczenie bazy danych zasobow panstwowych, kartograficzno geodezyjnych
znajdujacych si¢ w Starostwie,

ewakuacja dokumentacji geodezyjno kartograficznej oraz panstwowych zasobow
geodezyjnych.

4. Wydzial Srodowiska i Rolnictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa realizuje zadania wynikajze z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju i
poszerzone o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

ustalanie szczegdtowych zadan dotyczacych zabezpieczenia ciagto$ci produkcji
rolnej,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przejscia na wojenny system
skupu produktéw rolnych,

przygotowanie do prowadzenia obowigzku dostaw produktow rolnych na rzecz
panstwa,

wspoldziatanie z Wydzialem Srodowiska i Rolnictwa Warminisko-Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego w rozdzielnictwie zasobdéw produktow rolnych 1 pasz
znajdujacych si¢ w punktach skupu i magazynach na administrowanym terenie,
sporzadzanie bilansow wody pitnej 1 przemystowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen,

realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem, konserwacja, ochrong, i odbudowa
urzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wode pitng do
gaszenia pozarOw 1 prowadzenia zabiegdéw specjalnych,



7)
8)

9)

prowadzenie rejestru zniszczen wojennych,

wspotdziatanie z wilasciwymi zarzadcami lasow panstwowych w zakresie
zapewnienia $wiadczen przez wilascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne
panstwa,

uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach,

10) przygotowanie punktow utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenie,
11) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpaddéw grozacych

skazeniem lub zakazeniem i innych odpadow szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia 1
zycia lub dla §rodowiska,

5. Wydzial Architektury i Budownictwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajgce z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

sprawowanie nadzoru techniczno budowlanego w zakresie budowli ochronnych,
punktow zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen

analiza 1 dziatania profilaktyczne w zakresie zagrozen bezpieczenstwa ludzi i mienia
w obiektach budowlanych,

prowadzenie dziatan profilaktycznych ukierunkowanych na poprawe bezpieczenstwa
obiektéw budowlanych infrastruktury krytycznej wrazliwych na zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowe;,

udzial w komisjach oceniajacych stan techniczny obiektow budowlanych w sytuacji
Kryzysowej

nadzorowanie robot budowlanych zabezpieczajacych, wyburzeniowych i
rozbiorkowych w ramach prowadzonych dzialan ratowniczych w sytuacji
kryzysowej,

Minimalizowanie  skutkéw ubocznych  kryzysu poprzez przeciwdziatanie
utrudnieniom w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej,
zabezpieczenie dokumentacji technicznej,

prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach zagospodarowania
przestrzennego terenu, a w szczegdlnosci zapewnienie w porozumieniu z Wydziatem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego miejsc
przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci,

realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego z zakresu budownictwa,
gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej,

6. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajgce z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1)
2)
3)
4)

5)

realizacje przygotowan obronnych w powiecie w warunkach zewnegtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

utrzymywanie obiektow DMP w statej gotowosci techniczno eksploatacyjne;,
utrzymywanie w statej gotowos$ci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajacych
prawidtowe funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w Dotychczasowym Miejscu
Pracy (DMP),

koordynowanie przedsigwzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki
organizacyjne podlegte i nadzorowane przez staroste,

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadah obronnych dla
jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych oraz udzielanie im pomocy
W organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan,



6) realizacj¢ zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej powiatu,

7) realizacj¢ zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

8) realizacje zadan wynikajacych z wykazu przedsigwzie¢ i procedur uruchamiania
narodowego systemu pogotowia kryzysowego w powiecie,

9) realizacj¢ zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej
shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

10) organizowanie i koordynowanie realizacji zadan okreSlonych przez Wojewode w
sprawach obrony cywilnej,

11) realizacj¢ zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania
ludnosci,

12) realizacj¢ zadan zwigzanych z budowa i odbudowg budowli ochronnych, urzadzen
specjalnych 1 punktéw zabiegdéw sanitarnych,

13) organizowanie i realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem sit obrony cywilnej i
ludnos$ci w sprzet specjalistyczny obrony cywilnej i srodki ochrony indywidualnej,

14) wyposazenia Stanowiska Kierowania (SK) w sprzet obrony cywilnej i tgcznosci,

15) organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wg skroconych plandéw
szkolenia,

16) sprawowanie nadzoru nad techniczno organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia
ewakuowanej ludnosci,

17) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w powiecie,

18) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody -
przekazywanie ich Staro$cie,

19) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkow i sprawozdan kierownictwa i
przekazywanie ich Wojewodzie,

20) wspotpracowanie z wlasciwg terytorialnie jednostkg Panstwowej Strazy Pozarnej w
zakresie monitoringu 1 przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

21) utrzymywanie w statej aktualno$ci dokumentacji akcji kurierskie;j,

22) wspotpraca z administracja wojskowa w zakresie akcji kurierskiej,

7. Wydzial Komunikacji i Transportu w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajgce z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1) zabezpieczanie zadan okreslonych w POFP w zakresie §rodkow transportowych,

2) realizacja  przedsiewzig¢  organizacyjno administracyjnych ~ dotyczacych
przygotowania okre§lonych w planach operacyjnych s$rodkéw transportowych,
maszyn 1 urzadzen cywilnych w ramach swiadczen rzeczowych,

3) zapewnienie dostepu do danych zgromadzonych w Powszechnym Elektronicznym
Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz Centralnej Ewidencji Pojazdow 1
Kierowcow (CEPIK) w celu planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na
potrzeby Sit Zbrojnych RP,

4) zapewnienie dostepu do danych zgromadzonych w Powszechnym Elektronicznym
Systemie Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz Centralnej Ewidencji Pojazdow 1
Kierowcow (CEPIK) w celu planowania $§wiadczen osobistych i rzeczowych na
potrzeby podmiotow cywilnych, okreslonych w planach operacyjnych,

5) ostona drog powiatowych dojazdowych do CDS,

6) prowadzenie ostony technicznej drog dojazdowych taczacych obiekty wazne dla
obronnosci z centralnymi drogami samochodowymi (CDS),

7) wydzielenie $rodkéw transportu i maszyn na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz
Jjednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez ministra wtasciwego
do spraw wewngetrznych,



8)
9)

wprowadzenie zasad wojennego funkcjonowania krajowego systemu transportowego,
zabezpieczenie zwigkszonych potrzeb przewozowych dla ewakuacji ludnosci i
mienia,

10) uruchomienie systemu sprawozdawczos$ci i informacji statystycznej na okres wojny w

zakresie transportu (sprawozdania o taborze i przewozach w transporcie ciezarowym,
ze stanu posiadania drog publicznych, o taborze pasazerskim),

11) realizacja zadan wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresic komunikacji i

transportu.

8. Wydzial Os$wiaty, Kultury i Promocji w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa realizuje zadania wynikajgce z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

dokonanie analizy potencjalu demograficznego na administrowanym terenie w
aspekcie mniejszosci narodowych, patologii spotecznych oraz udostepnianie jej
wynikow wiasciwym wojskowym komendantom uzupehnien,

ksztaltowanie patriotycznych postaw wsrod uczniow szkot ponadpodstawowych,
prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno - propagandowym majacych na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy spoleczenstwa,

rozpoznanie i dzialania zwigzane z nastrojami miodziezy,

informowanie o obowigzkach 1 prawach oséb fizycznych i o0s6éb prawnych
wynikajacych z przepisOw prawa o stanie wyjatkowym,

zapewnienie  wsparcia  psychologicznego 1 postug duchowych ludnosci
poszkodowanej w wyniku dziatan zbrojnych

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow obywateli,
instruowanie ludnos$ci o ustalonych zasadach organizowania 1 prowadzenia
publicznych imprez artystycznych, rozrywkowych 1 sportowych, a takze
organizowania i przeprowadzania zbiorek publicznych,

wspOtpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie,

10) zarzadzenie przystgpienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i

materiatow propagandowych zgodnie z potrzebami,

11)realizacja zadan wynikajagcych z planu operacyjnego w zakresie o$wiaty i

wychowania, zabezpieczenia spolecznego i1 zdrowia, kultury fizycznej 1 sportu,
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

9. Pozostate komorki organizacyjne w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny realizuje zadania wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas
pokoju i poszerzone o:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

wspotdziatanie z organami administracji publicznej oraz kierownikami innych
jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych,

wspotuczestnictwo w realizacji zadan dotyczacych wsparcia panstwa gospodarza,
wspotdzialanie w aktualizacji plandw operacyjnych 1 obronnych szczebla
powiatowego,

realizacja w przedsiewzigciach w zakresie przygotowania warunkow funkcjonowania
na ZMP,

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkow obywateli,
informowanie o obowigzkach 1 prawach oso6b fizycznych 1 os6b prawnych
wynikajacych z przepisow prawa o stanie wyjatkowym,



7) realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego w czeséci dotyczacej komorki
organizacyjnej.

10. Naczelnicy wydziatow prowadza i aktualizuja wykaz zadan wydziatow wynikajacy z
ustaw 1 zawartych porozumien.

11. 1. W starostwie jest powotany Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktory
jest odpowiedzialny za ochrone informacji niejawnych w urzedzie.

2. Zasady i1 sposOb postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne

w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla
plan ochrony dokumentow informacji niejawnych.

V. ZASADY PODPISYWANIA PISM | OBIEG KORESPONDENCJI W
URZEDZIE

Na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zasady podpisywania
pism oraz obieg korespondencji bedzie odbywatl si¢ zgodnie z Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Nowym Mieécie Lubawskim przyjety Uchwalg 52/239/2016
Zarzadu Powiatu w Nowym Mies$cie Lubawskim z dnia 18 lutego 2016r.

VI. OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA PRACOWNIKOW
1. Do obowiazkow pracownika nalezy dbalo$¢ o wykonywanie zadan publicznych oraz o
srodki publiczne z uwzglgdnieniem interesOw panstwa, interesu powiatu oraz interesow
obywateli.
2. Do podstawowych obowiazkoéw pracownika nalezy w szczegolnosci:

1) przestrzeganie prawa.

2) sumienne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej

4) wypehianie polecen przetozonego

3. Tok i czas pracy, odpoczynku, urlopéw i innych uprawnien regulujg przepisy wykonawcze
do ustawy z dnia 29 sierpnia 2002r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowodcy Sit Zbrojnych 1 zasad jego podlegtosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej
Polskiej.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Starosta w celu kontynuowania na
administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo obronnej i
obrony cywilnej.

2. Dzialalno$¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzgdnemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym trybie.

Zataczniki:
1. Obsada etatowa Starostwa Powiatowego w Nowym Mie$cie Lubawskim na
czas wojny.
2. Projekt Zarzadzenie Starosty Nowomiejskiego w sprawie: wprowadzenia w zycie regulaminu organizacyjnego
Starostwa Powiatowego



Zafacznik nr 1

do Regulamin organizacyjny Starostwa powiatowego
w Nowym Mie$cie Lubawskim na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Obsada etatowo-osobowa Starostwa Powiatowego w Nowym Mies$cie Lubawskim na

czas wojny
(85% stanu na czas P) Propozycja na dzien 17.09.2018

Lp. Komérka organizacyjna Liczba osob na | Liczba osob na Uwagi
czas ,,P” czas ,,W”
1 | Wydziat Architektury i Budownictwa 3 2
2 | Wydziat Budzetu i Finanséw 6 5
3 | Wydziat Geodezji i Nieruchomosci 4 3
4 | Wydzial Komunikacji i Transportu 7 6
5 | Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 7 6
6 | Wydziat Os$wiaty, Kultury i Promocji 3 2
7 | Wydzial Srodowiska i Rolnictwa 3 3
8 | Wydziat Zarzadzania Kryzysowego 2 3
9 | Wydziat Inwestycji, Mienia i Spraw 8 8
Gospodarczych
10 | Biuro Audytu i Kontroli 2 0
11 | Biuro Rady Powiatu 1 0
12 | Geodeta Powiatowy 1 1
13 | Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i 4 2
Kartograficznej
14 | Pelnomocnik do spraw Zarzadzania Systemem 1 0
Jakosci
15 | Pion Ochrony Informacji Niejawnych 0,5
16 | Powiatowy Rzecznik Konsumentow 1 1
17 | Inspektor Ochrony Danych 1 0,5
18 | Stanowisko do spraw pozyskiwania funduszy 1 0
zewngtrznych
19 | Radca Prawny 1 1




Zatacznik nr 2

do Regulamin organizacyjny Starostwa powiatowego
w Nowym Mie$cie Lubawskim na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i wojny

PROJEKT

ZARZADZENIE Nr
Starosty Nowomiejskiego
z dnia

w sprawie: wprowadzenia w zycie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Miescie Lubawskim na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie zarzadzenianr ........... Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia .........
w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu organizacyjnego na czas zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadzam w zycie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 2 Regulamin okresla siedzibg Starostwa Powiatowego w DMP i ZMP, sktad komorek
organizacyjnych, zadania i zakresy dzialania wydziatow, biur oraz system obiegu informacji

w urzedzie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



