
      Załącznik  nr 1  

do uchwały Nr 3/13/2018 

 Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                                      z dnia 20 grudnia 2018 r. 

  

                                                                     Nowe Miasto Lubawskie, dnia ........................r. 

 

WNIOSEK  O  WSZCZĘCIE  POSTĘPOWANIA 

w sprawie udzielenia zamówienia  o wartości powyżej 4000 euro i nieprzekraczającej kwoty, o której 

mowa w art. 4 ust. 8 ustawy pzp 

1.Wnioskodawca .......................................................................................................................... 

                                                                (komórka organizacyjna ) 

 

2. Nazwa przedmiotu zamówienia……………………………………………………………… 

 

3. Opis  przedmiotu zamówienia................................................................................................ 

 

   .................................................................................................................................................. 

 

4.Rodzaj zamówienia    ...…….................................................. kod CPV…………………..… 
                                         ( usługi , dostawy , roboty budowlane ) 

 

5.Szacunkowa wartość zamówienia ......................................... zł (netto bez podatku VAT) 

 

   ustalona na podstawie ............................................................................................................... 
                                               (kosztorys inwestorski , ceny rynkowe , wydatki w poprzednim roku budżetowym) 

 

6.Stawka podatku VAT .................... %  

 

7.Kurs EURO w dniu składania wniosku ; 1 € = ……………. zł                                

8.Termin realizacji zamówienia ................................................................................................... 

 

9.Źródła finansowania ( brutto z podatkiem VAT ) 

 

a) budżet powiatu: Dział .….. Rozdział ............... § ............. kwota ......................................... 

b) inne źródła (jakie?) ............................................................. kwota ......................................... 

    

Wnioskodawca                                                                  Kierownik komórki wnioskodawcy 

 
   ………………………..………...                                                          …............................................................... 

(podpis pracownika                (podpis naczelnika/samodzielnego pracownika) 

merytorycznie odpowiedzialnego)  

                                                                                                                                                                                                     

9.Załączniki: 
a) szacowanie przedmiotu zamówienia 

b) opis przedmiotu zamówienia  

c) wzór umowy parafowany przez Radcę Prawnego                                                

                

  ( ocena kompletności wniosku ) 

           SKARBNIK POWIATU 

 

….………………………………...                                                …………............................................................ 

(upoważniony pracownik                                                                         (potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych)                                                                           
 w Wydziale Inwestycji, Mienia 

 i Spraw Gospodarczych 

       



Załącznik  nr 2  
do uchwały Nr 3/13/2018 

 Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                              z dnia 20 grudnia 2018 r. 

 

PROTOKÓŁ 

dokumentujący udzielenie zamówienia o wartości powyżej 4000 euro i nieprzekraczającej kwoty,  
o której mowa w art. 4 ust. 8 ustawy pzp  

 

                                                

 

......................................................      ..................................................... 
 (nazwa komórki organizacyjnej)                   (miejscowość, data) 
 
 
........................................................... 
 (znak sprawy) 
 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest robota budowlana / dostawa / usługa*) 

2. Opis przedmiotu zamówienia:............................................................................................................................. 

.....................................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................... 

3. Szacunkowa wartość zamówienia: netto……………….zł,  tj. ……………………Euro. 

Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona w oparciu o średni kurs złotego w stosunku do euro, 

stanowiący podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych, wynoszący ……………….….. PLN, 

obliczony  zgodnie z postanowieniami rozporządzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy pzp. 
 

4. Zamówienie tożsame z powyższym jest* - nie jest* realizowane w drodze umowy o udzielenie zamówienia 

publicznego w trybie ustawy.  

5. Ustalenie wartości zamówienia dokonano w dniu ........................................ na podstawie ( zaznaczyć właściwą 

podstawę): 

a) cen rynkowych przedmiotu zamówienia określonych na podstawie, np. ofert  z przeprowadzonego rozeznania, 

wydruków stron internetowych z opisem towarów/usług i ceną, wydruków maili z informacją na temat ceny za 

towar/usługę lub innych dokumentów (załączyć do protokołu),            

b) analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy, 

c) wysokości wydatków zabezpieczonych na ten cel w budżecie powiatu i/lub budżecie projektu  

dofinansowanego ze środków UE i/lub innych zewnętrznych*), 

d) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy robót budowlanych), 

e) innych: .................................................................................................................... 
 
Z uwagi na fakt, iż wartość szacunkowa zamówienia w bieżącym roku budżetowym nie przekracza kwoty, o której 

mowa w art. 4 ust. 8 ustawy pzp, postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2018 poz. 1986). 

6. W dniu ..................................... r. skierowano zaproszenie do złożenia oferty w wybranej  formie: 

a)  pisemnej drogą pocztową przesłanej do potencjalnego wykonawcy *), 

b)  pisemnej drogą elektroniczną  przesłanej do potencjalnego wykonawcy *), 

c) publikacji zapytania ofertowego na stronie  internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiającego *), 

d) upublicznienie zapytania ofertowego poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjności funduszy europejskich 

(dotyczy projektów dofinansowanych z Funduszy Europejskich) *). 

 



do niżej wymienionych wykonawców z prośbą o złożenie oferty cenowej na realizację przedmiotowego 

zamówienia ( nie dotyczy upublicznienia w BIP i bazie konkurencyjności) :  

1)..................................................................................................................................................................................

2)..................................................................................................................................................................................

3).................................................................................................................................................................................. 

             (podać nazwy i adresy wykonawców) 

 

7. Wykaz ofert, które wpłynęły w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (oferty wykonawców stanowią załącznik do 

protokołu) wraz z datą wpłynięcia oferty do zamawiającego: 

1)............................................................................................................................................................................... ..   

2)..................................................................................................................................................................................

3).................................................................................................................................................................. 

8. Informacja o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przez wykonawców, o ile takie warunki były 

stawiane: 

1)…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2)…………………………………………………………………………………………………………………………… 

3)……………………………………………………………………………………………………………………………. 

9. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny i  

sposobie przyznawania punktacji poszczególnym wykonawcom za spełnienie danego kryterium: 

1)…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2)…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3)…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

10. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru (nazwa i adres wykonawcy): 

………………………………………………………………………………………………………………………………. 

za cenę brutto ................................................................................................................................................ 

(słownie: .......................................................................................................................................................) 

w tym podatek VAT ……% 

 

                  Wnioskodawca                                                                        Postępowanie przeprowadził:  

 

 

...............................................................................                              ………...................................................... 

         (imię i nazwisko, stanowisko)                                                             (imię i nazwisko, stanowisko)  

                 (pieczątka i podpis)                                                                            (pieczątka i podpis) 

 
 

     

Postępowanie zarejestrowano w rejestrze zamówień publicznych 
 
 pod poz. ………………………………………….. 
 
 
 
………………………………………………………………….. 
(pieczątka, podpis pracownika ds. zamówień publicznych) 
 
 
*  niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
 



      
 Załącznik  nr 3  

do uchwały Nr 3/13/2018 

 Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                             z dnia 20 grudnia 2018 r.     
 

 

PLAN ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

NA DOSTAWY/USŁUGI/ROBOTY BUDOWLANE*) 

 
o wartości szacunkowej nieprzekraczającej/przekraczającej*)  

wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 ust. 8 ustawy pzp  
 

na rok …………… 

 

 
WYDZIAŁ/STANOWISKO……………………………………………………………………………………… 

(komórka organizacyjna) 

 

 

Średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczenia wartości 

szacunkowej zamówienia (netto) wynosi ………………. zł 

 

Lp. Dostawa/usługa/ robota 

budowlana*) 

Szacowana 

wartość netto   

w zł 

Szacowana 

wartość  

w euro 

Planowany 

termin realizacji 

(kwartał) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Sporządził: ……………………………………………………. 

 

Data:…………………………………………………………… 
 

 

 niepotrzebne skreślić                                                                                                                                                                               
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  Załącznik  nr 4  
do uchwały Nr 3/13/2018 

 Zarządu Powiatu w Nowym Mieście Lubawskim 

                                                  z dnia 20 grudnia 2018 r. 
 

REJESTR ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

NA DOSTAWY/USŁUGI/ROBOTY BUDOWLANE*) 
 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej/przekraczającej*)  
wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 ust. 8 ustawy pzp  

 

za rok …………… 

 

 
WYDZIAŁ/STANOWISKO……………………………………………………………………………………… 

(komórka organizacyjna) 

 

 
 

 
 

Lp 

 
Przedmiot 

zamówienia 
wg tego samego 

rodzaju / wg 
klasyfikacji 

budżetowej*) 

 
Nazwa wykonawcy 

Wartość zamówienia  
 w zł 

 
Imię i nazwisko 

osoby 
przeprowadzającej 

postępowanie 

netto 
 

brutto 

      

      

      

      

      

 

 

Sporządził: ……………………………………………………. 

 

Data:…………………………………………………………… 
 

 

 niepotrzebne skreślić                                                                                                                                                                               
 


