Zarzadzenie nr 17/2019
Starosty w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 29 marca 2019r.

w sprawie zmian w Zarzadzeniu nr 123/2018 Starosty w Nowym Miescie Lubawskim z dnia
01.02.2018 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w
Nowym Miescie Lubawskim

Na podstawie przepiséw art.10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 351), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j.
Dz. U. 2017 r.poz.2077), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pahAstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017r. poz.1911 z zm.), zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1.1 Dokonuje sie zmian w Zarzgdzeniu nr 123/2018 Starosty w Nowym Miescie Lubawskim z dnia
01.02.2018r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w
Nowym Miescie Lubawskim polegajgcych na:

1). W zataczniku Nr 3a ,Zaktadowy plan kont i wykaz kont pomocniczych” w czesci ,\Wykaz
kont pozabilansowych jednostki budzetowej (Starostwa Powiatowego w Nowym Mieécie
Lubawskim), dodaje sie: Konto pozabilansowe 910 ,,Zabezpieczenia” , ktore stuzy do
ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania uméw w formie niepienieznej, tj otrzymanych
gwarancji ubezpieczycieli.

Na_stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci zwracane kontrahentom zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw z tytutu gwaranciji i rekojmi, w formie niepienieznej.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci otrzymane i posiadane zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw oraz z tytutu gwaranc;ji i rekojmi, w formie niepienieznej. W przypadku zwiekszenia
wartoéci otrzymanych gwarancji dokonuje sie zapisu dodatniego na stronie Ma 910 , natomiast w
przypadku zmniejszenia wartosci otrzymanej gwarancji dla stosowanej czystosci obrotow na
kontach ksiegowych dokonuje sie zapisu ujemnego na stronie Ma 910. Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu zabezpieczen nalezytego wykonania
umow oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepienieznej, wedtug poszczegdinych tytutdw
zobowigzan oraz wedtug kontrahentéw. Gwarancja ubezpieczeniowa nie stanowi ani aktywa
finansowego ani aktywa pienieznego i nie gwarantujg jednostce prawa do otrzymania aktywow
pienieznych lub prawa do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostkg na korzystnych
warunkach, stanowi jedynie forme zabezpieczenia np. robét budowlanych. Gwarancja podlega
ewidencji szczego6towej prowadzonej w formie papierowej w ,Rejestrze depozytéw” Starostwa
Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

Ewidencja szczegdétowa do konta 910 prowadzona jest wedtug kontrahentéw i poszczegdlnych
tytutow:

910-1 Gwarancja ubezpieczeniowa wykonania nalezytego umowy nr 12/2017 z 30.03.2017 r. przez
PDB Sp.z 0.0. w Brodnicy, gwarancji do 15.09.2022 r.,

910-2 Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania umowy nr 6/2018 z 23.01.2018 r. przez
Lubawskie Przedsigbiorstwo Budowlane Zdzistaw Wierzbowski, gwarancji do 01.01.2022 r.,

910-3 Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania umowy nr 12/2018 z 05.02.2018 r. przez
PDB Sp. z 0. 0., gwarancji do 31.07.2023 r.

910-4 Gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania umowy nr 56/2018 z 06.04.2018 r. przez
PDB Sp. z 0. 0., gwarancji do 01.12.2023 r.

910-5....n



2).

3).

4),

5).

Od 01 stycznia 2018r. limit wartosci srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwiajgcy jednorazowe zaliczenie wydatkdw na nabycie tych srodkéw lub
wytworzone we wiasnym zakresie z dotychczasowych 3500 zt podwyzszono do 10 000 zt.
Wydatki poniesione na sktadniki majgtku, ktorych warto$¢ poczatkowa jest rowna lub
nizsza niz 10 000 zi, stanowig koszty uzyskania przychodéw w miesigcu oddania ich do
uzywania.

Od 01 stycznia 2018r. odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie, gdy wartos¢ poczagtkowa
srodka trwatego albo wartosci niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia do uzywania
jest wyzsza niz 10 000 zt. Jezeli srodki trwate ulegng ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczgtkowg tych srodkéw
bedzie powiekszac sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na
nabycie czesci skladowych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10 000 zi.

W przypadku gdy warto$¢ poczatkowa sktadnika majgtku nie przekracza 10 000 zt, mozna
nie dokonywac¢ odpisow amortyzacyjnych; wydatki poniesione na ich nabycie stanowig
koszty uzyskania przychodéw w miesigcu oddania ich do uzywania.

Nowy limit wartosci srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych ma
zastosowanie do sktadnikéw majatku przyjetych do uzywania po dniu 31 grudnia 2017 .

§ 2. Do Zarzadzenia nr 123/2018 Starosty w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 01.02.2018r. w
sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie
Lubawskim dodaje sie “Harmonogram prac zwigzanych z zamknigeciem ksigag rachunkowych”
stanowigcy zatgcznik Nr 9

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dnem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2018r.



Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr

123/2018 Starosty Powiatu w

Nowym Mie$cie Lubawskim

z dnia 01.02.2018r.

Harmonogram prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych

. . Podstawa
Rodzaj prac zwigzanych rawna z
z zamknieciem ksiag Termin wykonania zstaw o
rachunkowych yo
rachunkowosci
Inwentaryzacja aktywéw |Na dzien bilansowy Art. 26 ustawy

i pasywow

o rachunkowosci

Inwentaryzacje sktadnikéw aktywow wymienionych w art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci
mozna rozpoczg¢ 1 pazdziernika, a zakonczy¢ do 15 stycznia nastepnego roku. Mozliwosé ta nie
dotyczy aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materiatow,

towardw i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ww. ustawy.

. |Zestawienie sald

inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw aktywéw

Na dzien inwentaryzacji

art. 18 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci

Porownanie wynikow
inwentaryzacji ze stanem
ksiegowym. Wyjasnienie

i rozliczenie w ksiegach
na dzien

31grudnia ujawnionych
réznic inwentaryzacyjnych

Przed zamknigciem ksigg rachunkowych za rok obrotowy
nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym

art. 27 i art. 24
ust. 5 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci

. |Zestawienie obrotéw i sald

kont ksiegi gtdéwnej za rok
obrotowy

Nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym

art. 24 ust. 5 pkt 2
ustawy
o rachunkowosci

. |Zestawienie sald

wszystkich kont ksigg
pomocniczych

Co najmniej na dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych, nie
poézniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia kornczacego rok
obrotowy, tj. do 31 marca

art. 18 ust. 2
iart. 12 ust. 2
ustawy

0 rachunkowosci

. |Zamkniecie ksigg

rachunkowych

Na dzien konczacy rok obrotowy, nie poézniej niz do 31
marca

art. 12 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci

Zamkniecie ksigg, ktére ma nastgpic¢ nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego okresla
sie mianem wstepnego zamkniecia ksigg rachunkowych. Daje ono podstawe otwarcia ksigg

rachunkowych nastepnego

roku obrotowego.

Sporzadzenie rocznego
sprawozdania

Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, nie pdzniej niz
w ciggu 3 miesiecy od dnia bilansowego, tj. do 31 marca

art. 45 ust. 1
i art. 52 ust. 1 oraz
art. 12 ust. 2 ustawy

finansowego o rachunkowosci
Podpisanie sprawozdania |Po sporzadzeniu sprawozdania finansowego jednostki, nie |art. 52 ust. 2 ustawy
finansowego jednostki pozniej niz do 31 marca / kaczne Jednostki Samorzadu | © fachunkowosci
budzetowej/ tgcznego Terytorialnego nie p6zniej niz do 30 kwietnia

Jednostki Samorzadu
Terytorialnego

Sprawozdanie finansowe p

prowadzenie ksigg rachunkowych i kierownik jednostki / taczne wszyscy czionkowie za

odpisuje - podajgc zarazem date podpisu - osoba, ktérej powierzono

rzadu

. |Zarzad przekazuje

organowi stanowigcemu

sprawozdanie finansowe

Jednostki

Samorzadu Terytorialnego

JST) {j.;

-Bilans,

-Rachunek zyskoéw i strat
(wariant poréwnawczy),

-zestawienie zmian w
funduszu,

-informacje dodatkowg

Do 31 maja roku nastepujgcego po roku budzetowym

art. 270 ust. 1 uofp



http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,v9k4483mk,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,49e07iye7,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,heddt8pk7,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,trwjtflde,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,w32veunsf,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,w32veunsf,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,wppgkr803,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,5ow2vref2,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,fj2r1cp5x,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,r41tcli5d,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,r41tcli5d,1.html
http://www.sl.gofin.pl/ustawa-z-dnia-29091994-r-o-rachunkowosci,r41tcli5d,1.html

10.

Komisja rewizyjna organu
stanowigcego JST.
rozpatruje sprawozdanie
finansowe i wydaje opinie
z tego badania i wnioskuje
w sprawie absolutorium
dla zarzadu

W terminie do 15 czerwca nastepujgcego po roku
budzetowym

Art.270 ust.3
uofp

11.

Rozpatrzenie i
zatwierdzenie rocznego
sprawozdania
finansowego przez organ
stanowigcy

Nie p6zniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego, tj. do 30
czerwca

art. 53 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci
oraz 271 ust.4 uofp

12.

Ostateczne zamkniecie
ksigg rachunkowych
jednostek kontynuujgcych
dziatalnosé

Najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy w
jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu lub wchodzi w sktad sprawozdania
finansowego podlegajgcego zatwierdzeniu.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych
jednostki kontynuujgcej dziatalno$¢ do dnia 30 kwietnia
roku nastepnego

art. 12 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci

Ostateczne zamkniecie ks

ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.

iag polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw

13

Sprawozdanie finansowe
oraz tgczne sprawozdanie
finansowe podlega
publikacji w Biuletynie
Informaciji Publicznej
jednostki sporzadzajacej
sprawozdanie

Do 10 maja

RMRIF z dnia 13
wrzesénia 2017r.w
sprawie
rachunkowosci oraz
planéw kont...

Opracowanie; Halina Bartkowska
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