ZARZADZENIE nr 35/2019
STAROSTY NOWOMIEJSKIEGO
Z dnia 16.09.2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim wg stanu na dzien 31.12.2019 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 tj.)
oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 123/2018 Starosty
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 01.02.2018 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Starostwa
Powiatowego w Nowym Mie$cie Lubawskim przez Komisje¢ Inwentaryzacyjng w terminie od dnia
01.10.2019 r. do 15.01.2020 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Pan Sebastian Kinski — przewodniczacy,
2) Pani Ewa Kalisz — Gorzkowska — sekretarz,
3) Pani Jadwiga Bienkowska - Ligman — cztonek,
4) Pani Monika Klimek — cztonek.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje si¢ Zespot Spisowy w sktadzie:

1) Jolanta Domzalska — przewodniczaca;

2) Barbara Ortowska — zast¢pca przewodniczgcego;

3) Ewelina Kubacka — cztonek;

4) Krzysztof Andrzejczak — cztonek.
2. Komisja Inwentaryzacyjna i Zespo6t Spisowy wykonuje powierzone mu zadania w sktadzie co
najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji i Zespotu obowigzkow0 uczestniczy
przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w
ksiggach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw zrodlowych oraz uzyskania
potwierdzenia sald rozrachunkéw zobowigzuje si¢ Glownego Ksiegowego przy udziale shuzb
finansowo — ksiggowych, komorek merytorycznych Starostwa.

§ 5. 1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury wg stanu na dzien 31.12.2019 r. nalezy objac
nastepujace sktadniki majatkowe:
1) papiery warto$ciowe (weksle, gwarancje, itp.);
2) sktadniki majatkowe bgdace wtasnoscia innych jednostek powierzone do uzywania;
3) druki Scistego zarachowania;
4) zapasy materialbw w magazynie;
5) nie zuzyte materialy odpisane w koszty w dniu zakupu — paliwo w samochodzie, tablice
rejestracyjne i druki z komunikaciji.
2. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia salda wg stanu na dzien 31.12.2019 r.
nalezy obja¢:
a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
b) kredyty i obligacje;
c) wilasne sktadniki majatkowe uzyczone innej jednostce;
d) naleznosci (za wyjatkiem tytutdow publicznoprawnych, do ktoérych stosuje si¢ przepisy ustawy o



zobowigzaniach podatkowych oraz naleznos$ci watpliwe i1 sporne, naleznosci od pracownikow);
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publiczno — prawnych).

3. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych

z danymi wynikajacymi z dokumentow zrodlowych wg stanu na dzien 31.12.2019 r. nalezy
objac:

1) grunty;

2) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej;

3) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow;

4) naleznos$ci i zobowigzania wobec 0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych;

5) naleznosci 1 zobowigzania z tytutow publicznoprawnych;

6) srodki trwate w budowie (inwestycje) za wyjatkiem maszyn i1 urzadzen objetych inwestycja

rozpoczeta,

7) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne;

8) wartosci niematerialne i prawne;

9) przychody przysztych okresow;

10) kapitaty (fundusze) wiasne — dlugoterminowe aktywa finansowe;

11) fundusze specjalne;

12) rezerwy.

§ 6. Przewodniczacy Zespotu Spisowego pobierze arkusze spisowe od Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej za pokwitowaniem.

§ 7. Zobowiazuje si¢ Zespo6t Spisowy do:

1) ustalenia z natury iloSci okreslonego sktadnika majatku przez doktadne przeliczenie,
przemierzenie lub przewazenie i wpisanie na arkusz spisu stwierdzonej ilosci bez stosowania
jakichkolwiek zapiséw pomocniczych;

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;

3) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 6 do
Zarzadzenia nr 123/2018 Starosty w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 01.02.2018 r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim.

§ 8. Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1) przygotowania spisu;

2) przeszkolenia Zespotu Spisowego;

3) wyznaczenia daty spisu z natury i rejonu spisowego;

4) pehienia nadzoru nad prawidtowym przebiegiem spisu;

5) odbioru od Zespotu Spisowego uzupethionych formularzy spisowych;

6) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji do 15.01.2020 r.;

7) wyjasnienia przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i przedstawienia wnioskow co
do ich rozliczenia;

8) podsumowania wynikow spisu i zgloszenia wnioskow;

9) przekazania kompletnej inwentaryzacji do Wydzialu Budzetu i Finansow celem powigzania z
zapisami ksiag rachunkowych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



(nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji w 2019 roku

zgromadzone na

bankowe

2020 .

. : Termin Rodzaj, forma,
Przedmiot Obiekt : .
Lp. . .. . . przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania . . . .
inwentaryzacji inwentaryzacji

1 |Papiery Weksle, gwarancje, itp. |31.12.2019r. Roczna, spis z natury

wartosciowe wedtug stanu na dzien
31.12.2019.

2 | Sktadniki Dane ewidencji od 01.12.2019r. |Roczna, spis z natury
majatkowe ksiegowej do 15.01.2020 r. | wedtug stanu na dzien
znajdujace si¢ w 31.12.2019r., a
jednostce bedace nastgpnie
wlasno$cig innych powiadomienie tej
jednostek jednostki o wynikach
powierzone jej do spisu
uzytkowania

3 | Druki $cistego -karty pracy pojazdu 31.12.2019r. Roczna, spis z natury
zarachowania znajdujace si¢ w wedlug stanu na dzien

Wydziale Inwestycji, 31.12.2019.
Mienia i Spraw

Gospodarczych (w

budynku na ul. Rynek 1)

- druki w komunikacji

znajdujace si¢ w

Wydziale Komunikacji i

Transportu (w budynku

na ul. Rynek 1)

4 |Zapasy materiatow | -Glazura i ptytki 31.12.2019. Roczna, spis z natury
W magazynie znajdujace si¢ w wedtug stanu na dzien

budynku przy ul. 31.12.2019 .
Grunwaldzkiej 3

5 |Nie zuzyte -paliwo w samochodzie [31.12.2019r. Roczna, spis z natury
materiaty odpisane |znajdujace si¢ w wedtug stanu na dzien
w koszty w dniu samochodzie 31.12.2019.
zakupu — paliwo w | stuzbowym,
samochodzie, - tablice rejestracyjne
tablice rejestracyjne |znajdujace si¢ w

budynku przy ul. Rynek
1
6 |Srodki pienigzne Wszystkie rachunki Miesigc styczen | Pisemne uzyskanie

potwierdzenia sald




rachunkach
bankowych

wedtug stanu na dzien
31.12.2019.
(inicjatywa banku)

7 | Kredyty i obligacje |Dane ewidencji Miesigc styczen | Pisemne uzyskanie
ksiggowej 2020 . potwierdzenia sald
wedtug stanu na dzien
31.12.2019 .
(inicjatywa banku)

8 | Wtasne sktadniki Dane ewidencji od 01.12.2019r.  |Pisemne uzyskanie
majatkowe ksiggowej do 15.01.2020 r. | potwierdzenia sald
uzyczone innej wedtug stanu na dzien
jednostce 31.12.2019.

9 |Naleznosci (za Wszystkie z wyjatkiem |do 15.01.2020r. | Pisemne uzyskanie
wyjatkiem tytutdéw | nalezno$ci spornych i potwierdzenia salda
publicznoprawnych |watpliwych, naleznos$ci i wedtug stanu na dzien
oraz naleznos$ci zobowigzan 31.12.2019r.
watpliwych 1 pracownikow i publiczo
spornych, - prawnych
naleznosci od
pracownikow

10 |Zobowigzania (za | Wszystkie z wyjatkiem |do 15.01.2020 r. | Pisemne uzyskanie
wyjatkiem zobowigzan wobec potwierdzenia salda
zobowigzan wobec |pracownikow i wedtug stanu na dzien
pracownikow i zobowigzan publiczno - 31.12.2019r.
publicznoprawnych) | prawnych

11 |Grunty Dane ewidencji od 01.12.2019r. |Weryfikacja sald na

ksiegowej i ewidencji  |do 15.01.2020r. |dzien 31.12.2019 r.

operacyjnej Wydziatu poprzez porOwnanie
danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

12 |Naleznosci sporne i | Dane ewidencji od 01.12.2019r. | Weryfikacja sald na
watpliwe, a takze ksiegowe;] do 15.01.2020r. |dzien 31.12.2019 .
dochodzone na poprzez poroOwnanie
drodze sagdowej danych w ksiegach

rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentoéw

13 |Naleznosci i Dane ewidencji od 01.12.2019r. |Weryfikacja sald na
zobowigzania ksiegowej do 15.01.2020r. |dzien 31.12.2019 .
wobec poprzez poréwnanie
pracownikow danych w ksiegach

rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

14 |Naleznosci i Dane ewidencji 0od 01.12.2019r. | Weryfikacja sald na

zobowigzania

ksiegowej

do 15.01.2020 .

dzien 31.12.2019 1.




wobec 0s6b nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych

poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajagcymi z
dokumentéw

15

Naleznosci 1
zobowigzania z
tytutow
publicznoprawnych

Dane ewidencji
ksiggowej

od 01.12.2019 .
do 15.01.2020 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2019 1.
poprzez porownanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

16

Srodki trwate w
budowie
(inwestycje) za
wyjatkiem maszyn i

Dane ewidencji
ksiegowe;j

od 01.12.2019 .
do 15.01.2020 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2019 1.
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach

urzadzen objetych rachunkowych z danymi
inwestycja wynikajacymi z
rozpoczeta) dokumentéw
17 |Rozliczenia Dane ewidencji od 01.12.2019r. | Weryfikacja sald na
miedzyokresowe ksiggowej do 15.01.2020 r. |dzien 31.12.2019 r.
czynne i bierne poprzez pordéwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow
18 | Wartosci Dane ewidencji od 01.12.2019r. | Weryfikacja sald na
niematerialne i ksiegowej i ewidencji  |do 15.01.2020r. |dzien 31.12.2019 r.
prawne operacyjnej Wydzialu poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentoéw
19 |Przychody Dane ewidencji od 01.12.2019r. |Weryfikacja sald na

przysztych okreséw

ksiegowej

do 15.01.2020 r.

dzien 31.12.2019 1.
poprzez porOwnanie
danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

20

Kapitaty (fundusze)
wlasne

Dane ewidencji
ksiegowe;j

od 01.12.2019 .
do 15.01.2020 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2019 1.
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

21

Fundusze specjalne

Dane ewidencji
ksiegowej

od 01.12.2019 .
do 15.01.2020 .

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2019 r.




poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajagcymi z
dokumentéw

22

Rezerwy

Dane ewidencji
ksiggowej

od 01.12.2019 .
do 15.01.2020 r.

Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2019 .
poprzez porownanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow




Przyjatem/am do wiadomosci zarzadzenie Nr 35/2019 Starosty Nowomiejskiego z dnia
16.09.2019 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim wg stanu na dzien 31.12.2019 r.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej:
1) Pan Sebastian Kinski .........ccceeiiiiiiiiiiiiiiicee e
2) Pani Ewa Kalisz — GOrzkowska...........ccoccvevuieviieniieienieieeeeeene,

2) Pani Jadwiga Bienkowska - Ligman ..........cccoecevveneniencenne .

3) Pani Monika Klimek ...

Sklad Zespolu Spisowego:

1) Pani Jolanta Domzalska ..........cccceoieiiniineniiniiicceeece
2) Pani Barbara Orlowska ........ccooceeiiiiiniiiiieeeee
3) Pani Ewelina Kubacka..........cccccoeeieriieiicieeeie e,

4) Pan Krzysztof AndrzejCzak..........cccoceveiiiininiinieieic e

Weryfikacja danych i potwierdzenie sald:

1) Glowny Ksiggowy — Jolanta Jamrozy .........cccceeevvveenveennnnen.



