ZARZADZENIE NR 36/2019
Starosty Nowomiejskiego
z dnia 10 pazdziernika 2019 r.

w sprawie powolania Komisji likwidacyjnej skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego oraz praw na dobrach niematerialnych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 11) oraz art. 4 ust. 1 i 5, art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 351 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje statg Komisje likwidacyjna, zwang dalej ,,Komisjg”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych (inwentarz ruchomy) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy komisji — Wojciech Uminski

2. Zastepca przewodniczacego komisji — Maria Zielinska

3. Cztonek komisji — Monika Klimek

4. Czlonek komisji — Krzysztof Dembinski

§2.

Ustala si¢ Regulamin dziatania komisji zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 147/2014 Starosty Nowomiejskiego z dnia 06 pazdziernika 2014 r.

w sprawie powotania Komisji likwidacyjnej sktadnikow majatku w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowomiejski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 36/2019
Starosty Nowomiejskiego z dnia 10.10.2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz praw na dobrach niematerialnych
w Starostwie Powiatowym w Nowym MieScie Lubawskim

§1
Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych sktadnikow majgtku ($rodki trwate,
pozostate $rodki trwale - inwentarz ruchomy oraz wartosci niematerialne i prawne)
znajdujacych si¢ na stanie ewidencyjnym Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie
Lubawskim.
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy komisji lub
Zastepca przewodniczacego komis;ji.
W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik
wydziatu wnioskujacego, zwany dalej ,,wnioskodawcg”, bez prawa glosu.

§2

Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych skladnikow majatku

nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku o likwidacje do Starosty Nowomiejskiego

przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek o likwidacje zawiera opis sposob likwidacji poprzez zgniecenie, spalenie,

ztomowanie, utylizacje, sprzedaz.

W uzasadnionych przypadkach do likwidacji, wymagane jest opracowanie dokumentacji

technicznej, ekspertyzy lub opinii przez rzeczoznawcg umozliwiajace ocene przydatnosci

sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do ewentualnego dalszego uzytkowania. W

przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢

ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia

informatyka urzedu.

Zbedny sprzegt komputerowy do czasu zagospodarowania lub likwidacji przechowuje sie

w Starostwie Powiatowym.

§3

Przewodniczacy Komisji/Zastepca przewodniczacego komisji po otrzymaniu wniosku o0

likwidacje od Starosty Nowomiejskiego wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin i

miejsce posiedzenia Komisji.

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) oglgdziny zuzytego lub zbednego, proponowanego do likwidacji, sktadnika
majatkowego oraz analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci
sktadnika do dalszego uzytkowania,

2) zbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego poprzez: zgniecenie, spalenie,
ztomowanie, utylizacje, sprzedanie.

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Starostwa Powiatowego.

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



6) wypehienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego” LT, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§4
Na podstawie ogledzin i dokumentéw komisja sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do Regulaminu i dolgcza niezbedne dokumenty. Protokot
likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.
Przewodniczacy komisji przedstawia sporzadzony protokot likwidacyjny Staroscie
Nowomiejskiemu w celu akceptacji likwidacji sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.
Dowod ,,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden
komplet przeznaczony jest dla Wydzialu Budzetu 1 Finanséw, drugi dla Wydziatu
Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych.
Wydzial Budzetu i1 Finansow wyksiggowuje dany sktadnik majatku z ewidencji
ksiegowej. Wydziat Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych wycofuje go z
uzytkowania.

§5
Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ w sposob okreslony w §
2 ust. 2 niniejszego regulaminu ujety w protokole likwidacyjnym.
Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja w obecno$ci pracownika
Wydziatu Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych.
Przed kasacja pracownik Wydziatu Inwestycji, Mienia i Spraw Gospodarczych pozbawia
sprzg¢t numerow inwentarzowych.
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, zarowki itp., ktore podlegaja utylizacji zgodnie z
odrgbnymi przepisami, Wydziat Inwestycji, Mienia i Spraw Gospdarczych, po
uzgodnieniu z Komisjg, udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacje dotyczacg przyjecia do utylizacji dotacza si¢ do
protokotu likwidacyjnego.
Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
dzialania Komisji

(wydzial Starostwa Powiatowego)

Starosta Nowomiejski
wm.

Whiosek o likwidacje skladnikow majatku uzytkowanych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim

Wnhioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikéw majatkowych:

Lp. | Nazwa skladnika Jm. | Tlos¢ | Wartos¢ | Uzasadnienie powodu likwidacji
majatku, numer ksiegowa
ewidencyjny

(podpis wnioskodawcy)




Zgodnie z Zarzadzeniem nr.

1. Przewodniczacy komisji -
2. Zastgpca przewodniczacego komisji -

3. Czlonek komisji -
4. Czlonek komisji -

rozpatrzyta wniosek z dnia

| postanawia co nastepuje:

Nowe Miasto Lubawskie

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

dzialania Komisji

Protokol nr................ [eveenennn

Komisji Likwidacyjnej

..... 2019 Starosty Nowomiejskiego z dnia 10 pazdziernika 2019 r.
w sprawie powolania Komisji likwidacyjnej sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz
praw na dobrach niematerialnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim

oraz Regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

(wydziat Starostwa Powiatowego)

Lp. Nazwa skladnika Jm | Ilo$¢ | Wartosé Uzasadnienie Okreslenie
majatku, numer ksiegowa | decyzji o likwidacji sposobu
ewidencyjny likwidacji
Razem X X X X

Na tym protokot zakonczono 1 podpisano.

Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

Akceptuje:




Zatacznik nr 3 do Regulaminu
dziatania Komisji

LIKWIDACIJA

SKtADNIKA MAJATKU

Numer

Data

Pieczec

LT

Nazwa

Numer inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji

Data Komisja Decyzje Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam
likwidacyjna -
podpisy
Data Pieczatka i podpis Starosty
Nowomiejskiego
Polecenie ksiegowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota
Uwagi
Zaksiegowano
Skarbnik lub Gtowny Ksiegowy Podpis Data




