
 
 

KARTA USŁUG 

 

 
Starostwo Powiatowe w Nowym Mieście Lubawskim 

 
Wydział  Komunikacji i Transportu 

 

 
13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

Ul. Rynek 1 

tel. 56 4724213 
fax 56 4724213 
e-mail: transport@powiat-nowomiejski.pl 
Osoba odpowiedzialna: 
Wojciech Bober – z-ca Naczelnika Wydziału Komunikacji 
i Transportu 

Godziny pracy: 
poniedziałek – piątek: 7.15 – 15.15 

NAZWA USŁUGI:  

WYDANIE LICENCJI – NA WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE 
PRZEWOZU OSÓB 

Podjęcie i wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osób: 
1) samochodem osobowym, 
2) pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyżej 7 i nie 

więcej niż 9 osób łącznie z kierowcą wymaga uzyskania odpowiedniej licencji. Licencji udziela 
się na czas nieoznaczony. 

Wymagane dokumenty: 

 
1. Wniosek o wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego. 
2. Certyfikat kompetencji zawodowych – w przypadku zarządów wieloosobowych przynajmniej jedna 

osoba musi posiadać certyfikat. Oświadczenie o wyznaczeniu zarządzającego transportem w imieniu 
przedsiębiorcy lub oświadczenie o zarządzaniu transportem przez przedsiębiorcę. 

3. Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego lub oświadczenie o spełnianiu wymogu dobrej reputacji: 
wszystkich osób będących członkami organu zarządzającego osoby prawnej, osób zarządzających 
spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innych przedsiębiorców – osoby prowadzącej 
działalność gospodarczą oraz osoby zarządzającej transportem. Zaświadczenie jest ważne 6 miesięcy 
od chwili jego wydania. 

4. Dokumenty potwierdzające posiadanie zabezpieczenia finansowego. Są to: 
a) roczne sprawozdanie finansowe poświadczone przez audytora lub odpowiednio upoważnioną 

osobę, 
b) zabezpieczenie, takie jak gwarancja bankowa z jednego lub kilku banków lub innych instytucji 

finansowych składających solidarną gwarancję za przedsiębiorstwo na niżej wymienione 
kwoty lub ubezpieczenie, w którym ubezpieczyciel składa gwarancję za przedsiębiorcę na 
wymienione niżej kwoty. Beneficjentem gwarancji lub ubezpieczenia muszą być osoby trzecie 
(kontrahenci). Tytuł zabezpieczenia (gwarancji, ubezpieczenia) musi stanowić zabezpieczenie 
wszelkich zobowiązań finansowych przedsiębiorcy. 

c) inne dokumenty potwierdzające: 

• dysponowanie środkami pieniężnymi w gotówce lub na rachunkach bankowych lub 
dostępnymi aktywami, 

• posiadanie akcji, udziałów lub innych zbywalnych papierów wartościowych, 

• udzielenie gwarancji lub poręczeń bankowych, 

• własność nieruchomości, w wysokości: 
9 000 euro na pierwszy pojazd samochodowy oraz 5 000 euro na każdy następny pojazd. 
Przy ocenie sytuacji finansowej stosuje się kurs średni ogłaszany przez Narodowy Bank 
Polski, obowiązujący w ostatnim dniu roku poprzedzającego rok, w którym ocena ta jest 
dokonywana. 

5. Oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców. 
6. Wykaz pojazdów samochodowych. 
7. Wniosek należy uzupełnić o następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie o posiadaniu siedziby i bazy eksploatacyjnej; 
b) Wydruk z CEIDG. 

8. Oświadczenie osoby zarządzającej transportem. 



 

Sposób załatwienia sprawy: 

1. wszczęcie postępowania po złożonym wniosku, 
2. wydanie decyzji. 

Opłaty: 

I. WYSOKOŚĆ OPŁAT 
 

Szczegółowy zakres określa Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki 
Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne 
związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu 
kompetencji zawodowych  
 

II.  
1. Wpłaty dokonywać można: 

• PKO Bank Polski Oddział 1 w Nowym Mieście Lubawskim, ul. Kazimierza 
Wielkiego 5, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

• Agencja PKO Bank Polski, ul. 19-Stycznia 4, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

• internetowe wpłaty przelewu, hol budynku Starostwa Powiatowego, ul. Rynek 1, 13-
300 Nowe Miasto Lubawskie 

2. Wpłaty dokonywane bezpośrednio na wskazane rachunki bankowe Starostwa Powiatowego w 
Nowym Mieście Lubawskim: 

• 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859 – opłaty z tytułu rejestracji pojazdów, wydawania 
praw jazdy i pozwoleń transportowych, 

• 17 1020 3583 0000 3002 0036 9470 – opłaty ewidencyjne. 
3. Wpłaty bezgotówkowe dokonywane za pomocą kart płatniczych w Starostwie Powiatowym: 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 1 (rejestracja pojazdów) znajdujący się na 
parterze budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Rynek 1 w Nowym Mieście 
Lubawskim, 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 11 (prawa jazdy, pozwolenia transportowe) 
znajdujący się na parterze budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Rynek 1 w 
Nowym Mieście Lubawskim. 

 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 

Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy: 

Od decyzji stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za 
pośrednictwem Starosty Nowomiejskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania. 

Podstawa prawna: 

➢ Ustawa z dnia 6 września 2001 r. – o transporcie drogowym  

➢ Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. – Prawo przewozowe 

➢ Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym  
➢ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego  
➢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  
➢ Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym 
➢ Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych  
➢ Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców  
➢ Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18 czerwca 2013 

r. w sprawie wzorów zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i wzorów 
licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z tych dokumentów 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju  z dnia 4 lipca 2014 r. w sprawie wzoru 
zaświadczenia na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz wypisu z tego zaświadczenia 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 6 marca 2014 r. w sprawie wzorów 
zezwoleń na wykonywanie krajowych i międzynarodowych przewozów drogowych osób oraz 
wypisów z zezwoleń 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 lipca 2004 r. w sprawie wysokości stawek prowizji 
od opłat pobieranych w transporcie drogowym oraz sposobu jej pobierania i rozliczania 

➢ Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. 
w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu 



drogowego oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych  
➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2003 r. w sprawie stawek opłat 

uiszczanych przez przewoźników drogowych za czynności związane z opracowaniem analizy 
sytuacji rynkowej w zakresie krajowego regularnego przewozu osób  

➢ Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012 
r. w sprawie rozkładów jazdy  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 września 2014 r. w sprawie danych i 
informacji, które przewoźnik drogowy jest obowiązany przekazać do organu w związku z 
prowadzoną działalnością w zakresie przewozu drogowego  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 listopada 2019 r. w sprawie kontroli przewozu 
drogowego 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2018 r. w sprawie szczegółowego zakresu 
informacji dotyczących publicznego transportu zbiorowego oraz wzorów formularzy do 
przekazywania tych informacji 

➢ Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia 21 października 
2009r. ustanawiające wspólne zasady dotyczące warunków wykonywania zawodu przewoźnika 
drogowego i uchylające dyrektywę Rady 96/26/WE 

Uwagi: 

 

 
 


