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Wojciech Bober – z-ca Naczelnika Wydziału 
Komunikacji i Transportu 

Godziny pracy: 
poniedziałek – piątek: 7.15 – 15.15 

NAZWA USŁUGI  

WYDANIE LEGITYMACJI INSTRUKTORA I WYKŁADOWCY 

Wymagane dokumenty: 

1. Wpis instruktora i wykładowcy nauki jazdy do ewidencji 

 
Instruktorem jest osoba, która: 
1. posiada co najmniej wykształcenie średnie, 

2. posiada prawo jazdy, 

a) kategorii A co najmniej przez okres 3 lat – dotyczy instruktorów ubiegających się 

o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami, którzy uzyskują uprawnienia 

instruktora wyłącznie w zakresie prawa jazdy kategorii A, 

b) kategorii B co najmniej przez okres 3 lat – dotyczy instruktorów ubiegających się 

o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami ubiegających się 

o uprawnienia do prowadzenia szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B, 

c) kategorii B+E, C1, C1+E, D1, D1+E, D lub D+E odpowiednio do zakresu 

prowadzonych zajęć co najmniej przez okres roku oraz co najmniej 3-letnie 

doświadczenie w prowadzeniu szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia 

do kierowania pojazdami w zakresie kategorii B – dotyczy instruktorów osób 

ubiegających się o uzyskanie uprawnienia do kierowania pojazdami 

rozszerzających uprawnienia do prowadzenia szkolenia o jedną z wymienionych 

kategorii 

3. posiada ważne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 

wykonywania czynności instruktora, 

4. posiada ważne orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych 

do wykonywania czynności instruktora, 

5. ukończyła z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatów na instruktorów i posiada 

zaświadczenie o jego ukończeniu, 

6. złożyła z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzający kwalifikacje przed komisją 

powołaną przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce zamieszkania. Egzamin 

przeprowadza się dla osób, które złożyły do starosty wniosek o wpis do ewidencji 

instruktorów lub ewidencji wykładowców i zostały zgłoszone na egzamin na podstawie 



or/ka 

wniosku starosty do przewodniczącego komisji, 

7. nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za: 

a) przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 

b) przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej, 

c) przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

d) prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego, 

podobnie działającego środka, 

e) przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, 

f) przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, 

8. jest wpisana do ewidencji instruktorów – wpis następuje na wniosek zainteresowanego, 

po zdaniu egzaminu. 

 
Orzeczenie lekarskie o istnieniu lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania 
czynności instruktora wydaje, po przeprowadzeniu badania lekarskiego, uprawniony lekarz 
posiadający prawo do wykonywania badań profilaktycznych oraz posiadający uprawnienia 
do przeprowadzania badań lekarskich w celu ustalenia istnienia lub braku przeciwwskazań 
zdrowotnych do kierowania pojazdami. 

 
2. Wykładowcą jest osoba, która: 

1. posiada co najmniej wykształcenie średnie, 

2. ukończyła z wynikiem pozytywnym kurs dla kandydatów na instruktorów i posiada 

zaświadczenie o jego ukończeniu, 

3. złożyła z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzający kwalifikacje przed komisją 

powołaną przez wojewodę właściwego ze względu na miejsce zamieszkania. Egzamin 

przeprowadza się dla osób, które złożyły do starosty wniosek o wpis do ewidencji 

instruktorów lub ewidencji wykładowców i zostały zgłoszone na egzamin na podstawie 

wniosku starosty do przewodniczącego komisji, 

4. nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za: 

a) przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, 

b) przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej, 

c) przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

d) prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego, 

podobnie działającego środka, 

e) przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, 

f) przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, 

5. jest wpisana do ewidencji wykładowców. 

Sposób załatwienia sprawy: 

1. wszczęcie postępowania po złożonym wniosku, 
2. wpis do rejestru ewidencji instruktorów lub wykładowców 
3. wydanie legitymacji instruktora 

Opłaty: 

I.   
1. Wpłaty dokonywać można: 

• PKO Bank Polski Oddział 1 w Nowym Mieście Lubawskim, ul. 
Kazimierza Wielkiego 5, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

• Agencja PKO Bank Polski, ul. 19-Stycznia 4, 13-300 Nowe Miasto 
Lubawskie 

• internetowe wpłaty przelewu, hol budynku Starostwa Powiatowego, ul. 
Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

2. Wpłaty dokonywane bezpośrednio na wskazane rachunki bankowe Starostwa 
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Powiatowego w Nowym Mieście Lubawskim: 

• 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859 – opłaty z tytułu rejestracji pojazdów, 
wydawania praw jazdy i pozwoleń transportowych, 

• 17 1020 3583 0000 3002 0036 9470 – opłaty ewidencyjne. 
3. Wpłaty bezgotówkowe dokonywane za pomocą kart płatniczych w Starostwie 

Powiatowym: 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 1 (rejestracja pojazdów) 
znajdujący się na parterze budynku Starostwa Powiatowego przy ul. Rynek 
1 w Nowym Mieście Lubawskim, 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 11 (prawa jazdy, pozwolenia 
transportowe) znajdujący się na parterze budynku Starostwa Powiatowego 
przy ul. Rynek 1 w Nowym Mieście Lubawskim. 

II.   
50 zł – opłata za wpis osoby do ewidencji instruktorów 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 

Niezwłocznie 

Tryb odwoławczy: 

Od decyzji stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu za 
pośrednictwem Starosty Nowomiejskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania. 

Podstawa prawna: 

➢ Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym  

➢ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego  

➢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  

➢ Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami  

➢ Ustawa z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiębiorców  

➢ Ustawa z dnia 10 maja 2018r. – o ochronie danych osobowych  

➢ Rozporządzenie Ministrów Infrastruktury oraz Spraw Wewnętrznych i Administracji z 

dnia 31 lipca 2002 r. w sprawie znaków i sygnałów drogowych  

➢ Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 lipca 2019 r. w sprawie opłaty 

ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i 

Kierowców 

➢ Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 

stycznia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za przeprowadzenie egzaminu 

państwowego oraz stawek wynagrodzenia związanych z uzyskiwaniem uprawnień 

przez egzaminatorów  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r. w sprawie 

wzorów dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie 

egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz 

wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i  Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. w 
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sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania 

pojazdami 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016r. w sprawie 

szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów 

i wykładowców  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie numeru 

ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego 

szkolenie, wzorów dokumentów związanych z utworzeniem i działalnością ośrodka 

szkolenia kierowców oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru przedsiębiorców 

prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia 

potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ten ośrodek  

➢ Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia  16 

stycznia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za przeprowadzenie egzaminu 

państwowego oraz stawek wynagrodzenia związanych z uzyskiwaniem uprawnień 

przez egzaminatorów 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 22 czerwca 2017r. w 

sprawie kontroli ośrodków szkolenia kierowców 

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie 

uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków 

komisji  

➢ Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie informacji 

zawartych w zbiorczym sprawozdaniu wojewody  

➢ Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 11 września 2015r. w sprawie sposobu, trybu 

i terminów przekazania danych do centralnej ewidencji kierowców 

Uwagi: 
 

  

 


