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KARTA USŁUG 

 
 

Starostwo Powiatowe w Nowym Mieście Lubawskim 
 
 
 

Wydział Komunikacji i Transportu 
 

 
13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

Ul. Rynek 1 

tel. 56 4724217 lub 56 4724216 
fax 56 4724222  
e-mail: komunikacja@powiat-nowomiejski.pl 
Osoby odpowiedzialne: 
Damian Guzowski – Inspektor   
Katarzyna Zabłocka – Referent 

Godziny pracy: 
poniedziałek – piątek: 7.15 – 15.15 

NAZWA USŁUGI  

REJESTRACJA POJAZDU SPROWADZONEGO Z ZAGRANICY 

Wymagane dokumenty: 

I. POJAZD SPROWADZONY Z KRAJU UE I EFTA 
1. wypełniony wniosek, 
2. dokument własności, 
3. dokument potwierdzający zapłatę lub brak obowiązku zapłaty akcyzy, 

albo zaświadczenie stwierdzające zwolnienie od akcyzy dla samochodów 
osobowych lub pojazdów rodzaju „samochodowy inny”, podrodzaj 
„czterokołowiec” (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj 
„czterokołowiec lekki” (kategoria homologacyjna L6e) sprowadzonych z 
terytorium państwa członkowskiego Unii Europejskiej i rejestrowanych po 
raz pierwszy 

4. dowód rejestracyjny pojazdu część I i II, jeżeli taki wzór obowiązuje w 
kraju pochodzenia pojazdu, 

5. jeżeli pojazd został nabyty w Polsce od przedsiębiorcy prowadzącego 
działalność w zakresie obrotu pojazdami – kopia zaświadczenia o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej lub kopia KRS potwierdzające 
prowadzenie przez zbywcę takiej działalności, 

6. tablice rejestracyjne, jeśli pojazd był zarejestrowany za granicą lub 
oświadczenie o ich braku 

7. dowód uiszczenia opłaty recyklingowej dla pojazdów sprowadzonych do 
31.12.2015r. 

8. zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, 
9. dowód tożsamości – w przypadku osób fizycznych oraz zaświadczenie o 

wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli osoba prowadzi taką 
działalność, 

10. aktualny odpis KRS i zaświadczenie o nadanym nr REGON w przypadku 
podmiotów rejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sądowym, 

11. pełnomocnictwo w przypadku działania przez przedstawiciela dla osoby 
załatwiającej sprawę. 

 
II. POJAZD SPROWADZONY Z KRAJU POZA UE LUB EFTA 

1. wypełniony wniosek, 
2. dokument własności, 
3. dokument odprawy celnej lub w przypadku zakupu pojazdu w Polsce od 

podmiotu prowadzącego działalność w zakresie obrotu pojazdami – zapis 
na fakturze określający numer, datę i miejsce odprawy celnej, 

4. dokument/dokumenty wydany przez organ właściwy do rejestracji 
pojazdów za granicą, potwierdzający rejestrację pojazdu, 
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5. zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, 
6. dowód uiszczenia opłaty recyklingowej dla pojazdów sprowadzonych do 

31.12.2015r. 
7. dowód tożsamości – w przypadku osób fizycznych oraz zaświadczenie o 

wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli osoba prowadzi taką 
działalność, 

8. aktualny odpis KRS i zaświadczenie o nadanym nr REGON w przypadku 
podmiotów rejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sądowym, 

9. pełnomocnictwo w przypadku działania przez przedstawiciela dla osoby 
załatwiającej sprawę. 

Sposób załatwienia sprawy: 

1. analiza kompletności wniosku, 

2. wszczęcie postępowania, 

3. wprowadzenie danych do Systemu „Pojazd”, 

4. decyzja o czasowej rejestracji, 

5. przesłanie zamówienia na spersonalizowanie dokumentów do PWPW, 

6. wczytanie danych z modułu transmisji, 

7. odnotowanie otrzymania dokumentów, 

8. wprowadzenie zamówionych dokumentów do magazynu, 

9. wydanie – decyzja o stałej rejestracji, 

10. przygotowanie kart informacyjnych pojazdu do podręcznego archiwum 

 

Opłaty: 

I.   
1.  80,00 zł – tablice rejestracyjne (jedna sztuka 40,00 zł) + 0,50 opłata ewidencyjna 

2. 12,50 zł – komplet znaków legalizacyjnych 

3. 13,50 zł – pozwolenie czasowe – rejestracja z urzędu + 0,50 opłata ewidencyjna 

4. 18,50 zł – pozwolenie czasowe na wniosek właściciela + 0,50 opłata ewidencyjna 

5. 18,50 zł – nalepka na szybę (także wtórnik nalepki) + 0,50 opłata ewidencyjna 

6. 54,00 zł – dowód rejestracyjny + 0,50 opłata ewidencyjna 

7. 75,00 zł – karta pojazdu (także wtórnik karty pojazdu) + 0,50 opłata ewidencyjna 

8. 1000,00 zł – tablice indywidualne + 0,50 opłata ewidencyjna 

9. 30,00 zł – tablice próbne (jedna sztuka 15 zł) 

10. 12,00 zł – tablice próbne – motorower, motocyklowo – ciągnikowa 

11. 50,00 zł – tablica zabytkowa (motocyklowa) + 0,50 opłata ewidencyjna 

12. 100,00 zł – tablice zabytkowe (samochodowe) + 0,50 opłata ewidencyjna 

13. 17,00 zł – opłata skarbowa od pełnomocnictwa lub prokury  

II.                   NR. KONTA 60 1020 3583 0000 3202 0011 3100 
1. Wpłaty dokonywać można: 

• PKO Bank Polski Oddział 1 w Nowym Mieście Lubawskim,               ul. 
Kazimierza Wielkiego 5, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

• Agencja PKO Bank Polski, ul. 19-Stycznia 4, 13-300 Nowe Miasto 
Lubawskie 

• internetowe wpłaty przelewu, hol budynku Starostwa Powiatowego,  

ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie 
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2. Wpłaty dokonywane bezpośrednio na wskazane rachunki bankowe Starostwa 
Powiatowego w Nowym Mieście Lubawskim: 

• 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859 – opłaty z tytułu rejestracji pojazdów, 
wydawania praw jazdy i pozwoleń transportowych, 

• 17 1020 3583 0000 3002 0036 9470 – opłaty ewidencyjne. 
 

3. Wpłaty bezgotówkowe dokonywane za pomocą kart płatniczych w Starostwie 
Powiatowym: 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 1 (rejestracja pojazdów) 
znajdujący się na parterze budynku Starostwa Powiatowego przy                 
ul. Rynek 1 w Nowym Mieście Lubawskim, 

• Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 11 (prawa jazdy, pozwolenia 
transportowe) znajdujący się na parterze budynku Starostwa 
Powiatowego przy ul. Rynek 1 w Nowym Mieście Lubawskim. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 

W dniu złożenia wniosku 

Tryb odwoławczy: 

Od decyzji stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Elblągu za pośrednictwem Starosty Nowomiejskiego w terminie 14 dni od daty 
otrzymania. 

Podstawa prawna: 

➢   Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego                       

➢   Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym 

➢   Ustawa z dnia 22 maja 2003r. o ubezpieczeniach obowiązkowych, 
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczeń 
Komunikacyjnych  

➢   Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych  

➢   Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług  

➢   Ustawa z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji 

➢   Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  

➢   Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 grudnia 2017r. w 
sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 września 2003r. w sprawie 
szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem 
pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 października 2003r. w sprawie 
warunków i trybu wydawania kart pojazdów, wzoru karty pojazdu oraz jej opisu  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 września 2004r. w sprawie 
warunków dystrybucji kart pojazdów  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 września 2003r. w sprawie 
dokumentów stanowiących podstawę wpisu danych do karty pojazdu oraz 
czynności jednostek zajmujących się dystrybucją, przechowywaniem i wydawaniem 
kart pojazdów  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 października 2017r. 
w sprawie warunków dystrybucji blankietów dowodów rejestracyjnych i pozwoleń 
czasowych oraz nalepek kontrolnych 

➢   Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 2 
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maja 2012r. w sprawie warunków produkcji i sposobu dystrybucji tablic 
rejestracyjnych i znaków legalizacyjnych 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 9 maja 2016r. w 
sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia 
czasowego, tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtórników 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 marca 2016r. w 
sprawie wysokości opłat za kartę pojazdu oraz jej wtórnik 

➢   Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 lipca 2019r. w sprawie opłaty 
ewidencyjnej stanowiącej przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i 
Kierowców 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 czerwca 2004r. w sprawie trybu 
dokonywania w dowodach rejestracyjnych pojazdów mechanicznych adnotacji o 
ustanowienie zastawu rejestrowego 

➢   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 18  czerwca 2014r. w 
sprawie centralnej ewidencji pojazdów 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie 
warunków technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia 

➢   Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 27 
lutego 2013r. w sprawie badań co do zgodności z warunkami technicznymi 
pojazdów zabytkowych 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011r. w sprawie 
szczegółowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech 
identyfikacyjnych 

➢   Rozporządzenie Ministra  Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej  z dnia 
26 czerwca 2012r. w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badań 
technicznych pojazdów oraz wzorów dokumentów stosowanych przy tych 
badaniach  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004r. w sprawie 
czasowego wycofania pojazdów z ruchu 

➢   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 3 kwietnia 
2002r. w sprawie wysokości opłaty będącej warunkiem wyrejestrowania pojazdu w 
przypadku udokumentowanej trwałej i zupełnej utraty pojazdu bez zmiany w 
zakresie prawa własności 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 kwietnia 2010r. w sprawie sposobu 
unieważniania dokumentów pojazdów wycofanych z eksploatacji, wzorów 
zaświadczeń wydawania tych pojazdów, sposobu przechowywania zaświadczeń 
oraz prowadzenia ich ewidencji 

➢   Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 
maja 2013r.  w sprawie homologacji sposobu montażu instalacji przystosowującej 
dany typ pojazdu do zasilania gazem 

➢   Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 17 
czerwca 2013r. w sprawie homologacji pojazdów samochodowych mających dwa 
lub trzy koła, niektórych pojazdów samochodowych mających cztery koła, 
motorowerów oraz ich przedmiotów wyposażenia lub części 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 
marca 2013r. w sprawie homologacji typu pojazdów samochodowych i przyczep 
oraz ich przedmiotów wyposażenia lub części 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 18 
czerwca 2013r. w sprawie homologacji typu ciągników rolniczych i przyczep oraz 
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typu ich przedmiotów wyposażenia lub części 

 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 
marca 2013r. w sprawie dopuszczenia jednostkowego pojazdu 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 21 
marca 2013r. w sprawie dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 19 
marca 2013r. w sprawie sposobu ustalenia liczby pojazdów zaliczanych do 
końcowej partii produkcji oraz wzorów dokumentów z tym związanych 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 3 
kwietnia 2013r. w sprawie wysokości opłat za udzielenie i uznanie dopuszczenia 
jednostkowego pojazdu 

➢   Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 3 
kwietnia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie świadectwa dopuszczenia 
indywidualnego WE pojazdu 

➢   Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2012r. w sprawie rodzajów 
urządzeń technicznych podlegających dozorowi technicznemu 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 28 września 2005r. w sprawie wykazu 
przedmiotów wyposażenia i części wymontowanych z pojazdów, których ponowne 
użycie zagraża bezpieczeństwu ruchu drogowego lub negatywnie wpływa na 
środowisko 

➢   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 3 kwietnia 2013r. w sprawie 
dokonywania wpisów danych SIS oraz aktualizowania, usuwania i wyszukiwania 
danych SIS poprzez Krajowy System Informatyczny (KSI) 

➢   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 lutego 
2017r. w sprawie wzorów kart wpisu i wzorów kart zapytania o dane w Systemie 
Informacyjnym Schengen oraz sposobu ich wypełniania 

➢  Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 października 2018r. w sprawie 
wykazu jednostek uprawnionych do przeprowadzania badań homologacyjnych oraz 
badań potwierdzających spełnienie odpowiednich warunków lub wymagań 
technicznych danego pojazdu w celu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo 
dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu 

➢   Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15 
lutego 2012r. w sprawie świadectwa dopuszczenia pojazdu ADR 

➢   Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 listopada 2015r. w sprawie 
opłaty za udostępnienie danych z centralnej ewidencji pojazdów  

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 29 kwietnia 2016r. w 
sprawie podmiotu odpowiedzialnego za prowadzenie katalogu marek i typów 
pojazdów homologowanych oraz dopuszczonych do ruchu na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym gromadzenie danych w katalogu oraz ich 
weryfikację 

➢   Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 5 lipca 2019r. w sprawie zakresu danych 
udostępnianych podmiotom obowiązanym do przekazywania danych do centralnej 
ewidencji pojazdów oraz wymagań technicznych i jakościowych danych 
wprowadzanych do tej ewidencji 

➢   Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2019r. w sprawie katalogu danych 
gromadzonych w centralnej ewidencji pojazdów 

➢   Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 marca 2016r. w sprawie wyjaśniania 
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niezgodności z danych zgromadzonych w centralnej ewidencji pojazdów  

➢  Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019r. w sprawie 
profesjonalnej rejestracji pojazdów, stosowanych oznaczeń oraz opłat związanych z 
profesjonalną rejestracją pojazdów 

➢   Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 marca 2019r. w sprawie warunków 
produkcji profesjonalnych tablic rejestracyjnych i znaków legalizacyjnych oraz trybu 
legalizacji profesjonalnych tablic  

 

Uwagi: 
1) Status pojazdu tzn. czy dowód rejestracyjny wpłynął do Wydziału Komunikacji można 

sprawdzić na stronie internetowej https://info-car.pl/infocar/dowód-
rejestracyjny/sprawdz-status.html 

2) Tłumaczenia dokumentów: 
Zgodnie z § 7 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11 
grudnia 2017r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic 
rejestracyjnych dokumenty sporządzone w języku obcym należy dołączyć do wniosku 
o rejestrację wraz z ich tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego. 
Właściciel pojazdu nie ma obowiązku przedłożenia tłumaczenia dowodu 
rejestracyjnego wydanego przez właściwy organ państwa członkowskiego, z tym że 
organ rejestrujący może w przypadku wątpliwości wymagać tłumaczenia danych i 
informacji krajowych zawartych w tym dokumencie, dla których kody nie zostały 
określone w załączniku I do dyrektywy Rady 1999/37/WE z dnia 29kwietnia 1999 r. w 
sprawie dokumentów rejestracyjnych pojazdów. 

3) Badanie techniczne pojazdu: 
Na mocy obecnie obowiązujących przepisów, pojazd sprowadzony z innego kraju 
członkowskiego (UE, Konfederacja Szwajcarska lub kraje EFTA), nie musi przed 
pierwszą rejestracją w Polsce przechodzić badania technicznego, o ile z 
dokumentów pojazdu przedstawionych do rejestracji wynika, że pojazd posiada 
aktualne badania techniczne wykonane w kraju pochodzenia, a wyznaczony termin 
następnego badania technicznego nie przekracza terminu wyznaczanego przepisami 
ustawy PoRD. Należy jednak zaznaczyć, iż niezależnie od konieczności poddania 
pojazdu badaniu technicznemu w celu ustalenia terminu następnego badania, 
pojazdy sprowadzone z zagranicy mogą podlegać obowiązkowi wykonania badania 
dodatkowego na SKP, mającego na celu ustalenie wszelkich danych technicznych 
niezbędnych do rejestracji w kraju, a nie zawartych w dokumentach pojazdu. 
Powyższe wynika z faktu, iż sposób wystawiania dokumentów w poszczególnych 
krajach i zakres zawartych w nim danych, często znacząco odbiega od krajowych 
wymagań (np. brak roku produkcji). W każdym takim przypadku pojazd musi zostać 
na wniosek właściciela lub posiadacza pojazdu poddany przed rejestracją badaniu 
dodatkowemu na SKP w celu ustalenia wszystkich danych niezbędnych do jego 
rejestracji. 
4)Tablice rejestracyjne lub oświadczenie o ich braku. 

 
 


