Zatgcznik do Uchwaly Nr 81/555/2021

Zarzqdu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 4 marca r. w sprawie Regulaminu

pracy komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1.

Ilekro¢ w dalszej tresci regulaminu jest mowa o:

1y
2)
3)

4)
5)
6)
7)

BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych;

DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Nowym Miescie
Lubawskim, z zakresu zadan administracji rzadowej - Staroste Nowomiejskiego;

OPW - nalezy przez to rozumie¢ opis potrzeb i wymagan;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nowomiejski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto
Lubawskie; NIP 8771460784,

§2.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. 22019 poz. 2019 ze zm.) zw. dalej ,,ustawa
Pzp” wraz z aktami wykonawczymi i niniejszym Regulaminem.

W swych dziataniach komisja powinna si¢ kierowa¢ przede wszystkim ustawg Pzp 1 innymi
obowigzujacymi przepisami, a postanowienia niniejszego Regulaminu nalezy stosowaé w
zakresie nieuregulowanym przez obowigzujace przepisy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, Kierownik zamawiajacego
lub inna osoba, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie w tym
zakresie czynno$ci powotuje komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Jezeli warto§¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik zamawiajacego lub inna
osoba, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyl zastrzezone dla siebie w tym zakresie
czynnosci, moze powola¢ komisje przetargowa.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego,
powolywanym do oceny wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz
do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci w
postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajacego wyniki
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.



Czlonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajacego lub inna
osoba, ktorej Kierownik zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie w tym zakresie
czynnosci.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
zamawiajacego lub inna osoba, ktorej Kierownik zamawiajgcego powierzyl zastrzezone dla
siebie w tym zakresie czynnosci , z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,
moze powota¢ bieglych.

Komisja podlega rozwigzaniu z momentem zakonczenia postegpowania o udzielenie
zamdwienie publicznego.

§ 3.

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

Cztonkami komisji sa: przewodniczacy, sekretarz i cztonek (cztonkowie) komisji.

Cztonkowie komisji moga by¢ powotywani sposrdéd pracownikéw Starostwa Powiatowego

oraz pracownikow jednostek organizacyjnych uczestniczacych w przygotowaniu

postepowania.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja/dookreslenie przedmiotu zaméwienia,

2) przygotowanie wzoru umowy i specyfikacji warunkow zamoéwienia (SWZ) w tym
kryteriéw wyboru 1 warunkéw udzialu w postgpowaniu,

3) sporzadzanie wnioskow 1 dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

4) przeprowadzanie zamowienia publicznego zgodnie z ustawa Pzp, w tym udzielnie
odpowiedzi na ewentualne pytania do przetargu,

5) przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego wynikdw oceny ofert oraz propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia,

Do obowigzkéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z pracg Komisji, w tym do ofert,
zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

3) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegllnosci - dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych
wnioskow, ofert,

4) w imieniu komisji pisma podpisuje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci sekretarz komisji.

Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykta wigkszoscig gloséw. W przypadku

rownej ilosci gloséw ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.



1.

§4

Majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czlonkéw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam cztonkom

Komisji przetargowej dokonanie nastepujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania:
1) Przewodniczacy Komisji przetargowe;:

a)
b)

g)
h)

)

k)

D

m)

kierowanie pracami Komisji przetargowe;j,

odebranie od cztonkow Komisji przetargowej oswiadczen w formie pisemnej o
istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56
ust. 2 lub 3 Pzp, a przed odebraniem o$wiadczenia, uprzedzenie osoby sktadajacej
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia,
podpisywanie wszelkich ogloszen, ktore zamieszcza si¢ w BZP oraz ogloszen, ktore
publikuje si¢ w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli sg przekazywane UP
UE;

podpisywanie specyfikacji warunkéw zamowienia;

podpisywanie pism zawierajagcych wyjasnienia do specyfikacji warunkow
zamodwienia, oraz jej zmiany;

podpisywanie pism zawierajacych informacje, o ktérych mowa w art. 222 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019r. - Prawo zamowien publicznych;

badanie ofert;

podpisywanie, wszelkich wezwan do uzupetnienia dokumentéw lub do sktadania
wyjasnien;

podpisywanie, w trybie art. 223 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych, wezwan do ztozenia wyjasniefn lub pism zawierajacych informacje o
poprawieniu oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych wraz z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek
polegajacych na niezgodnosci ztozonej oferty z SWZ;

podpisywanie, w trybie art. 224 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych, wezwan do zlozenia wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu
lub ich istotnych czesci sktadowych;

podpisywanie informacji o wynikach postgpowania zatwierdzonych Uchwatg przez
Zarzad Powiatu;

podpisywania, w trybie art. 220 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych, wezwan do wyrazenia zgody na przedluzanie terminu
zwigzania ztozonych ofert;

podpisywania wszelkich pism niezbednych dla prawidlowego 1 sprawnego
przeprowadzania postegpowania.

2) Sekretarz Komisji przetargowe;:

a)
b)

c)

zamieszczanie ogloszen lub przekazanie ogltoszehh UPUE,
zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,
udostgpnienie SWZ lub OPW na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

3



d)

e)

f)
g)

h)
i)
)

zamieszczanie na stronie internetowej pytan o wyjasnienie tresci SWZ lub OPW wraz
z udzielonymi wyjasnieniami, bez ujawniania zrodta zapytania,

zamieszczanie na stronie internetowej zmiany tresci SWZ, bez ujawniania zrodla
zadania takiej zmiany,

badanie ofert;

przekazywanie wykonawcom informacji, wezwan i zawiadomien,

udostegpnianie niezwlocznie informacji, o ktorych mowa w art. 253 ust. 1 pkt 1 Pzp,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

prowadzenie protokotu postgpowania,

dokumentowanie przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia, zgodnie z art.
71-80 Pzp,

3) Czlonek lub cztonkowie Komisji przetargowe;:

a) uczestnictwo w czynno$ciach zwigzanych z przygotowaniem postgpowania;

b) przygotowanie wzoru umowy i specyfikacji warunkow zaméwienia (SWZ lub OPW)

©)
d)

e)

w tym kryteriéw wyboru 1 warunkéw udzialu w postepowaniu;

ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia;

badanie ofert;

przekazanie przewodniczacemu Komisji przetargowej wynikow badania i oceny ofert
oraz kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udzialu
W postepowaniu.

§5.

1. Czynno$ciami zastrzezonymi dla Kierownika zamawiajacego, sa w szczegdlnosci:
1) podjecie decyzji o:

a)
b)

c)

powolaniu komisji przetargowej,

powierzeniu przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, w ramach pomocniczych dziatan zakupowych, wtasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej,

wspolnym przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia z innym zamawiajacym,

2) zatwierdzenie wniosku w sprawie wszczecia procedury postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego - wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu -
zawierajacego informacje dotyczace min.:

a)
b)
©)
d)
e)

f)

analizg potrzeb 1 wymagan — jezeli dotyczy,

rodzaj zamowienia;

opis przedmiotu zamowienia,

szacunkowg warto$¢ zamowienia,

proponowanego trybu udzielenia zamdwienia, a takze procedury w ramach trybu
przetargu nieograniczonego i trybu podstawowego,

termin realizacji



g) wysokos¢ srodkow zabezpieczonych w budzecie jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia potwierdzonych przez Skarbnika
Powiatu.

3) zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia oferty, uniewaznienia
postepowania,



Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji
przetargowej

Nowe Miasto Lubawskie, dnia .................. r.

WNIOSEK
W sprawie wszczecia procedury
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

Whiosek dotyczy realizacji zadania pn.:

(nazwa zadania)
1. Rodzaj ZamOWienia: ..........cccevierieeriienieeiieere e eve e kodCPV.....coooiiiiiiiin.
( ustugi, dostawy, roboty budowlane )*

2. Opis przedmiotu zamowienia

3. Szacunkowa WartoSC ZAMOWIETIIA ......ceeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeaaaaaeens zt.

UStAIONA NA POASTAWIEC ...veiivieiiieiiieiie ettt ettt ettt e et e sbe e bt e esbeeseeeebeesbeeesseesseesnsaenseesnseenseas
(kosztorys inwestorski , ceny rynkowe , wydatki w poprzednim roku budzetowym)

4. Stawka podatku VAT .................... %

5. Tryb udzielenia zamOWienia: ..........o.oeiuiiiiiiiiiiiiii i
( tryb podstawowy, przetarg nicograniczony, itp.)

6. Termin realizacji ZAMOWICIIA ......c.ueeervieerieeeiieeeiieeeireeeieeeereeesreeeeaeeeneee e

7. Zrédha finansowania ( brutto z podatkiem VAT )

1) budzet powiatu: Dziat ...... Rozdziat ............... § i KWOota ..o
2) inne zrodia (Jakie?) .....cocceeiienieeiieeeeee e KWOta .o
Whioskodawca Skarbnik Powiatu

* niepotrzebne skresli¢



