Zatacznik
do Zarzadzenia nr 155/2021 Starosty Nowomiejskiego
z dnia 23 sierpnia 2021 r.

Planowan
Osoba miesigc g
Komérka organizacyjna Zakres audytu/kontroli Planowane kryteria audytu/kontroli odpowiedzialna za au dyt‘:l J/ Uwagi
audyt/kontrol .
v/! ¢ kontroli
Wydziat Organizacyjny stosowanie instrukcji kancelaryjnej w komérce - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w [Matgorzata Jeda listopad 2020 nie wykonano

i Spraw Obywatelskich

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych

- Instrukcja okreslajaca zasady i tryb postepowania z
dokumentacja wytworzong i wptywajaca do Starostwa
Powiatowego

- przepisy prawne zwigzane z merytorycznym realizowaniem
audytowanych/kontrolowanych zadar

- dokumentacja wybranych akt sprawy prowadzonych w
komérce

przeniesiono do
kolejnego planu

Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie
Lubawskim

ocena Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem
Informacji

- rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagar dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych

- przepisy prawne zwigzane z merytorycznym realizowaniem
audytowanych/kontrolowanych zadar

Radostaw Konopka grudzier 2020  |zrealizowano

Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego

- instrukcja kancelaryjna - dokumentacja nie
stanowiaca akt sprawy (pkt.7.5, 8.5, 8.2, 5.3
normy)

- przygotowywanie danych wejsciowych na
przeglad zarzadzania (pkt.6.2, 7.5, 9.3 normy)

- zarzgdzanie zasobami ludzkim (pkt.7.1, 7.2, 70.1
normy)

- doskonalenie zadan realizowanych w komérce
(pkt.10.1,10.2, 9.1, 9.2)

-norma ISO 9001:2015

- dokumentacja Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania

- Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim i inne dokumenty wewnetrzne

- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych

- Instrukcja okreslajaca zasady i tryb postepowania z
dokumentacja wytworzong i wptywajaca do Starostwa
Powiatowego

- przepisy prawne zwigzane z merytorycznym realizowaniem
audytowanych/kontrolowanych zadar

- dokumentacja wybranych akt sprawy prowadzonych w
komérce

Jolanta Haska grudziert 2020  [nie wykonano
przeniesiono do

kolejnego planu

Inspektor Ochrony Danych

- instrukcja kancelaryjna - dokumentacja nie
stanowigca akt sprawy (pkt.7.5, 8.5, 8.2, 5.3
normy)

- nadzér nad wtasnoscig klienta (dane osobowe,
dokuementy) (pkt.8.1, 8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7
normy)

- ocena elementéw zwigzanych ze wsparciem
systemu w komérce (zasoby, kompetencje,
$wiadomos¢, komunikacja, udokumentowane
informacje) (pkt.7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 normy)

-norma ISO 9001:2015

- dokumentacja Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

- Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim i inne dokumenty wewnetrzne

- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych

- Instrukcja okreslajaca zasady i tryb postepowania z
dokumentacjg wytworzong i wptywajaca do Starostwa
Powiatowego

Jolanta Domzalska marzec 2021 nie wykonano
przeniesiono do

kolejnego planu




