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Zatgcznik do uchwaty Nr 100/673/2021
Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 23 wrzesnia 2021 r.

PROCEDURA WEWNETRZNA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE Z
OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)

l. Postanowienia wstepne

. Podstawg prawng wdrozenia procedury jest ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z

2021 r. poz. 1540 ze zm.).

Niniejsza procedura jest stosowana celem przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych w dziatalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego schematach podatkowych (MDR).

Procedura podlega wdrozeniu we wszystkich jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowomiejskiego.

Il. Stownik pojec¢

Powiat — rozumie sig¢ przez to Powiat Nowomiejski, jako samorzgdowg osobe prawna.
Starostwo — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim.
Jednostki — rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Powiatu Nowomiejskiego.
Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR — rozumie sig¢ przez to:

a) naczelnikdw wydziatéw oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w Starostwie,

b) kierownikéw jednostek

Pracownika — rozumie sie przez to wszystkich pracownikéw jednostek oraz Starostwa (niezaleznie od
stosunku prawnego dotyczgcego zatrudnienia oraz zajmowanego stanowiska), a takze osoby wykonujace na
rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuly prawne, ktérzy sa lub mogg byé zaangazowani w
czynnosci obejmujgce uzgodnienie wypetniajgce schemat podatkowy, w szczegdlnosci osoby dokonujgce
rozliczeh podatkowych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub ptatnika, a takze osoby biorgce
udziat w przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych, ktérych czynno$ci majg lub mogg mie¢ wpltyw
na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego w zakresie poszczegolnych podatkow.

Koordynator MDR - rozumie sie przez to pracownika Wydziatu Budzetu i Finanséw zajmujgcego sie
rozliczeniem podatku VAT, ktéry bedzie dokonywat stosownych czynnosci zwigzanych z raportowaniem
schematéw podatkowych, w przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio na Starostwie.

KAS — Krajowa Administracja Skarbowa.

lll. Definicje

. Korzystajgcy — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcg

osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest
przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.
Promotor — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcg
osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku
lub innej instytucji finansowej doradzajgcego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada
miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub
wdraza uzgodnienie lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

Wspomagajacy - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegtego rewidenta, notariusza, osobe Swiadczaca
ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje
finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynno$ci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy,
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wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do

wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Uzgodnienie — rozumie sie przez to czynnos$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosé

planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére

maja lub mogg mie¢ wpltyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Wdrozeniu — rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych

wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci
zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania
uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg te czynnosci, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

Schemat podatkowy — rozumie sie przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza.

Schemat podatkowy standaryzowany — rozumie sie przez to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub

udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w

szczegolnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu

podatkowego.

Schemat podatkowy transgraniczny — rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére spetnia kryterium

transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogoélnych cech rozpoznawczych, o ktérych
mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczs.

Korzysé podatkowa — rozumie sig przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
obnizenie jego wysokosci;

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j;

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku;

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w lit. a;

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i przekazywania
informac;ji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

.NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego.
11.

UPO - rozumie sie przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajgce przyjecie dokumentu
wystanego elektronicznie.

Pojecia, ktére nie zostaty wymienione i wyjasnione powyzej a uzyte w niniejszej Procedurze wewnetrznej majg
znaczenie przez wlasciwe przepisy prawa — art. 86a § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa.

IV. Czynnosci oraz dzialania podejmowane w celu stosowania procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

. Kazdy pracownik, ktéry jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczgce schematu podatkowego jest

zobowigzany zapoznac¢ sie z Procedurg wewnetrzng i ztozy¢ oswiadczenie, zgodnie ze wzorami stanowigcymi
zatgczniki do Procedury oraz na zasadach okreslonych w niniejszym pkt.

Pracownicy Starostwa i Jednostek skfadajg oswiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
Procedury wewnetrznej, z tym Ze pracownicy Starostwa sktadajg o$wiadczenie Koordynatorowi MDR,
natomiast pracownicy Jednostek sktadajg oswiadczenia kierownikowi Jednostki.

Kierownicy jednostek sktadajg Koordynatorowi MDR o$wiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
Nr 2 do Procedury wewnetrzne;.

Zasady niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio do nowozatrudnionych pracownikow.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do biezgcej analizy podejmowanych przez Powiat czynnos$ci pod kgtem
wystgpienia obowigzkoéw zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych. W przypadku
stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci stanowig lub chocby potencjalnie mogg stanowié
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zdarzenia rodzace obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
zobowigzany jest on przekazaé¢ pisemng informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w
Procedurze wewnetrzne;.

Wskazane w Procedurze wewnetrznej obowigzki w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat podatkowy wypetnia kazda z
Jednostek samodzielnie, za posrednictwem Koordynatora MDR, gdy dotyczy to, obowigzku Starostwa badz
Powiatu dziatajgc w charakterze podatnika (w tym scentralizowanego wraz z Jednostkami), badz ptatnika
podatku, jak i w przypadku gdy obowigzki zwigzane ze schematem podatkowym dotyczg bezposrednio
Starostwa jako podatnika.

V. Srodki stosowane w celu wlasciwego wypehniania obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych

. Osoby odpowiedzialne za MDR przekazujg niezwtocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o ktérych

mowa w rozdziale IV pkt. 6 Koordynatorowi MDR, przy czym nie pd6zniej niz w terminie 7 dni od dnia
stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynno$ci mogg stanowi¢ schemat podatkowy.

Zobowigzanie do przekazania informacji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie podatkowym moga
posiada¢ wiedze takze inni pracownicy.

W przypadku Starosty i Wicestarosty, czlonkéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika
Powiatu, ktérzy samodzielnie stwierdzajg o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w rozdziale IV pkt. 6,
przekazujg pisemng informacje bezposrednio Koordynatorowi MDR, z zachowaniem terminu okreslonego w
pkt 1.

. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania informacji okreslonymi w

Procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywac bezposrednio Koordynatorowi MDR.

Przekazanie Koordynatorowi MDR informacji przez osoby odpowiedzialne za MDR o okolicznosciach, o
ktorych mowa w rozdziale IV pkt. 6 nastepuje zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Procedury
wewnetrznej.

Koordynator MDR przy zachowaniu starannosci ogdélnie wymaganej w dokonywanych przez niego
czynnosciach we wspotpracy z osobg realizujgcg na rzecz Powiatu pomoc prawng — ocenia zasadnosc
przekazania informacji pod katem obowigzku raportowania schematu podatkowego.

. W przypadku watpliwosci co do obowigzkéw Powiatu w zakresie informowania o schematach podatkowych

zasiega sie opinii osoby realizujgcej na rzecz Powiatu pomoc prawng.

Po dokonanych ustaleniach Koordynator MDR przedktada informacje do podpisu Staroscie.

Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Koordynator MDR przygotowuje z uwzglednieniem przepiséw ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji podatkowej oraz zasad okreslonych w Procedurze wewnetrznej, zgtoszenia
schematu podatkowego do Szefa KAS.

. Koordynator MDR weryfikuje takze zawiadomienia i informacje przekazane przez kierownikow Jednostek.
11.

Koordynato MDR dysponuje wtasciwym petnomocnictwem do wypetnienia wszelkich obowigzkéw dotyczgcych
raportowania schematéw podatkowych.

Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidtowo$ci w zakresie raportowania schematéw
podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany, w sposéb i w terminach wskazanych w Procedurze
wewnetrznej.

Pracownicy nie udostepniaja, ani nie wdrazajg rozwigzan stanowigcych schematy podatkowe, ani nie
wystepujg w charakterze wspomagajgcego z wtasnej inicjatywy. W przypadku naruszenia tego postanowienia,
pracownik staje sie wytacznym podmiotem obowigzkéw w zakresie raportowania schematéw podatkowych, w
szczegolnosci wynikajgcych z OP. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane dziatanie lub
rozwigzanie moze stanowi¢ schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymac sie z wykonaniem czynnosci
mogacych spowodowac dalsze wdrazanie tego rozwigzania oraz zglosi¢ zaistniatg sytuacje zgodnie z
zasadami wskazanymi w Procedurze.

VI. Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajgcego.

. Postanowienia rozdziatu VI dotyczg wytacznie schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Starostwo,

Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajgcego i nie zostata poinformowana przez promotora
schematu podatkowego o nadaniu NSP, kidérego poprawnos$¢ i waznos¢ zostata potwierdzona za pomocg
internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl).

Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajgcego nie obowigzujg w przypadku:

a) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata pisemnie
poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem
wszystkich informacji dotyczgcych schematu podatkowego, wskazanych przez promotora w formularzu
MDR-1 ztozonemu Szefowi KAS;
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b) schematéw podatkowych, w ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora,
gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w
dziatalnosci Jednostki, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat
podatkowy, w zakresie ktérych Koordynator MDR dopetnit obowigzkéw promotora.

3. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Koordynatorowi MDR informacje dotyczgacg schematu
podatkowego, w terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego przez
promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego w zalezno$ci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej.

4. Raport dotyczgcy schematu podatkowego zawiera w szczegolno$ci:

a) dane identyfikacyjne przekazujgcego raport MDR;

b) rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany lub inny niz standaryzowany);

c) wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym cechy
rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

d) wskazanie przepiséw prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w schemacie podatkowym;

e) opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci, do ktérych ma zastosowanie schemat podatkowy, a
takze opis czynno$ci dokonywanych w ramach schematu podatkowego, a takze ich chronologii i celéw,
ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzyc,

f)  wskazanie szacunkowej korzysci podatkowej przedmiotu schematu podatkowego;

g) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie podatkowym,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynno$¢ stuzgca
wdrozeniu tego schematu;

h) wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegolnosci informacji o terminach jego
udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci w ramach schematu podatkowego;

i) wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczace lub majgce uczestniczy¢é w schemacie
podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wptyw

j) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym (np. wspomagajgcych, jezeli wystepujg).

5. Koordynator MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schematach podatkowych w terminie 30 dni
od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

6. Koordynator MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach podatkowych Szefowi KAS
drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzgcego generowaniu dokumentéw MDR
i ich sktadaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.

7. W przypadku, w ktéorym Starostwo, Powiat lub Jednostka, wystepujgc w charakterze korzystajgcego ze
schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajgcemu, natomiast Koordynator MDR informuje pisemnie wspomagajgcego o NSP, zalgczajac
potwierdzenie nadania NSP, najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez
wspomagajgcego. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczgcych schematu podatkowego, wskazanych w
informacji MDR-1.

8. W przypadku zaangazowania Starostwa, Powiatu lub Jednostki w schemat podatkowy w charakterze
korzystajgcego, Koordynator MDR przekazuje informacje o zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim
osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, celem zapewnienia wiasciwej identyfikacji i wykonania
obowigzkoéw, o ktérych mowa w Rozdziale VI.

VII. Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora.

1. Postanowienia rozdziatu VII dotyczg wytacznie schematéow podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo,
Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu podatkowego.

2. Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje, oferuje,
udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego, jak
réwniez w dziatalnosci Jednostki, ktéra jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy
schemat podatkowy.

3. W przypadku petnienia roli promotora przez Starostwo, Powiat lub Jednostke, osoba odpowiedzialna za
czynnosci MDR, przekazuje Koordynatorowi MDR informacje o udostepnionym lub wdrazanym schemacie
podatkowym w terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego.
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Raport zawiera informacje wskazane w rozdziale VI pkt 4, uzupetnione o dane korzystajgcego, ktéremu
udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane sg czynnosci zwigzane ze schematem
podatkowym.

Koordynator MDR przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego
Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora, w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w
zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, raport przekazywany jest przez Koordynatora
MDR do Szefa KAS wylgcznie w zakresie schematu udostepnionego pierwszemu korzystajgcemu, z
podaniem danych identyfikujgcych pierwszego korzystajgcego oraz danych innych oséb uczestniczgcych w
tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

W przypadku schematédw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu,
Koordynator MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowa informacje, zawierajgcg dane identyfikujgce kazdego
korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu
oraz dane innych os6b uczestniczacych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania informacji o
tych schematach, wraz z podaniem NSP.

Koordynator MDR przekazuje informacje Szefowi KAS drogg elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw.

W przypadku, gdy korzystajacym jest podmiot trzeci, Koordynator MDR informuje pisemnie korzystajacego o
NSP, zatagczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku, w ktérym Starostwo, Powiat lub Jednostka wystepujgc w charakterze promotora schematu
podatkowego, a zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajgcemu, Koordynator MDR informuje pisemnie wspomagajacego o NSP, zatgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.

VIIl. Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego

Starostwo, Powiat lub Jednostka uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego,
czyli udziela pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

Postanowienia rozdziatu VIII nie obowigzujg w przypadku:

a) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata poinformowana o
NSP, ktérego poprawnos¢ i waznos¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow, najpozniej
w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajgcego;

b) schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Starostwo, Powiat lub Jednostka zostata pisemnie
poinformowana przez promotora lub korzystajgcego, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP
wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczgcych schematu wskazanych w informacji MDR, najpdzniej
w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajgcego;

c) schematéw podatkowych, o ktérych mowa w rozdziale VIl Procedury wewnetrznej, w zakresie ktérych
Koordynator MDR dopetnit obowigzkéw promotora.

. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez niego

czynnosciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez niego czynnosci mogg dotyczy¢ schematu
podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie osobe odpowiedzialng za czynnosci MDR,
najdalej w dniu nastepujacym po dniu powziecia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR zobowigzane sg informowaé¢ Koordynatora MDR o kazdym
uzasadnionym przypadku otrzymania informac;ji, o ktérej mowa w pkt 3, nie pézniej niz w dniu nastepujgcym
po dniu otrzymania tej informac;ji.

W przypadku, gdy otrzymana informacja przez Koordynatora MDR wzbudza watpliwosci, co do wystepowania
schematu podatkowego, Koordynator MDR wystepuje niezwlocznie z pismem do promotora Ilub
korzystajgcego o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

Koordynator MDR zawiadamia réwniez Szefa KAS o powzieciu watpliwosci co do wystepowania schematu
podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktérym powzieto powyzszg
watpliwosc¢ oraz liczby podmiotéw, do ktérych skierowano pisma, o ktérych mowa w pkt 5.

. W przypadku gdy Koordynator MDR, przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych

przez niego czynnos$ciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje do Szefa KAS informacje w
terminie 30 dni od dnia nastepnego po wykonaniu przez Starostwo, Powiat lub Jednostke czynnosci w
charakterze wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu
podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.



IX. Raportowanie osiggnietych korzysci

. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z zastosowania schematu podatkowego lub
dokonania czynnosci bedgcej elementem schematu podatkowego, osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR
przekazuje Koordynatorowi MDR informacje w tym zakresie.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Koordynatorowi MDR zawiera:

a) NSP, aw przypadku jego braku - informacje, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 4;

b) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnigtej w danym okresie

rozliczeniowym,
c) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana w danym
okresie rozliczeniowym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi MDR najpozniej w
terminie 15 dni przed uptywem terminu zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objetego
schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.
. Koordynator MDR, przygotowuje i przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat
podatkowy.

. Koordynator MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS drogg
elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow.

Informacja skladana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
os$wiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.
. Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym potwierdzeniu
nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub wspomagajgcego, Koordynator MDR w
skfadanej informacji modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

X. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw dotyczacych
schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w wewnetrznej procedurze

. Kontrola wewnetrzna w Jednostkach polega na:

a) ustaleniu stanu faktycznego w zakresie obowigzkéw informowania Szefa KAS o schematach
podatkowych oraz przestrzeganiu zasad przewidzianych w niniejszej procedurze wewnetrznej;

b) poréwnaniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu przyczyn i skutkow
wystepujacych réznic pomiedzy stanem stwierdzonym, a stanem wymaganym oraz wskazaniu
odpowiedzialnych za nie osob.

. Kontrola przeprowadzana jest na polecenie Starosty Nowomiejskiego, w szczegdlnosci w przypadku

otrzymania jakichkolwiek powiadomien o podejrzeniu naruszenia przepisow o schematach podatkowych.

Kontrola przeprowadzana jest przez Biuro Audytu i Kontroli.

Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidtowosci wymagajg wyjasnienia i szczegétowego opisania w ustaleniach

kontroli, opatrzonej datg jej sporzadzenia i podpisem osoby przeprowadzajgcej kontrole.

. W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematéw podatkowych,

konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie

uptynat.



1)

2)

3)

4)

5)

Zatacznik Nr 1 do Procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informac;ji

o schematach podatkowych (MDR)

OSWIADCZE NIE

Ja NiIZEj POAPISANY/A ... o$wiadczam, ze:
zapoznatem/am sie z Procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) [dalej jako: Procedura
wewnetrzna) obowigzujgcg w Powiecie Nowomiejskim;

zobowigzuje sie przestrzegac i postepowaé zgodnie z ww. Procedurg wewnetrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych dotyczacych identyfikacji i raportowania o schematach podatkowych;

zapoznatem sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;
znane mi sg dane osoby, do ktérej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku zgtoszenia rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z ww. Procedury wewnetrznej lub przepiséow
prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;

jestem $Swiadomy/a, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w ww. Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych i moze skutkowaé
poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestgpstwa lub wykroczenia

okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy.

(podpis)



jednostki

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zatacznik Nr 2 do Procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informac;ji

o schematach podatkowych (MDR)

OSWIADCZE NIE

Ja NiIZEj POAPISANY/A ... dziatajgc jako kierownik

........................................................................................ os$wiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z Procedurg wewnetrzng w Zzakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) [dalej jako: Procedura
wewnetrzna) obowigzujgcg w Powiecie Nowomiejskim;

zobowigzuje sie przestrzegac i postepowac zgodnie z ww. Procedurg wewnetrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych dotyczgcych identyfikacji i raportowania o schematach podatkowych;

zapoznatem sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;
znane mi sg dane osoby, do ktérej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku zgtoszenia rzeczywistych
lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z ww. Procedury wewnetrznej lub przepiséow
prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych;
jestem Swiadomy/a, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w ww. Procedurze wewnetrznej jest
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych i moze skutkowaé
poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia
okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy;

przekazatem informacje oraz zapoznatem praCcoOWNIKOW .............c.ouiiiuiiiieiiii e
.................................................................................................................. z postanowieniami
ww. Procedury wewnetrznej oraz odebratem od tych pracownikéw oswiadczenia zgodne ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej.

(podpis)



Zatacznik Nr 3 do Procedury wewnetrznej

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informaciji

o schematach podatkowych (MDR)

WEWNETRZNA INFORMACJA DOTYCZACA SCHEMATU PODATKOWEGO

W zwigzku z obowigzkiem, o ktérym mowa w rozdziale IV pkt 5 Procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
obowigzujacej w Powiecie Nowomiejskim, niniejszym przekazuje informacje o zdarzeniu, ktére stanowi lub
potencjalnie moze stanowi¢ zdarzenie rodzace obowiazki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych:

1. Dane identyfikujgce osobe sktadajgca informacje: ...........coeieiiiiiii e

(podpis)



