RADA POWIATU
w Nowym Miesnie Lub.

ul. Rynek
13-300 Nowe Miasto Lub.

Uchwala Nr¥}/31/99

Rady Powiatu Nowomiejskiego
z dnia]QMQECa. 1999y

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Nowomiejskiego

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym ( Dz. U.z 1998 r. Nr 91 poz. 578 ) Rada Powiatu
Nowomiejskiego uchwala:

§1

Uchwala si¢ regulamin  Organizacyjny Starostwa Powiatu
Nowomiejskiego stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly zleca sie Zarzadowi Powiatu Nowomiejskiego.

§3

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zal. do uchwaty
Rady Powiatu Nowomiejskiego

Nr 31 z dnia 10 marca 1999r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATU NOWOMIEJSKIEGO

ROZDZIAL I

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatu Nowomiejskiego zwany dalej "Regulaminem", okre-
$la organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatu Nowomiejskiego, zwanego dalej "Staro-

stwem" oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. Nr 91 poz. 578/.

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organdw
administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa / Dz. U. Nr
106 poz. 668/. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy refor-
mujace administracj¢ publiczna / Dz. U. Nr 133, poz. 872/.

3. Statut Powiatu.



§3

Starostwo jest jednostka budzetowg z siedziba w Nowym Miescie Lubawskim, przy pomocy ktorej

Zarzad wykonuje zadania powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta.

§5

Starostwo powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami.
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym:;
2) zadania z zakresu administracji rzadowej;
3) inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowej
lub samorzgdowe;.

3. Zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu.



ROZDZIAL 11

Organizacja Starostwa

§6

1. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy, biura, samodzielne stano-
wiska jedno 1 wieloosobowe oraz referaty.

2. Komorki organizacyjne o ktérych mowa w ust. 1 podejmuja dziatania 1 prowadza sprawy
zwigzane z realizacjg zadan powiatu.

3. Schemat organizacyjny Starostwa ilustruje zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Organizacja Starostwa moze podlega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z rozwoju
powiatu.

5. Kazdorazowa zmiana w zakresie objetym niniejszym regulaminem wymaga zmiany regulami-

nu w trybie dla tego przewidzianym.

§7

1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydziaty, ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg

symboli:

1) Wydzial Organizacyjno-Prawny i Biuro Obstugi Rady OR
2) Wydziat Finansowy FN
3) Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Drog BI

4) Wydziat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodne;j,
Rolnictwa i Lesnictwa OS

5) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji,

Kartografii i Katastru GN
6) Wydziat O$wiaty, Kultury, Sportu i Turystyki OK
7) Wydziat Pomocy Spotecznej i Ochrony Zdrowia SZ
8) Biuro Promocji, Rozwoju i Ochrony Konsumenta PR
9) Wieloosobowe Stanowisko ds. Komunikacji KM
10) Stanowisko ds. Obywatelskich SO



2. Starosta w celu przeciwdziatania nieprzewidzianym zagrozeniom, ochrony przed ich skutkami
oraz dla ich usuwania tworzy zarzadzeniem komorke o charakterze sztabowym o nazwie Po-
wiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Zarzadzenie okresla jego siedzibe, sktad oraz koordynatora.

Jednostka be¢daca siedzibg zapewnia obstuge informacyjno-techniczna.

§8

1. Wydziatami kierujg Kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac wia-
$ciwe ich funkcjonowanie.
2. Kierownicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziatom

zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.



ROZDZIAL 11

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu,

Skarbnik Powiatu

§9

Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1.

1) organizowanie pracy Starostwa;

2) podejmowanie dziatah zapewniajgcych prawidtowa realizacje zadan;

3) upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administra-
cyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

4) realizacja polityki personalnej w Starostwie;

5) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa z
zakresu prawa pracy;

6) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady 1 Za-
rzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa.

§ 10

Wicestarosta

W czasie nieobecnosci Starosty, lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkcji, wice-
starosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem

Wicestarosta nadzoruje prace:

1) Wydziatu Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki;

2) Wydziatu Pomocy Spotecznej i Ochrony Zdrowia.



§11

1. Bezposrednim przetozonym stuzbowym etatowego Cztonka Zarzadu jest Starosta.

2. Etatowy Czlonek Zarzadu nadzoruje prace:

D
2)
3)
4)
5)

Wydziatu Techniczno - Inwestycyjnego i Drog;

Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami 1 Geodezji, Kartografii, Katastru,
Wydzialu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Rolnictwa, Lesnictwa;
Biura Promocji, Rozwoju i Ochrony Konsumenta;

Wieloosobowe stanowisko ds. Komunikacji.

oraz wykonuje inne zadania 1 kompetencje okreslone przez Staroste.

§ 12

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

D

2)
3)

4)

S)

6)

7)

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig Wydzialu Organizacyjno - Prawnego i Obstugi
Rady;

czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie;

koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewngtrznych;

nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych z o
ganizacjg posiedzen Zarzadu;

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projek-
tow uchwatl i innych materialéw przedstawianych przez Zarzad,

zapewnianie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa. Nadzorowa-
nie procesu komputeryzacji, zakupow srodkéw trwalych, remontéw oraz gospodarki po-
wierzchnig uzytkows budynkow wchodzacych w sklad siedziby Starostwa;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.



§13

Skarbnik Powiatu

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1)
2)
3)
4)

)
6)

7

sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig Wydziatu Finansowego;

realizowanie polityki finansowej powiatu;

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkoéw w zakresie rachunkowosci;
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i zapew-
nienie biezacej kontroli jego wykonywania,

zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowej;

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowiazan finanso-
wych powiatu oraz udzielanie upowazniefi innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa.



ROZDZIAL IV

Zadania wspdlne wydziatow

§ 14

Do wspolnych zadan wydzialéw nalezy:

D
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie dzialalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty;
przygotowywanie projektéw uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady, po-
siedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty;

realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu Powiatu;

wspotuczestniczenie w opracowywaniu przez Wydzial Promocji 1 Rozwoju Gospodarcze-
go i Ochrony Konsumenta - zamierzen rozwojowych powiatu,

wspdétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.
rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjno - Prawnym i Ob-
stuga Rady interpelacji i wnioskéw radnych;

prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowanie decyzji w sprawach indy-
widualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postepowaniu egzeku-
cyjnym w administracji;

usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dzialan na
rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starostg kontroli i instruktazu w jednostkach or-

ganizacyjnych powiatu;

10) wspétpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydziaty;

11) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych;

13) wspétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiolowych;

14) wspoltdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskie;j.



ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dziatania wydziatow

§ 15

Wydzial Organizacyjno - Prawny i Obsluga Rady
»OR”

zapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, swiadczenie pomocy prawnej, obstuge

administracyjna Zarzadu, Rady Powiatu i Komisji Rady, organizacj¢ przyjmowania obywateli w

sprawie skarg i wnioskéw, zalatwianie spraw kadrowych 1 szkoleniowych pracownikow.

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

gromadzenie i przygotowywanie materialdéw niezbgdnych dla pracy Rady i Komisji;
przygotowywanie materialow na posiedzenia Rady 1 Komisji;

protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji;

prowadzenie rejestru i ewidencji;

a) uchwat Rady;

b) wnioskéw 1 opinii Komisji;

¢) interpelacji i wnioskow radnych.

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji radnych
zainteresowanym kierownikom wydziatléw oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem;
przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady;

udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego;

przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktéw ze
Starostg i Wicestarosta;

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste po-

nadzaktadowych ukladéw zbiorowych pracy;

10) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek orga-

nizacyjnych powotywanych przez Starostg;

11) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow;

12) koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;



13) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa;

14) administrowanie budynkami Starostwa;

15) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisoéw dotyczacych porzadku, bezpieczen-
stwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

16) zabezpieczenia mienia Starostwa;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo - technicznym oraz konserwa-
cja wyposazenia Starostwa;

18) zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, naglowkowymi i ta-
blicami;

19) gospodarowanie drukami i formularzami;

20) gospodarowanie taborem samochodowym,;

21) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

22) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow;

23) prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa;

24) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, faxowej i alarmowej;

25) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa;

26) nadzor nad przestrzeganiem przepisow o zamoéwieniach publicznych;

27) obstuga informatyczna Starostwa;

28) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami;

29) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji;

30) opracowywanie projektdéw Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy Starostwa oraz
kontrola ich realizacji;

31) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;

32) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego rze
czowego wykazu akt;

33) prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwienia spraw w imieniu Starosty;

34) prowadzenie zbioru porozumieni spraw powierzonych innym jednostkom;

35) opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty, opinio-
wanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym;

36) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty i
wydziatow;

37) udziat w negocjowaniu warunkdw umow i porozumien zawieranych przez powiat, opiniowa-
nie projektow tych uméw i porozumien;

38) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania Za-

rzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej
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(w sprawach przekraczajacych zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom);

39) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie
w podejmowaniu czynno$ci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

40) informowanie Zarzadu, Starosty 1 kierownikéw wydzialdw o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalnosci organow powiatu,

41) przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa War-
minsko — Mazurskiego;

42) obstuga posiedzen Zarzadu;

43) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty;

44) prowadzenie kontroli dziatania wydzialéw, jednostek organizacyjnych powiatu oraz powia-
towych stuzb inspekcji i strazy; '

45) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

§16

Wydzial Finansowy
»FN”

prowadzi sprawy zwigzane z opracowaniem projektu powiatu, zapewnia obshuge finansowo - ksig-

gowa Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia rachunkowosci przez jednostki

organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych, prowadzi sprawy

zamowien publicznych.

1.

1Y)
2)

3)
4)

S)

0)

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu.
nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych jednostek
powiatowych.

windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa.

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami 1 zasadami.

prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow.
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7) prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

9) prowadzenie kontroli finansowe;j.

10) prowadzenie i nadzorowanie spraw zamowien publicznych.

11) obstuga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym oraz
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

12) gospodarowanie $rodkami finansowymi Funduszu Rehabilitacyjnego Oséb Niepetnosprawnych
1 Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych.

13) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi.

14) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

15) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

§17

Biuro Promocji, Rozwoju i Ochrony Konsumenta

”PR”

opracowuje strategie rozwoju powiatu, koordynuje wspolprace zagraniczng oraz prowadzi sprawy
zwigzane z wydawaniem zezwolef na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez zagraniczne

osoby prawne i fizyczne. -

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie materiatéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju powiatu.

2) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdow promocyjno-informacyjnych o powiecie.

3) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu w kraju i za
granica.

4) dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dot. podmiotéw gospodarczych.

5) podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwdj malej przedsi¢biorczosci.

6) koordynowanie dziatan zwiazanych z wspolpracq zagraniczna.
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7) wspolpraca z mediami.
8) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie drobnej wy-
tworczoscl przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.
9) wydawanie i cofanie zezwolen na dziatalnos¢ gospodarcza zagranicznych oso6b prawnych
i fizycznych w zakresie drobnej wytwdrczosci.
10) przeciwdziatanie praktykom monopolistycznym i ochrona intereséw konsumentow.
- wystgpowanie z zadaniem wszczg¢cia postgpowania w sprawach okreslonych ustawa;
- wytyczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgoda do spraw
o ochrong interesow konsumenta;
- pomoc w réznych formach i1 bezplatne porady dla obywateli w zakresie ustawy;
11) zwalczanie nieuczciwej konkurencji:
- wystepowanie z roszczeniami o zaniechanie niedozwolonych dziatan, usunigcie ich skut-

kow sktadanie niezbednych oswiadczen.

§18

Wydzial Budownictwa, Inwestycji i Drog
»BI”

zapcwnia obstuge w zakresie: udzielania pozwolen na budowg i rozbiérke obiektow, uzytkowanie i
zamiane sposobu uzytkowania obiektow oraz przyjmowanie zgloszen obiektéw oddanych do uzyt-
ku, sprawowanie nadzoru specjalistycznego na drogami publicznymi, prowadzenie powiatowych

inwestycji, remonty obiektéw i urzadzen powiatowych, budowa, modernizacja i utrzymanie drog.

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-budowlanego w za
kresie zgodno$ci zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska;

2) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno - budowlanego w zakre-
sie zapewnienia warunkow bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w projektach i przy wykonywaniu ro-
bot budowlanych;

3) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
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a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno- budowla-
nymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej;
b) wiasciwego wykonania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;
c) wprowadzania do obrotu 1 stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu i
stosowania w budownictwie.
4) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow
budowlanych;
5) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budow-
nictwie, uprawnien do petnienia tych funkeji;
6) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem badz odmowg zgody na odstgpstwo od przepisow
techniczno — budowlanych;
7) przygotowanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz za-
pewnienie nadzoru autorskiego;
8) przygotowywanie pozwolen na budowe;
9) przyjmowanie zgloszefi o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;
10) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i nakladania obowiazku uzy-
skania pozwolenia na budowe;
11) przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia;
12) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke;
13) naktadanie obowiazku usuniecia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzanie
projektu budowlanego;
14) stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;
15) prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanic dokumentéw objetyc..
pozwoleniem na budowe;
16) przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby;
17) naktadanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej inwenta-
ryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych zgloszenia;
18) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkdéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci;
19) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego, zgta-
szanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie;
20) przygotowywanie pozwolen na zamiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;
21) przygotowywanie decyzji o nakazie przywrdcenia poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu

budowlanego lub jego czgscei;
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22) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknietych w za-
kresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog, ulic,
placow 1 innych miejsc publicznych;

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia te-
renu, wyprowadzonych poza granicg terenu zamknigtego, a takze podiaczenia tych obiektow
do sieci uzytku publicznego.

23) przygotowywanie pozwolen na budowe sktadowisk odpadow;

24) prowadzenie analiz i studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych si¢ do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju;

25) opiniowanie projektow plandw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

26) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow ustanowienia
odrebne] wiasnosci lokali;

27) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego dla
celow dodatku mieszkaniowego;

28) po$wiadczanie oswiadczen zamawiajacego wykonanie robot dotyczacych infrastruktury towa-
rzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towaréw i ustug;

29) prowadzenie powiatowych inwestycji:

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem opracowania projektowego;

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z wykonaniem i odbiorem robot budowlanych;

- wykonywanie czynnosci zwiazanych z ustanowieniem inspektora nadzoru inwestorskiego.

30) prowadzenie remontéw obiektéw 1 urzadzen powiatowych z wykonaniem czynnosci okreslo-

nych w pkt. 29;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, budowa, modernizacja, utrzymaniem i ochrong
drog powiatowych;

32) przygotowanie projektu zaliczania do kategorii drég powiatowych i ustalanie ich przebiegu,

33) przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drog krajowych, wojewodzkich, gmin-
nych;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajgcie pasa drogowego;

35) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen na przejazd pojazdow o wymiarach
lub masie wigkszych od dopuszczalnych;

36) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drog w sposéb
szczegolny;

37) wprowadzenie zakazu pedzenia zwierzat na drogach.
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§19

Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Lesnictwa
»0S”

zajmuje si¢ realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony sro-

dowiska, ochrony przyrody, rybactwa srodladowego, prawa lowieckiego 1 gospodarki lesne;.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki wodnej:

1)

2)

3)

4)
)

6)

7)

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wod zeglownych i pozostalych
oraz rozstrzyganie spor0w o rozgraniczenie gruntdw pokrytych wodami powierzchniowymi z
gruntami przylegtymi do tych wod;

przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla wlascicieli gruntow za zajgcia
tych gruntow przez wody stanowiace wlasno$¢ Panstwa oraz za szkody zwiazane ze zmiang za-
gospodarowania gruntéw w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego;

zalatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz
miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntow dla celow dostgpu do wody, swobod-
nego ruchu wzdtuz wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania i przymocowywan..
do brzegdw statkow i tratew, ustanawiania znakow zeglugowych oraz wykonywania robot kon-
serwacyjnych w stosunku do wod zeglownych;

opiniowanie projektéw warunkéw korzystania z wod dorzecza;

przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na szczegoélne korzystanie z wod oraz rozstrzyga-
nie sporow powstatych w zwigzku z wydawaniem tych pozwolen;

przygotowywanie pozwolefi wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktére nie
stuzg do szczegdlnego korzystania z wod;

prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla ktorych nie obowia-

zuje to korzystanie z mocy ustawy;
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8) przygotowywanie propozycji o ograniczeniu prawa wlasnosci nieruchomosci za odszkodowa-
niem lub wykupie nieruchomosci zwigzanych z wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na
szczegdlne korzystanie z wod;

9) przygotowywanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod;

10) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania zwiru, piasku i innych mate-
riatéw w ramach powszechnego korzystania z wdd,

11) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne koniecznych
robot 1 urzadzen, wykonanie ktérych spowoduje trwate polepszenie stosunkow wodnych na
gruncie;

12) organizowanie, kierowanie i koordynowanie akcjami zwalczajgcymi kleski zywiolowe oraz
naktadanie obowigzku $wiadczen rzeczowych i osobistych w przypadku niewystarczajacych
srodkow bedgcych w dyspozycji Starosty dla zwalczania tych klgsk;

13) prowadzenie akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia;

14) przygotowywanie nakazéw przywrdcenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktdére mogg utrudnié ochrong przed powodzia;

15) wyznaczanie nieobwatowanych terenéw narazonych na niebezpieczenstwo powodzi;

16) przygotowywanie zwolnien od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na niebez-
pieczenstwo powodzi;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem o wysokosci partycypacji w kosztach utrzymania
wdd lub urzadzen wodnych, przez podmioty ktore poprzez wprowadzanie SciekOw przyczyniaja
sie do wzrostu kosztow utrzymania tych wod 1 urzadzen;

18) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa - za zwrotem czgsci kosztow - urzg-
dzen melioracji wodnych szczegdtowych;

19) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokosci oplat za wykonane na koszt Panstwa urza-
dzenia melioracji wodnych szczegdétowych oraz przyjmowania na whasno$¢ Panstwa odpowied-
niej czesel tych gruntow zamiast oplaty melioracyjnej;

20) zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym w zwigzku z
realizacja inwestycji melioracyjnych na koszt Panstwa;

21) przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek wodnych;

22) przygotowywanie decyzji w sprawach swiadczen na rzecz spotek wodnych;

23) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem strefy ochronnej zrodet oraz uj¢é wody;

2. W zakresie rybactwa srodladowego:

1) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego;
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2) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potowo-
wymi wigce] niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do $rodladowych
wod zeglownych;

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach
srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie;

4) rejestracja sprzgtu ptywajacego, stuzacego do polowu ryb;

5) przygotowywanie wniosku o powolanie Spotecznej Strazy Rybackie;.

3. W zakresie gospodarki lesnej:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadle$nictw, zabiegdw zwalczajacych i
ochronnych w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich orga-
nizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow;

prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkéow z budzetu panstwa na finansowanie
kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa, w ktorych wystapity szkody spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez
mozliwos$ci ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiotowymi;
wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiana lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa;

przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czgsciowe lub catkowite pokrycie kosz-
tow zalesienia gruntdw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa;

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,
sktadanie do wojewody wniosk6w o uznanie lasu za ochronny;

przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie posiadajacyci.
planow urzadzenia lasow;

zlecanie wykonania plandéw urzadzenia lasow nalezacych do oséb fizycznych i rozpatrywanie
zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych plandéw po ich wykonaniu;

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia lasoéw nie stanowiacych
wilasnosci Skarbu Panstwa;

przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w

przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu gruntéw Skarbu

Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzen-

nego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
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11) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli beda-

cych w zarzadzie Laséw Panstwowych a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;j.

4. W zakresie prawa towieckiego:

1y

2)
3)

4)

przygotowywanie zezwolef,, w szczeg6lnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu plosze-
nia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny;

przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich mieszancow;
prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwodoéw towieckich na wnio-
sek Polskiego Zwiazku Lowieckiego;

przygotowywanie zezwolen na odtéw lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach za-

grozenia prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej.

5. W zakresie postgpowania z odpadami:

D

2)

3)

przygotowywanie zezwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych Jub inne niz niebez-
pieczne w ilosci powyzej jednego tysiaca ton z wylaczeniem odpadéw komunalnych i odpa-
dow pochodzacych z obiektow szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska oraz okreslanie do-
datkowych obowigzkow dotyczacych postgpowania z odpadami niebezpiecznymi podykto-
wane konieczno$cig ochrony zycia lub zdrowia ludzi oraz ochrony $rodowiska;
przygotowywanie zezwolefi na usuwanie odpadoéw niebezpiecznych dla $rodowiska (trans-
port, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadéw pochodzacych z obiektow
szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania ustalen zawar-
tych w wydanym zezwoleniu;

przygotowywanie zezwolen na sktadowanie odpadow niebezpiecznych na wydzielonych te-

renach innych sktadowisk.

6. W zakresie ochrony i ksztaltowania $rodowiska:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem na jednostk¢ organizacyjng obowiazku pro-

2)

3)

wadzenia pomiar6w stezen substancji w powietrzu w przypadku przekroczenia dopuszczal-
nych stezen substancji zanieczyszczajgcych;

prowadzenie spraw dotyczacych ustalen rodzajow 1 ilosci substancji zanieczyszczajacych do-
puszczonych do wprowadzenia do powietrza dla inwestycji mogacych pogorszy¢ stan Srodo-
wiska, z wlgczeniem inwestycji szczegolnie szkodliwych dla srodowiska;

wykonywanie odr¢bnych obowiazkéw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza,

przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancji zanieczyszczajacych dopuszczonych
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do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze;

4) opiniowanie wnioskow wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o wstrzymanie dzia-
talnosci powodujacej naruszanie warunkow decyzji ustalajacej wprowadzenie do powietrza
substancji zanieczyszczajacych lub niewykonanie dodatkowych obowigzkdéw wynikajacych z
ochrony atmosfery;

5) opiniowanie wspolnego wniosku wojewddzkiego inspektora ochrony s$rodowiska i woje-
wodzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych pozioméw stezen ogra-
niczajacego emisj¢ zanieczyszczen do atmosfery;

6) przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia dopusz-
czalnego poziomu hatasu w srodowisku;

7) przygotowanie decyzji zobowiazujacej do przedstawienia oceny oddzialywania inwestycji lub
obiektu budowlanego albo zespotu obiektéw na $rodowisko w stosunku do inwestycji moga-
cych pogorszy¢ stan srodowiska;

8) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem dla jednostek organizacyjnych i oséb fizycz-
nych obowigzkéw usuniecia przyczyn szkodliwego oddziatywania na srodowisko i przywro-
cenia Srodowiska do stanu wiasciwego. W razie braku mozliwosci wykonania tego obowigz-
ku ustala si¢ wysoko$¢ kwoty pienieznej na rzecz Narodowego Wojewddzkiego i Powiato-
wego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

9) opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska w podejmowanej przez
niego decyzji nakazujacej wstrzymanie dziatalno$ci pogarszajacej stan srodowiska;

10) podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego przez rade powiatu zestawienia przy-
chodow i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowisk 1 Gospodarki Wodnej;

11)udziat w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska na wniosek
zarzadu powiatu;

12) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie przeciw
przepisom o ochronie srodowiska;

13) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach podejrzenia

0 naruszenie przepiséw o ochronie srodowiska.

7. W zakresie ochrony przyrody:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczenstwie;
2) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego;
3) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw ekolo-

gicznych oraz zespolow przyrodniczo-krajobrazowych;
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4)
5)

6)

opiniowanie zmian przeznaczenia terenéw, na ktorych znajduje sie starodrzew;

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przyrody w trakcie gospo-
darczego wykorzystywania jej zasobow;

przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecznych opieku-

noéw przyrody.

8. W zakresie prawa geologicznego i1 gbrniczego:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)
9)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie

1 wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywa-
nym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m”;

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie wyma-
gaja uzyskania koncesji;

przygotowywanie nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych;

wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydoby-
waniu kopalin pospolitych;

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczng oraz gromadzenie in-
formacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych;

wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorcg przystugujacych mu praw do infor-
macji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych;

uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu gor-
niczego;

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem planu ruchu zaktadu gdérniczego;
przygotowywanie nakazow przeprowadzenia pomiaréw oraz sporzadzenia albo uzupelnienia
dokumentacji na koszt przedsiebiorcy w przypadku gdy przedsigbiorca nie prowadzi uaktu-

alnianej dokumentacji mierniczo-geologiczne;j;

10) realizowanie zadaf zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad stuzba mierniczo-

geologiczng w zakresie pomiaréw wykonywanych na potrzeby zaktadu;

11) przygotowywanie nakazéw do stosowania obowigzujacych przepisow przy likwidacji zakta-

du goériczego;

12) przygotowywanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usunigcia zagro-

zenia bezpieczefistwa w zwigzku z ruchem zaktadu gérniczego;

13) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem zakladu gérni-

czego wydobywajacego kopaliny pospolite;

14) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcja zapobiegawcza lub ratownicza w razie

grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w zaktadzie gérniczym;
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15) badanie prawidlowosci stosowanych przez przedsiebiorce rozwigzan technicznych zwiaza-

nych z ruchem zaktadu gérniczego.

9. W zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich:

10.

I1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu naturalnego na

czas okreslony.

W zakresie ochrony zwierzat:

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wytaczeniem gruntow rolnych z produkcji.
Przygotowywanie decyzji naktadajacej obowiazek zdjgcia prochniczej warstwy gleby oraz
jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wtascicielowi gruntéw zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkdéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb
przed erozja.

Przygotowywanie decyzji nakiadajacej na osobg powodujaca utratg lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntéw obowigzku ich rekultywacji.

Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych

i le$nych.

Prowadzenie spraw zwiazanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia
wylaczenia gruntdéw z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej
na wylaczenie.

Prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie zakonczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu o ochronie rolnych i lesnych.

Ustalenie, ktdre nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie.
Ustalenie wykazu 0sob uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych 1 wielkosci przystugujacych im udziatow

we wspolnocie.

. Przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych uproszczone plany zagospodarowania

gruntow lesnych, laséw i nieuzytkdw przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez

organy spotki wspdlnoty gruntowe;.
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22. W zakresie ochrony roslin uprawnych:
1) okredlenie kierunkéw dziatania wiasciwego organu Inspekcji w zakresie ochrony roslin
uprawnych;

2) Wydawanie polecen podjecia dziatan zmierzajacych do usuniecia zagrozen.

§ 20

Wydzial Gospodarki NieruchomoS$ciami ,Geodezji, Kartografii i Katastru

»GN”

zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomosciami, wywlaszczeniem nieruchomosci, ochrong grun-

tow rolnych oraz realizacjg zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomo$ciami powiatu i Skarbu Panstwa:
1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa;
2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu i Skarbu
Panstwa;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieru-
chomosci gruntowych;

4) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

5) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu,

6) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego;

7) przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggéw dre-
nazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesylania ptynow, pary, gazéw i energii
elektrycznej oraz urzadzen tacznos$ci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzgdzen niezb¢dnych do korzystania z tych prze-

wodow 1 urzadzen jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;
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8) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu, roz-
poznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli wia-
Sciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody;

9) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci;

11) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksi¢dze wieczystej hipote-
ki oraz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechna taksacjg nieruchomosci;

13) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci Skarbu Panstwa
bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych;

14) zaliczanie wartosci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie oplat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i potozonych na niej budyn-
kow lub lokali stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa osobom, ktdre w zwigzku z wojna
rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie wchodzacych w sktad
obecnego obszaru panstwa;

15) sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci przejetych
na cele reformy rolnej;

16) przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wiasnos$¢ nieruchomosci;

18) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwiazkowi
Dzialkowcow gruntow Skarbu Pafistwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospoda-
rowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe;

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych decyzji
o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom
fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu
tego mienia do Zasobu Wtasnodci Rolnej Skarbu Panstwa;

20) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Pafistwowym grun-
tow wechodzacych w sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie za-
gospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
ferenu,

21) wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie nie-
ruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu

zadan wlasnych;
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22) przygotowywanie na wniosek 0sob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wilasnosci,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wiasno$¢ dziatki gruntu
1 dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za
rente;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu
gruntdw stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty rocznej;

25) przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czgsci pozostajacej w zarzadzie
organow wojskowych, uznanej za zbedna na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o
zajgciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe;

27) przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkow
wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen losowych oraz od-

powiedzialnosci cywilnej rolnikéw z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego.

W zakresie geodezji, kartografii

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terendéw;

3) zakladanie osnow szczegdtowych;

4) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej;

5) prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i
tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i ma-
gnetycznych;

7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu informacji
o terenie;

8) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw na podstawie odpi-
s6w prawomocnych decyzji administracyjnych 1 orzeczen sgdowych oraz podpisow aktow
notarialnych;

9) wydawanie odptatnie na zadanie wlascicieli wyrysow i wypisdéw z operatu ewidencyjnego;

10) zapewnienie gminom nieodplatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkdéw;

11) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja

gruntow i budynkoéw;
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12) przedktadanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania z wyko-

nania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i

Kartograficznym;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegajace

przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

§ 21

Wieloosobowe Stanowisko ds. Komunikacji

”
» KM

Zatatwianie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumen-

tow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdem, zezwoleniami na zarobkowy przewoz

0s6b oraz drogami powiatowymi.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1.

W zakresie ruch drogowego:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodow i tablic reje-
stracyjnych;

prowadzenie spraw zwiazanych z czasowsq rejestracjg pojazdow, wydawaniem pozwolefi
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjatkiem przypadku wywozu po-
jazdu za granicg;

przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie ter-
minu czasowe] rejestracii;

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezeh o szczegdl-
nych warunkach okre$lonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie pojazdu;
dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w
dowodzie rejestracyjnym;

wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granicg;
kierowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego przy-
puszczenia, ze zagraza bezpieczefistwu ruchu lub narusza wymagania ochrony Srodowiska;

sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujace taksowka osobowa;
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9) wydawanie $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan
osobom wymienionym w ustawie;

10) okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T;

11) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,;

12) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w przypad-
kach nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia;

13) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicz-
nych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego ( pozwolenia czasowego );

14) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasad-
niajacej jego zatrzymanie;

15) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy;

16) przyjmowanie zawiadomiefi o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, przewodniczacego kolegium do spraw wykroczen wlasciwego przeltozone-
£0;

17) przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy;

18) przygotowywanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktore spowodowaly jego cofnigcie;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolef na przejazd pojazdow o wymia-
rach lub masie wigkszych od dopuszczalnych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposob
szczegolny;

21) wprowadzanie migdzynarodowych praw jazdy;

22) przyjmowanie zgtoszen od wiascicieli pojazdéw samochodowych, ciagnikéw rolniczych,
motorowerdw i przyczep nie zarejestrowanych w ciagu 30 dni od dnia ich nabycia w celu
wprowadzenia do ewidencji;

23) wydawanie mi¢gdzynarodowych praw jazdy;

24) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami;

25) przyjmowanie od kierownikow zawiadomien i dokonywanie wpisow w prawach jazdy o
zmianie miejsca zamieszkania;

26) przyjmowanie od kierownikéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wtor-
nikéw prawa jazdy, przyjmowanie wtornikéw praw jazdy w przypadku odnalezienia orygi-
natu;

27) wprowadzanie obowiazku wyposazenia pojazdow zaprz¢gowych w hamulec;
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28) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam zarejestrowa-

nych;

29) wydawanie upowaznieft do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli pojaz-

dow;

30) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow;

31) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych;

32) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla oséb ubiegajacych sie o

uprawnienia do kierowania pojazdami,

33) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktorow;

34) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktoréw.

2. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

koordynacja rozktadoéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewo6z 0séb po-
jazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu
linii komunikacyjnej;

ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej;

wyrazanie zgody i okreslanie warunkow ograniczania obowiazkéw przewozu przez prze-
woznika;

naktadanie na przewoznika obowiagzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozo-
wego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczenstwo panstwa, bagdz w wy-
padku kleski zywiolowej;

okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem osob i bagazu poszczeg6l-
nymi rodzajami $srodkow transportu;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie koor-
dynacji rozktadow jazdy;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przewo6z
0s0b pojazdami samochodowymi nie bedacymi taksowkami w skali powiatu lub powiatu
sasiadujacego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsigbiorcy;

uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozow na linii komunikacyjnej
obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace;

przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w razie:
a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie 1 wstapienia na jej miejsce

spadkobiercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem spotki
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cywilnej, spotki jawnej lub spédtki komandytowe;j;
b) potaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsigbiorcy posiadajacego zezwolenie;
c) przejecia w calosel lub w czesci dziatalnosci w zakresie krajowego zarobkowego
przewozu 0séb przez innego przedsigbiorce.

10) opiniowanie wnioskdw o likwidacje linii kolejowej, na ktdrej zawieszono przewozy;

11) przygotowywanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewdw;

12) przygotowywanie proporcji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewdw z braku umowy
stron;

13) nieodptatne przejmowanie zbgdnego mienia PKP;

14) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci;

15) opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych;

16) wspotdzialanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i organizowanie
akcji ratownicze] w razie zaginig¢cia lub innego wypadku statku powietrznego, zagrozenia
bezpieczenstwa powietrznego lub przymusowego ladowania statku poza lotniskiem, a tak-
ze z organami powolanymi do przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkow
lotniczych oraz brania udziatlu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu lotni-

czego w razie zagrozenia statku powietrznego.

§22

Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki
,,OK|'

Zajmuje si¢ organizacjg szkot ponadpodstawowych i specjalnych, powiatowych bibliotek publicz-
nych, upowszechnianiem i organizacjg kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz nadzorem

nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkéw sportowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie Oswiaty :
1) realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkot podsta-

wowych specjalnych, szkot ponadpodstawowych, szkot sportowych i mistrzostwa sportowe-
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go, placowek oswiatowo - wychowawczych, placéwek opiekuficzo -wychowawczych i re-
socjolizacyjnych, poradni psychologiczno — pedagogicznych;

2) zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach;

3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia szkoly lub pla-
cowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych;

5) powolywanie i udzial w komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoty
lub placowki;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub placow-
ki;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiggnieciu opinii
rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zglosit sie zaden kan-
dydat albo w wyniku konkursu nie wyloniono kandydata;

8) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedyrektora
lub osoby z innego stanowiska kierowniczego;

9) przygotowywanie propozycji sktadu rady oswiatowe] dziatajacej przy Radzie Powiatu;

10) przygotowywanie zezwolen na zalozenie szkoty publicznej przez osobe¢ prawna lub fizyczng;

11) opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji li-
kwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobg prawna lub osobg fizyczna;

12) okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych;

13) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom niepublicznym upraw-
nien szkotly publicznej;

15) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom o placéwkom
o$wiatowym,;

16) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie

zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego.

2. W zakresie kultury:
1) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow;

2) przyjmowanie informacji od 0séb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie ujawnienia

przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku;
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3) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku arche-
ologicznym,;

4) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowe- -
£0 zajecia;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowej instytucji filmowej (fakultatywne);

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucjg i rozpowszechnianiem filméw;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz tworzeniem
powiatowych instytucji kultury;

8) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj tworczoscei artystycznej, otaczanie opieka ama-
torskiego ruchu artystycznego;

9) zalatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzeOw oraz nabywanie muzealiow;

11) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem 1 prowadzeniem bibliotek publicznych;

12) ustalanie zalozen programowo - artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze organizacyjno-
prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury;

14) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci remontowej insty-
tucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele srodkow budzeto-
wych;

15) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;

16) wspotdziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywko-

wych.

3. W zakresie sportu:

1) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej;
2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych;
3) prowadzenie dziatalnosci zwiazanej ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen
kultury fizycznej oraz zwigzkow sportowych;
4) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich wa-
runkéw materialno - technicznych dla jej rozwoju w tym:
a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej;
b) organizowanie zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych;

¢) szkoleniem kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zaj¢é
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rekreacyjnych;

d) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjne;.

§23

Stanowisko ds. Obywatelskich
»0”

Realizuje zadania dotyczace spraw obywatelskich, obronnych, ochrony Iudnosci oraz nadzorem nad

stowarzyszeniami.
I. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy :

1) zalatwianie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia;

2) przyjmowanie oswiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka z rodzicow
posiadajacych rozne obywatelstwa;

3) przyjmowanie o$wiadczen o wyrazaniu zgody na nabycie lub zmiane przez dzieci
obywatelstwa polskiego;

3) przyjmowanie podan i o§wiadczen o zmianie obywatelstwa;

4) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze powiatu
lub jego czesci obejmujacej wigcej niz jedng gming;

6) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych;

7) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalno$cia stowarzyszen,
organizowanie na terenie powiatu obchodow rocznic zwiazanych z walkami
o niepodleglosé i ofiarami wojny oraz okresu powojennego;

9) kierowanie do pracy inwalidow wojennych 1 wojskowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaklad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i wojskowym oraz kombatantem
11nna osoba uprawniona w okresie 2 lat przed osiagnigciem wieku uprawniajacego
do wczesniejszego przejscia na emeryturg;

11) organizowanie i przeprowadzanie poboru;

12) organizowanie akcji kuriersko—postanczej;
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13) przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie 0séb uprawnionych do ich odbioru;
14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

15) obstuga administracyjna Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§ 24

Wydzial Pomocy Spolecznej i Ochrony Zdrowia
”SZ"

Do podstawowych zadan Wydziatlu nalezy :
1. W zakresie pomocy spotecznej :

1) prowadzenie powiatowego centrum pomocy rodzinie i ponad gminnych doméw pomocy
spotecznej;

2) opracowywanie strategii i programdw rozwigzywania problemow spotecznych;

3) organizowanie opieki w rodzinach zastepczych i ich wsparcie;

4) finansowanie ustug specjalistycznych domach pomocy spotecznej i w powiatowym centrum
pomocy rodzinie, placéwek opiekunczo - wychowawczych, pomocy reintegracji spolecznej,
$wiadczen dla bezdomnych i uchodzcow;

5) tworzenie o$rodkéw interwencji kryzysowej;

6) kierowanie 0sob potrzebujé‘cych do domow opieki spoleczne;;

7) powolywanie i odwolywanie powiatowych zespotow ds. orzekania o stopniu niesprawnosci;

8) udzielanie pozyczek ze srodkéw PFRON.
2. W zakresie ochrony zdrowia
1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja publicznych
zakladow opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru;

2) przygotowanie propozycji wysokosci oplat za pobyt dziecka w Ztobku wedlug cen umow-

nych;
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3) okreslenie przeznaczenia i standardu aparatury i sprz¢tu medycznego oraz wyrazanie zgody
na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu przez zaklad opieki zdrowot-
nej;

4) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej oraz zastgpcy kie-
rownika zaktadu w zaktadzie, w ktorym kierownik nie jest lekarzem oraz nawigzywania sto-
sunku pracy z osobg wybrang po zasiegnigciu opinii komisji konkursowej, jezeli w wyniku
postgpowania dwoch kolejnych konkurséw kandydat nie zostal wybrany z przyczyn okreslo-
nych w ustawie;

5) przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spolecznej;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem ZOZ — u;

7) przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki finansowe]j
samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji;

8) przygotowywanie projektu umoéw zawieranych z rektorem panstwowej uczelni medycznej aad
udostepnienie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktéry moze udziela¢ swiadczen zdrowot-
nych o regionalnym obszarze dzialania;

9) wykonywanie zadan zwiazanych z przewlektym leczeniem chorych na gruzlice;

10) realizacja zadan zwiazanych z zapewnianiem kobietom w ciazy opieki socjalnej, medycznej i
prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb podlegajacych
przymusowej hospitalizacji,

12) przygotowywanie projektow decyzji o powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu epidemii;

13) opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok szkotom wyzszym;

14) powolywanie, z upowaznienia Starosty osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn w razie
braku lekarza;

i 5) przygotowanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkow z obcego panstwa;

'6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniu

zmartych.
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ROZDZIAL VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow

§ 25

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskow
we wtorki w godzinach 10°° -15°°.

2. W przypadku, gdy we wtorek przypada dziefi ustawowo wolny od pracy, Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz i Skarbnik przyjmujg obywateli w sprawach skarg 1 wnioskow w nastgpnym dniu ro-

boczym w godzinach 13°°-15°°.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna by¢

umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 26

Pracownik zalatwiajacy sprawy w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokol przyjecia zawiera-
jacy:

1) date przyjecia;

2) imie, nazwisko i adres sktadajacego;

3) zwiezte okreslenie sprawy;

4) imie i nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego.

§ 27

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny.
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§28

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskéw oznaczajac poszczegolne rodzaje spraw
symbolami:
S - skarga

W — wniosek

o

Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréow, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo literg

NSII’ llpH’ lub llrll.

§29

1. Skargi i wnioski skfadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegolnych cztonkow

Zarzadu rozpatruje Wydzial Organizacyjny.

§ 30

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:
I. w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjny - Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i
Skarbnik;

2. w pozostatych sprawach - kierownik wydziatu.

§31

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje Wydzial

Organizacyjny ktéry:

1. czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzicleniem odpowiedzi;

2. udziela obywatelom zglaszajagcym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbgdnych informacji o
toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydziatu, lub organizuje przyjecie

obywateli przez Staroste lub wiasciwego cztonka Zarzadu;
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3. prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w wy-
dziatach;

4. opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§32

Kierownicy wydziatéw odpowiedzialni sg za:

1. Wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow.

2. Niezwloczne przekazywanie Wydziatlowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz dokumentacji nie-

zbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydzial.
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ROZDZIAL VII

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

§33

Celem kontroli jest:

1.

Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg po-
wiatu i podejmowania prawidlowych decyzji.

Ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow.

Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 34

System kontroli obejmuje kontrole wewngtrzng 1 zewnetrzna.
Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrzne] wykonujg kierownicy wydzialoéw oraz
pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialow okreslaja szczegélowe zakresy czynnosci.

§35

W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzna wykonuja:

Wydzial Organizacyjny - w zakresie zgodnosci dziatania z prawem, w sprawach organizacji

i funkcjonowania wydziatow oraz dyscypliny pracy oraz w zakresie przestrzegania

tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Wydzial Finansow - w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami budzetowymi i kre-
dytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

Dorazne zespoty powotywane przez Starostg.

38



§ 36

1. Wydziaty prowadza dziatalnos¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli zatwierdzo-
nych przez Starost¢ lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontro-
li.

3. Kierownicy wydzialéw saq odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie 1 przeprowadzenie kon-
troli, prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz egzekwowanie wykonania wnioskow 1
zalecen z kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 37

Dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjny.
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ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism
§ 38

1. Do podpisu Starosty zastrzezone s :
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;
b) marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow;
c) Prezesai Wiceprezesow Rady Ministrow;
d) Ministréw oraz Kierownikéw urzedow centralnych;
e) Wojewodow;
f) Sejmikéw samorzadowych wojewddztw;
g) Starostow.
3. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
4. Etatowy czlonek Zarzadu podpisuje pisma z zakresu zadan i kompetencji ustalonych przez Sta-

rostg oraz w sprawach z zakresu zadan nadzorowanych Wydziatow.

§39
1. Kierownicy wydziatéw:
a) aprobuja wstepnie pisma w spraWach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza 1 Skarbnika.
b) podpisuja pisma w sprawacii niezastrzezonych dla 0s6b wymienionych pod lit. a,
a nalezacych do zakresu dziatania wydziatow.

c) podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikow wydziathu.

2. Kierownicy wydzialow podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidual-
nych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3. Kierownicy wydziatéw okresla:g rodzaje pism do podpisywania ktorych upowaznieni sg zastep-
cy 1 inni pracownicy wydziatow.

4. Kierownicy opracowujg pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej

strony.
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