RADA POWIATU
o w0ty Micscie Lub.
ul. Rynek
15-300 Nowe dusio Lub

>

Uchwala Nr XV /404/ 99
Rady Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 15 grudmia 1999r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U, Nr 91, poz. 578 z pdézn. zm.) Rada Powiatu w Nowym
Miescie Lubawskim uchwala, co nastepuje:

§1

Uchyla si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim uchwalony przez Rad¢ Powiatu Nr VI/ 31/ 99 z dnia 10

marca 1999 r.
§2

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Nowym Miescie
Lubawskim.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za zgodnosé Przewodniczagd Rady Powiatu

pod wzglegdem prawnym w Nowym Migscie Y ubawskim

i redakcyjnym / P—\\ S /
Zofia Aﬁ‘dr[ze{é)vska

RADCA PRAWNY
N
aciej Sikorski
Nr 822/0L



REGULAMIN
ORGANIZACYINY

STAROSTWA
POWIATU NOWOMIEJSKIEGO




ROZDZIAL

Postanowienig ogdlne

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatu nowomiejskiego, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatu nowomiejskiego, zwanego dalej ,Sta-
rostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2
Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578
ze zmianami).

2. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okre$lajacych kompetencje
organéw administracji publicznej - w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 ze zmianami).

3. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872).

4. Statutu Powiatu nowomiejskiego.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibag w Nowym Miescie Lubawskim, przy pomocy
ktorej Zarzad wykonuje zadania powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem pracownik6éw Starostwa jest starosta.

§5

Starostwo Powiatowe wykonuje:
1. Okreslone ustawami
- zadania publiczne o charakterze ponadgminnym;
- zadania z zakresu administracji rzadoweyj;
- inne zadania.
2. Zadania powierzone w drodze porozumieni zawartych z organami administracji rzadowej
lub samorzadowe;j.
3. Wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu.
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Organizacja Starostwa

1. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sq Wydzialy, w ktérych mozna
utworzy¢ Referaty.

2. Referaty tworzy i likwiduje starosta w miar¢ potrzeb.

Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania i prowadza

sprawy zwigzane z realizacjg zadar powiatu.

w

§7

1. W sklad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy, ktére przy oznakowaniu spraw uzywajq
symboli:

1  Biuro Rady BR
2. Wydziat Organizacyjno — Prawny OR
3 Wydziat Finansowy FN
4.  Wydziat Promocii i Rozwoju PR
5  Wydziat Spraw Obywatelskich | Zarzadzania Kryzysowego SO
6. Wydziat Zdrowia i Opieki Spotecznej ZD
7 Wydziat Architektury i Budownictwa AB
8. Wydziat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Le$nictwa (01
9. Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru GK
10. Wydziat Gospodarki Mieniem Komunainym GM
11 Wydziat Komunikacii KM
12. Wydziat Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki OK
13. Wydziat Gospodarczo-Admimstracyjny GA
14. Wydziat Techniczno-Inwestycyjny Tl

2. Poza tym w strukturze znajdujg si¢ migdzy innymi :

1.  Wicestarosta V¢
2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie » CP
3. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego NB
4. Geodeta Powiatowy GP
5 Powatowy Rzecznik Konsumentdw RK
8. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej | Kartograficznej PO




§8

. Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wiasciwe ich funkcjonowanie.

. Naczelnicy wydzialéw zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzia-
lom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed starosta.

. Naczelnicy kieruja wydzialami przy pomocy swych zastgpcow, ktérzy dzialaja w zakresie
spraw zleconych im przez naczelnikéw i ponosza przed nimi odpowiedzialnos¢.

. Referatami kieruja kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac
wlasciwe ich funkcjonowanie.

. Kierownicy Referatébw zapewmiaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzia-
tom zadar i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed starosta.
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Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powintu, Skarbnik Powiatu.

§9

Starosta

Do zakresu zadat i kompetencji starosty jako kierownika Starostwa nalezy:

Al

® N

P

1. Organizowanie pracy Starostwa.
2,
3. Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administra-

Podejmowanie dzialafi zapewniajacych prawidlowa realizacje zadan.

cyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéow Starostwa z
zaKkresu prawa pracy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty ustawami, uchwatami Rady i Za-
rzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa.

Wydawanie zarzadzefi, zarzadzen wewngtrznych i okdlnikéw.

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatami i Powiatowym Rzecznikiem Kon-
sumenta.

§10
Wicestarosia

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okre$lonym przez staroste.

W czasie nieobecnosci starosty, lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania i kom-
petencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje wicestarosta.

Wicestarosta jest bezpoSrednim zwierzchnikiem Wydzialéw w zakresie spraw biezacych
Os$wiaty, Kultury, Sportu i Turystyki oraz Wydziatu Zdrowia i Opieki Spolecznej.

§11

Sekretarz Powiatu

Do zadax Sekretarza Powiatu nalezy:

1. Czuwanie nad formg, terminowoscig i legalnoscia wykonywanych zadart w Starostwie.

2. Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektéw aktéw regulujacych
struktury i zasady dzialania Starostwa i jego komoérek wewneirznych.

3. Nadzorowanie przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych z
organizacja posiedzen Zarzadu.

4. Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat 1 innych materialéw przedstawianych przez Zarzad.

5. Zapewnianie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa.




Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow Srodkéw trwalych, remontow oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sklad siedziby Staro-
stwa.

Przygotowywanie uchwat i innych aktow stanowiacych.

Wykonywanie innych zadast powierzonych przez staroste.

8§13

Skarbnik Powiatu

Do zadar Skarbnika Powiatu nalezy:

1.
2.

3.
4.

o

Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

Nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i za-
pewnienie biezacej kontroli jego wykonywania.

Zapewnienie sporzadzenia prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;j.
Kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan i na-
leznosci finansowych powiatu.

Sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa.

Kontrola gospodarki-finansowej jednostek podporzadkowanych Zarzagdowi Powiatu.
Wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste.
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Zadania wspblne wydzialow

§14

Do wspoinych zadanh wydzial6w nalezy:

(S

Al

oo

10.
11.

12.
13.

14.

Prowadzenie dzialalnoSci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci starosty.
Przygotowywanie projektow uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady, po-
siedzenia Zarzgdu oraz dla potrzeb starosty.

Realizacja zadanh wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu.

Wspoldzialanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.
Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Biurem Rady, interpelacji i wnioskéw
radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadait wynikajacych z przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan na
rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskéw.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste, kontroli i instruktazéw w jednostkach
organizacyjnych powiatu.

Wspolpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez Wydziaty.
Programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji zadan realizowanych przez Wy-
dzialy.

Wykonywanie zadart wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych.

Wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie przeciwdziatania kleskom zywioto-
wym.

Wspoldzialanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.
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Podstawowe zakresy dzialanin wydzialow

§15

1. Biuro Rady - BR

Zapewnia obsluge administracyjng Rady Powiatu i Komisji Rady.

Do podstawowych zadan Biura nalezy:

ol o o

N

Gromadzenie i przygotowywanie materialéw niezbednych dla pracy Rady i Komisji.
Przygotowywanie materialéw na posiedzenia Rady i Komisji.
Protokolowanie obrad Rady i posiedzeti Komisji.
Prowadzenie rejestru:
- uchwatl Rady;
- wnioskow i opinii Komisji;
- interpelacji i wnioskéw radnych.
Przekazywanie do realizacji uchwal Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji radnych za-
interesowanym naczelnikom wydzialéw oraz czuwanie nad terminowym ich zalatwia-
niem.
Przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady.
Udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkéw radnego.
Realizowanie aktow stanowiacych Rady.

§16

2. Wydzial Organizacyjno-Prawny - OR

Zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, $wiadczenie pomocy prawnej, ob-
sluge administracyjng Zarzadu, organizacje przyjmowarda obywateli w sprawie skarg i wnio-
skOow, zalatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikéw.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1.
2.

Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji.
Opracowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa
oraz kontrola ich realizacji.

3. Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.
4.

Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.




Prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty.

Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu 1 Starosty,

opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

8. Udzielanie wyja$nient i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Staro-
sty 1 Wydzialow.

9. Informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikéw wydzialow o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw powiatu.

10. Przekazywanie materialéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa
Warmirisko-Mazurskiego.

11. Obstuga posiedzert Zarzadu.

12. Prowadzenie sekretariatu starosty.

13. Prowadzenie kontroli dzialania wydziatéw, jednostek organizacyjnych powiatu oraz po-
wiatowych stuzb inspekcji i strazy w zakresie legalnosci i terminowosci.

14. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz.

15. Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontak-
téw ze starosta 1 wicestarosta.

16. Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powolywanych przez staroste.

17. Prowadzenie spraw socjalnych pracownik6éw.

18. Prowadzenie i koordynowanie szkoleri, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pra-
cownikow.

19. Planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa.

20. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

21. Obstuga informatyczna Starostwa.

22. Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

N

§17
3. Wydzial Finansowy - FN

Prowadzi sprawy zwiazane z opracowywaniem projekiu budzetu powiatu, zapewnia obstuge
finansowo-ksiggowa Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidlowos$¢ prowadzenia rachunko-
wosci przez jednostki organizacyjne powiatu, sporzadza sprawozdania z realizacji zadan bu-
dzetowych.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. Opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz wykonanie budzetu,

2. Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jed-
nostek powiatowych.

3. Windykacgja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Paristwa.

4. Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

5. Prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami.




N

© @

10.
11.

12.
13.

Prowadzenie sprawozdawczoéci i analiza wykonania budzetu i realizacji wykorzystania
przydzielonych $rodkéw.

Prowadzenie dokumentacji placowej i swiadczen z ubezpieczenia spolecznego.
Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

Obsiuga Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
oraz Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
Wspoldziatanie z bankami i organizacjami skarbowymi.

Opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachun-
kowosci, instrukeji gospodarki kasowej, inwentaryzacyjnej, obiegu dokumentéw ksiego-
wych, typowego planu kont dla jednostek budzetowych i organizacyjnych.
Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

Wspoldzialanie z jednostkami gospodarki pozabudzetowej i funduszami celowymi.

§18

4. Wydzial Promocji i Rozwoju - PR

Opracowuje strategie rozwoju powiatu, koordynuje wspélprace zagraniczng oraz prowadzi
sprawy zwigzane z wydawaniem zezwoleri na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przez
zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

Do podstawowych zadarh Wydzialéw nalezy:

1.

Ll

PN D

Opracowywanie materialéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju powiatu.

Opracowywanie i rozpowszechnianie materialéw promocyjno-informacyjnych o powie-
cie.

Promowanie gmin powiatu w kraju i za granica.

Dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotow gospodar-
czych.

Podejmowanie dzialan wspierajacych powiatowy rozw6j malej przedsiebiorczosci.
Koordynowanie dzialari zwigzanych z wsp6lpraca zagraniczng.

Wsp6lpraca z mediami.

Przygotowywanie zezwolefi na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w zakresie drob-
nej wytwoOrczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.




§19

5. Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzqdzania Kryzysowege - SO

Realizuje zadania dotyczace problematyk: prawno-administracyjnej, wojskowej, nadzér nad
stowarzyszeniami.

Do podstawowych zadari Wydziatu nalezy:
1. W zakresie ogblnym:

1)
2)

9
10)

11)
12)
13)

14)
15)

zalatwianie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia;
przyjmowanie oSwiadczen o wyborze obywatelstwa obcego dla dziecka z rodzicéw posia-
dajacych rézne obywatelstwa;

przyjmowanie o§wiadczef o wyrazaniu zgody na nabycie lub zmiane przez dzieci obywa-
telstwa polskiego;

przyjmowanie podar i oSwiadczen o zmianie obywatelstwa;

przygotowywanie pozwoleft na przeprowadzanie zbiérek publicznych na obszarze po-
wiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedna gmine;

zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem imprez masowych;

wykonywanie zadaxn z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoécia stowarzyszen;
organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic zwigzanych z walkami o niepodle-
glos¢ 1 ofiarami wojny oraz okresu powojennego;

kierowanie do pracy inwalid6w wojennych i wojskowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy
stosunku pracy z inwalida wojennym i wojskowym oraz kombatantom i inng osoba
uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnieciem wieku uprawniajgcego do wcze$niejszego
przejscia na emeryture;

organizowanie i przeprowadzanie poboru;

organizowanie akcji kuriersko-postariczej;

przyjmowanie zgloszefi o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy
oraz poszukiwanie os6b uprawnionych do ich odbioru;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy patistwowej i stuzbowej;

obsluga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§20

6. Wydzial Zdrowin i Opieki Spolecznej - 7D

1. Realizuje zadania zwigzane z ochrona zdrowia i opieka spoleczng oraz nadzoruje sprawy

dotyczace ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1. W zakresie ochrony zdrowia:

10



1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacjg publiczniych
zaklad 6w opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem nadzoru;

2) przygotowanie propozycji wysokosci oplat za pobyt dziecka w zlobku wedlug cen umow-
nych;

3) okreSlanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzgtu medycznego oraz wyrazanie
zgody na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu przez zaklad opieki
zdrowotnej;

4) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowoinej oraz zastepcy
kierownika zakladu w zakladzie, w ktérym kierownik nie jest lekarzem oraz nawigzywanie
stosunku pracy z osobg wybrana po zasiegnieciu opinii komisji konkursowej, jezeli w wy-
niku postgpowania dwoch kolejnych konkurséw kandydat nie zostal wybrany z przyczyn
okre§lonych w ustawie;

5) przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniu rady spolecznej;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ZOZ-y;

7) przygotowywanie projektéw zarzadzen lub uchwal o zmianie formy gospodarki finanso-
wej samodzielnego zakladu lub o jego likwidacji;

8) przygotowywanie projekin uméw zawieranych z rektorem paiistwowej uczelni medycznej
na udostgpnianie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktory moze udziela¢ swiadczen
zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania;

9) wykonywanie zadafi zwiazanych z przewleklym leczeniem chorych na gruzlice;

10) realizacja zadan zwigzanych z zapewnieniem kobietom w ciazy opieki socjalnej, medycznej
i prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb podlegajacych
przymusowej hospitalizacji;

12) przygotowywanie projektow decyzji o powolaniu osoby do pracy przy zwalczaniu epide-
mu;

13) opracowywanie decyzji 0 wydaniu zwlok szkotom wyzszym;

14) powolywanie, z upowaznienia starosty osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn w
razie braku lekarza;

15) przygotowanie zezwolesi na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z obcego paristwa;

16) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmardych.

§21
7. Wydzial Architektury i Budownictwa - AB

Zapewnia obsluge w zakresie: udzielania pozwoleni na budowg i rozbiérke obiektéw, uzytko-
wanie i zamiang sposobu uzytkowania obiektéw oraz przyjmowania zgloszen obiektéw odda-
nych do uzytku, sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad drogami publicznymi.

Do podstawowych zadann Wydzialu nalezy:
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X ®

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

Realizowanie zadann zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-budowlanego

w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych

planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska.

Realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-budowlanego w

zakresie zapewnienia warunkow bezpieczefistwa ludzi 1 mienia w projektach 1 przy wyko-

nywaniu rob6t budowlanych.

Wykonywanie zadafi zwigzanych ze sprawowaniem kontroli w zakresie:

1) zgodnosci rozwiazan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej;

2) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;

3) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobé6w budowlanych dopuszczonych do ob-
rotu i stosowania w budownictwie.

Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania

obiektéw budowlanych.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w bu-

downictwie, uprawnieri do pelnienia tych funkcji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowg zgody na odstgpstwo od

przepisow techniczno-budowlanych.

Przygotowywanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego

oraz zapewnienie nadzoru autorskiego.

Przygotowywanie pozwolert na budowe.

Przyjmowanie zgloszefi o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t i nakladanie obo-

wigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych, nie ob-

jetych obowiazku uzyskania pozwolenia na budowse.

Przyjmowanie zgloszenia o rozbiorce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia.

Nakiadanie obowigzku uzyskam’a pozwolenia na rozbitrke.

Nakladanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosdci w projekcie budowlanym i zatwier-

dzanie projektu budowlanego.

Stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe;.

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie dokumentéw

objetych pozwoleniem na budowe.

Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.

Nakladanie obowiazku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej in-

wentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw wymagajacych zgloszenia.

Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku lokalu lub nieruchomosci

oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

Przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego,

zglaszania sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie.

Przygotowywanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

Przygotowywanie decyzji o nakazie przywrdcenia poprzedniego sposobu uzytkowania

obiektu budowlanego lub jego czgsci.

Uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych w

zakresie:

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony drég,
ulic, placéw i innych miejsc publicznych;

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbroje-
nia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, a takze podiaczeni tych
obiektow do sieci uzytku publicznego.
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23.

24.

26.

27.

28.

29.

Przygotowywanie pozwolefi na budowe skladowisk odpadéw.

Prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszgcych
si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju.

Opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przesttzennego wojewddztwa.
Potwierdzanie spelnienia wymagari samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow usta-
nowiernua odrebnej wlasnosci lokali.

Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego
dla celé6w dodatku mieszkaniowego.

Poswiadczanie oswiadczeni zamawiajacego wykonanie rob6t dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towardw i ustug.
Prowadzenie inwestycji powiatowych nie przekazanych jednostkom powiatowym.

§22

8. Wydzial Ochrony Srodowiska, Gespodarki Wodnej, Rolnictwa i Lesnictuwa -O%

Zajmuje si¢ realizacja zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony
srodowiska, ochrony przyrody, rybactwa $rédladowego, prawa lowieckiego i gospodarki le-
$nej.

Do podstawowych zadar Wydzialu nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

W zakresie gospodarki wodnej:

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania linii brzegowej dla wéd zeglownych i pozosta-
tych oraz rozstrzyganie sporéw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami powierzch-
niowymi z gruntami przyleglymi do tych wéd.

przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowari dia wlascicieli gruntéw przez
wody stanowigce wlasno$¢ Paristwa oraz za szkody zwigzane ze zmiang zagospodarowa-
nia gruntéw w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego;

zalatwianie spraw zwigzanych z ustaleniem za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz
miejsc przeznaczonych do stalego korzystania z gruntéw dla celéw dostepu do wody,
swobodnego ruchu wzdiuz woéd, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania i
przymocowywania do brzegéw statkéw i tratew, ustanawiania znakéw zeglugowych oraz
wykonywania robo6t konserwacyjnych w stosunku do wéd zeglugowych;

opiniowanie projektow warunkéw korzystania z wod dorzecza;

przygotowywanie pozwolenn wodnoprawnych na szczegélne korzystanie z wod oraz roz-
strzyganie sporéw powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwoler;
przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzeri wodnych, ktére
nie sinza do szczegoblnego korzystania z wod;

prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystaniem z wéd, dla ktérych nie
obowiazuje to korzystanie z ustawy;
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8) przygotowywanie propozycji o ograniczeniu prawa wilasnosci nieruchomosci za odszko-
dowaniem lub wykupie nieruchomosci zwiazanych z wydawaniem pozwoleni wodno-
prawnych na szczegélne korzystanie z wod;

9) przygotowywanie czasowych ograniczefi w korzystaniu z wod;

10) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania Zwiru, piasku i innych
materialéw w ramach powszechnego korzystania z wod;

11) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez paristwowe jednostki organizacyjne koniecz-
nych rob6t i urzadzeri, wykonanie ktérych spowoduje trwate polepszenie stosunkéw wod-
nych na gruncie;

12) organizowanie, kierowanie i koordynowanie akcjami zwalczajagcymi kleski zywiolowe
oraz nakladanie obowigzku $wiadczen rzeczowych i osobistych w przypadku niewystar-
czajacych srodkéw bedacych w dyspozycji starosty dla zwalczania tych klesk;

13) prowadzenie akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodziy;

14) przygotowywanie nakazéw przywrécenia do stanu poprzedniego w przypadku stwier-
dzenia czynnosci, ktore moga utrudni¢ ochrone przed powodzia;

15) wyznaczanie nie obwalowanych terenéw narazonych na niebezpieczefistwo powodzi;

16) przygotowywanie zwolniefi od zakazéw obowigzujacych na obszarach narazonych na nie-
bezpieczetistwo powodzi;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach utrzyma-
nia wod lub urzadzenr wodnych, przez podmioty kitére poprzez wprowadzanie $ciekOw
przyczyniaja sie do wzrostu kosztéw utrzymania tych wéd 1 urzadzen;

18) przygotowywanie decyzji 0 wykonaniu na koszt Paristwa - za zwrotem czg$ci kosztéw -
urzadzen melioracji wodnych szczeg6lowych;

19) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokosci oplat za wykonanie na koszt Panistwa
urzadzenia melioracji wodnych szczegélowych oraz przyjmowania na wiasno$¢ Paristwa
odpowiedniej czesci tych gruntéw zamiast oplaty melioracyjnej;

20) zalatwianie spraw zwiazanych z przyznawaniem odszkodowart poszkodowanym w
zwiazku z realizacja inwestycji melioracyjnych na koszt Paristwa;

21) przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spélek wodnych;

22) przygotowywanie decyzji w sprawach §wiadczesi na rzecz spétek wodnych;

23) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem strefy ochronnej Zrédel oraz ujec
wody.

2. W zakresie rybactwa $rédladowego:

1) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego;

2) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami poto-
wowymi wiecej, niz polowy szerokosci lozyska wody plynacej nie zaliczanej do $rédlado-
wych wod zeglugowych;

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach
srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie;

4) rejestracja sprzetu plywajacego, stuzacego do polowu ryb;

5) przygotowywanie wniosku o powolanie Spotecznej Strazy Rybackiej.

3. W zakresie gospodarki lesnej:
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2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9
10)
11)

12)

13)
1)
3)

4)

1)

przygotowywanie decyzji 0 wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw zwalczajacych i
ochronnych w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Patstwa, gdy wystepuja w nich
organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwalosci tych laséw;

przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych uproszczone plany zagospodarowania grun-
téw lesnych, lasow i nieuzytkéw przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez orga-
ny sp6tki wspoélnoty gruntowej;

prowadzente spraw dotyczacych przyznania srodkéw z budzetu paristwa na finansowanie
kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wlasnosci
skarbu Paristwa, w ktorych wystapily szkody spowodowane pylami lub gazami przemy-
slowymi bez mozliwoéci ustalenia winnego, wzglednie szkody spowodowane klgskami
zywiolowymni;

wykonywanie czynnoéci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do la-
sOw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa;

przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czeSciowe lub catkowite pokrycie
kosztow zalesienia gruntéw nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Paristwa;

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Pasistwa;
skladania do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny;

przygotowywanie propozycji zadatt gospodarczych dla wlascicieli laséw nie posiadajacych
planéw urzadzenia lasow;

zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nalezacych do os6b fizycznych i rozpatry-
wanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu;
kontrolowanie wykonywania zadan okre$lonych w planach urzadzenia las6w nie stanc-
wiacych wiasnosci Skarbu Paristwa;

przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wlasciciela lasu.

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu gruntéw Skar-
bu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw i budowli be-
dacych w zarzadzie Las6w Pafistwowych a nie przydatnych dla gospodarki lesne;j.

W zakresie prawa lowieckiego:

przygotowywanie zezwoleri, w szczegdlnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu plo-
szenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny;

przygotowywanie zezwolefi na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich mieszas-
cow;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwodow lowieckich na
wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego;

przygotowywanie zezwolefi na odiéw lub odstrzal redukcyny zwierzyny w przypadkach
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosici pu-
blicznej.

W zakresie postepowania z odpadami:
przygotowywanie zezwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych lub inne niz nie-

bezpieczne w ilosci powyzej jednego tysigca ton z wylgczeniem odpadéw komunalnych i
odpadéw pochodzacych z obiektéw szczegélnie szkodliwych dla $rodowiska oraz okre-
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2)

3)

2)

3)
4)

8)

9

slanie dodatkowych obowigzkéw dotyczacych postgpowania z odpadami niebezpiecznymi
podyktowane koniecznoscia ochrony zycia lub zdrowia ludzi oraz ochrony $rodowiska;
przygotowywanie zezwolefi na usuwanie odpadéw niebezpiecznych dla Srodowiska
(transport, unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wylaczeniem odpadéw pochodzacych z
obiektéw szczegolnie szkodliwych dia Srodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania
ustalen zawartych w wydanym zezwoleniu;

przygotowywanie zezwolent na skladowanie odpadoéw niebezpiecznych na wydzielonych
skladowisk;

W zakresie ochrony i ksztaltowania srodowiska:

prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na jednostke organizacyjna obowigzku
prowadzenia pomiaréw st¢Zent substancji w powietrzu, w przypadku przekroczenia do-
puszczalnych stezeti substancji zanieczyszczajacych;

prowadzenie spraw dotyczgcych ustaleri rodzajow i ilosci substancji zanieczyszczajacych,
dopuszczonych do wprowadzenia do powielrza dla inwestycji mogacych pogorszy¢ stan
srodowiska, z wylaczeniem inwestycji szczeg6lnie szkodliwych dla srodowiska;
wykonywanie odrebnych obowiazkéw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza;
przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancji zanieczyszczajacych dopuszczo-
nych do wprowadzenia do powietrza, w publicznie prowadzonym rejestrze;

opiniowanie wsp6lnego wniosku wojew6dzkiego inspektora ochrony $rodowiska o
wstrzymanie dzialalnosci powodujacej naruszenie warunkéw decyzji ustalajacej wprowa-
dzenie do powietrza substancji zanieczyszczajacych lub nie wykonywanie dodatkowych
obowiazkéw wynikajacych z ochrony atmosfery;

opiniowanie wspélnego wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska i1 woje-
wodzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okre$lania alarmowych pozioméw stezen
ograniczajgcego emisj¢ zanieczyszczen do atmosfery;

przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia do-
puszczalnego poziomu hatasu w srodowisku;

przygotowywanie decyzji zobowiazujacej do przedstawienia oceny oddzialywania inwe-
stycji lub obiektu budowlanego albo zespotu obiektéw na $rodowisko w stosunku do inwe-
stycji mogacych pogorszy¢ stan zdrowia;

prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem dla jednostek organizacyjnych i osob fizycz-
nych obowiazkéw usuniecia przyczyn szkodliwego oddzialywania na srodowisko i przy
wrocenia $rodowiska do stanu wlasciwego. W razie braku mozliwosci wykonania tego
obowigzku ustala si¢ wysokos¢ kwoty pienigznej na rzecz Narodowego Wojewddzkiego i
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

10) opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w podejmowanie

przez niego decyzji nakazujgcej wstrzymanie dzialalnosci pogarszajacej stan Srodowiska;

11) podawanie do publicznej wiadomo$ci zatwierdzonego przez rade powiatu zestawienia

przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej;

12) udzial w kontrolach z zakresu przesirzegania przepisu o ochronie srodowiska na wniosek

zarzadu powiatu;

13) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie przeciw

przepisom o ochronie srodowiska;

14) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach o podej-

rzenie naruszenia przepiséw o ochronie $rodowiska.
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7. W zakresie ochrony przyrody:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczenistwie;

2) opiniowanie zamierzeri utworzenia parku krajobrazowego;

3) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw ekolo-
gicznych oraz zespoléw przyrodniczo-krajobrazowych;

4) opiniowanie zmian przeznaczenia terenow, na ktérych znajduje si¢ starodrzew;

5) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie go-
spodarczego wykorzystywania jej zasobow;

6) przygotowywanie decyzji 0 nadawaniu osobom fizycznym uprawniefi spotecznych opie-
kunéw przyrody.

8. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidy-
wanym rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m?;

2) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie wyma-
gaja uzyskania koncesji;

3) przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych;

4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydo-
bywaniu kopalin pospolitych;

5) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczng oraz gromadzenie
informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych;

6) wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystugujacych mu praw do in-
formacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych;

7) uzgadnianie projekiu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu
gérniczego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzeniem planu ruchu zakladu gérniczego.

9) przygotowywanie nakazéw przeprowadzenia pomiaréw oraz sporzadzenia albo uzupel-
nienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy przedsigbiorca nie prowa-
dzi uaktualnianej dokumentacji mierniczo-geologicznej;

10) realizowanie zadart zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad shuzba mierni-
czo-geologiczng w zakresie pomiaréw wykonywanych na potrzeby zakladu;

11) przygotowywanie nakazéw do stosowania obowigzujacych przepiséw przy likwidacji za-
kladu gorniczego;

12) przygotowywanie zezwolefi na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usuniecia za-
groZenia bezpieczefistwa w zwiazku z ruchem zakladu gérniczego;

13) realizacja zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem zakladu
gorniczego wydobywajacego kopaliny pospolite;

14) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzér nad akcjg zapobiegawczg lub ratownicza w ra-
zie grozacego niebezpieczeristwa lub zaistnienia wypadku w zakladzie gérniczym;

15) badanie prawidfowosci stosowanych przez przedsi¢biorcg rozwigzan technicznych zwig-
zanych z ruchem zakiadu gérniczego.

9. W zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich:
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Prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu naturainego na
czas okreSlony.

10. W zakresie ochrony zwierzat:

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego.

§23
9.Wydzial Geodezfi, Kartografii i Katlastru - GK

Zajmuje sie ochrong gruntéw rolnych oraz realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i
kartograficznej.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terenéw;

3) zatwierdzanie projektow osnéw - w zakresie osnéw szczegOlowych;

4) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej;

5) prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map
1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych;

7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu informa-
cji 0 terenie;

8) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw na podstawie odpi-
s6w prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczeri sadowych oraz podpiséw aktow
notarialnych;

9) wydawanie odplatnie na zadanie wlascicieli wyryséw i wypis6w z operatu ewidencyjnego;

10) zapewnienie gminom nieodplatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntow i budynkéw;

11) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawieri zbiorczych danych objetych ewidencje
gruntéw i budynkow;

12) przedkladanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania z wy-
konania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyj-
nym i Kartograficznym;

13) sprawowanie kontroli dzialalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepiséw obowigzujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz
wlasciwego obiegu, wykorzystania i reprodukowania materialéow geodezyjnych i kartogra-
ficznych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkcji;

15) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjgcia préchniczej warstwy gleby oraz
jej wykorzystania;

16) prowadzenie spraw zwiazanych z nakazaniem wiascicielowi gruntéw zalesienia, zadrze-
wienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwalych uzytkéw zielonych ze wzgledu na
ochrone gleb przed erozjy;
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17) przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobg powodujaca utrate lub ograniczenie war-
tosci uzytkowej gruntéw obowigzku ich rekultywacji;

18) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat w razie stwierdze-
nia wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji ze-
zwalajacej na wylaczenie;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nie zakoriczenie
rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie;

21) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;

22) ustalenie, ki6re nieruchomosci stanowig wspolnote gruntowq, badZ mienie gromadzkie;

23) ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarsiw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw
we wspélnocie;

24) opiniowanie podzialu nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Skarbu Paristwa dokonywa-
nych z urzedu.

25) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego;

26) przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagéw
drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesylania plynéw, pary, gazow i
energii elektrycznej oraz urzadzen Iacznosci publicznej i sygnalizacii, a takze innych pod-
ziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzer niezbednych do korzystania
z tych przewodoéw i urzadzen jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to
zgody;

27) przygotowywanie zezwolenn na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wlasnosé Skarbu Paristwa jezeli
wilasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody;

28) przygotowywanie zezwoleni na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

29) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechna taksacja nieruchomosci.

§24

10.Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym - GM

Wydziat zajmuje si¢ gospodarowaniem mieniem.
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomo$ciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Pari-
stwa;

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomogci powiatu 1
Skarbu Panstwa;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieru-
chomosci gruntowych;
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4)
S)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu;
zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Paristwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipo-
teki oraz wydawanie za§wiadczent o splaceniu wierzytelnosci;

podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawng nieruchomosci Skarbu Paristwa
bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych;
zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie oplat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dzalki budowlanej i poloZzonych na niej bu-
dynk6éw lub lokali stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Paristwa osobom, ktére w zwigzku z
wojna rozpoczeta w 1939 r. pozostawily nieruchomosci na terenach nie wchodzacych w
sklad obecnego obszaru panstwa;

skladanie wnioskéw o wpis do ksiegi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci przeje-
tych na cele reformy rolnej;

przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztéwki;
prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniut na wlasnos¢ nieruchomosci;
prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przekazywaniem Polskiemu Zwigzkowti
Dziatkowcéw gruntéw Skarbu Paristwa przeznaczonych w miejscowych planach zago-
spodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe;

prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem o wygasnigciu dotychczasowych decy-
zji 0 oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Paristwa w uzytkowanie spoldzielniom, oso-
bom fizycznym, a takze innym niepanistwowym jednostkom organizacyjnym oraz o prze-
kazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Paristwa;

prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Pafistwowym
gruntéw wchodzacych w sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym pla-
nie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospo-
darowania terenu;

wystepowanie do Agencji Wlasnoéci Rolnej Skarbu Pafistwa o przekazanie nieodplatnie
nieruchomoéci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi wykony-
waniu zadan wlasnych;

przygotowywanie na wniosek 0séb fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytko-
wania wieczystego gruntéw Skarbu Paristwa w prawo wlasnosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnos¢ dziatki
gruntu i dzialek pod budynkami osobie, ktoéra przekazala gospodarstwo rolne Pafistwu w
zamian za rente;

prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego za
rzadu gruntéw stanowiacych wlasnosé Skarbu Paristwa bez pierwszej oplaty roczney;
przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czeéci pozostajacej w zarza-
dzie organéw wojskowych, uznanej za zbedna na cele obronnosci i bezpieczeristwa pari-
stwa;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o
zajeciu nieruchomoéci Skarbu Paristwa na zakwaterowanie przejSciowe;

przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia budyn-
kéw wchodzacych w sklad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzeri losowych
oraz odpowiedzialnosci cywilnej rolnikéw z tytulu prowadzenia gospodarstwa rolnego.
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§25

11. Wydzial Komynikacji - KM

Zalatwianie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem 1 zatrzymywaniem doku-
mentéw stwierdzajagcych uprawnienia do kierowania pojazdem, zezwoleniami na zarobkowy
przewo6z os6b oraz drogami powiatowymi.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1. W zakresie ruchu drogowego i prawa przewozowego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowod6w i tablic
rejestracyjnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowq rejestracja pojazdéw, wydawaniem pozwo-
lefr czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjatkiem przypadku wy-
WwoOZzZu za granice;

3) przyjmowanie pozwoleri czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie
terminu czasowej rejestracji;

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szcze-
g6lnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojaz-
du;

5) dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian da-
nych w dowodzie rejestracyjnym;

6) wyrejestrowanie pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu z kraju, jezeli
pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granice;

7) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, Ze zagraza bezpieczefistwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
$rodowiska;

8) sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujace taksé6wka osobowa;

9) wydawanie $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spelnienie dodatkowych wyma-
gan osobom wymienionym w ustawie;

10) okreslanie miejsca egzaminu parfistwowego na prawo jazdy kategorii T;

11) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania po-
jazdem;

12) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w
przypadkach nasuwajacych zastrzezenia, co do stanu zdrowia;

13) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan tech-
nicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego);

14) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uza-
sadniajacej jego zatrzymanie;

15) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy;

16) przyjmowanie zawiadomienn o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad, przewodniczacego kolegium do spraw wykroczeni, wiasciwego
przelozonego;

17} przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy;
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18) przygotowywanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silniko-
wymn oraz decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem sil-
nikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly jego cofnigcie;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolefi na przejazd pojazdow o
wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalnych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri na wykorzystanie drég w
sposob szczegolny;

21) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach;

22) przyjmowanie zgloszeri od wilascicieli pojazdéw samochodowych, ciggnikéw rolni-
czych, motorower6w i przyczep nie zarejestrowanych w ciggu 30 dni, od dnia ich naby-
cia w celu wprowadzenia do ewidencji;

23) wydawanie mi¢gdzynarodowych praw jazdy;

24) wydawanie uprawnieni do kierowania pojazdami;

25) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach jazdy o
Zzmianie miejsca zamieszkania;

26) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomieri o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wiornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtérnikéw praw jazdy, w przypadku znalezie-
nia oryginatu;

27) wprowadzanie obowigzku wyposaZenia pojazdéw zaprzegowych w hamulec;

28) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam zarejestro-
wanych;

29) wydawanie upowaznienn do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdéw;

30) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazd6w;

31) wydawanie uprawnieni diagnostom do wykonywania badan technicznych;

32) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla 0s6b ubiegajacych sig
o uprawnienia do kierowania pojazdami;

33) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruk-
toréw;

34) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instrukto-
réw;

35) koordymacja rozkladow przewoznikéw wykonujgcych zarobkowy przew6z 0s6b pojaz-
dami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym, w zaleznosci od przebie-
gu linii komunikacyjnej;

36) okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem 0s6b i bagazu poszcze-
gblnymi rodzajami srodkow transportu;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepiséw porzadkowych w zakresie
koordynacji rozkladéw jazdy;

38) uzgadnianie zezwoleri na prowadzenie regularnych przewozéw na linii komunikacyjnej
obejmujacej powiaty lub wojewo6dztwa sasiadujace;

39) przygotowanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia, w razie:

a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce spadko-
biercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspblnikiem spétki cywilnej, spotki
jawnej lub spétki komandytowej;

b) polaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie z odr¢bnymi przepisami, przed-
siebiorcy posiadajacego zezwolenie;

¢) przejecia w calosci lub w czesci dzialalnosci, w zakresie krajowego zarobkowego
przewozu os6b przez innego przedsiebiorce.

40) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej, na ktérej zawieszono przewozy;
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41) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci.

§25

12. Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki - OK

Zajmuje sie organizacjg szkol ponadpodstawowych i specjalnych, powiatowych bibliotek pu-
blicznych, upowszechnianiem i organizacja kultury, kultury fizycznej, sportu, turystyki oraz
nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwiazk6éw sportowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie oswiaty:

1) realizowanie zadart zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkot pod-
stawowych specjalnych, szkél ponadpodstawowych, szkét sportowych i mistrzostwa
sportowego,  placowek  o$wiatowo-wychowawczych, placowek  opiekuriczo-
wychowawczych i resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-pedagogicznych;

2) zapewnienie ksztalcenia, wychowywania i opieki w szkolach;

3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkél ponadgimnazjalnych;

4) zatwierdzania arkuszy organizacyjnych podlegajacych szkél i placowek;

5) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia szkoly
lub placé6wki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych;

6) powolywanie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej
kandydata na dyrektora szkoly lub placéwki oraz udzial w jej pracach;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoly lub
placéwki;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiegnieciu
opinii rady szkoly lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit sie
Zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wyloniono kandydata;

9) opiniowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze stanowiska wicedy-
rektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego;

10) przygotowywanie propozycji skladu rady o§wiatowej dzialajacej przy Radzie Powiatuy;

11) opiniowanie i wnioskowanie dotyczace spraw pracowniczych w szkolach i placéwkach
prowadzonych przez Starostwo;

12) przygotowywanie zezwoleri na zalozenie szkoly publicznej przez osobe prawng lub fi-
zyczna;

13) opiniowanie likwidacji szkoly lub placéwki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji
likwidowanej szkoly — prowadzonej przez inna osobe prawna lub osobe fizyczng;

14) okreslenie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych;

15) prowadzenie ewidencji szkol i placéwek niepublicznych;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej;

17) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkolom i placoéw-
kom o$wiatowym;

18) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolnego.
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2. W zakresie kultury:

1) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapiséw;

2) przyjmowanie informacji od os6b prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ki6éry posiada cechy zabytku;

3) zawiadamianie Wojew6dzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym;

4) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tym-
czasowego zajecia;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowej instytucji filmowej (fakulta-
tywne);

6) prowadzenie spraw zwiazanych z dystrybucja i rozpowszechnianiem filméw;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz two-
rzeniem powiatowych instytucji kultury;

8) podejmowanie dziatafh zapewniajacych rozw6j tworczoéel artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego;

9) zalatwianie spraw zwiazanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzeéw oraz nabywanie muzealiéw;

11) zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek publicz-
nych;

12) ustalanie zalozen programowo - artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiato-
wym oraz nadzorowanie ich organizacji;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem Zycia kulturalnego powiatu w sferze orga-
nizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych instytucji
kultury;

14) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dzialalno$ci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele $rod-
kéw budzetowych;

15) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej;

16) wspoldzialanie w organizacji §wiat 1 innych uroczystosci, imprez artystycznych i roz-
rywkowych.

3. W zakresie sportu:

1) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fi-
Zycznej;
2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych;
3) prowadzenie dzialalnoéci zwiazanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia sto-
warzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych;
4) organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowied-
nich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju w tym:
a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej;
b) organizowanie zaje¢, zawodOw iimprez sportowo-rekreacyjnych;
¢) szkoleniem kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zajec
d) rekreacyjnych;
e) tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej.
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§26

13. Wydzial Gospodarcza-Administracyjny - GA

Administrowanie budynkami Starostwa.

Zabezpieczanie przestrzegania w starostwie przepisow dotyczacych porzadku, bezpieczen-
stwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

Zabezpieczenie mienia Starostwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz konser-
wacja wyposazZenia Starostwa.

Zalatwianie catoksztaltu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagléwkowymi i
tablicami.

Gospodarowanie drukami i formularzami.

Gospodarowanie taborem samochodowym.

Wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa.

Zabezpieczanie informacji wizualnej dla interesantéw.

Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

Zabezpieczenie lacznosci telefonicznej, faksowej i alarmowej.

§27

14 Wydzial Techniczno-Inwestycyjny - T1

1. Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o zaméwieniach publicznych.
2. W zakresie drog i kolei:

1

8)
9

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, budowa, modernizacja, utrzymaniem i
ochrong drég powiatowych;

przygotowywanie projektu zaliczania do kategorii drég powiatowych i ustalanie ich
przebiegu;

przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég krajowych, wojew6dzkich,
gminnych;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolefi na zajecie pasa drogowego;
ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczeni-
stwa, badz w wypadku klgski zywiolowej;

wyrazanie zgody i okres$lanie warunkéw ograniczenia obowiazkéw przewozu przez
przewoznika;

nakladanie na przewoZznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewo-
zowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos¢ lub bezpieczeristwo paristwa, badz w
wypadku klgski zywiolowej;

przygotowywanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewow;

przygotowywanie propozycji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewéw z braku
umowy stron;

10) opiniowanie wniosku o udzielenie wskazari lokalizacyjnych;
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11) Scisle wspoldzialanie z Wydzialem Komunikacji w zakresie dotyczacym prawa przewo-

zowego;

12) wspoldzialanie z organami powolanymi do przeprowadzenia poszukiwan i organizowa-

nie akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku powietrznego, zagro-
zenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza lotni-
skiem, a takze z organami powolanymi do przeprowadzania badan okolicznosci i przy-
czyn wypadkow lotniczych oraz brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie or-
ganéw ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku powietrznego.

3. W zakresie prawa budowlanego:

1)
2)
3)
4)
5)

prowadzenie i nadzorowanie remontéw w jednostkach powiatowych;

prowadzenie i nadzorowanie wszystkich inwestycji powiatowych;

przygotowywanie umoéw i porozumieni dotyczacych inwestycji;

sprawowanie nadzoru technicznego nad inwestycjami powiatowymi;

wykonywanie czynnosci okres§lonych w rozdziale 6 prawa budowlanego, dotyczacym
prawidlowego uzytkowania obiektow.

§28

15.Geodeta Powintowy - GP

Do zadan Geodety nalezy:

1.

2.

N O

o

o

Czuwanie nad formg, terminowosécia, legalnoscia zadanh wykonywanych w Wydziale Geo-
dezji, Kartografii i Katastru.

Nadzér nad prowadzeniem wszystkich spraw okreslonych w § 23, dotyczacym Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Katastru.

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidengji
gruntoéw i budynkéw, gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i geodezyjnej sieci uzbrojenia te-
renu oraz dysponowanie w granicach okreslonych przez Staroste, sSrodkami powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Zakladanie osnéw szczegdlowych.

Zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu informa-
¢ji o terenie.
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§29

16. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - RK

Do zadan rzecznika konsumentéw nalezy:

1. Zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow.

2. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie, za ich zgodg, do tocza-
cego sie postgpowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentéw.

3. Skladanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego w
zakresie ochrony interesé6w konsumentéw.

4. Wspoldzialanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona intere-
sOw konsumentow.

ROZDZIAL VI

Tryb przyjmowania, rozpulrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw

§30

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnio-
skow we wtorki w godzinach 10°°-16°°.

2. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzen ustawowo wolny od pracy, Starosta, Wice-
starosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastep-
nym dniu roboczym w godzinach 13°°-15°°.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow winna by¢
umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 31

Pracownik zalatwiajacy sprawy w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokél przyjecia za-
wierajacy:

1) date przyjecia;
2) imie, nazwisko i adres skladajacego;
3) zwigzle okreslenie sprawy;
4) imig i nazwisko przyjmujacego;
5) podpis sktadajacego.
§31

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.
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§32

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow oznaczajac poszczeg6lne rodzaje spraw
symbolami:
S-skarga
W - wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postéw lub radnych opatruje sie dodatkowo
literq "S", 11pn’ lub "r".

§33

1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, starosty lub poszczeg6lnych czion-
kow Zarzadu rozpatruje Wydzial Organizacyjno-Prawny.

§34
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjno-Prawny - starosta, wicesta-
rosta, Sekretarz 1 Skarbnik;
2) w pozostatych sprawach - naczelnik wydzialu.

§35

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje Wy-
dziat Organizacyjno-Prawny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpairywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowie-
dzi;

2) udziela obywatelom zglaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych infor-
macji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydziatu, lub orga
nizuje przyjecie obywateli przez staroste lub wilasciwego czlonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
w wydzialach;

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw.

§ 36

Naczelnicy wydzialéw odpowiedzialni 53 za:
1. Wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg i wnioskéw.
2. Niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjno-Prawnemu wyjasnieni oraz do-
kumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez ten Wydzial.
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ROZDZIAL VII

Organizowanie dzialalnodci kontrolnej

§37
Celem kontroli jest:
1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka
powiatu i podejmowania prawidlowych decyzji.
2. Ocena stopnia wykonania zadari, prawidlowosci i legalnoéci dzialania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkéw.
3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
§38
1. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzna i zewnetrzna.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonuja kierownicy wydziatow
oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.
3.

Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydzialéw okreslaja szczegoltowe zakresy czynno-
Sci.
§39

W ramach powierzonych zadar kontrole wewnetrzng wykonujg:

1) Wydzial Organizacyjny - w zakresie zgodnosci dzialania z prawem, w sprawach organi-
zacji i funkcjonowania wydzialéw oraz dyscypliny pracy oraz w zakresie przestrzegania
tajemnicy paristwoweji stuzbowej.

2) Wydziat Finanséw - w zakresie prawidiowosci gospodarowania srodkami budzetowymi
i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci.

3) Dorazne zespoly powolywane przez staroste.

§40

Wydzialy prowadza dzialalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli zatwier-
dzonych przez staroste lub na podstawie doraznego polecenia starosty.

Plan kontroli okreéla jednostke kontrolowang, zakres kontroli i termin przeprowadzenia
kontroli.

Naczelnicy wydzialéw sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie
kontroli, prawidiowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwowanie wykonania
wnioskéw i zaleceni z kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecert pokontrolnych decyduje starosta.

§41

Dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjno-Prawny.
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ROZDZIAL VIII

Zasady podpisywania pism

§42

1. Do podpisu starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;

2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora;

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa;

4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

b) Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postéw i senatorow;
¢) Prezesai Wiceprezeséw Rady Ministrow;

d) ministréw oraz kierownik6w urzedéw centralnych;
e) wojewodow;

f) sejmikéw samorzadowych wojewo6dztw;

g) starostow.

1. W czasie nieobecnosci starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje wicestarosta.

§43
1. Naczelnicy wydzialéw:

a) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla starosty, sekretarza i skarbnika.

b) podpisuja pisma w sprawach niezastrzezonych dla oséb wymienionych pod lit. a, a na-
lezacych do zakresu dzialania wydzialow;

c) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydziahu.

2. Naczelnicy Wydzialéw podpisuja na podstawie upowaznienia starosty decyzje w indywi
dualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

3. Naczelnicy Wydzialéw okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni s
zastepcy i innd pracownicy wydziaiow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem
z lewej strony.
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