ZARZADZENIE NR 211/2022
Starosty Nowomiejskiego
Z dnia 24 lutego 2022r.

w sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym
(ti. Dz. U. z 2020r., poz. 920 ), art. 11, art. 17 i art. 18 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z
2021r., poz. 1641) oraz § 14 ust. 2 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim stanowigcego zatgcznik do uchwaty Zarzgdu
Powiatu w Nowym Mie$cie Lubawskim nr 29/193/2019 z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Mieécie Lubawskim (ze

zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie¢ ,Zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w Starostwie Powiatowym
w Nowym Miescie Lubawskim” stanowigce zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nowym MieScie Lubawskim.

§ 3. Uchyla sie zarzgdzenie Nr 69/2016 Starosty Nowomiejskiego z dnia 5 lipca 2016r. w
sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr1 do zarzgdzenia nr 211/2022
Starosty Nowomiejskiego z dnia 24 lutego
2022r.w sprawie udostepniania i
przekazywania informacji sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania w
Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie
Lubawskim.
»Zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania w Starostwie Powiatowym

w Nowym Miescie Lubawskim”

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§ 1.1.Zastosowane w zatgczniku pojecia nalezy rozumie¢ nastepujgco:
1) ustawa - ustawa z dnia 11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
2) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim,

3) Komoérka — wydziat, biuro, referat, samodzielne stanowisko, zespot.

§ 2.1.Poprzez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢ kazda tres¢ lub jej czesc,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedgcg w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

2. Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej, informacji sektora publicznego w jakimkolwiek celu, z wyjgtkiem wymiany
informacji sektora publicznego miedzy podmiotami zobowigzanymi wytgcznie w celu
realizacji zadan publicznych.

3. Prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego przystuguje z

zastrzezeniem ograniczen przewidzianych w ustawie.

§ 3.1. Kierownicy komoérek organizujg prace podlegtych komérek w sposéb gwarantujgcy
realizacje prawa do udostepnienia i przekazania informacji sektora publicznego w
celu ponownego wykorzystywania, a w szczegolnosci:

1) dokonujg kwalifikacji informacji i okreslajg sposob i forme jej udostepnienia,
2) kontrolujg terminowe i zgodne z prawem zatatwienie sprawy,

3) niezwiocznie przekazujg wniosek innemu wydziatowi- w przypadku, gdy informacje sg



w posiadaniu innego wydziatu,
4) jezeli wydziat, ktory przyjat wniosek jest wlasciwy do udostepnienia i przekazania
informac;ji tylko w czesci:
a) zwraca sie do wilasciwego wydzialu o przekazanie informacji niezbednej
do udzielenia odpowiedzi,
b) udziela wnioskodawcy odpowiedzi uwzgledniajgc informacje bedace w posiadaniu
wydziatu,
5) zapewniajg mozliwo$¢ kopiowania, wydruku, przesytania lub przeniesienia informaciji
na powszechnie stosowany nosnik informacji,
6) dopuszcza sie przesytanie informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej,
zgodnie z zasadami polityki bezpieczenstwa obowigzujgcymi w Starostwie,
7) zapewniajg peften dostep do treSci dla kazdego, bez wzgledu na stopien

niepetnosprawnosci.

Rozdziat i

Udostepnianie informacji publicznej

§4. Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym w
Nowym Miescie Lubawskim dotyczy informacji sektora publicznego:
1) udostepnionych na stronie BIP Starostwa,
2) udostepnionych w sposéb inny niz w BIP Starostwa,
3) przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora

publicznego.

§ 5. 1. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim w poréwnywalnych sytuacjach
udostepnia lub przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania na takich samych zasadach.

2. Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest udostepnianie Iub
przekazywanie informacji sektora publicznego przez podmiot wykonujgcy zadania publiczne
innemu podmiotowi wykonujgcemu zadania publiczne wytgcznie w celu realizacji takich
zadan.

3. W przypadku, gdy ponowne wykorzystywanie jest dokonywane przez uzytkownikow
bedgcych podmiotami wykonujgcymi zadania publiczne w ramach dziatalnosci wykraczajacej
poza realizacje takich zadan, warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne

wykorzystywanie okresla sie na takich samych zasadach jak w przypadku innych



uzytkownikow.

§ 6. W przypadku udostepnienia lub przekazania informacji sektora publicznego w celu

ponownego wykorzystywania, nie mozna wprowadza¢ ograniczenia korzystania z tych

informaciji przez innych uzytkownikéw, z wyjatkiem regulacji wynikajgcych z ustawy.

Rozdziat Il

Warunki ponownego wykorzystywania

§ 7.1. Jezeli dla informacji sektora publicznego udostepnionej w BIP Starostwa,

udostepnionych w sposéb inny niz w BIP Starostwa nie zostaty okreslone inne warunki

ponownego wykorzystywania podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora

publicznego udostepniong w sposdb wymieniony w niniejszym ustepie zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

informowania odbiorcow o zrédle pozyskania danych poprzez umieszczenie dopisku o
tresci: ,Zrédio: Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim”,

informowania odbiorcéw 0 czasie wytworzenia informacji sektora publicznego przez
Starostwo Powiatowe w Nowym Mie$cie Lubaskim, o ile zostat on okreslony,
informowania odbiorcéw o czasie pozyskania informacji sektora publicznego z Starostwa
Powiatowego w Nowym Mie$cie Lubawskim.

poinformowania 0 nazwisku, imieniu lub pseudonimie twércy lub artysty wykonawcy, w
przypadku ponownego wykorzystywania informaciji sektora publicznego, majgcych cechy
utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych Ilub stanowigcych baze danych
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych lub
objetych prawami do odmian roslin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca
2003r. o ochronie prawnej odmian roslin, do ktdérych przystugujag mu prawa. Ponowne

wykorzystanie nie moze naruszac¢ przepiséw powyzszych ustaw.

2. Jezeli podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje publiczng dokonat jej przetworzenia,

zobowigzany jest do opatrzenia przetworzonego materiatu komentarzem zawierajgcym

informacje 0 wykorzystaniu pozyskanego ze Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie

Lubawskim materiatu w zmienionej formie.

2. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim nie ponosi odpowiedzialnosci za

wykorzystanie informacji sektora publicznego bedacej utworem lub bazg danych przez

podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje w zakresie przekraczajgcym uprawnienia do

wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujgcych Starostwu Powiatowemu.



3. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim nie ponosi odpowiedzialnosci za
przetworzenie informacji przez osoby trzecie.

4. Podmiot wykorzystujgcy i przetwarzajgcy informacje publiczne udostepnione
w celu jej ponownego wykorzystywania przez Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie
Lubawskim ponosi odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystanie w sposdb niezgodny
Z obowigzujgcym prawem.

§ 8. Jezeli informacja sektora publicznego udostepniana jest na wniosek, Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim okresla ewentualne warunki udostepnienia
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania odrebnie dla kazdego

whniosku i przekazuje je wnioskodawcy.

Rozdziat IV

Optaty za ponowne wykorzystanie
§ 9. 1. Informacje sektora publicznego udostepnia sie lub przekazuje w celu ich ponownego
wykorzystania bezpfatnie, z zastrzezeniem ust. 2, ust. 3i ust. 4.
2. Jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow, Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim moze natozyé opftate za ponowne
wykorzystywanie.
3 Ustalajgc wysokoé¢ optaty uwzglednia sie koszty przygotowania lub przekazania informaciji
sektora publicznego w okreslony sposdb lub okreslonej formie oraz inne czynniki, ktére beda
brane pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskdw o ponowne wykorzystywanie, ktére moga
mie¢ wptyw w szczegodlnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informaciji.
Koszty mogg obejmowac, koszty zwigzane z anonimizacjg lub ze srodkami zastosowanymi
w celu ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa. Wysokos$¢ optaty nie moze przekroczy¢ sumy
kosztéw poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania informacji
sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposéb lub w

okreslonej formie.

4. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, umozliwiajgc ponowne
wykorzystywanie, w Sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora
publicznego gromadzonych i przechowywanych w jego systemie teleinformatycznym, moze
natozy¢ optate za ponowne wykorzystywanie, uwzgledniajagcg koszty wynikajgce z
dostosowania systemu teleinformatycznego lub warunkéw technicznych i organizacyjnych do
realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie. Niniejszego ustepu nie stosuje sie do
danych dynamicznych i danych o wysokiej wartosci udostepnianych przez API, zgodnie z

przepisami rozdziatu 5 ustawy.



5. Opfaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim nr 81 1020 3583 0000 3102 0051 0859.

6. Od wnioskodawcy pobiera sie optate jezeli koszty, o ktérych mowa w ust. 2, ust. 3 i ust.
4 przekraczajg kwote 16 zi.

7. W przypadku pobrania optaty dowdd jej uiszczenia zatgcza sie do akt.

Rozdziat V
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego przekazywanych na

whniosek

§ 10. 1. Udostepnienie informacji sektora publicznego w Starostwie Powiatowym w Nowym
Miescie Lubawskim w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na wniosek w

nastepujgcych przypadkach:

1) informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w portalu

danych,

2) zostata udostepniona w inny sposoéb niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo

nie poinformowano o braku takich warunkow lub optat,

3) wnioskodawca zamierza wykorzystywaé informacje na warunkach innych niz zostaty

dla tej informacji okreslone,

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych

zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek moze dotyczy¢é umozliwienia ponownego wykorzystania, w sposob staty i
bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i
przechowywanych w systemie teleinformatycznym Starostwa Powiatowego w Nowym

Miescie Lubawskim.

3. Wniosek sktada sie w postaci papierowej albo elektronicznej.

4. Whniosek o ponowne wykorzystanie informacje sektora publicznego powinien spetniaé

wymagania o ktorych mowa w art. 39 ust. 3 ustawy.

5. W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce do
usuniecia brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.



§ 11. 1. Wniosek rozpatruje sie niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia

otrzymania wniosku.

2. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni od dnia otrzymania,
powiadamia sie w tym terminie wnioskodawce o przyczynach opéznienia oraz o terminie, w

jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego wniosku.

§ 12. 1. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim po rozpatrzeniu wniosku, z

wyjatkiem wniosku, o ktérym mowa w art. 39 ust. 2 ustawy:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;
2) informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku,
3) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informaciji sektora publicznego przez wnioskodawce;
4) sktada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, lub w przypadku, o ktérym mowa w art.
10 ust. 4 ustawy, informacje o przyczynach braku mozliwosci przekazania informac;ji
sektora publicznego i wskazanie, w jaki sposob lub w jakiej formie informacje sektora
publicznego mogg zostac przekazane;
5) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego.
2. Whnioskodawca, ktéry otrzymat oferte, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, moze w terminie 14
dni od dnia otrzymania oferty ztozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo
zawiadomi¢ podmiot zobowigzany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty
w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.
3. W przypadku otrzymania sprzeciwu w drodze decyzji, rozstrzyga sie o warunkach
ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie lub w
przypadku, o ktéorym mowa w art. 10 ust. 4, odmawia wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
4. W drodze decyzji, odmawia sie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega
ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy.
5. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego ze wzgledu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych lub

prawa do odmian roslin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o


https://sip.lex.pl/#/document/16795787?cm=DOCUMENT

ochronie prawnej odmian roslin, przystugujgce podmiotom innym niz podmioty zobowigzane,
albo w przypadku odmowy ze wzgledu na objecie informacji sektora publicznego prawami
wlasnosci przemystowej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo
wiasnosci przemystowej lub prawami wilasnosci przemystowej podlegajgcymi ochronie na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Europejskiej Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim wskazuje osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa, jezeli jest
znana, albo licencjodawce, od ktérego podmiot zobowigzany uzyskat dany przedmiot praw.
6. W przypadku wydania decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informaciji sektora publicznego albo decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania Ilub o
wysokosci opfat za ponowne wykorzystywanie, w zakresie nieuregulowanym ustawg z dnia
11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, zastosowanie majg przepisy ustawy 2z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego .

7. Wnioskodawcy stuzy odwotanie od decyzji do ministra wtasciwego do spraw informatyzac;ji

za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

§ 13.1. Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim po rozpatrzeniu wniosku, o
ktérym mowa w art. 39 ust. 2:

1) skiada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci opfat za ponowne wykorzystywanie oraz informacje dotyczace dostepnosci
informacji sektora publicznego, przy czym od oferty nie przystuguje sprzeciw;

2) informuje wnioskodawce o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w sposob
wskazany we wniosku lub ze wzgledu na format, w jakim informacje sektora publicznego
miaty by¢ udostepnione;

3) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informaciji

sektora publicznego;

2. Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty zawiadamia podmiot
zobowigzany o przyjeciu oferty. Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od

dnia otrzymania oferty jest rownoznaczny z wycofaniem wniosku.

3. W drodze decyzji, odmawia sie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informaciji
sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do ponownego wykorzystywania podlega
ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy.

4. . W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora

publicznego ze wzgledu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisow
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ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, prawa do baz
danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych lub
prawa do odmian roslin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o
ochronie prawnej odmian roslin, przystugujgce podmiotom innym niz podmioty zobowigzane,
albo w przypadku odmowy ze wzgledu na objecie informacji sektora publicznego prawami
wiasnosci przemystowej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo
wlasnosci przemystowej lub prawami wilasnosci przemystowej podlegajgcymi ochronie na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Europejskiej Starostwo
Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim wskazuje osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa, jezeli jest
znana, albo licencjodawce, od ktérego podmiot zobowigzany uzyskat dany przedmiot praw.
5. W przypadku wydania decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informaciji sektora publicznego albo decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania Ilub o
wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, w zakresie nieuregulowanym ustawg z dnia
11 sierpnia 2021r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego .

6. Whnioskodawcy stuzy odwofanie od decyzji do ministra witasciwego do spraw

informatyzacji za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

§ 14. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo 0 postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi;

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na

skarge.
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