
KARTA USŁUG 

 

Starostwo Powiatowe w Nowym Mieście Lubawskim 

Wydział Geodezji i Nieruchomości 

13-300 Nowe Miasto Lubawskie 
ul. Rynek 1 

 
 

tel. 56 47 24 236 
faks 56 47 24 235 
e-mail: odgik@powiat-nowomiejski.pl 

Godziny pracy:  
poniedziałek – piątek: 7.15 – 15.15 
 

 
 
 

Osoby odpowiedzialne: 
Andrzej Kuczkowski,  
Anna Mioskowska, Jolanta Haska 

NAZWA USŁUGI 

OBSŁUGA ZGŁOSZEŃ JEDNOSTEK WYKONAWSTWA GEODEZYJNEGO 
Termin załatwienia: 

1. Uzgodnienie niezbędnych lub przydatnych materiałów dla wykonawcy - 10 dni roboczych od 
dnia otrzymania zgłoszenia pracy lub w terminie uzgodnionym z wykonawcą 
2. Udostępnienie uzgodnionych materiałów – niezwłocznie po wniesieniu opłaty przez 
wykonawcę 
3. Weryfikacja przekazanych przez wykonawcę prac zbiorów danych lub innych materiałów 
stanowiących wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych – niezwłocznie 

Osoba kontaktowa: 

Andrzej Kuczkowski, Anna Mioskowska, Jolanta Haska 

Miejsce załatwienia: 

Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, 
 ul. Grunwaldzka 3, pok.12 

Telefon kontaktowy: 

56 47 24 236 

Adres e - mail: 

odgik@powiat-nowomiejski.pl 

Sposób załatwienia: 

1. Przyjęcie zgłoszenia pracy oraz uzgodnienie z wykonawcą w ciągu 10 dni roboczych (lub w 
terminie uzgodnionym z wykonawcą) listy materiałów zasobu niezbędnych i przydatnych do 
wykonania zgłoszonych prac geodezyjnych 
2. Naliczenie opłaty za materiały uzgodnione i przeznaczone do udostępnienia wykonawcy 
Udostępnienie materiałów po wniesieniu opłaty. 
3. Po przyjęciu zawiadomienia o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych i kartograficznych 
weryfikacja przekazanych przez wykonawcę prac zbiorów danych lub innych materiałów 
stanowiących wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych. 
4. Od 2020 roku zgłoszenia prac geodezyjnych realizowane są również za pośrednictwem 
środków komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem systemu GEOPORTAL POWIATU 

NOWOMIEJSKIEGO http://powiat-nowomiejski.geoportal2.pl/ poprzez moduł w trybie 
chronionym: obsługa wykonawcy prac geodezyjnych. 

Miejsce odbioru: 

Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 
ul. Grunwaldzka 3, pok.12 

Wymagane dokumenty: 

1. Zgłoszenie prac geodezyjnych lub kartograficznych 
2. Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych 
(wzory druków w załączeniu); 

Czas realizacji: 

1. Uzgodnienie niezbędnych lub przydatnych materiałów dla wykonawcy - 10 dni roboczych od 
dnia otrzymania zgłoszenia pracy lub w terminie uzgodnionym z wykonawcą 
2. Udostępnienie uzgodnionych materiałów – niezwłocznie po wniesieniu opłaty przez 
wykonawcę 
3. Weryfikacja przekazanych przez wykonawcę prac zbiorów danych lub innych materiałów 
stanowiących wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych – niezwłocznie 

Opłaty: 



Opłaty zgodnie z ustawą z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne 

Tryb odwoławczy: 

Na decyzje administracyjną wydawaną w przypadku sporu dotyczącego zakresu 
udostępnionych materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty lub o odmowie przyjęcia do 
państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbiorów danych lub innych materiałów 
sporządzonych przez wykonawcę służy stronie odwołanie do Wojewódzkiego Inspektora 
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Olsztynie za pośrednictwem Starosty 
Nowomiejskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 

Uwagi: 

- 

Podstawa prawna: 

- Rozdział 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i Kartograficzne 
- Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie 
organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
- Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie 
formularzy dotyczących zgłaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, 
zawiadomienia o wykonaniu tych prac praz przekazywania ich wyników do państwowego 
zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
- Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie 
udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego 

Załączniki:  

- załącznik nr 1 do wzoru zgłoszenia prac geodezyjnych 
- załącznik nr 2 do wzoru zgłoszenia prac geodezyjnych 
- załącznik nr 3 do wzoru zgłoszenia prac geodezyjnych 
- zawiadomienie o wykonaniu prac 
- zgłoszenie prac geodezyjnych  

 


