KN.1711.1.24.2016 ]
PROTOKOL

z planowanej kontroli finansowej przeprowadzonej w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym

Miescie Lub. z siedzibg w Kurzetniku w dniach 07.11.2016 r. — 16.11.2016 r. przez Barbare
Baginska - specjaliste do spraw kontroli, na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego znak:
OR.077.1.147.2015 z dnia 31.12.2015 roku.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. 2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r.
poz. 330 ze zm.)

USTALENIA:

Nadzo6r Administracyjny - Starosta Nowomiejski
Regon jednostki — 871124733

NIP jednostki — 877-13-15-846

Kontrolowana jednostka : Zarzad Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lubawskim
z/s w Kurzetniku, ul. Sienkiewicza 48, 13-306 Kurzetnik [tel. 56 47 48 230] - jest jednostkg

organizacyjng  powiatu nowomiejskiego wykonujgcg okreslone ustawami zadania o

charakterze ponadgminnym w zakresie transportu zbiorowego i drég publicznych dziatajgcg
na podstawie Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Nr
95/452/2013 z dnia 17 stycznia 2013 roku.

Kierownik jednostki - Ryszard Klosowski, ktérego Starosta Powiatu Nowomiejskiego

powotat na stanowisko Dyrektora Zarzagdu Drég Powiatowych od dnia 01.01.1999 roku.

Gléwny Ksieqgowy - Halina Ustiak, zatrudniona na stanowisko gtéwnego ksiegowego przez

Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych od dnia 11.01.1999 roku.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:

1. Glowny Ksiegowy- Halina Ustiak

Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodéw i wydatkow kontrolowanej jednostki w tym :
1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzgdzen ksiegowych.
2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos$¢ i terminowos$¢ zapiséw w ewidencji
ksiegowej;
- rozrachunki i roszczenia;



»w

Prawidtowo$¢ naliczania ptac i pochodnych oraz przekazanie ich do ZUS, US.
Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2016 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2016 — 30.06.2016 rok.

Podstawy prawne:

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie powiatowym (t..J. Dz.U 2016 r. poz. 814 ze zm).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2013r. poz. 907 ze zm.)
Ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000, Nr 14,
poz. 176 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U.z2014 r. poz. 119)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowo$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U 2013.289 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych
(Dz.U.2014.1053 ze zm.)

. Uchwata Nr 139/701/2013 Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie ustalenia ceny sprzedazy ustugi zwiazanej z wycinkg drzew w pasie drogowym drog
powiatowych.

. Uchwata Nr 139/700/2013 Zarzadu Powiatu w Nowym Mie$cie Lub. z dnia 12 grudnia 2013 r.

w sprawie ustalenia ceny sprzedazy materialdow pochodzacych z rozbidrek dokonanych w ramach
prowadzonych przez Zarzad Drog Powiatowych remontéw mi przebudowy drog.

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowa i stan urzadzen
ksiegowych.

W okresie objetym kontrolg jednostka posiadata nastepujace przepisy wewnetrzne:

Zarzadzenie Nr 03/2016 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s
w Kurzetniku z dnia 18.03.2016 roku w sprawie przyjetych zasad rachunkowos$ci w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku,

Zarzadzenie Nr 3/2014 Dyrektora Zarzadu Droég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s
w Kurzetniku z dnia 16.04.2014 r. w sprawie okreslenia zasad realizacji wydatkow o wartos$ci
szacunkowej nie przekraczajacej, wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 tys. euro;
Zarzadzenie Nr 01/2014 Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w
Kurzetniku z dnia 14.02.2014 r. w sprawie: Regulaminu wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku;
Zarzadzenie Nr 03/2013 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w
Kurzetniku z dnia 03.01.2013 r. w sprawie: Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurze¢tniku,
Zarzadzenie Nr 03/2010 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w
Kurzetniku z dnia 10.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia ,,Systemu zatrudniania pracownikow na
stanowiska urzednicze w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku”.
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e Zarzadzenie Nr 02/10 Dyrektora Zarzagdu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lubawskim z/s w
Kurzetniku, w sprawie ustalenia ,Polityki Zarzadzania Ryzykiem” oraz ,Zasad Kontroli
Zarzadczej”

e Zarzadzenie Nr 4/2000 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s
w Kurzetniku z dnia 05.10.2000 roku dotyczace windykacji naleznosci za przeprowadzone
prywatne rozmowy telefoniczne;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona byla metoda

komputerowa. Jednostka korzysta z programu do ksiegowosci budzetowej o nazwie ,, BUDZET- system

ksiegowosci budzetowej” oraz ,,Srodki trwate” firmy INFO-SYSTEM T i R. Groszek Legionowo. Listy

ptac i zestawienia list wykonywane sa programem komputerowym ,,KADRY I PLACE” firmy INFO-

SYSTEM T i R. Groszek Legionowo.

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisoOw ustawy

o rachunkowosci .

Skontrolowano nast¢pujace urzadzenia ksiegowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym

okresie:

1. Dziennik ksiega gtéwna;

2. Ksiegi pomocnicze;

3. Rejestry dochodow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na kartach dochodow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/;

4. Karty wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na kartach wydatkow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/;

5. Zestawienie obrotow i sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejgcych urzadzen ksiggowych, ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sg zgodnie z zakltadowym
planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzgdzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od 01 stycznia 2016 r. do 30 czerwca 2016 r.

Kontrolg objeto 45,94 % wykonania planu wydatkow budzetowych. Skontrolowano dowody ksiggowe
dotyczace roku 2016 to jest od nr 01/01/2016 do nr 461/06/2016.

Ewidencja ksiegowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowoddéw zrédlowych,
zbiorczych 1 zastepczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiggowe posiadaja prawidlowa
dekretacje i klasyfikacje, adnotacje o celowos$ci zakupu oraz sa zatwierdzone przez upowaznione osoby.
Niekompletnosci i pominiecia dowoddéw ksiegowych w badanym okresie nie stwierdzono

Na dzien 30.06.2016 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapiséw
w ewidencji ksiegowej

e Dochody budzetowe.

Ewidencja ksieggowa dochodéw budzetowych w kontrolowanym okresie ksztaltowatla sig
nastgpujaco:

Lp

rozdzial §

tytulem

Plan 2016 rok

Przypisy
2016 rok

Wykonanie
2016 rok
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0830 | Wptywy z ustug 11.000,00 11.875,50 11.875,50

- 80014 620 | Pozostate odsetki 2.000,00 1.824,18 1.824,18

0970 | Wptywy z roznych dochodow 1.100,00 1.083,84 1.083,84

RAZEM 60014 14.100,00 14.783,52 14.783,52

| ‘ 75618 ‘ 0490 ‘Wpiywyzinnychlokalnychopiatprzezjst 955.130,00 952.905,66 952.905,66
OGOLEM 969.230,00 967.689,18 967.689,18

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw finansowych oraz analizy zaksiggowanych
dochodéw stwierdzono, ze dochody osiggnicte przez jednostke przekazywane sg terminowo na
rachunek budzetu powiatu.

I. ROZDZIAL 60014

1. Wplywy z ustug - § 0830 - ksiggowane sa dochody z wplat ze sprzedazy drewna opatowego
i uzytkowego pozyskanego z wycinki drzew przydroznych, zgodnie z Uchwata Nr 139/701/2013
Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie ustalenia ceny
sprzedazy ushugi zwigzanej z wycinka drzew w pasie drogowym drog powiatowych.
Do 30.06. 2016 r. do budzetu jednostki wptynety dochody w wysokosci: 11.875,50 zi&

2. Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sg przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.
miesieczne odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2016 r. do budzetu jednostki
wplynety dochody z tego tytulu, w kwocie: 1.824,18 zZ

3. Wplywy z réinych dochodow - § 0970 —ksiegowane sg dochody przystugujace z pobieranej optaty:
0,3% przyshugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wptacania podatkéw pobranych na
rzecz budzetu panstwa: 142,00 zt oraz refundacja z PUP w Nowym Miescie Lub. za zatrudnionych

pracownikow w 2015r w ramach prac interwencyjnych: 941,84 zi.
Do 30.06. 2016 r. do budzetu jednostki wptynety dochody z tego tytutu, w kwocie: 1.083,84 zZ.

Podstawa prawna:
Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. z 2015 r. poz. 613 r ze zm. oraz Rozporzgdzenie Ministra

Finanséw W sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajqcych podatki na rzecz budzetu panstwa
z 10 grudnia 2015 roku §1 ust I pkt. 1( Dz.U.z 2015 r. poz. 2154 )

II. ROZDZIAEL. 75618

1. Wplywy z innych lokalnych oplat przez jst - § 0490 - ksiegowane sg dochody z wptat za zajecie
pasa drogi w celu prowadzenia robot drogowych oraz umieszczenia urzadzen w pasie drogowym.
Do 30.06. 2016 r. do budzetu jednostki wplynely dochody z tego tytulu, w wysokosci: 952.905,66
zlotych.

Ewidencja dochodow prowadzona jest na biezgco. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w sposobie
gromadzenia i terminie rozliczenia dochodow budzetowych.




Wydatki budzetowe.

W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 30.06.2016 roku wydatki budzetowe zrealizowane zostaty
w kwocie 824.466,78 z# co stanowi 45,94 % planu na rok 2016 i jest zgodne z ewidencjg ksiggowa
kontrolowanej jednostki.

Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu o rozdziat:

60014 - Drogi Publiczne Powiatowe,

60095 - Pozostata dziatalnos¢ (parking przy ZDP),
w ktorym dysponowano nastgpujaca wielkoscig budzetu:

Rozdzial Plan 2016 : wykonanie planu
wydatki do 30.06.2016 r. W% (3:2)
1 2 3 4
60014 1.789.681,00 824.122,38 46,05
60095 5.000,00 344,40 6,89
RAZEM 1.794.681,00 824.466,78 45,94

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustlug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowe;.
Umieszczone zapisy w ksiedze glownej sg oddzielne dla 3 rachunkéw bankowych, a dowody ksiegowe
dotyczg realizacji:

o budzetu jednostki,
sum depozytowych,
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

O
O

Struktura wydatkow w jednostce w poszczegdlnych rozdziatach w badanym okresie przedstawia si¢

nastepujaco:

1. Rozdziat 60014 - Drogi Publiczne Powiatowe

§ Plan 2016 wydatki do 30.06.2016 r. | % wykonania do
planu (3:2)
1 2 3 4
4010 632.040,00 295.610,88 46,77
4040 47.627,00 47.626,61 100,00
4110 117.211,00 59.855,65 51,07
4120 11.365,00 6.132,47 53,96
Place i pochodne 808.243,00 409.225,61 50,63
3020 691,00 0,00 0,00
3050 5.280,00 2.640,00 50,00
4170 17.000,00 5.237,50 30,81
4210 305.880,00 98.913,00 32,34
4260 10.030,00 3.069,09 30,60
4270 247.940,00 165.739,27 66,85
4280 2.591,00 1.200,00 46,31
4300 202.978,00 91.496,16 45,08
4360 5.150,00 2.216,02 43,03
4410 3.000,00 289,08 9,64
4420 300,00 0,00 0,00
4430 16.559,00 7.303,00 44,10
4440 18.962,00 16.000,00 84,38
4480 6.794,00 3.396,00 49,99
4520 1.940,00 1.034,00 53,30
4700 11.500,00 3.098,17 26,94
6050 124.843,00 13.265,48 10,63
Razem 981.438,00 414.896,77 42,27




OGOLEM: 1.789.681,00 824.122,38 46,05

Rozliczenie $rodkéw budzetowych w podziale na wydatki placowe i rzeczowe w kontrolowanym
okresie w Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzgtniku przedstawia sig
nastgpujaco:

1. Planowany udziat wydatkéw na place i pochodne t.J.:

§ 4010 — wynagrodzenie osobowe pracownikow, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne /,13” za
rok poprzednil, § 4110 - sktadka na ubezpieczenie spoteczne (ZUS) i § 4120 - sktadka na Fundusz Pracy
(ZUS), do planowanych wydatkéw jednostki w 2016 roku wynosi: 808.243,00 zt co stanowi 45,16 %
(808.243,- do 1.789.681,-), natomiast wykonanie wydatkéw w tym zakresie w roku 2016 wynosi:

409.225,61 zt co stanowi: 49,66 % [409.225,61 do 824.122,38] ogdtu wydatkéw w badanym okresie.

W Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku — na dzien 30.06.2016 r.
zatrudnionych jest 18 pracownikow na 17,75 etatu — w tym:

- dyrektor — 1,0 etat;

- pracownicy administracji — 5,75 etatow;

- pracownicy obstugi — 6,0 etatow,

- oraz 5 pracownikow zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych.

Listy ptac w kontrolowanym okresie w jednostce sg zatwierdzone do wyptaty przez kierownika i
gtdwna ksiggowa jednostki.

2. Plany wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogodlnego planu na 2016 r. w Zarzadzie Drog

Powiatowych w Nowym Miescie Lub. wynoszg: 981.438,00 zt, co stanowi: 54,84% [981.438,- do
1.789.681,-]. Wydatki rzeczowe w stosunku do wszystkich wydatkow w badanym okresie 2016 roku
zrealizowano w wysoko$ci: 414.896,77 zt co stanowi: 50,34 % [414.896,77 do 824.122,38].

Omawiane ewidencje prowadzone sg prawidtowo.

2. Rozdziat 60095 - Pozostata dziatalnosc

§ Plan 2016 wydatki do 30.06.2016 r. | % wykonania do
planu (3:2)
1 2 3 4
4300 5.000,00 344,40 6,89
Razem: 5.000,00 344,40 6,89

W rozdziale tym w § 4300 - pokryto koszty zwigzane z utrzymaniem parkingu powiatowego:
monitoring, holowanie samochoddéw zatrzymanych, porzuconych czy po kolizjach.

W toku czynnosci kontrolnych w badanym okresie stwierdzono zgodno$¢ zapisow ksiegowych -
analitycznych wydatkow z ewidencja syntetyczna.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

e Kaucje gwarancyjne

Szczegotowej analizie formalno — rachunkowej i merytorycznej poddano dowody ksiegowe zwigzane

z kaucjami gwarancyjnymi dla ktorych jest otwarte oddzielne konto bankowe — sumy depozytowe.



Konto ksiggowe Wn 139 — stan na 30 czerwca 2016 roku wynosi: 3.344,80 z# [B.O. na 01.01.2016
roku 3.324,78 z1, plus odsetki bankowe do 30.06.2016 r. = 20,02 z1].

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego kaucji gwarancyjnych i wadium: 06
10203583 0000 3302 0011 3829 [stan Srodkéw pienieznych na wyciggu bankowym nr
10/2016, dowdd ksiegowy nr 459/06/2016] na dzien 30.06.2016 r. wynosi:3.344,80 zt. — jest

zgodny ze stanem konta ksiegowego Wn 139 — ,inne rachunki bankowe”. (zafgcznik nr 1)

e Rozrachunkiiroszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s

w Kurzetniku z wylgczeniem rachunku funduszu socjalnego ustalita, ze w kontrolowanej jednostce
prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,,2”-
rozrachunki i roszczenia:

201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 rozliczenia dochodéw budzetowych

223 rozliczenia wydatkoéw budzetowych

225 rozrachunki z budzetami

229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne

231 rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 pozostale rozrachunki z pracownikami

240 pozostale rozrachunki

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci w kontrolowanej jednostce na dzien 30.06.2016 r. byt
nastepujacy:

Konto stan na dzien 30.06.2016
Naleznosci / WN/ Zobowigzania / MA/
201 0,00 13.648,50
221 0,00 0,00
222 966.857,33 0,00
223 0,00 943.918,000
225 0,00 3.439,19
229 0,00
231 0,00
234 0,00 0,00
240 124,60 14.319,40
RAZEM 966.981,93 975.325,09

Na koncie 201 —,, rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stronie Ma 201 w wysokosci: 13.648,50 zt — zobowigzania dotyczace faktur z tytutu zakupu materiatow,
energii, ustug remontowych, telekomunikacyjnych ora pozostatych, w czerwcu 2016 r. Zobowigzania
zostaty uregulowane w lipcu 2016 r. zgodnie z terminami.

Na koncie 222 — ,,rozliczenia dochodow budietowych” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stronie  Wn 222 w wysokosci: 966.857,33 zk. W sprawozdawczosci z wykonania dochodéw
budzetowych w kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 967.689,18 zt. Réznica pomig¢dzy
wykonanymi dochodami a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wynosi: 831,85 zl i dotyczy
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otrzymanych z banku odsetek kapitatlowych na dzien 30.06.2016 r. = 149,04 zl, naleznosci z tyt.
sprzedazy kostki niepelnowarto$ciowej = 525,00 zt oraz optaty za zajecie pasa drogowego = 157,81 zi,
ktore przekazano do budzetu jst w dniu 08.07.2016 r. WB 90/2016, dokument ksiegowy nr 479/2016.
Zapisy na koncie 222 i 130 sg zgodne i Scisle powigzane ze sprawozdawczos$cig budzetowa Rb 27s o
dochodach budzetowych.

Na koncie 223 — ,rozliczenia wydatkéow budietowych” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stroniec Ma 223 w wysokosci: 943.918,00 zi. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkow
budzetowych w kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 824.466,78 zt. Roznica pomi¢dzy
otrzymanymi $rodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu $rodkow pieni¢znych
bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie 223 i 130 sgzgodne i §ciSle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowg Rb 28s o
wydatkach budzetowych.

Na koncie 225 —,.rozrachunki z budzetami” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po stronie Ma 225
w wysokosci: 3.439,19 z# zobowigzanie z tytutu naliczonego podatku dochodowego od nieruchomosci
[3.398,00 z1] i podatku Vat [41,19 zt] za czerwiec 2016 .

Na koncie 240 — ..pozostale rozrachunki” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po stronie MA 240
w wysokos$ci: 3.748,38 z2 zobowigzania dotyczace, materiatow do sprzedazy, odsetek bankowych od
depozytow, kaucji gwarancyjnych oraz renty inwalidzkiej.

Wyjasnien dotyczacych naleznosci i zobowigzan widniejacych na kontach 2 — stan na dzien 30.06.20165

r. udzielita na pisSmie - glowna ksiggowa jednostki Halina Ustiak. (zafgcznik nr 2)

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w
PKO BP S.A. O/Nowe Miasto Lub. Nr 31 10203583 0000 3302 0011 3282 [stan srodkéw
pienieznych na wyciggu bankowym nr 86/2016, dowdd ksiegowy nr 458/06/2016] na dzien
30.06.2016 r., wynosi: 120.248,66 zf — ze stanem konta ksiegowego Wn 130 — ,rachunki
biezace jednostek budzetowych”.

3. Prawidltowos¢ naliczenia ptac i pochodnych oraz przekazanie
pochodnych do ZUS i US.

W planie na ten rok place, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,13”i pochodne wynosza kwote
808.243,00 zl ogoélnego budzetu. Natomiast w wydatkach I poétrocza 2016 roku - ptace, dodatkowe
wynagrodzenie roczne tzw. ,,13”1 pochodne stanowia kwotg: 409.225,61 zk

Szczegotowej analizie poddano sprawdzenie sktadnikow ptac z dokumentami kadrowymi  czterech
pracownikow Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku, w zakresie
prawidlowego naliczania poszczeg6lnych sktadnikow plac na podstawie aktualnych umow o prace badz
tez aneksow do tych umow, z listami ptac za miesigc maj 2016 r.(listy ptac: nr 18/05/2016 do

21/05/2016). Listy ptac sa segregowane w innym zbiorze ze wzglgdu na kategorie przechowywania.

Place za miesigc maj 2016r. w stosunku do umow o prace przedstawiajq sig nastepujgco:

1. (zanonimizowano):

lista ptac nr 21/05 poz.9 ptaca zasadnicza = 2.600,00




(Letat) dodatek funkcyjny = 165,00
dodatek stazowy = 520,00 (20%)

dod.za godz.nocne= 2,10

razem: 3.287,10 71

pismo Dyrektora Zarzqdu Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia

10.02.2016 r.ZDP-12/1020/10/2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:
ptaca zasadnicza = 2.600,00

dodatek funkcyjny = 165,00
dodatek stazowy = 520,00 (20%)

razem: 3.285,00 zi;

Dodatek za godziny nocne, obliczany jest po zakorviczonym sezonie zimowym wg przepracowanego
grafiku i zgodnie z Regulaminem wynagradzania- pismo Dyrektora Zarzqdu Drog Powiatowych w
Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia 01.04.2016 r. ZDP-12/1020/10/2016.

Za akcje zima 2015/2016 r. pracownik przepracowaf 1 godz.w marcu 2016 r.= 2,10 zf

Wykaz pracownikéw wykonujgcych prace w godzinach nocnych w akcji zima 2015/2016 r. —stanowi

zalqcznik nr 3
taczna placa: 3.287,10 zi;

(zanonimizowano):

lista plac nr 21/05 poz.5 placa zasadnicza = 2.496,00

(1 etat) dodatek stazowy 499,20 (20%)
dod.godz.nocne = 22,80

razem: 3.018,00 zt

Pismo Dyrektora Zarzqdu Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia

10.02.2016 r. ZDP-12/1020/07/2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:
ptaca zasadnicza = 2.496,00
dodatek stazowy = 499,20 (20%)

razem: 2.995,20 zt;

Dodatek za godziny nocne, obliczany jest po zakonczonym sezonie zimowym wg przepracowanego
grafiku i zgodnie z Regulaminem wynagradzania- pismo Dyrektora Zarzqdu Drog Powiatowych w

Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia 01.04.2016 r. ZDP-12/1020/10/2016.
Za akcje zima 2015/2016 r. pracownik przepracowat 10 godz.= 22,80 zf (zalgcznik nr 3)

taczna ptaca: 3.018,00 zt;

3. (zanonimizowano):
lista ptac nr 21/05 poz.11 placa zasadnicza = 3.290,00
(1 etat) dodatek funkcyjny = 440,00
dodatek stazowy = 625,00 (19%)



dod.godz.nocne = 14,94

razem: 4.370,00 z¢

Pismo Dyrektora Zarzgdu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia
10.02.2016 r. ZDP-12/1020/11/2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

ptaca zasadnicza 3.290,00

dodatek funkcyjny 440,00

dodatek stazowy 592,20 (18%)

razem: 4.322.,20 zi;

Pismo dyrektora Zarzqdu Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia
27.04.2016 r. ZDP-12/1020/20/2016 dodatek za wystuge lat od dnia 01.05.2016 r. wynosi: 19%
= 32,90 zt
Dodatek za godziny nocne, obliczany jest po zakoriczonym sezonie zimowym wg przepracowanego
grafiku i zgodnie z Regulaminem wynagradzania- pismo Dyrektora Zarzqdu Drég Powiatowych w
Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia 01.04.2016 r. ZDP-12/1020/10/2016.
Za akcje zima 2015/2016 r. pracownik przepracowat 7 godz.= 14,90 z¥ (zalgcznik nr 3)

taczna placa: 4.370,00 zi;

4. (zanonimizowano):

lista plac nr 21/05 poz.12 placa zasadnicza = 2.550,00
(Letat) dodatek stazowy = 510,00 (20%)

razem: 3.060,00 z#;

Pismo Dyrektora Zarzgdu Drég Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s w Kurzetniku z dnia
10.02.2016 r. ZDP-12/1020/11/2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

ptaca zasadnicza
dodatek stazowy

2.550,00
510,00 (20%)

razem: 3.060,00 zt;

Analizowane naliczenia na listach plac sq zgodne z aktualnymi umowami o prace.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Wynagrodzenia dla wszystkich pracownikow Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z/s
w Kurzetniku wyptacono w dniu 25.05.2016 r. dowody ksiegowe nr 353/05/2016 - 365/05/20/16 wyciag
bankowy oraz nr 373/05/2016 (przelewy ZUS + podatek od wynagrodzen).

Wynagrodzenia sg przekazywane na rachunki oszczgdnos$ciowo-rozliczeniowe pracownikéw w dniu
wyplaty.

Wyplacone wynagrodzenie za miesigc maj 2016r. przedstawia tabelka (zalgcznik nr 4,5):
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. Sktadka Sktadka Sktadka Wyplacone Sktadka na
25.05.2016
e wsmokich | 5269833 7.22497 409261 3.40600  9.111,59 0,00 923,65
25.05.2016 —
RAZEM 53.408,33  7.224,97  4.114,21 3.409,00 9.111,59 0,00 923,65

Z powyzszej tabelki wynika, ze za miesigc maj 2016r. taczne sktadki wynosza:
1. sktadka pracownika (13,71%)w kwocie: 7.224,97 z};

. sktadka pracodawcy (17,29%) w kwocie: 9.111,59 zi ;
. sktadka zdrowotna (9%)w kwocie: 4.114,21 z1;

. sktadka na FP-ZUS (2,45%) w kwocie: 923,65 zl;
3.490,00 zt;

[prowizja 0,3% przystugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wptacania podatkéw pobranych na rzecz
budzZetu panstwa] jest pomniejszana za caly rok w XII w deklaracji PIT-4R i przekazywana do budzetu
powiatu.

g1 A~ W

. podatek dochodowy od os6b fiz. (18%) w kwocie:

Podstawa prawna:
Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. z 2015 r. poz. 613 » ze zm. oraz Rozporzgdzenie Ministra

Finansow W sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu panstwa z
10 grudnia 2015 roku §1 ust 1 pkt. 1( Dz.U.z 2015 r. poz. 2154).

Naliczone nalezno$ci wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych za miesiac magj

2018 r. urcgulowano zgodnie z obowigzujacym terminem:

e sktadki na ubezpieczenia spoleczne:

1. skiadke (51) od pracownikdéw w kwocie: 7.224,97 zt i pracodawcy w kwocie: 9.111,59 zt
16.326,56 z na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 30.05.2016 r. wyciag bankowy nr 73/2016 (dowod ksiegowy
373/05/2016);

2. sktadke¢ zdrowotng (52) w kwocie: od pracownikow = 4.114,21 z1- przekazano na konto

razem = 17.893,22 zt - przekazano kwote:

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych przelewem w dniu 30.05.2016 r. wyciag bankowy nr 73/2016
(dowod ksiegowy 373/05/2016);

3. sktadke na fundusz pracy (53) w kwocie: 923,65 zl - przekazano na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 30.05.2016 r. wyciag bankowy nr 73/2016 (dowdd ksiggowy
373/05/2016); (zigcznik nr 6 = ZUS DRA);

e podatek dochodowy od 0s6b fizycznych:

w kwocie: 3.490,00 zI - przekazano na konto Urzedu Skarbowego przelewem w dniu 30.05.2016

r. wyciag bankowy nr 73/2016 (dowod ksiggowy 373/05/2016); (zatgcznik nr 7=WB 73/2016).
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Ewidencja syntetyczna i analityczna kontrolowanych wydatkow za miesigc maj 2016 r. wykazala
zgodnosé : miegdzy naliczonymi a przekazanymi sktadkami ZUS i DRA oraz zgodnosé w naliczonym i
przekazanym podatku dochodowym.

Listy ptac sg zbroszurowane i opatrzone biezaca numeracjg. Wszystkie listy sa zatwierdzone do
wyplaty przez Kierownika Jednostki i Gldwnego Ksiggowego. Karty wynagrodzen prowadzone sa
indywidualnie dla kazdego pracownika. Omawiane ewidencje prowadzone sa prawidtowo.

Kontroli poddano poprawnos¢ stosowania klasyfikacji budzetowej w badanym okresie -

nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4. Sprawozdawczosc budzetowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o Rb-27S - =z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2016 r.

o RD-28S —z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016

r. ze stanami zestawien obrotow i sald.

Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119).

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczosci z prowadzong analitykg dochodéw
i wydatkow, a takze sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwatg Nr XIV/112/2015 Rady Powiatu
Nowomiejskiego z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia budzetu powiatu na rok 2016 iw
Zarzadzie Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. Sprawdzone zapisy sa ze soba powigzane i
zgodne.

Ponadto skontrolowano stan zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s z ewidencja syntetyczna
i analityczng kontrolowanej jednostki. Roznic nie stwierdzono.

Sprawdzone zapisy sg ze soba powiazane i zgodne.

Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono.

5. Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych w 2016 roku. - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa si¢ na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2015, poz.111 ze zm.) oraz

obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przecigtnego wynagrodzenia
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miesi¢cznego w gospodarce narodowej w 2010r. i drugim potroczu 2010r. wyniosto: 2.917,14 zt. (M.P.
z 2011r. Nr 15, poz. 156).

Jednostka dziatalnos¢ socjalng opiera na regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanym Zarzadzeniem Nr 03/2013 Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z
dnia 03.01.2013 r. i planu rzeczowo-finansowego na dany rok kalendarzowy.

Podstawa naliczenia odpisu na etat pracownika W 2016 r.- wynosi: 1093,93 zZ [2.917,14 x 37,5%]
Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2016 rok dla 14,0 etatéw pracowniczych, 2
emerytow i rencistOw oraz 4 pracownikow interwencyjnych — na podstawie obowigzujacych przepisow,
przeliczono i zatwierdzono w wysokos$ci: 18.962,00 zZ. (zalgcznik nr 8)

Do dnia 30 czerwca 2016 roku, kontrolowana jednostka przekazata z budzetu podstawowego (zgodnie
z Ustawg cytowana powyzej) na rachunek bankowy zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,
odpis planowany na 2016 rok w wysoko$ci: 16.000,00 z1 w terminach:

1. wdniu 12.04.2016 r. kwote: 10.000,00 ztotych, wyciag bankowy nr 50/2016 dowod ksiegowy
nr 261/04/2016— w budzecie podstawowym;

2. wdniu 17.05.2016 r. kwote: 6.000,00 ztotych, wyciag bankowy nr 67/2016 dowod ksiegowy nr
347/05/2016— w budzecie podstawowym;

Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych na rok 2016 (zafgcznik nr 9)
Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczna objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi

i zakupem ustug oraz poprawno$¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej [dowody ksiegowe ZFSS od nr
1/01/2016 do nr 13/06/2016].

Skontrolowano zgodnos$c¢ stanu rachunku bankowego prowadzonego w PKO BP S.A. o/Nowe
Miasto Lub. Nr 35 10203583 0000 3602 0011 4033 na dzieh 30.06.2016 r [stan srodkéw
pienieznych na wyciggu bankowym nr 11/2015, dowdd ksiegowy nr 13/06/2016 ], wynosit:
17.869,66 zt. Stan konta jest zgodny z zapisem konta ksiegowego Wn 135 —  rachunek
srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia”.

Roznic nie stwierdzono.
Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Whioski:

e nalezy sporzadzaé comiesi¢czne zestawienie list ptac- samokontrola;

e nalezy na biezaco uaktualnia¢ polityke rachunkowosci;

Na tym protokdt zakonczono.

Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli Zarzagdu Drog Powiatowych w Nowym Miescie
Lub. z/s w Kurzetniku pod poz. 02/2016

Zalaczniki do protokotu:

1. Woyciag bankowy nr 10/2016 na dzien 30.06.2016 r. - ,.kaucje gwarancyjne”
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Wyjasnienie dotyczace naleznosci i zobowigzan na dzien 30.06.2016 .
Wykaz godzin nocnych w akcji zima 2015/2016

Zestawienie list ptac za maj 2016 r.;

Wykaz naliczonych sktadek do ZUS i podatku dochodowego na maj 2016 r.
Deklaracja ZUS DRA za maj 2016 r.;

Wyciag bankowy nr 73/2016 i PK na dzien 30.05.2016 r.;

Naliczenie odpisu na ZFSS na rok 2016;

Plan rzeczowo-finansowy ZFSS na rok 2016

© 0N o g~ WD

Protokét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zataczono do protokotu.
Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci w dziatalnosci Zarzadu Drég Powiatowych w Nowym
Miescie Lub. z/s w Kurzetniku, w zakresie objetym kontrola.

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Odstapiono od przedstawiania wynikow kontroli na naradzie pokontrolne;j.

Nowe Miasto Lub., dnia 16.11.2016 rok.

Specjalista d/s kontroli Dyrektor

Barbara Baginska Ryszard Ktosowski
Glowny Ksiegowy
Halina Ustiak

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTACJA:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego
Andrzej Ochlak

Protokoét sporzadzono w3 egzemplarzach, po jednym dla:

1. Zarzad Drog Powiatowych w Nowym Miescie Lub. z siedzibg w Kurzetniku;
2. Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lub.;

3. ala

Sporzgdzita: Barbara Baginska
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