KN.1711.1.21.2016

PROTOKOL

z planowej kontroli finansowej, przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej w
Grodzicznie w dniach 05.10.2016 r. - 17.10.2016 r. przez Barbare Baginska - specjaliste do
spraw kontroli, na podstawie pelnomocnictwa Starosty Nowomiejskiego znak: OR.077.1.147.2015 z
dnia 31.12.2015 roku

Kontrole przeprowadzono w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
2013 r. poz.885 ze zm.) i Ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze

zm.)

USTALENIA:

Nadzor merytoryczny - Wydziat Polityki Spotecznej w Olsztynie
Nadzor administracyjny - Starosta Nowomiejski

NIP: 877-10-02-202

Regon jednostki — 870210287

Kontrolowana jednostka:

Dom Pomocy Spofecznej w Grodzicznie jest jednostka organizacyjng powiatu nowomiejskiego

wykonujgca okreslone ustawami zadania o charakterze ponadgminnym w zakresie pomocy spoteczne;j
dziatajacej na podstawie: Statutu powotanego Uchwata Rady Powiatu Nr XLVII/342/06 z dnia
28.02.2006r. i Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego Uchwala Nr 141/762/2010 Zarzadu

Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 17 sierpnia 2010 r.

Kierownik jednostki:
Grzegorz Januszewski, stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie powierzyt
Wojewoda Torunski od dnia 01.11.1993 roku.

Glowny Ksiegowy:
Elzbieta Gross - Mroczkowska, zatrudniona na stanowisko gtownego ksiggowego od 09.11.1993
roku przez Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielita:
1. Gtoéwny Ksiggowy - Elzbieta Gross-Mroczkowska.

2. Kierownik dziatu medyczno -opiekunczo-terapeutycznego — Marzena Przybylska.



Zakres kontroli: prawidtowos¢ gospodarowania srodkami finansowymi w odniesieniu do
dochodow i wydatkéw kontrolowanej jednostki w tym :

1.
2.

H w

Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowg i stan urzadzen ksiegowych.
Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji
ksiegowej;

- rozrachunki i roszczenia;

Prawidtowo$¢ naliczania ptac i pochodnych oraz przekazanie ich do ZUS, US.
Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2016 roku - naliczenie odpisu, plan
rzeczowo-finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrolg : 01.01.2016 — 30.06.2016 rok.

Podstawy prawne:

1.

2.
3.
4

10.

11.

12.

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2016 r. poz. 814 ze zm).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).
Ustawa z 12 marca 2004r.0 pomocy spotecznej (tj. Dz.U. z 2015r. Nr 163 ze zm.)

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994r o ochronie zdrowie psychicznego (t.j.Dz.U.z2011r. Nr 231, poz.1375
ze zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011r. Nr 127, poz.721 ze zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 581).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. 22014 r. poz. 119)
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domow
pomocy spotecznej (Dz. U. z 2012 r. poz.964 ze zm.)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo
dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasilek rodzinny i specjalny zasitek
opiekunczy, wysokosci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U z 2015 .
poz.1238 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U 2013.289 ze zm.)
Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U.2014.1053 ze zm.)

Obwieszczeniem Nr 2/2016 Starosty Nowomiejskiego z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie
miesiecznego utrzymania jednego mieszkanca w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie w 2016
r. ogtoszone w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 17 lutego
2016 r. poz. 849.

1. Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarkg finansowg i stan urzadzen
ksiegowych.




W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywaty nastepujace przepisy wewngtrzne regulujace

gospodarke finansowa:

e Zarzadzenie Nr 6/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 16.09.2015 r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 6/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z
dnia 31.01.2014 r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci-

e Zarzadzenie Nr 2/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 26.03.2015r., w
sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu Wynagrodzenia.

e Zarzadzenie Nr 1/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 26.03.2015r.
w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu Regulaminu Pracy.

e Zarzadzenie Nr 6/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 31.01.2014 .
w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci- w tym:

1) Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego — zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

3) Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont ksigg pomocniczych —
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4) System ochrony danych i zbiorow — zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

5) Instrukcje w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku w DPS
— zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

e Zarzadzenie Nr 1/2011 z dnia 31 stycznia 2011 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Grodzicznie w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie i Zarzadzenie Nr 6/2013 z dnia 11.04.2013 r. Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie w sprawie zmiany zatgcznika nr 7 do Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.

e Zarzadzenie Nr 17/2014 z dnia 17.07.2014 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie,
dotyczace postgpowania w sprawie zamowien publicznych:

e Regulamin w sprawie postegpowania przy ustaleniu zamoéwien publicznych w Domu Pomocy
Spotecznej w Grodzicznie, ktérych warto$¢ wyrazona w ztotych nie przekracza rownowartosci
30 tys. euro;

e Regulamin w sprawie postegpowania przy ustaleniu zamoéwien publicznych w Domu Pomocy
Spotecznej w Grodzicznie, ktorych wartos¢ wyrazona w ztotych przekracza rownowarto$¢ 30
tys. euro;

W badanym okresie ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metoda
komputerows. Jednostka korzysta z programu do ksiegowosci budzetowej o nazwie ,,KSIEGOWOSC
BUDZETOWA 1 PLANOWANIE” firmy ,,INFO-SYSTEM” T.R.Groszek z Legionowa. Jednostka
korzysta z programéw pomocniczych takich jak Place-Kadry oraz STOLOWKA-do obstugi kuchni i
magazynu, firmy ,,RADIX” z Gdanska.

Skontrolowano stan zgodnosci urzadzen ksiggowych z postanowieniami przepisoOw ustawy

o rachunkowosci oraz nastepujace urzadzenia ksiggowe prowadzone dla operacji gospodarczych

w badanym okresie:

1. Dziennik gléwna

2. Ksiegi pomocnicze.

3. Rejestr dochodéw budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach dochodow
z podziatem na klasyfikacje wg §§/

4. Rejestr wydatkow budzetowych /ewidencja analityczna prowadzona jest na obrotach wydatkéw
z podziatem na klasyfikacje wg §§/

5. Zestawienie obrotow i sald sporzadzane na koniec okresu sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do istniejacych urzadzen ksiggowych, ich prowadzenia oraz

przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone s3 zgodnie z zaktadowym



planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne i analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolg od 01 stycznia 2016 r. do 30 czerwca 2016 r.
Kontrolg objeto 46,62 % wykonania planu wydatkéw budzetowych zaplanowanych na rok 2016.
Skontrolowano dowody ksiegowe za I potrocze 2016 r. od nr 1/1/16 do nr 1156/V1/16.

Ewidencja ksiggowa w kontrolowanej jednostce odbywa si¢ na podstawie dowodéw zrédlowych,
zbiorczych 1 zastgpczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiggowe posiadaja prawidlowa
dekretacje i klasyfikacjg, adnotacje o celowosci zakupu oraz sg zatwierdzone przez upowaznione osoby.
Niekompletnosci 1 pomini¢cia dowodow ksiggowych w badanym okresie nie stwierdzono.

Na dzien 30.06.2016 r. stwierdzono zgodnos¢ ksigg syntetycznych i analitycznych.

Pensjonariusze:

W Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie mieszkajg 52 osoby wymagajgce catodobowej

opieki wg stanu na dzien 01 pazdziernika 2016 r.

Osoby te kierowane sg na podstawie decyzji administracyjnych wydanych zgodnie z Ustawg

z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 163 ze zm.):

1. o umieszczeniu osoby w domu pomocy — przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
imieniu Starosty;

2. o odpfatnosci i skierowaniu do DPS — przez Miejskie Osrodki Pomocy Spotecznej (MOPS)

i Gminne Osrodki Pomocy Spotecznej (GOPS) w imieniu Burmistrza i Waijta.

Miesieczna odpfatnos¢ mieszkarnca domu pomocy spotecznej wynosi 70% jego dochodu
(emerytury, renty) na podstawie art. 61 cytowanej wyzej ustawy.

Mieszkancy przyjeci do domu pomocy spotecznej przed dniem 01 stycznia 2004r. dotowani sg
przez Warmihsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie. Osoby przyjete do domu pomocy

spotecznej po 01 kwietnia 2004 r. — dzien wejscia w zycie znowelizowanej ustawy o pomocy

spotecznej, ponoszg odptatnosé: w 70 % z wiasnych dochodéw - mieszkaniec a rdznice
do wysokosci kwoty miesiecznego kosztu utrzymania jednego mieszkanca w domu pomocy
spotecznej w 2015 roku, ponoszg rodzina oraz Miejskie lub Gminne Os$rodki Pomocy

Spotecznej, wlasciwe ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Miesieczny koszt utrzymania jednego mieszkanca w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie
w roku 2016 wynosi: 2.555,00 zt do 28 lutego 2016 r. a od 01 marca 2016 r. wynosi: 2.680,00
zf, okreslony Obwieszczeniem Nr 2/2016 Starosty Nowomiejskiego z dnia 15 lutego 2016 r.,
ogtoszonego w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 17
lutego 2016 r. poz. 849.

2. Dochody i wydatki budzetowe, prawidtowos¢ i terminowos¢ zapisow H



w ewidencji ksiegowej

a. Dochody budzetowe.

Realizacja dochodow w kontrolowanym okresie ksztaltowala si¢ nastepujgco:

Przypisy do Wykonanie do

lp| § | tytulem Plan2016r. | 3006.2016r. | 30.06.2016T.
1 2 3 4 5 6
1. 0830 | Wplywy z ustug 1.453.237,00 728.201,68 728.201,68
2. 0870 | Wplywy ze sprzedazy sktad. majatk. 0,00 51,25 51,25
3. 0920 | Pozostate odsetki 2.000,00 395,68 395,68
4. 0970 | Wpltywy z ré6znych dochodow 45.932,00 22.314,23 22.314,23

RAZEM 1.501.169,00 750.962,84 750.962,84

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw finansowych oraz analizy zaksiggowanych

dochodow stwierdzono, ze dochody osiagnigte przez jednostke przekazywane sa w terminach

miesiecznych na rachunek budzetu powiatu.

1. Wplywy z ustug - § 0830 - ksiegowane sg dochody — $wiadczenia- renty, emerytury z ZUS,KRUS
oraz wplaty za pobyt podopiecznych w Domu Pomocy Spotecznej- przez rejonowe o$rodki MOPS
i GOPS. Do 30.06. 2016 r. do budzetu jednostki wptynety dochody w wysokosci: 728.201,68 zZ

2. Wplywy ze sprzedaziy sktadnikow majgtku - § 0870 - ksiggowane sg dochody ze sprzedazy ztomu.
Do 30.06. 2016 r. do budzetu jednostki wptynety dochody w wysokos$ci: 51,25 zZ

3. Pozostale odsetki - § 0920 - ksiggowane sg przekazywane przez PKO BP S.A. Nowe Miasto Lub.
odsetki bankowe konta podstawowego jednostki. Do 30.06.2016 r. do budzetu powiatu wptynety
dochody z tego tytulu, w kwocie: 395,68 zZ.

4. Wplywy z réZnych dochodow - § 0970 — ksiggowane sg dochody przystugujace z:

o 0,3% przystugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wplacania podatkoéw pobranych
na rzecz budzetu panstwa;
e 0,1% przystugujacego wynagrodzenia z tytutu wyplaconych zasitkow chorobowy z ZUS.

Do 30.06.2016 r. do budzetu powiatu wptynely dochody z tego tytutu, w kwocie: 22.314,23 z# z
tytutu wynagrodzenie ptatnika — 22,81 zt; odptatno$¢ mieszkancow za leki — 22.291,42 zt.

Podstawa prawna:

1. Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 (t.j. Dz.U. z 2015 r. p0z.613 ze zm.) oraz Rozporzgdzenie Ministra
Finansow w sprawie wynagrodzenia ptatnikow i inkasentow pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa z 24 grudnia 2002 roku §1 ust 1 pkt. 1( Dz.U. 2 2002 r. Nr 240 poz. 2065 )

2. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie wysokosci i trybu
wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa (Dz.U. z1998 r. Nr 153poz. 1005 ze zm.).

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

b. Wydatki budzetowe.

W badanym okresie tj. od 01.01.2016 r. do 30.06.2016 r. wydatki budzetowe zrealizowane zostaty
w kwocie: 794.160,83 z# co stanowi 45,65 % planowanych wydatkéw w roku biezacym. Srodki na

pokrycie

wydatkéow do dnia 30.06.2016 r. zostaty przekazane z budzetu powiatu w wysokoSci



834.973,17 z# co stanowi 47,99 % ogodlnego planu [ do 1.739.686,-], co wynika z ewidencji ksiggowej
kontrolowanej jednostki ijest zgodne z ewidencja syntetyczng i analityczng kontrolowanej jednostki.
Gospodarka finansowa w kontrolowanej jednostce prowadzona jest w oparciu o rozdzial:

85202- Domy Pomocy Spolecznej: w ktorym dysponowano nastepujacymi srodkami:

Rozdzial Plan 2016 Wykonanie do dnia 30.06. 2016r | % wykonania do planu
85202 1.739.686,00 794.160,83 45,65

Analizg formalno — rachunkowg i merytoryczng objeto dokumenty z I poélrocza 2016 r. zwigzane z
wydatkami rzeczowymi i zakupem ustug od nr 1/1/16 do nr 1156/1-5/V1/16
Struktura wydatkow w I pétroczu 2016 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

§ Plan 2016 Whydatki do 30.06.2016r. | Strukturaw % (3:2)
1 2 3 4
4010 924.972,00 411.207,30 44,46
4040 66.300,00 64.443,61 97,20
4110 149.177,00 80.891,93 54,23
4120 19.554,00 9.479,69 48,48
razem pface i 1.160.003,00 566.022,30 48,79
3020 1.000,00 363,33 36,33
4170 21.800,00 7.518,00 34,49
4210 112.613,00 30.245,98 26,86
4220 113.000,00 64.552,55 57,13
4230 60.000,00 30.399,66 50,67
4260 45.540,00 18.985,51 41,69
4270 17.600,00 4.000,51 22,73
4280 800,00 392,00 49,00
4300 95.630,00 31.456,92 32,89
4360 3.540,00 1.844,67 52,11
4390 1.000,00 0,00 0,00
4410 2.000,00 0,00 0,00
4430 9.500,00 3.776,00 39,75
4440 31.360,00 25.000,00 79,82
4480 8.000,00 4.061,00 50,76
4500 260,00 210,00 80,77
4510 2.000,00 100,00 5,00
4520 4.040,00 2.602,96 64,43
4700 5.000,00 2.629,21 52,58
6060 45.000,00 0,00 0,00
razem rzeczowe: 579.683,00 228.138,30 39,36
AAA- L . ¥V N - V. V- - N N Mo o o ow S o - ow

1. Planowane wydatki na place i pochodne to jest:

§ 4010 - ptace, § 4040 — dodatkowe wynagrodzenie roczne ,,13” za rok poprzedni,

§ 4110 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne ZUS i § 4120 - sktadki na Fundusz Pracy

do planowanych wydatkéw ogodtem w jednostce w badanym okresie 2016 roku wynosit 66,68%
[1.160.003,- do 1.739.686,-] a wykonanie wydatkow w tym zakresie w 1 potroczu 2016 r. wynosi: 71,27%
[566.022,53 do 794.160,83].

Analizowane powyzej wydatki w okresie od stycznia 2016 r. do czerwca 2016 r. zostaly wykorzystane

w 48,79% w stosunku do planowanych wydatkéw w badanym okresie.

W Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie zatrudnionych jest 27 pracownikow na 25,6 etatach, dane
na dzien 03.10.2016 roku, w tym:




dyrektor — 1,0 etat;

gtéwna ksiggowa — 1,0 etat

zespot opiekunczo- terapeutyczny — 21 pracownikow = 19,6 etatu,
obstuga — 4,0 etaty. (zalgcznik nr 1)

2. Planowany udziat wydatkéw rzeczowych w stosunku do ogdlnego planu na 2016 rok w Domu
Pomocy Spotecznej w Grodzicznie wynosi: 33,32 %. [579.683,- do 1.739.686,-] Wydatki rzeczowe
w stosunku do wszystkich wydatkow w badanym okresie 2016 r. zrealizowano w 28,73 %
[228.138,30 do 794.160,83]w stosunku do ogdtu wydatkow w tym rozdziale w badanym okresie.

Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkow budzetowych wykazata wewngtrzng zgodnosc.

a. Depozyty pienieine mieszkancow

Depozyty pieniezne mieszkancow (30% emerytury, renty lub zasitku stalego) ewidencjonowane sg w
wyodrebnionej dokumentacji ksiggowej 1 zgromadzone sg na oddzielnym rachunku bankowym
prowadzonym w Banku Spoétdzielczym w Itawie O/ Grodziczno.

Wszyscy podopieczni majg deponowane swoje pienigdze na oddzielnych kartotekach imiennych.
Ewidencja ksiegowa dotyczaca depozytow odbywa si¢ na podstawie dowodow zrodtowych, zbiorczych
i zastepczych. Wyrywkowo kontrolowane dowody ksiegowe za I poédtrocze 2016 roku posiadaja
prawidlowg dekretacje i klasyfikacje budzetowa. Kontrola objeto dowody ksiegowe -DEPOZYTY- od
nr 1/1/16 do nr 191/1-2/V1/16.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego [depozyty] w Banku Spoéidzielczym w
tawie Oddziat w Grodzicznie 81 88311038 2001 0000 0127 0001 [stan $srodkéw pienieznych
na dzien 30.06.2016 r. wycigg bankowy nr 103/2016 — dowdd ksiegowy nr 191/1-2/V1/16] ktory

wynosi: 90.963,78 zt - ze stanem konta ksiegowego Wn139 - ,inne rachunki bankowe”.

(zatgcznik nr 2)

Roznic nie stwierdzono.

b. Rozrachunki i roszczenia

Kontrola rozrachunkéw dotyczacych budzetu w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z
wylaczeniem rachunku funduszu socjalnego i depozytow ustalita, ze w kontrolowanej jednostce
prowadzona jest ewidencja syntetyczna i analityczna do nizej wymienionych kont zespotu ,,2”-
rozrachunki i roszczenia:

e 201 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

e 221 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

e 222 rozliczenia dochodéw budzetowych

e 223 rozliczenia wydatkéw budzetowych

e 225 rozrachunki z budzetami

e 229 pozostate rozrachunki publiczno- prawne

e 231 rozrachunki z tytulu wynagrodzen

e 234 pozostale rozrachunki z pracownikami



e 240 pozostale rozrachunki

Stan zobowigzan niewymagalnych i naleznosci w kontrolowanej jednostce na dzien 30.06.2016 r. byt

nastgpujacy:
Konto stan na dzien 30.06.2016 r.
Naleznosci/ WN Zobowiazania/ MA

201 0,00 606,57
221 0,00 0,00
222 750.890,95 0,00
223 0,00 834.973,17
225 0,00 0,00
229 0,00 0,00
231 0,00 0,00
234 2.000,00 0,00
240 0,00 15.777,66

Razem 752.890,95 851.357,40

Na koncie 201 —,, rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stronie Ma 201 w wysokosci: 606,57 zk — zobowigzania dotyczace faktur z tytutu zakupu materiatow,
srodkow zywnosci i lekow oraz ustug utylizacji odpadow medycznych i ustug internetowych w czerwcu
2016 r. Zobowiazania zostaty uregulowane w lipcu 2016 r. zgodnie z terminami.

Na koncie 222 — , rozliczenia dochodow budietowych” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stronie  Wn 222 w wysokosci: 750.890,95 zl. W sprawozdawczos$ci z wykonania dochodow
budzetowych w kolumnie 7 — dochody wykonane-wykazano stan: 750.962,84 zt. R6znica pomiedzy
wykonanymi dochodami a dochodami przekazanymi do budzetu powiatu, wynosi: 71,89 z1 i dotyczy
otrzymanych przez bank odsetek kapitalowych na dzien 30.06.2016 r. , ktore przekazano do budzetu jst
w dniu 01.07.2016 r. WB 121/2016, dokument ksiggowy nr 1159/1-6/V11/16.

Zapisy na koncie 222 i 130 sg zgodne i SciSle powigzane ze sprawozdawczo$cig budzetowa Rb 27s o
dochodach budzetowych.

Na koncie 223 — ,rozliczenia wydatkéow budietowych” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po
stronie Ma 223 w wysokosci: 834.973,17 zL. W sprawozdawczosci z wykonania wydatkow
budzetowych w kolumnie 6 — wydatki wykonane-wykazano stan: 794.160,83 zt. Réznica pomiedzy
otrzymanymi $rodkami na wydatki a poniesionymi wydatkami, dotyczy stanu $§rodkoéw pienieznych
bedacych do dyspozycji jednostki.

Zapisy na koncie 223 i 130 sa zgodne i $ci$le powigzane ze sprawozdawczoscig budzetowa Rb 28s o
wydatkach budzetowych.

Na koncie 234 — ,,pozostale rozrachunki 7 pracownikami” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan
po stronie Wn 234 w wysokosci 2.000,00 z1. , ktory dotyczy zaliczki na biezace zakupy.

Na koncie 240 — ,,pozostate rozrachunki” na dzien 30.06.2016 r. wykazano stan po stronie Ma 240

W wysokosci: 15.777,66 zl. - §wiadczenia z ZUS i KRUS emerytury i renty pensjonariuszy na miesiac
lipiec 2016 roku.

Wyjasnien dotyczacych nalezno$ci i zobowigzan widniejacych na kontach 2 udzielita kontrolujacej
ustnie glowna ksiggowa — Elzbieta Gross-Mroczkowska.

Skontrolowano zgodno$¢ stanu rachunku bankowego jednostki budzetowej prowadzonego w
PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 23 10203583 0000 3102 0011 3233 [stan srodkow
pienieznych na dzien 30.06.2016 r. wycigg bankowy nr 120/2016- dowdd ksiegowy nr 1152/1-
26/V1/16], ktory wynosi: 55.961,85 zt - ze stanem konta ksiegowego Wn 130 — ,rachunki
biezgce jednostek budzetowych”.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.



3. Prawidiowosc naliczenia ptac i pochodnych oraz przekazanie

pochodnych do ZUS i US.

W planie na ten rok place, dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,,13”i pochodne wynosza kwote
1.160.003,00 zt ogdlnego budzetu. Natomiast w wydatkach I potrocza 2016 roku - ptace, dodatkowe
wynagrodzenie roczne tzw. ,,13”1 pochodne stanowig kwote: 566.022,53 zl.

Szczegotowej analizie poddano sprawdzenie sktadnikow ptac z dokumentami kadrowymi  szesciu

pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie, w zakresie prawidtowego naliczania
poszczegdlnych sktadnikéw ptac na podstawie aktualnych umow o prace badz tez anekséw do tych
umow, z listami ptac za miesigc marzec 2016 r.(listy ptac: nr 39/2005 do 54/2005). Listy ptac sa

segregowane w innym zbiorze ze wzgledu na kategorie przechowywania.

Ptace za miesiagc kwiecien 2016r. w stosunku do umoéw o prace przedstawiajg si¢ nastepujaco:

e (zanonimizowano):

lista ptac nr 56 poz.1 ptaca zasadnicza = 3.110,00
(Letat) dodatek funkcyjny = 520,00
dodatek stazowy = 622,00 (20%)

razem: 4.252,00 zi

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 17.02.2016 r. DAG.1020.35.
155.2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

pfaca zasadnicza = 3.110,00

dodatek funkcyjny 520,00

dodatek stazowy 622,00 (20%)

razem: 4.252,00 zi;

e (zanonimizowano):
lista ptac nr 44 poz.1 placa zasadnicza = 2.530,00
(1 etat) dodatek stazowy = 506,00 (20%)

razem: 3.036,00 zi

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 17.02.2016 r. DAG.1020.25.
187.2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

placa zasadnicza = 2.530,00
dodatek stazowy = 506,00 (20%)

razem: 3.036,00 z#

e (zanonimizowano):

lista ptac nr 60 poz.2 ptaca zasadnicza = 2.400,00
(1 etat) dodatek stazowy = 456,00 (19%)
premia = 240,00 (10%)




dod.godz.nocne = 123,20

razem: 3.219,20 zt

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 03.03.2016 r.
DAG.1020.36.102.2016 przeszeregowanie od dnia 01.03.2016 r.:

ptaca zasadnicza = 2.400,00
dodatek stazowy = 456,00 (19%)

razem: 2.856,00 zi:

premia w wysokosci 10%wynagrodzenia zasadniczego = 240,00 zt - przyznana przez Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie zgodnie z § 12 Regulaminu wynagradzania, oddzielnym
pismem dotaczonym do list ptac.

Dodatek za godziny nocne, obliczany jest co miesigc wg przepracowanego grafiku i zgodnie z § 10
Regulaminu. Za kwiecien 2016 r. (zanonimizowano)przepracowata 7 nocek po 8 godz.= 56 x 2,20
7 [stawka osobista za 1 godz. przepracowana w porze nocnej] = 123,20 zi,

Zestawienie przepracowanych godzin nocnych — za kwiecien 2016 r. —stanowi zalgcznik nr 3

taczna pfaca: 3.219,20 zf;

(zanonimizowano):

lista ptac nr 65 poz.5 ptaca zasadnicza = 1.935,00
(Letat) dodatek stazowy = 290,25 (15%)
dodatek za godz. nocne = 88,00

razem: 2.313,25 zi;

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 17.02.2016 r. DAG.1020.50.
78.2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

placa zasadnicza
dodatek stazowy

1.935,00
290,25 (15%)

razem: 2.225,25 zf,

Dodatek za godziny nocne, obliczany jest co miesiagc wg przepracowanego grafikui zgodnie z § 10
Regulaminu. Za kwiecien 2016 r. (zanonimizowano) przepracowata 5 nocek po 8 godzin = 40 godz.
x 2,02 zt.[stawka osobista za 1 godz. przepracowang W porze nocnej] = 88,00 z1;

taczna pfaca: 2.313,25 zi

(zanonimizowano):

lista ptac nr 62 poz.1 ptaca zasadnicza = 2.425,00
(1 etat) dodatek stazowy = 485,00 (20%)
premia = 24250 (10%)

razem: 3.152,50 z;

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 17.02.2016 r.DAG.1020.9.160.
2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:
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2.425,00
485,00 (20%)

2.910,00 zi;

ptaca zasadnicza
dodatek stazowy

razem:

premia w wysokosci 10%wynagrodzenia zasadniczego = 242,50 zf - przyznana przez Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie zgodnie z § 12 Regulaminu wynagradzania, oddzielnym
pismem dotgczonym do list ptac.

taczna pfaca: 3.152,50 z#;

e (zanonimizowano):

lista ptac nr 59 poz.3
(1 etat)

ptaca zasadnicza
dodatek stazowy

1.925,00
385,00 (20%)

2.310,00 zi;

razem:

pismo Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie z dnia 17.02.2016 r. DAG.1020.44.
70.2016 przeszeregowanie od dnia 01.02.2016 r.:

ptaca zasadnicza
dodatek stazowy

1.925,00
385,00 (20%)

razem: 2.310,00 z¢.

Analizowane naliczenia na listach ptac sg zgodne z umowami o prace.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Wyptata kontrolowanych wynagrodzen nastgpita w terminach :

1. wynagrodzenia dla wszystkich pracownikow DPS — w dniu 28.04.2016 r. dowody ksiegowe od nr
814//111v/16 do nr 817/1-63/1V/16 oraz 822/1-30/IV/16 (przelewy ZUS + podatek od
wynagrodzen).

Wynagrodzenia czgsciowo sa przekazywane na rachunki oszczgdno$ciowo-rozliczeniowe pracownikow

a nielicznym wyptacono w kasie po pobraniu czekiem gotéwkowym w dniu wyptaty.

Na zestawieniu list ptac —dowdd ksiegowy nr 814/1/1V/16 adnotacja gltéownego ksiegowego:

., wyptacono przelewy WB NR 79/2016 poz. 27-49, wyplata gotowkq RB Nr 17/2016 poz.2, dn.

28.04.2016”

Wyptacone wynagrodzenie za miesigc kwiecien 2016 r. przedstawia tabelka (zalgcznik nr 4):

L. Skladka Skladka Skladka _Wyplacone Skladka na
28.04.2016
Coiwewomstkich| 70.674,96  9.25165 546698 5.111,00 1162019 340076  1.390,56
28.04.2016 —
Cmowa zlecenie | 1.62800 17447 130,81 96,00 251,08 0,00 10,29
RAZEM 72.302,96  9.426,12 5.597,79 5.207,00 11.871,27  3.400,76 1.400,85
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Z powyzszej tabelki wynika, ze za miesiac kwiecien 2016r. taczne sktadki wynosza:
1. sktadka pracownika (13,71%)w kwocie: 9.426,12 z};

2. sktadka pracodawcy (17,22%) w kwocie: 11.871,27 zt
minus wyptacone zasitki z ZUS [chorobowe]: 3.400,76 zt
minus 0,1% wyptaconych zasitkow ZUS: 3,40 zt = 8.467,11 zl;

Podstawa prawna.:
Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.XI1.1998r. w sprawie wysokosci i trybu
wyplaty wynagrodzenia platnikom skiladek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzynstwa (Dz.U. Nr 153/1998 poz. 1005 ze zm.).

3. sktadki zdrowotnej (9%)w kwocie: 5.597,79 zI;
4. sktadki na FP-ZUS (2,45%) w kwocie: 1.400,85 zl;
5. podatku dochodowego od 0s6b fiz. (18%) w kwocie: 5.207,00 z1;

[prowizja 0,3% przystugujacego wynagrodzenia tytutem terminowego wpfacania podatkéw pobranych na rzecz
budzetu panstwa] jest pomniejszana za caty rok w XII w deklaracji PIT-4R i przekazywana do budzetu
powiatu.

Podstawa prawna:
Ustawa Ordynacja podatkowa art.28 Dz.U. z 2015 r. poz. 613 r ze zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra

Finansow W sprawie wynagrodzenia platnikow i inkasentow pobierajqcych podatki na rzecz budzetu panstwa z
10 grudnia 2015 roku §1 ust 1 pkt. 1( Dz.U.z 2015 r. poz. 2154).

Naliczone nalezno$ci wobec Urzgdu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych za miesigc

kwieciern 2018 r. urcgulowano zgodnie z obowigzujagcym terminem:

e sktadki na ubezpieczenia spoleczne:

1. sktadke (51) od pracownikow w kwocie: 9.426,12 zt i pracodawcy w kwocie: 8.467,11 zt
razem = 17.893,22 zt - przekazano kwote: 17.893,23 zI na konto Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych przelewem w dniu 29.04.2016 r. wyciag bankowy nr 80/2016 (dowdd ksiegowy
822/1-30/1V/2016);

2. sktadke zdrowotng (52) w kwocie: od pracownikow = 5.597,79 zl- przekazano na konto
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych przelewem w dniu 29.04.2016 r. wyciag bankowy nr 80/2016
(dowod ksiegowy 822/1-30/1V/2016);

3. sktadke na fundusz pracy (53) w kwocie: 1.400,85 zl - przekazano na konto Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych przelewem w dniu 29.04.2016 r. wyciag bankowy nr 80/2016 (dowod ksiegowy
822/1-30/1V/2016) (ztgcznik nr 5 = ZUS DRA);

e podatek dochodowy od 0séb fizycznych:

w kwocie: 5.207,00 z} - przekazano na konto Urzedu Skarbowego przelewem w dniu 29.04.2016
r. wyciag bankowy nr 80/2016 (dowod ksiegowy 822/1-30/1V/2016)(zatgcznik nr 6=WB 80/2016).

Ewidencja syntetyczna i analityczna kontrolowanych wydatkéw za miesiac kwiecien 2016 r. wykazala
zgodnosé¢ : miedzy naliczonymi a przekazanymi sktadkami ZUS i DRA oraz zgednos¢ w naliczonym i
przekazanym podatku dochodowym.
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Listy ptac sa zbroszurowane i opatrzone biezaca numeracja . Wszystkie listy sa zatwierdzone do
wyplaty przez Kierownika Jednostki i Gléwnego Ksiggowego. Karty wynagrodzen prowadzone sa
indywidualnie dla kazdego pracownika. Omawiane ewidencje prowadzone sa prawidtowo.

Kontroli poddano poprawnos¢ stosowania klasyfikacji budzetowej w badanym okresie -

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

4. Sprawozdaweczoi¢ bud:etowa

Dokonano poréwnania sporzadzonych przez kontrolowang jednostke sprawozdan:

o Rb-27s - zwykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016
r.

o Rb-28s —z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2016
r.

ze stanami zestawien obrotow i sald za ten okres.

Sprawozdania sporzadzono zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119)

Sprawdzono naniesione plany wykazane w sprawozdawczosci z prowadzong analitykg dochodow
i wydatkow a takze sprawdzono ich zgodno$¢ z Uchwalg Nr XIV/112/2015 Rady Powiatu
Nowomiejskiego z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia budzetu powiatu na rok 2016 oraz
z Uchwatg Nr XV111/144/2016 Rady Powiatu Nowomiejskiego z dnia 23 marca 2016 r. w sprawie
dokonania zmian w budzecie powiatu na rok 2016 i w Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie.
Sprawdzone zapisy sg ze soba powigzane i zgodne.

Ponadto skontrolowano dokonane wydatki i stan zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28s za
rok 2016 z ewidencja syntetyczna i analityczng kontrolowanej jednostki — to jest: ze stanami klasyfikacji
wydatkow i zestawieniem obrotow sald za dany okres. Réznic nie stwierdzono. Sprawdzone zapisy sa

ze soba powigzane i zgodne. Przekroczen planu w realizacji wydatkow nie stwierdzono.

5. Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2016 roku -
naliezenie odpisu, plan rzeczowo-finansowy funduszu na dany

rok.

Naliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odbywa si¢ na podstawie Ustawy z dnia
04.03.1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 800 ze zm.) oraz
obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011r. w sprawie przecigtnego wynagrodzenia

miesigcznego w gospodarce narodowej w 2010r. i drugim pétroczu 2010r. wyniosto: 2.917,14 zt. (M.P.
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z 2011r. Nr 15, poz. 156). Podstawa naliczenia odpisu na jeden etat pracownika w 2016 r.- wynosi:
1093,93 zi [2.917,14 x 37,5%)]

Jednostka dziatalno$é socjalna opiera na Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wydanego Zarzadzeniem Nr 1/2011 z dnia 31 stycznia 2011 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Grodzicznie (ze zmianami) oraz na planie rzeczowo-finansowym na dany rok kalendarzowy.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2016 rok wynosi : 29.918,98 zt dla 26,60
etatow pracowniczych i 5 emerytow i rencistow — na podstawie Obwieszczenia Prezesa GUS z dniu

18.02.2011 r. gtowna ksiegowa przeliczyta w lutym 2016 r. (zalgcznik nr 7)

Analizg formalno — rachunkowa i merytoryczng objeto dokumenty zwigzane z wydatkami rzeczowymi
i zakupem ustug oraz poprawnos¢ stosowanej klasyfikacji budzetowej - dowody ksiggowe ZFSS od nr
1/1/16 do nr 45/1/V1/16.

Do dnia 30.06.2016 r. przekazano z budzetu podstawowego (zgodnie z Ustawg cytowang powyzej)
na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, czg$¢ planowanego odpisu na 2016
rok w wysokosci: 25.000,00 zk. w dniu 12.05.2016 r.(w budzecie podstawowym WB nr 88/2016 dowdd
ksiggowy Nr 879/1-13/V/16).

Uaktualniono plan rzeczowo-finansowy dochodéw i wydatkow zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych dla Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie. (zalgcznik nr 8)

Skontrolowano zgodnos¢ stanu rachunku bankowego funduszu socjalnego jednostki,
prowadzonego w PKO BP S.A. Oddziat Nowe Miasto Lub. Nr 23 10203583 0000 3102 0011
4009 [stan $rodkéw pienieznych na dzien 30.06.2016 r. wycigg bankowy nr 24/2016, dowdéd
ksiegowy nr 45/1-2/V1/16], ktéry wynosi: 23.671,25 zt. — ze stanem konta ksiegowego Wn 135

— ,rachunek $rodkow funduszu specjalnego przeznaczenia”.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Whioski:

e nalezy sporzadzaé comiesi¢czne zestawienie list ptac- samokontrola;

e nalezy na biezaco uaktualnia¢ polityke rachunkowosci;

Na tym protokdt zakonczono.
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksigzki kontroli Domu Pomocy Spotecznej w Grodzicznie pod
poz. 3/2016.

Zatgczniki do protokotu:

Struktura zatrudnienia Domu Pomocy Spotecznej na dzien 05.10.2016 r.;
Wyciag bankowy ,,DEPOZYTY” na dzien 30.06.2016r.;

Wykaz godzin nocnych za m-c kwiecien 2016;

Zestawienie list ptac za kwiecien 2016 r.;

Deklaracja ZUS DRA za kwiecien 2016 1.;

a s wbdh e
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6. Wyciag bankowy nr 80/2016 na dzien 29.04.2016 r.;
7. Naliczenie odpisu na ZFSS na rok 2016;
8. Plan rzeczowo-finansowy ZFSS na rok 2016

Protokoét podpisano bez zastrzezen/ z zastrzezeniami na pismie, ktore zatgczono do protokotu
Nie podpisanie protokotu w ciggu 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru bedzie traktowane, jako
przyjecie dokumentu w tej formie i tresci.

Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg w Domu Pomocy Spotecznej w
Grodzicznie

Zalecen pokontrolnych nie wydano.

Nowe Miasto Lub. dnia 17.10.2016 r.

Specjalista ds. kontroli Dyrektor
Barbara Baginska Grzegorz Januszewski
Glowny Ksiegowy

Elzbieta Gross - Mroczkowska

KONTROLUJACY KONTROLOWANI

AKCEPTUJACY:

Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Nowomiejskiego.
Andrzej Ochlak

Protokoét sporzadzono w3 egzemplarzach, po jednym dla:
1. Dom Pomocy Spotecznej w Grodzicznie;
2. Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lub.;
3. ala

Sporzgdzita: Barbara Baginska
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