
Aby pobrać wyrys i wypis z bazy EGIB, 
w oknie głównym geoportalu należy 
wybrać kafelek Udostępnianie 
materiałów zasobu i wnioski ZUD. 
Po wykonaniu wyboru pojawi się okno 
logowania do profilu użytkownika. 
Umożliwia ono zalogowanie
do utworzonego już wcześniej konta 
lub założenie nowego. Podczas zakładania 
profilu niezbędne będzie podanie danych 
osobowych, które będą następnie 
wykorzystywane przy generowaniu 
formularzy. Dostęp do danych EGiB jest 
możliwy wyłącznie z pełną autoryzacją, 
co oznacza, że może zamówić je wyłącznie 
użytkownik zautoryzowany poprzez 
ODGiK lub użytkownik, który zautoryzuje 
konto profilem zaufanym ePUAP.

Zamawianie materiałów zasobu (!)

Starostwo Powiatowe mm ^

«  Ł  <r

Załogowana osoba

Użytkownik Testowy

Wyświetl/zmień dane

Nowe zamówienie

Inne wnioski

Lista wniosków

Lo g o w a n ie

Użytkownik:

Nowe konto

Aby zamawiać materiały Państwowego Zasobu 
Geodezyjnego i Kartograficznego musisz mieć założone 
konto. Założenie konta jest bezpłatne.1 1

Hasło:
Załóż konto

1 1
Zaloguj Zapomniałem hasła

Mapa

Komunikator

Zamawianie materialówłdokumentów zasobu

Mapa ewidencyjna - postać drukowana pi 

Mapa ewidencyjna - postać elektroniczna [?]

Mapa zasadnicza - postać drukowana (?)

Mapa zasadnicza - postać elektroniczna [?]

Materiały i dokum enty dostępne tylko dla osób z  pełną autoryzacją

Po zalogowaniu się użytkownik zostaje przekierowany 
do imiennego panelu użytkownika. Aby wykonać 
zamówienie wypisu i wyrysu z EGIB należy wybrać 
przycisk:

Nowe zamówienie
Po jego wyborze w środkowej części ekranu pojawi się 
lista materiałów do pobrania. Aby pobrać wypis i wyrys 
z bazy EGiB należy wpierw rozwinąć dostępne opcje 
poprzez kliknięcie Pokaż wszystkie ■ ir 4r >L.

U li s Pokaz wszystkie »11



Po wyborze opcji Wypis i wyrys (z EGIB) należy wpierw w formularzu Zamówienia 
wypisu/wyrysu zdefiniować działkę, której mają dotyczyć zamawiane dokumenty.

F o r m s j l a n  la m ó w i e n i a  

W y r y s u  I w y p i s y  z  E d lB

Zamówienie wyrysu/wypisu

Wybór działki. W przypadku zamawiania pozycji rejestru budynków/lokali lub 
kartoteki budynków/lokali wskaż działki, na których znajdują się te obiekty.

Identyfika to r działki

W s k a ż  s p o s ó b  w y b o ru  d z ia łk i:

O  znam pełny identyfikator działki 

G  znam tylko numer działki 

O  wskażę działkę na mapie

Pobierz dane z EGiB

W skaż sposób wyboru działki:

<§) znam  pełny identyfikator działki 

O  znam  ty lko  numer działki 

O  wskażę działkę na mapie

Podaj identyfikator działki: Dodaj

W przypadku wyboru opcji:
Znam pełny identyfikator działki 
w polu Podaj identyfikator działki
należy wprowadzić pełny identyfikator 
działki zgodny z rozporządzeniem.

W skaż sposób wyboru działki:

O  znam  pełny identyfikator działki 

®  znam  ty lko  numer działki 

O  wskażę działkę na mapie

W ybierz gminę: Siem ianowice Śląskie

W ybierz obręb: 1

Podaj numer działki: Dodaj
Jeśli numeracja działek jest do arkusza, to przed numerem działki należy um ieścić numer 
arkusza oraz znak kropki np: 3.23/2

W przypadku wyboru opcji:
Znam tylko numer działki
w formularzu możliwe jest 
wybranie gminy, której
tyczyć będzie się wniosek, 
numeru obrębu oraz
wprowadzenie ręcznie
numeru działki. Pełny
identyfikator działki jest 
tworzony automatycznie na 
podstawie podanych danych.

W skaż sposób wyboru działki:

O  znam  pełny identyfikator działki 

o znam  tylko numer działki 

<§) wskażę działkę na mapie

Dodaj z mapy

W przypadku wyboru opcji:
Wskażę działkę na mapie
Należy kliknąć przycisk:

Dodaj z mapy

Po czym nastąpi automatyczne 
przekierowanie do okna mapy geoportalu.



- 53 -

Po przejściu do okna mapy należy uwidocznić warstwy niezbędne do odszukania 
działki, której dotyczy wniosek oraz odszukać miejsce, w którym się znajduje (patrz: 
Obsługa podstawowa geoportalu).

Po zlokalizowaniu działki na mapie 
należy wybrać z paska narzędziowego 
w górnej części okna mapy ikonę 
Dodanie działek do
zgłoszenia/zamówienia:

Po wybraniu ikony i kliknięciu 
w wybraną działkę pojawi się komunikat 
o dodaniu jej do wniosku.____________

Zamówienie wyrysu/wypisu
W ybór działk i. W przypadku zam aw iania pozycji rejestru budynków/lokali lub 

kartoteki budynków/lokali w skaż działki, na których znajdują się  te obiekty.

Działka została tym samym 
wprowadzona do formularza 
zdefiniowania działki. Po jej 
uzupełnieniu należy kliknąć przycisk:
Pobierz dane z EGiB

Identyfikator działki

247401_1.0032.691/111

Wskaż sposób wyboru działki:

O  znam pełny identyfikator działki 

O  znam tylko numer działki 

(§) wskażę działkę na mapie

Dodaj z  mapy

Pobierz dane z EGiB

Ko]



Po wyborze działki należy uzupełnić wniosek. W ramach wniosku określany jest 
sposób udostępniania materiałów.

Formularz mmówimm  
Wypisu i wyrysu EGIB

Zamówienie wyrysu/wypisu
Powrót do wyboru dziatek

W formularzu wniosku należy wskazać 
jakich jednostek gruntowych 
oraz kartotek budynkowych ma tyczyć 
się wydany wypis i wyrys. Wskazanie 
należy wykonać poprzez wstawienie 
checku przy odpowiednich pozycjach.
Po wypełnieniu wszystkich pozycji 
wniosku należy również określić formę 
przekazania wypisu i wyrysu z EGIB. 
Dokument można otrzymać w formie 
papierowej:
6. P o stać  doku m en tów  będących  p rzedm io tem  w n iosku  i sposób 

®  postać  papierowa 

O  postać  e lektron iczna  

S p osób  udostępn ienia:

O  w ysy łka  na adres z  nag łów ka 

O  w ysy łka  na inny  adres 

O  odb iór o so b is ty

WiwwkKfcwica 

U żytk o w n ik  T ostow y  

U rb a n  o w ic ia  37  

4 1 -5 0 0  C h o rz ó w  

t* L :  32  241 04 8 4  

t -m a ii,;  k b o ry s iK -g 4 0 b id .p l 

P E S E L :

1. Wybierz zamawiam« pozycje 

Je d li (Miki gruntow e p )

Posscjartje skw a D ra*! Opis

□  C  949 24?4Q1_1 0032591/111

powierzchnia ?«8 m2  

KStĘDZA BRANDYSA 21 

Siemianowice Sląsbe  

KSIĘDZA BRANDYSA 22 

Siemianowice S4*fc>ł

Kartoteka budynków  p j

Budyną

□  247401_1 0032 311_BUO

ich przekazan ia

J19.BUO

32VJ9UO

Op is

tote» Budni» MrtSMdu i tąsnośd. 00* »budowy Om? 
KSIĘDZA BRANDYS* 22 
Siemianowice Śląstie

rwJZ3< 6uHĄm»ł produkcyjne uSMgcwe i gospodarne Oka roinefwa. pcw zabudowy 3*m2 

KSIĘDZA BRANDYSA 21 

Skernwowię* Śląsw*

rodzaj Budin» mresAałne. pcw zabudowy 137m2 

KSIĘDZA BRANDYSA 21 

Siemianowtce Śląstte

nadam# przez wnioskodawcę (pole nieobowiązkowe)

Lub elektronicznej:

łeźy  wskazać jeśli wybrano jednostki gruntowe)

6. P ostać  dokum en tów  będących  przedm io tem  w n iosku  i sposób 

O  postać papierowa 

®  postać e lek tron iczna  

Sposób  udostępn ienia:

®  pobieranie bezpośrednio ze s trony  

O  w y s y łk a  na adres email

Po prawidłowym wypełnieniu wniosku 
w punkcie 8 pojawia się również 
kalkulacja cenowa:

8. K a lku lac ja  cenow a:

Kwota do  za p ła ty : 185.00 z ł

Wyślij wniosek

Po wysłaniu wniosku jest on
weryfikowany przez pracownika
ODGiK.

O  Wypśs z rejestru gruntów ceaz wyrys z  mapy ewidencyjnej 

O  Wy p»s z  rejestw gnjntów 

O  W yry* z mapy rwtdencyyiej 

O  W i/m  t  r« m n i gruntów bez danych osobowych 

i c h prze kazań i a p«  z  rejestru gruntów bez klauzuli da ksiąg wieczystych

u  o wydanie wypsu z ewkłencj gruntów i budynków zawierającego dane podmiotów, o których mowa w art 20 ust 

F maja 1939 r - Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz U z  2016 r poz 1629. z pdźn zm.)

HM wtaścecielem gruntów, budynków tub lokali. których dotyczy wniosek

jpt osobą władającą gruntami budynkami lute lokalami których dotyczy wiwosek

is t  jednostką organizacyjną władającą gruntami, budynkami b b  lokatom. których dotyczy wniosek

» 1  Organem admmistraej pubhczruj

■tpodknołem ruebędącym organem adnsnsiracj publicznej realizującym zadana publiczne zwsazane z 

dotyczy wniosek

O  Wnioskodawca jest operatorem sieci w rozunweniy ustawy z drwa 7 maja 2010 r o ws^ętamu rozwoju usług i si*<i 
l«*eJromunikacy7»ycJii (Dż U z  2016 r poz 1537. z  pdźn zm )
O  Wnioskodawca ma interes prawny w dostęp« do danych objętych wnwskrem

5. Osoba wyznaczona do kontaktów ze strony wnioskodawcy (poła nwobowiązkowe) 

brnę, nazwisko e-mad lełefon

6* Postać dokumentów będących p^redmifltem wniosku • sposób ich przekazana 

®  postać papierowa 

O  posiać eteldromczisa 

Sposób udostępnienia 

O  wysyłka na adres z  nagłówka 

O  wysyłka na inny adres 

O  odbiór osobisty

1. Dodatkowe wyjaśnienia i uwagi wnioskodawcy (pole nieołwwiąrtowe)

8. Kalkulacja cenowa 

Kwota do zapłaty O.Włtt

Wyślij wniosek



—

Po kliknięciu przycisku:

W yślij wniosek
Pojawia się informacja o jego zarejestrowaniu wraz z przyciskiem Zarejestrowano wniosek:

Zobacz szcze gó ły  aktualnego wniosku Gy.33Q0.65.2018

Zobacz szczegóły aktualnego wniosku

W szczegółach aktualnego wniosku pojawiają się dwa pola:
-  Dokumenty do pobrania
-  Komunikaty.
W polu Dokumenty do pobrania znajdują się linki do pobrania wypełnionego formularza Wniosku 
EGIB. Po jego wyświetleniu na dole ekranu dostępna jest opcja wydruku (Wydrukuj dokument).

Zam ów ienie: Gy.3300.65.2018

z dnia: 2018-08-20

Status: Obsługa zamówienia przez pracownika ośrodka dokumentacji

D o kum en ty  do  p ob ran ia

W niosek EGiB

Czas Osoba Komunikat Przeczytane

2018-08-20 10:16:51 -Testowy Użytkownik Wpłynął nowy wniosek z formularza EGiB

Komunikaty

Wyślij Komunikat

W polu Komunikaty przedstawiony jest 
komunikat, który został wysłany do programu 
OŚRODEK. Po jego przeczytaniu przez 
pracownika oznaczony zostanie check 
przeczytane. Pole Komunikaty umożliwia 
również bezpośrednie przekazanie 
wiadomości od Wnioskodawcy do Ośrodka 
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 
Aby wysłać wiadomość należy wprowadzić ja 
w polu Nowy komunikat i kliknąć przycisk;

Wyślij komunikat



Po odebraniu komunikatu o wpłynięciu wniosku zostaje on odznaczony na liście jako 
przeczytany przez pracownika Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. 
Pracownik ODGiK przeprowadza wtedy weryfikację wniosku i generuje dokument 
obliczenia opłaty. W liście wykonanych zamówień, która pojawia się po wybraniu 
przycisku:

Lista  zamówień
Zamówienie otrzymuje status Oczekiwanie na wpłatę.

Lista zamówień

Data Oznaczenie
wniosku Zamówienie Status

2018-08-20 Gy.3300.65.2018 Zamówienie z formularza EGiB Oczekiwanie na 
wpłatę

2018-08-17 Gy.3300.64.2018 Zbiór danych BDSOG Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.63.2018 Zbiór danych GESUT Oczekiwanie na 
wpłatę

2018-08-16 Gy.3300.62.2018 Zbiór danych BDOT500 Opłacone

Zam ów ienie: Gy.3300.65.2018

z dnia: 2018-08-20

Kwota [zł]: 185.00

Dokument sprzedaży: OA-70/2Q18

Status: Obsługa zamówienia przez pracownika ośrodka dokumentacji

>iór danych GESUT Opłacone

Dokumenty do pobrania

W niosek EGiB Dokum ent O bliczenia Opłaty

Opłacenie wniosku

Zapłać online

lub opłać wniosek przelewem na podstawie danych zawartych w Dokumencie Obliczenia Opłaty. Możesz przesłać potwierdzenie zapłaty 
w postaci pliku PDF (lecz nie jest to konieczne). Przesłane potwierdzenie może przyspieszyć realizację wniosku.

Po wejściu w zamówienie (poprzez kliknięcie 
go na liście) następuje przekierowanie do strony 
obsługi zamówienia. W polu Dokumenty 
do pobrania dostępny jest przycisk:

Dokument Obliczenia Opłaty
oraz pojawia się pole Opłacenie wniosku. Opłatę 
można wykonać poprzez płatność automatyczną 
i wybranie przycisku:

Wybierz plik: ^Przeglądaj... Nie wybrano pliku.

Wyślij potw ierdzenie zapłaty

Komunikaty

I Czas I Osoba I Komunikat

Zam ó w ien ie: G y.3300.65.2018

z dnia: 201 8 -08-20

Kwota [zł]: 185.00

Dokument sprzedaży: OA-70/2018 

Data zapłaty: 2018-08-20

Status: Obsługa zamówienia przez pracownika ośrodka dokumentacji

Zapłać online
Lub posiadając potwierdzenie opłaty można 
wskazać jego formę elektroniczną poprzez 
przycisk: Przeglądaj...
A następnie wybranie:

W yślij potwierdzenie zapłaty

Lista  zamówień

Oznaczenie

Komunikaty

| 2018-08-20 10:24:321 PayByNet [ Zarejestrowano wpłatę z  usługi PayByNet

2U18-U8-2U 10:1 b:b1' -lestowy Użytkownik i Wpłynął nowy wniosek z  formularza bUib ' 

Mowy komunikat__________________________________________

W yślij kom un ika t

2018-08-20 Gy.3300.65.2018 Zamówienie z  formularza EGiB Oczekiwanie na 
wpłatę

2018-08-16 Gy.3300.63.2018 Zbiór danych GESUT Oczekiwanie na 
wpłatę

2018-08-16 Gy.3300.62.2018 Zbiór danych BDOT500 Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.61.2018 Zbiór danych GESUT Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.60.2018 Zbiór danych GESUT Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.59.2018 Zbiór danych BDOT500 Opłacone

2018-08-16 Gy 3300.58.2018 Zbiór danych BDOT500 Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.57.2018 Zbiór danych BDSOG W realizacji

2018-08-16 Gy.3300.56.2018 Zbiór danych GESUT Opłacone

2018-08-16 Gy.3300.55.2018 Zbiór danych RCiWN Opłacone

2018-08-14 Gy.4444.4.2018 Mapa ewidencyjna - postać drukowana (A4,1:500, 
kolor, wysyłka)

Oczekiwanie na 
wpłatę

status



Dane transakcji

Identyfikator transakcji: 8339

Płatnik: Użytkownik Te stówy

Kwota [zł]: 185.00

Przelew  poprzez usługę PayByNet |

Wskaż bank, w którym masz konto:

dTStunStowv
Citi Handlowy

BsftkBPS

BPS

IN G S tó

ING

BGZ BNP 
Paribas

^BankPekao

Pekao24Przelew

płacę 2

i PKO

SGB

Getin Bank

Nosir. hank 
Noble Pay

m
intelijfo
Inteligo

p łusffbank

Plus Bank

Płacę z Idea 
Bank

Do kwoty zostanie doliczona prowizja KIR wysokości: 0,59 zł

P łacę

Zapłata kartą płatniczą poprzez usługę PayByNet

Płatność kartą

Do kwoty zostanie doliczona prowizja operatora karty wysokości: 0,90 zł

P łacę

Bank
Millennium

^ PB Sbonti

Podkarpacki
Bank

Spółdzielczy

Płatność elektroniczną można wykonać 
poprzez przelew ze strony internetowej banku 
lub poprzez płatność kartą płatniczą.

DOKUMENT OBLICZENIA OPŁATY 7012018
t ■ MM a&tni le  jMTDMk! « g w r n m  »hlr* m a n i  omam BtKwKIr- taHnaKKty

1 M7*p MH-.T» SWMMKMNC S

MP; HV.64HH

SCWWHOWKE SUSSWE .t

0 0 * 0

Hi

Po opłaceniu zamówienia dane zostaną
udostępnione w sposób określony we wniosku. 
W przypadku wybrania opcji Postać
elektroniczna -  pobieranie bezpośrednio
ze strony w karcie obsługi zamówienia pojawia 
się dodatkowe pole Dane do pobrania,
w. którym poprzez kliknięcie przycisku:

Pobierz plik
Można automatycznie pobrać dane.

A OBEfflVlCn (VMAI

Sees» mrisiy ;oww*j le m r  p a re sa  20180803

MPOrf4ff*uui|aBMi9i

Sc'«db-'«ł-M'5-ŁdM-lt<««t3ć55

kiep: SMMuae*xr.£«oportii: pl n ip  o:rodrk nn-fik»cj« pkp

29U-M-2Q 10:22:40

J
Dokument obliczenia opłaty można wydrukować 
poprzez kliknięcie przycisku Wydrukuj dokument.


