Zarzadzenie Nr 63/2016
Starosty Nowomiejskiego
z dnia 13 kwietnia 2016 r.

W sprawie: przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji

w Starostwie Powiatowym w Nowym Mie$cie Lubawskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2015 r. poz. 1445 ze zm.) oraz art. 8, 11 i 14 ustawy z dnia 11 lipca
2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014 r. poz. 1195)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ szczegblowy tryb przyjmowania, koordynowania, rejestrowania
I rozpatrywania petycji sktadanych w Starostwie Powiatowym w Nowym Miescie
Lubawskim.

§2.

Rozpatrywanie petycji w Starostwie Powiatowym w Nowym Mieécie Lubawskim, zwanym

dalej starostwem, odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
(Dz. U. 2014 r. poz. 1195).

§ 3.

1. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlno$ci, zmiany przepisOw prawa,
podjecia rozstrzygnigcia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego
petycje, zycia zbiorowego lub warto$ci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra
wspolnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan 1 kompetencji nalezacych do wihasciwosci
Rady Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim, Zarzadu Powiatu w Nowym Miescie
Lubawskim oraz Starosty Nowomiejskiego.

2. O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zadania, a nie jego forma zewnetrzna.
§ 4.

Petycje sktada si¢ w formie pisemnej albo za pomoca srodkow komunikacji elektroniczne;.
§5.

1. W przypadku gdy do urzgdu wptynie petycja, komorka organizacyjna urzedu:

1) rejestruje petycje;

2) dokonuje weryfikacji petycji z punktu widzenia zakresu wtasciwosci Urzedu,
a w przypadku jej niestwierdzenia, przesyta petycje niezwtocznie nie pozniej jednak niz w



3)

4)

terminie 30 dni od dnia jej ztozenia do podmiotu wlasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje. Jezeli petycja dotyczy
kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rézne podmioty, adresat petycji rozpatruje
ja w zakresie nalezagcym do jego wtasciwosci oraz przekazuje jg niezwlocznie, nie pdzniej

jednak niz W terminie 30 dni od dnia ztozenia
do pozostatych witasciwych podmiotow, zawiadamiajagc o tym réwnoczesnie podmiot
wnoszacy petycje;

dokonuje weryfikacji petycji z punktu widzenia zakresu swojej wlasciwosci, a w
przypadku jej niestwierdzenia zwraca si¢ o przedekretowanie petycji do wiasciwej
merytorycznie komoérki organizacyjnej Urzedu lub do wiasciwej merytorycznie jednostki
organizacyjnej powiatu;

przekazuje niezwlocznie Wydzialowi Organizacyjnemu i Spraw Obywatelskich
informacje 0 petycji.

Jezeli petycja dotyczy sprawy wchodzacej w zakres zadan réznych komorek
organizacyjnych, w dekretacji wskazuje si¢ komodrke organizacyjna, do ktorej nalezy
ostateczne zatatwienie petycji. Wyznaczona komorka stanowi wowczas komorke
merytoryczng.

Jezeli petycje dotycza kilku spraw, wskazuje si¢ komorki merytorycznie wiasciwe do
zalatwienia kilku spraw.

§ 6.

Po zarejestrowaniu petycji wydzial merytoryczny niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w
ciggu 7 dni od daty wptywu do starostwa przekazuje Wydziatlowi Organizacyjnemu i Spraw
Obywatelskich w celu zamieszczenia na stronie BIP zanonimizowany skan petycji, date jej
zlozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych — imig¢ i
nazwisko albo nazwe¢ podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu w interesie, ktorego
petycja jest sktadana.

1.

§7.

Pracownicy rozpatrujacy petycje we wilasciwych komorkach organizacyjnych starostwa
niezwlocznie przekazuja do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich dane
dotyczace przebiegu postepowania rozpatrywania petycji, w szczegdlnosci dotyczace
zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu rozpatrzenia petycji.
Pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich niezwtocznie aktualizuje
na stronie BIP dane dotyczace przebiegu postepowania rozpatrywania petycji,
w szczegolnosci dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
rozpatrzenia petyciji.

§8.

Kierownicy komorek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte
I terminowe rozpatrywanie petycji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wilasciwa merytorycznie komorka organizacyjna w zaleznosci od przedmiotu ztozonej
petycji rozpatruje jg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i przygotowuje, po
konsultacji z radca prawnym odpowiednie dokumenty dla Rady Powiatu w Nowym
Miescie Lubawskim, Zarzagdu Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim lub Starosty
Nowomiejskiego.



§9.

1. Petycj¢ nalezy rozpatrzy¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesi¢cy od
dnia jej zlozenia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujgcego petycje
uniemozliwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, o ktérym mowa w ust.l nalezy
zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycje, podajac przyczyne oraz wskazujagc nowy termin
rozpatrzenia petycji. Przedtuzenie terminu nie moze by¢ dtuzsze niz do 3 miesiacy, liczac od
uptywu terminu o ktorym mowa w ust.1.

=

§ 10.

Kazda komoérka organizacyjna prowadzi ewidencje¢ petycji przekazanych jej do realizacji.
Zbiorcza ewidencje na podstawie danych przekazanych przez komorki organizacyjne
prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

§11.

Corocznie w terminie do 30 czerwca Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
umieszcza na stronie BIP zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych przez Starostg
Nowomiejskiego, Zarzad Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim w roku poprzednim.
Corocznie w terminie do 30 czerwca Biuro Rady Powiatu umieszcza na stronie BIP
zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych przez Rad¢ Powiatu w Nowym Miescie
Lubawskim w roku poprzednim.

Komorki organizacyjne zobowiazane sg do przekazywania Wydziatowi Organizacyjnemu
i Spraw Obywatelskich corocznie do 31 maja zbiorczej informacji o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim przez Staroste Nowomiejskiego, Zarzad Powiatu w
Nowym Miescie Lubawskim.

Komorki organizacyjne zobowigzane sa do przekazywania do Biura Rady Powiatu
corocznie do 31 maja zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim
przez Rad¢ Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim.

Informacja powyzsza zawiera w szczegdlnosci dane dotyczace liczby, przedmiotu oraz
sposobu zatatwienia petycji.

§ 12.

Kierownik Biura Rady Powiatu koordynuje nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji
wplywajacych do Rady Powiatu w Nowym Mieécie Lubawskim.

§13.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






