ZARZADZENIE NR 85/2013
STAROSTY NOWOMIEJSKIEGO
Z DNIA 29.03.2013 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stuzby ,Stalych Dyzuréw” w
powiecie nowomiejskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 18.1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461) w zwiazku
z art. 17 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym
Dz. U. Nr 89, poz. 590 ze zmianami) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.
2218) Zarzadzenia Nr 243/12 Wojewody Warminsko -Mazurskiego z dnia 28.09.2012 r.
w sprawie organizacji 1 funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie
warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, zarzadza
sie co nastepuje:

§ 1.

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej

paiistwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych

do wuruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego

Rzeczypospolite] Polskiej oraz w planach operacyjnych funkcjonowania jednostek

organizacyjnych administracji publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa i w czasie wojny, zwanej dalej ,, planami operacyjnymi' organizuje sie

w powiecie nowomiejskim system statych dyzurow, zwany dalej systemem:

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 tworza:

1) Staly dyzur Starosty Nowomiejskiego;

2) Staty dyzur Burmistrza 1 Wojtow powiatu nowomiejskiego;

3) Staty dyzur Komendanta Powiatowego Panstwowe]j Strazy Pozarnej;

4) Staly dyzur Komendanta Powiatowego Policji;

5) Staty dyzur Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych;

6) Staly dyzur Dyrektora Szpitala Powiatowego S-ka z 0.0,

7) Staty dyzur Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie;

8) Staty dyzur Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy;

9) Staly dyzur Powiatowego Lekarza Weterynarii;

10) Staly dyzur Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

11) Staty dyzur Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

12) Staly dyzur Dyrektora Zespotu Szkét im C.K. Norwida w Nowym Miescie
Lubawskim.;

13) Staly dyzur Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Nowym Miescie Lubawskim.;

14) Staty dyzur Dyrektora Zespotu Szkét Rolniczych w Czachéwkach.

3. Organy administracji publiczne] wymienione w ust. 2 pkt 2 wigcza do udziatu
w systemie podlegte 1 podporzadkowane jednostki organizacyjne, szczegdlnie istotne dla
realizacji zadan ujetych w planach operacyjnych tych organéw.
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prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialne sa

organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych
Stale Dyzury, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1-14.

5. Obieg informacji w systemie Statych Dyzuréw powiatu nowomiejskiego po jego
uruchomieniu przedstawia zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

1. Przygotowanie Stalego Dyzuru przez organy administracji publicznej i kierownikow
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 21 3 obejmuje:

1.
2
3

10.
11 9
12:

okreélenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;
okreélenie zadad statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych
w sktad Stalego Dyzuru;
opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;
ustalenie sposobu osiagania gotowosci stafego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;
wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie whadciwego stanu technicznego
pomieszczehA na potrzeby Stalego Dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne
$rodki tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienie w miare posiadanych mozliwoci rezerwowych Zrédet zasilania
w energie elektryczng dla urzadzef tacznodci i informatyki oraz awaryjnego
systemu oéwietlenia pomieszczef;
wyznaczenie dyZurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb Stalego Dyzury;
utrzymanie niezbednych sit i érodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemoOw
tacznoéci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuruy;
opracowanie dokumentacji Statego Dyzuru;
szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Stalego Dyzuru;
sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziafania Statego

Dyzuru.

2. W jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt. 5-14 w przypadku
braku mozliwoéci przygotowania Stalego Dyzuru wedlug zasad wymienionych
w ust. 1, dopuszcza sie mozliwo$¢ tworzenia punktéw catodobowej pracy jednostek
organizacyjnych, zwanych dalej ,punktami”. Zasady dziatania i organizacji punktow
okreéli kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy ,punkt” w porozumieniu
z kierownikiem administracji publicznej, ktéremu jest podlegty, podporzadkowany
i ktéry go nadzoruje.

§ 3.

1. Staty Dyzur uruchamia sie:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
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e na zadanie organu tworzacego Staly Dyzur w  podlegltych lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,
e na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,
¢ na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catosci lub w czg$ci systemu;
2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafstwa - na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
zarzadzenia.

2. Burmistrz, Wojtowie gmin powiatu nowomiejskiego oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych powiatu nowomiejskiego, otrzymuja w systemie polecenia i decyzje
bezposrednio od Starosty Nowomiejskiego 1 samodzielnie przekazuja zwrotne
potwierdzenia o stanie ich realizacji.

3. State Dyzury, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, tworzone przez Burmistrza,
Woéjtéw powiatu nowomiejskiego, stanowia element posredni w procesie
przekazywania organom gminnym z terenu powiatu zadah okre$lonych w planach
operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania
decyzji 1 informacji o sposobie ich wykonania.

4. Zadanie Starosty Nowomiejskiego w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej
czescl przekazywane jest droga telefoniczng, fax., elektroniczng lub radiows.

§ 4.

1. Staly Dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Gléwne Stanowisko
Kierowania w stalej siedzibie 1 w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej ,GSK”, staje sie
zespotem zadaniowym GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrona panstwa,
o ktéorym mowa w odrebnych przepisach. Dla potrzeb szkoleniowych Staly Dyzur
otrzymuje nazwe ,,Zespotu Stalego Dyzuru”.

2. W przypadku podjecia decyzji o przejsciu na Glowne Stanowisko Kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy lub Zapasowe Stanowisko Kierowania Starosty, przewiduje
sie takze przeniesienie stalego dyzuru.

§ 5.

1. Sekretarz Powiatu Nowomiejskiego, zwany dalej ,Sekretarzem Powiatu”, jest
odpowiedzialny za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz uruchamiania
systemu w powlecie nowomiejskim.

2. Sekretarz Powiatu w porozumieniu z Naczelnikiem Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim ustali szczegdtowe
zasady organizacji 1 funkcjonowania Stalego Dyzuru Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim.



3. W ramach zadaf, o ktérych mowa w ust. 1, Naczelnik Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim opracuje 1 przekaze
kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionym w § 1 ust. 2 pkt 5-14 zarzadzenia
wzbr dokumentacji stalego dyzuru, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 10 zarzadzenia.

§ 6.

1. Organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 5-14:

1. zorganizuja (dostosuja) Staly Dyzur do zasad okreSlonych w  niniejszym
zarzadzeniu, (z uwzglednieniem ust. 2);

2. opracuja dokumentacje statego dyiuru wedlug wzoru przekazanego przez
Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Nowym Miescie Lubawskim;

3. beda wzajemnie wspdtdziataé w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1.

4. zaktualizuja i wzajemnie sobie przekaza dane teleadresowe stalych dyzurow
bezpoérednio lub poérednio ze soba wspéldziatajacych, z wykorzystaniem
_Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych
Stalego Dyzuru”, zwanego dalej ,zawiadomieniem”, zawartego w zataczniku nr 2
do zarzadzenia;

5. beda prowadzié szkolenia obsad statego dyzuru;

2. Ponadto organy okreslone w § 1 ust. 2 pkt 2 okreéla podlegle 1 nadzorowane jednostki
organizacyjne, w ktérych funkcjonowaé beda State Dyzury oraz opracuja szczegolowe
zasady ich organizacji 1 zasady dziatania;

3. Zorganizowanie (dostosowanie) Stalego Dyzuru zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszym zarzadzeniu odbywaé si¢ bedzie wediug harmonogramu ustalonego przez
Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Nowym
Miescie Lubawskim.

4. Przekazywanie danych teleadresowych Statych Dyzuréw realizuje sie  poprzez
przestanie do Starosty Nowomiejskiego ,zawiadomienia”
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, W przypadku nie
wystapienia zmian w danych teleadresowych.

5. Podmioty przesylajace corocznie dane do ,Narodowego Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowah Obronnych Wojewddztwa Warmifisko-Mazurskiego”,
swanego dalej ,kwestionariuszem” realizuja obowiazek przekazania danych Staroscie
Nowomiejskiemu, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 pkt 2, przesylajac wypelniony
kwestionariusz.

6. Dane zawarte w ,kwestionariuszu”, o ktérym mowa w § 6 ust. 5 beda podstawa
do opracowania wykazu danych osobowych i teleadresowych systemu stalego dyzuru
w wojewodztwie warminsko-mazurskim.



§ 7.

Tract moc Zarzadzenie nr 65/2012 Starosty Nowomiejskiego z dnia 21.09.2012 r.
W sprawie organizacji statego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczefistwa pafstwa i wojny
w Powiecie Nowomiejskim.,

§ 8.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Nowomiejskiego.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 85/2013
Starosty Nowomiejskiego

z dnia 29.03.2013r.

SCHEMAT OBIEGU INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU NA
TERENIE POWIATU NOWOMIEJSKIEGQ

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA
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