Zarzadzenie nr 91/2013
Starosty Nowomiejskiego
z dnia 25 czerwca 2013r.

w sprawie zmiany regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 595 j.t.), par. 4 ust. 2 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim stanowigcego
zalacznik do uchwaty nr VII/67/2011 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 23
lutego 2011 r. zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

g2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 91/2013
Starosty Nowomiejskiego
z dnia 25 czerwca 2013r.

Regulamin dzialalnoS$ci
Biura Rzeczy Znalezionych
prowadzonego przez Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Nowym Miescie Lubawskim.

§2
Przedmiotem dzialalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:
- przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu nowomiejskiego,
- udzielenie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o posiadanych
depozytach w lokalnej prasie, na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publiczne]
Starostwa Powiatowego,
- wydawanie rzeczy znalezionych,
- likwidacja niepodjetych depozytow.

§3
1. Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmowane i przechowywane sg rzeczy
znalezione na tereniec powiatu nowomiejskiego w tym rowniez: sSrodki platnicze, papiery
wartosciowe, kosztownosci oraz przedmioty o wartosci naukowej 1 artystycznej.
2. Do Biura Rzecz y Znalezionych mozna zglosi¢ znalezienie dowodu osobistego, prawa
jazdy, dowodu rejestracyjnego, karty pojazdu, tablic rejestracyjnych, $wiadectwa
kwalifikacji.

§4
1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniach Starostwa
Powiatowego, rzeczy o wigkszym gabarycie w Zarzadzie Drég Powiatowych z/s w Kurzetniku
lub w banku do czasu odbioru przez wlasciciela lub ich likwidacji.
2. Starostwo Powiatowe nie ponosi odpowiedzialnodci za stan techniczny wymienionych
przedmiotow.

§5

1. Stosownie do wartosci przedmiotu Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi poszukiwania
wiadcicieli poprzez: zamieszczanie ogloszen w lokalnej prasie, wywieszanie ogloszenl na
tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego oraz zamieszczajac ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

2. Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Nowym Miescie Lubawskim oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego.

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana wzywa sie ja listem
poleconym do odbioru rzeczy.



§6
1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura odbywa si¢ na podstawie przedtozonego przez
znalazce po$wiadczenia znalezienia rzeczy, w ktérym wymieni¢ nalezy imie, nazwisko i adres
znalazcy oraz doktadnie okreslié¢ znaleziong rzecz, czas i miejsce znalezienia.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje lub odmawia przyjecia rzeczy na przechowanie i
wydaje potwierdzenie przyjgcia rzeczy na przechowanie.
Wzor poswiadczenia znalezienia rzeczy stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7
Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia rzeczy w przypadku, gdy rzecz:
1) nie posiada zadnej wartosci,
2) rzeczy znalezionych:
- w budynkach publicznych (np. na poczcie) albo innych budynkach,
- w pomieszczeniach otwartych dla publicznodei (np. w kinie, teatrze, sali koncertowej),
- oraz rzeczy znalezionych w srodkach transportu publicznego (np. w wagonie kolejowym,
autobusie) — wowczas znalazca zobowigzany jest odda¢ rzecz znaleziong do zarzadcy tego
budynku lub pomieszczenia badz zarzadey $rodka transportu publicznego,
3) rzeczy, co do ktorych istnieje domniemanie, iz zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sie
ich wlasnosci,
4) nalezy do grupy uzywek, artykutow spozywezych,
5) ma takie wlasciwosci, ze przechowywanie nie jest mozliwe,
6) ma takie wlasciwosci, ze wlasnos¢ z mocy prawa przechodzi na Skarb Panstwa,
7) paszportow (i innych dokumentéw podrézy) — znalazca zobowiazany jest oddac¢ paszport
do biura paszportowego.
8) sprzetu i ekwipunku wojskowego oraz dokumentéw wojskowych, broni, amunicji,
materialébw wybuchowych, aparatury radiowo-badawczej — znalazca zobowigzany jest
niezwlocznie oddac rzecz (lub zglosi¢ znalezienie w przypadku materiatdw niebezpiecznych)
na najblizszym posterunku Policji.

§8
Biuro Rzeczy Znalezionych nie przyjmuje zwierzat, ktore zabtakaly si¢ lub uciekly, ktérym
opieke zapewniajg schroniska.

§9
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajaca nastepujace
dane:
1) liczbe porzadkowa,
2) date przyjecia rzeczy w depozyt,
3) imie 1 nazwisko i adres znalazcy,
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilosé),
5) miejsce przechowywania rzeczy,
6) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz datg wydania rzeczy tej
osobie,
7) date przejscia rzeczy na whasnos¢ znalazey lub Skarbu Panstwa,
8) sposob 1 dat¢ dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na wiasnoéé Skarbu Panstwa,
9) uwagi.



§ 10
1. Osoby poszukujace rzeczy zagubionej, zglaszajg si¢ z prosba (pisemnie lub ustnie)
do Biura o sprawdzenie czy Biuro posiada na przechowaniu wymieniong rzecz.
2. Osoba poszukujaca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych
oraz znakdéw szczegdlnych poszukiwanej rzeczy.
Wzdbr oswiadczenia o zagubieniu rzeczy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 11
1. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej na podstawie opisu rzeczy nastepuje po uprzednim
stwierdzeniu uprawnien do jej odbioru, tj. przedstawieniu dowodoéw potwierdzajacych
przynalezno$¢ do rzeczy zagubionej:
a) dowod zakupu,
b) numery seryjne,
c) wlasne oznaczenia przedmiotu,
d) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru o§wiadczenia o zgubieniu rzeczy z podaniem
daty 1 miejsca utraty oraz szczegélowym opisem rzeczy z podaniem jej cech
charakterystycznych,
e) pod warunkiem zaistnienia koniecznosci uiszczenia kosztéw  zwigzanych
z przechowywaniem 1 sprzedaza rzeczy oraz utrzymaniem jej w nalezytym stanie,
a takze poszukiwan, do wysoko$ci wartosci rzeczy w dniu odbioru.
2. Wydanie rzeczy nastgpuje zgodnie z postanowieniami zawartymi w ust. 1 oraz po
podpisaniu oswiadczenia osoby uprawnionej do odbioru rzeczy a takze za okazaniem dowodu
tozsamo$ci oraz poroéwnania tresci zlozonego os$wiadczenia z zapisami w ksiedze
magazynowej.
3. Znalazcy wydaje si¢ rzecz pod warunkiem spelnienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 1.
Wzor oswiadezenia o odbiorze rzeczy znalezionej stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§12
1. Srodki platnicze, papiery wartosciowe, kosztownosci, bizuteria oraz rzeczy o wartosci
naukowej lub artystycznej nie odebrane przez osobg uprawniona po uptywie jednego roku od
wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwosci wezwania po uptywie trzech lat
od ztozenia przedmiotu do depozytu przechodza na wlasnos$¢ Skarbu Panstwa.
2. Rzeczy znalezione inne niz wymienione w pkt.1 po uptywie terminu okre$lonego w pkt. 1
staja si¢ wlasnoscig znalazcy o ile uczynit on zado$¢ swoim obowiazkom /stwierdzenie
nabycia rzeczy znalezionej poprzez znalazee stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
regulaminw/.
3. Jezeli znalazca odmawia odbioru rzeczy przechodzi ona na wlasnosé¢ Skarbu Panstwa.

§ 13
1. Dokumenty nie odebrane przez ich wiascicieli w okresie jednego roku od powiadomienia o
koniecznosci ich odbioru podlegajg zwrotowi wystawcy.
2. W przypadku gdy wiasciciel dokumentu powiadomi pisemnie lub telefonicznie,
ze rezygnuje z ich odbioru, dokumenty niezwlocznie wysyta sie do wystawcy.



§ 14
1. Znalazca rzeczy, ktdry przekazujac ja w depozyt Biura Rzeczy Znalezionych zastrzegl
sobie wyplate znaleznego, powiadamia si¢ o0 wydaniu rzeczy osobie uprawnione;.
2. Dane osoby uprawnionej udostepnia si¢ znalazcy, w przypadku, gdy:
a) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgodg na udostgpnienie tych danych,
b) w przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy jej
dane moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega
rozpatrzeniu w sposéb okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 15
1. Biuro wystepuje do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o sprzedaz
rzeczy przyjetej do depozytu w przypadku, gdy:
a) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci rzeczy,
b) przechowywanie rzeczy spowoduje obnizenie lub utrate wartosci,
c) rzecz przyjeta w depozyt ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz niemozliwa do
przechowywania.
2. Sprzedaz nastepuje na podstawie prawomocnego orzeczenia wlasciwego miejscowo Sadu
Rejonowego w trybie okreslonym przepisami kodeksu postgpowania cywilnego o egzekucji
z ruchomosci.

§ 16
Po uplywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro Rzeczy Znalezionych kieruje wniosek
do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy, zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow
(Dz. U. 22006 r. Nr 208, poz. 1537ze zm.).

§17
Starosta Nowomiejski na podstawie zarzadzenia powola Komisje do przeprowadzenia
likwidacji niepodjetych depozytéw w drodze sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub
zniszczenia.
O formie likwidacji decyduje Starosta Nowomiejski na wniosek Komisji.

§18
Depozyty, ktore przeszty na wlasno$¢ Skarbu Panstwa, Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje wlasciwemu miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

, §19

Srodki pienigzne, ktére przeszly na wiasno$¢ Skarbu Panstwa, Biuro Rzeczy Znalezionych
przekazuje na konto depozytowe wskazane przez wiasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

§ 20
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz przepisy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.



Zatyeznik nr | do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE ZNALEZIENIA RZECZY

DATA ZEOZENTA, ZA WIATDOMIBNLA. conummmssm s s vy sy s svpiss
OPIS RZECZY ZNALEZIONEI:

DANE ZNALAZCY:

IMIE I NAZWISK  coconmarmmmvam e samsves s onees drs s s ers 199 6035560 08895 T2 00 S5 00550 5
BLIRBS: o v vmnsmmmiovsmamms s o s v PR I o DR S S S VT Y N S SR L
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OSWIADCZAM. ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU
ZNALEZIONE] RZECZY / NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY
UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OS$WIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO - AK/NIE?

Data i podpis znalazcy
DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA RZECZY DO
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

data 1 podpis odpowiedzialnego pracownika
Rwituj¢ odbidr poswiadezenia znalezienia rzeczy

data 1 podpis znalazcy

*) - niepotrzebne skreili¢

Informacja

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1,
13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Cel zbierania danych: dopetnienie obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

Odbiorcy lub kategorie odbiorcow danych - wiasciciel znalezionej rzeczy.

Informujemy, iz przystuguje Pani/Panu prawo wgladu do swoich danych oraz ich poprawienia, a takze inne prawa
w zakresie kontroli przetwarzania danych, uzyskiwania informacji o swoich prawach w zakresie ochrany danych
osobowych, zadania uzupetniania, uaktualniania, sprostowania danych, czasowego lub statego wstrzymania
przetwarzania danych, usunigcia danych ze zbioru.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 18, poz. 93 ze zm.}, rozp, Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966r. w sprawie rzeczy znalezionych
(Dz. U Nr 22, poz. 141 ze zm.).




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY

DANE OSOBY, KTORA ZAGUBILA RZECZ

IMIE TNAZWISKO ..ot e
A D R E S e

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCL: ... e

WHMER, TELEPOINU 4 oousivsmusmmsrmenssvins amemnss s s 5 st cssshs s i s s s ans s s
S data i podpis zglaszajacego
"""""" data i podpis pracownika
przyjmujacego oswiadczenie
Informacja

Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1,
13-300 Nowe Miasto Lubawskie.

Cel zbierania danvch: dopetnienie obowiazkdw okreslonych w przepisach prawa.

QOdbiorey lub kategorie odbiorcéw danych - znalazca rzeczy.

Informujemy. iz przystuguje Pani/Panu prawo wgladu do swoich danych oraz ich poprawienia. a takze inne prawa
w zakresie kontroli przetwarzania danych. uzyskiwania informacji o swoich prawach w zakresie ochrony danych
osobowych, zadania uzupemiania. uaktualniania, sprostowania danych, czasowego lub stalego wstrzymania
przetwarzania danych, usunigcia danych ze zbioru.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), rozp, Rady Ministréw z dnia 14 czerwca 1966r. w sprawic rzeczy znalezionych
(Dz. U Nr 22, poz. 141 ze zm.).




Zutaernit e 3 do Repuliminu
Biura R Znalezionych

OSWIADCZENIE O ODBIORZE RZECZY ZNALEZIONEJ

DIATA ODBIORL BZECZ Y ZNALBIIONEI] oo wonsmminas sespe ssssraivepno svsovives

.................................................................................................................

DANE ODBIORCY

IMIE INAZWISKQY ....covsesomisnssomonssrisransiibiineiinsiness i3 dussiissss T SPRS—

PN 51 A PPN
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCL ..ottt
NUMER TELEFONU L oo icetesrisiasne et ese e ssessnessssasn e sesnsceaaessm e sasbssssbssasassassssnesssenns

OSWIADCZAM. ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY
7NALEZIONE]

data i podpls pracownika
przyjmujacego oswiadezenic

fnformaci:

Adminisiralorer danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Nowym Miescie Lubawskim, ul. Rynek 1
12-300 Nowe Miasto Lubawskie

Cel zbierania danych: dopeinienie obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Odbiorcy lub kategorie odbiorcow danych - wtasciciel znhk ezionej rzeczy, znalazca.

Informiuiemy, @ przystuguje Pani/Panu prawo wgladu do swoich danych oraz ich poprawienia. a takze inne prawa
v zakresie kontroli przetwarzania danych. uzyskiwania informacji o swoich prawach w zakresie ochrony danych
osobowych, zgdania uzupeiniania, ua<tualniania, sprostowania danych, czasowego lub stalego wstrzymarnia
przetwarzania danych, usunigcia danych ze zbioru.

Prretwarzanie danych oscbowych odbywa sie na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, noz. 93 ze zm.), rozp. Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966r w sprawie rzeczy znalezionych
(D= UNr22 poz 141 zezm).




Zadacznik nr 4 do Regulaminu
Biura Rzecsy Znalezion: ch

STWIERDZENIE NABYCIA WEASNOSCI RZECZY ZNALEZIONEJ

Ninlejszymstwierdzasie, 28 PAL cavmavsrsmmmmmmmssmsssssmo e o s s s s sa s s
Y 3 A B RS A N A S . nr dowodu 030b1stugo
..... e sy DI DEGREN +vomswsnmesssnnssins secssmysceonsibusni Haih b Snliih Wt Sl ik ki i A 5

(doktadny opis rzeczy i numer liczby porzadkowej z ksiegi magazynowej)
apubioner Al wemnmsannsssmgs v .

nab: wa wiasnosc tej rzeczy .
Uwagi

Koszt: zwigzane z przechowywaniem rzeczy. utrzymaniem jej w nalezytym stanic.
poszuknun

data i podpi- odpowied iulne co pracownik



